6.

Regulamin korzystania z dziennika elektr onicznego dla nauczycidi

Nauczyciel

Kazdy nauczyciel zobowrany jest odebta informacg z loginem i hastem od
administratora dziennika elektronicznego do 30psier ka&zdego roku szkolnego.

Hasto powinno b§ zmienianie co 30 dni. Musiiono sktadé z co najmniej szeiu
znakow i by kombinacy liter i cyfr. Pocatkowe hasto do swojego konta, ktore
uzytkownik dostanie od administratora, sjutylko do pierwszego zalogowania.

Hasto umaliwiajace dosgp do zasobdéw dziennika elektronicznega:dsa uzytkownik
utrzymuje w tajemnicy, rowniepo uptywie jego wanosci.

Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za systematycmvm@sywanie do dziennika
elektronicznego:

» tematow przeprowadzonych lekciji,
» frekwencji ucznidw,

* ocen czstkowych,

* przewidywanych ocen rocznych,

» ocensrédrocznych i rocznych,

e termindw sprawdzianow,

* swojego planu lekgji.

Nauczyciel, sprawdzag listg obecndci ucznidw w trakcie trwania zg, uwzgkdnia
nastpujace zasady:

» Jeeli uczenr jest nieobecny na zmjiach, ale pozostaje pod opiekauczyciela, np.
reprezentuje szket podczas wyspoéw, bierze udziat w olimpiadzie, konkursie,
zamiast nieobecroi nalezy zamigcic ,,zwolniony”.

» Jeeli uczer zostat zwolniony z c&ci zagé, np. z powodu ztego samopoczucia,
pilnych spraw rodzinnych, nalg mu we frekwencji zaznacgy ,nieobecndéé
usprawiedliwiona”.

» J&li uczen posiadajcy dtugoterminowe zwolnienie z lekcji wychowaniayitznego
(za zgod dyrektora szkoty) nie uczestniczy w lekcji, nautey zaznacza we
frekwencji ,zwolniony”.

» Jeeli uczer (za zgod rodzicow, po zteeniu odpowiedniego podania) nie gszcza
na lekcje religii/etyki, we frekwencji natg zaznacz§ uczniowi ,zwolniony”.

W przypadku prowadzenia zdjza nieobecnego nauczyciela nauczyciel ma odmeki
dokon& wpisu wedtug zasad olglenych w systemie dziennika elektronicznego
(zastpstwo).

Zapis ,0” informuje o nieobecroi ucznia na sprawdzianie/kartkbwce. Po uzupetaieni
zalegtaci zapis ten nalg/ zmient na ocen za pomog opcji ,popraw”.



8. Nauczyciel, ktory pomylit s, wprowadzajc bidny zapis w dzienniku, zobogzany jest
do usungcia pomytki niezwtocznie po jej zauv@niu.

9. Nauczyciel ma obowkzek usuwania wiasnych daldéw, zauwaonych przez

dyrektora/wicedyrektora szkoty, w wyznaczonym pragzgo terminie.

10.Nauczyciel zobowazany jest do sprawdzania zawddio panelu
.Informacje”/,Ogtoszenia”’ oraz ,Wiadonmei” w kazdym dniu pracy. Na wymaggje
tego wiadoméci nauczyciel powinien udzielaodpowiedzi.

11.Nauczyciel jest osoktie odpowiedzialny za swoje konto i zgodni&gawg o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. nie ma prawa uniiwia¢ korzystania
z zasobOw osobom trzecim.

12.Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputer&t@ego loguje si do dziennika
elektronicznego, tak aby uazdub osoba postronna nie miala dgst do danych
zawartych w dzienniku.

13.Nauczyciel powinien dlda by niejawne dane prezentowane na monitorze koenputie
byly widoczne dla os6b do tego niepowotanych, pezedszystkim uczniow podczas
lekciji.

14.W razie zauwzenia naruszenia bezpieéstwa nauczyciel powinien niezwtocznie
zawiadomd o tym administratora dziennika elektronicznego.

15.Po zakaczeniu pracy nauczyciel zobazany jest do wylogowaniagsz konta.

16.Nauczyciel ma obowrzek utrzymywania powierzonego mu sgz komputerowego
w nalezytym stanie.

17.Nauczyciel zobowszany jest do uczestnictwa w szkoleniach organizgelanprzez
administratora dziennika elektronicznego.

18.Uprawnienia przypisane zytkownikom mog zost& zmienione przez administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.

Wychowawca klasy

1. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzeziennika elektronicznego
w zakresie danych swojej klasy:

e dane osobowe ucznia i jego rodzicow/prawnych opiély

* dane teleadresowe ucznia i jego rodzicow/prawnysékoinow,
e oceny zachowania,

* wystawianie przewidywanych ocen rocznych zachowania

* wystawianiesrédrocznych i rocznych ocen zachowania,

* uwagi o zachowaniu uczniow,

* upomnienia, nagany, pochwaty,

» usprawiedliwianie nieobecsa,

» podliczanie frekwenciji,

* wypetianie danych do arkusza ocen ucznia,

* wypetnianie danych déwiadectwa szkolnego ucznia,

» wypetnianie danych dotygeych imprez i uroczystai szkolnych,



» wypetnianie danych dotygzych spotké z rodzicami uczniéw,
* wypetnianie danych dotygezych uroczystéci szkolnych, wycieczek szkolnych oraz
krotszych wy§¢ poza teren szkoty.

2. J&li w danych ucznia nagbuja zmiany, wychowawca ma oboyzek dokona
modyfikacji w dzienniku elektronicznym, bezzwlocenpo uzyskaniu potwierdzonych
informacji o zmianach.

3. Dane uczniéw powinny zostauzupetnione przez wychowawao kaca pierwszego
tygodnia nauki szkolnej.

4. Do dnia rozpocgzeia zag¢ lekcyjnych wychowawca zobog#any jest do wprowadzenia
planu lekcji klasy. Wszelkie zmiany w planie lekgowinien wprowadza tuz po
otrzymaniu informacji o zmianach.

5. Po pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca zobpawiy jest uzupetdi dane
dotyczce trojki klasowej oraz samadu klasowego.

6. Na pierwszej lekcji wychowawczej wychowawca powmEapozné uczniow z zasadami
dziatania dziennika elektronicznego.

7. Obowigzkiem wychowawcy jest podsumowywaniegggiicc i frekwencji uczniéw swojej
klasy w cagu 10 dni po zakiiczeniu kadego miesica.

8. W dniu poprzedzarym posiedzenie klasyfikacyjne rady pedagogiczngghewawca
klasy zobowizany jest do dokonania podsumowania pracy potrgepoenej oraz do
dokonania wydrukow odpowiadglych tym danym statystyk.

9. Przed zakaczeniem kadego semestru wychowawca klasy zobyany jest do
sprawdzenia wpisow dotygeych klasy w dzienniku elektronicznym.

10.Informacg o przefciu ucznia do innej szkoty lub klasy wychowawca azgla
administratorowi dziennika elektronicznego.

11.Na wniosek ucznia/jego rodzicow/szkoty, do ktéreggmiost s¢ uczer, wychowawca
zobowgzany jest do wydrukowania danych dotycych przebiegu edukacji ucznia
I przekazania osobie zainteresowanej | upowane] do odbioru danych, za
potwierdzeniem odbioru.

12.W sytuacji dojcia ucznia do klasy w trakcie roku szkolnego wycheowwa zobowjzany
jest do wprowadzenia jego danych do dziennika edektznego, té po przygciu ucznia
do szkoty przez dyrektora.

13.Wychowawca zobowrany jest wiéciwie wypelni& dziennik w dni uroczystoi
szkolnych, wy§¢ do kina, teatru, muzeum, wycieczek szkolnych, olomaukowych.

14.Wychowawca klasy musi odnotowywa dzienniku informacje o przebiegu wywiaddwki
wraz z list oséb obecnych na zebraniu.

15.Wychowawca klasy powinien odnotowyévav dzienniku informacje o indywidualnych
rozmowach z rodzicami uczniow.

16.Przed kacem roku szkolnego wychowawca klasy zobgany jest dokonaeksportu
danych doswiadectw z systemu informatycznego. W celu sprawdzgoprawnéci
wydrukow wychowawca powinien przek@zdwiadectwa innemu nauczycielowi do
weryfikacji.



