UCHWALA Nr XVIII.237.2016
RADY GMINY USTKA

z dnia 20 maja 2016 roku

w sprawie utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej Zespotu Obstugi Szkot
Gminy Ustka w celu zapewnienia wspolnej obstugi finansowej jednostkom gminy zaliczanym
do sektora finansow publicznych oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 446) i art. 48
ust. 1 — 3 15 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 1045) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 3, ust.
6 17 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z
2013 r. poz. 885 ze zmianami: Dz. U. z 2013 r. poz. 938, poz. 1646, Dz. U. 2014 r. poz. 379,
poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877, Dz. U. z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045,
poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz.
1854, poz. 1890, poz. 2150 1 Dz. U. z 2016 1. poz. 195)

Rada Gminy Ustka
uchwala, co nastepuje:

§1.

1. Z dniem 1 lipca 2016 r. tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng ,,Zespot Obstugi
Szkot Gminy Ustka”, zwang dalej ,,Zespotem”.

2. Zespot bedzie prowadzit gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

3. Siedziba Zespotu miesci si¢ w budynku Urzedu Gminy Ustka, przy ul. Piotra Dunina 24 w
Ustce, 76-270 Ustka.

§2.

1. Zesp6t stanowi jednostke obstlugujaca w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 446).

2. Jednostkami obstugiwanymi przez Zespot sa:
1) Szkota Podstawowa w Charnowie,
2) Szkota Podstawowa w Zaleskich,
3) Zespot Szkoét Samorzadowych w Objezdzie.

3. Jednostka obslugujaca zapewnia jednostkom obshugiwanym obstuge administracyjna,
finansowg 1 organizacyjng z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

4. Do zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi
nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie na potrzeby dyrektorow jednostek obstugiwanych dokumentow i
informacji niezbednych do opracowania przez nich projektéw planéow finansowych i ich
zmian,

2) prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami
rachunkowosci,

3) prowadzenie obstlugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych,
4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej,

5) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
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6) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

7) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

8) przygotowywanie danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,
9) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu,

10) prowadzenie obstugi kadrowe;,

11) prowadzenie obstugi placowej jednostek obstugiwanych,

12) organizowanie wyptat wynagrodzen i innych nalezno$ci dla pracownikow i1 0sob
zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych.

§3.

Zespotowi nadaje si¢ statut, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§4.

1.Z dniem utworzenia Zespolu likwidacji ulega Zespdt Obstugi Ekonomiczno —
Administracyjnej Szkot z siedzibg w budynku Urzedu Gminy Ustka, przy ul. Dunina 24, 76-
270 Ustka.

2. Srodki trwate oraz mienie ruchome bedace w posiadaniu Zespotu Obstugi Ekonomiczno -
Administracyjnej Szkot stajag si¢ mieniem Zespotu.

3. Pracownicy Zespotu Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej  Szkot stajg  sig
pracownikami Zespotu, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali.

4. Naleznosci 1 zobowigzania Zespotu Obstugi Ekonomiczno - Administracyjnej Szkot staja
si¢ nalezno$ciami i zobowigzaniami Zespotu.

§5.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Ustka.

§6.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Id: 5407113B-4C75-4245-B66B-5089CF2578D0. Uchwalony Strona 2



Zalacznik do Uchwaty Nr XVIII.237.2016
Rady Gminy Ustka
z dnia 20 maja 2016 1.

Statut

Statut Zespotu Obstugi Szkét Gminy Ustka

I. Postanowienia ogolne

§1.
Zespot Obstugi Szkot Gminy Ustka, zwany dalej jako ,,Zespot", dziata w szczegolnosci na

podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.
poz. 446);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013
r. poz. 885 ze zmianami);

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze
zmianami);

4) uchwaty Nr XVIII1.237.2016 Rady Gminy Ustka;

5) niniejszego Statutu.

§2.
Siedziba Zespotu miesci si¢ w budynku Gminy Ustka, przy ul. Piotra Dunina 24, 76-270
Ustka.

§3.

Zespot jest jednostka organizacyjng Gminy Ustka, prowadzong w formie jednostki
budzetowej, ktorej celem jest wspolna obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna z
zakresu rachunkowosci 1 sprawozdawczosci:

1) Szkoty Podstawowej w Charnowie,
2) Szkoly Podstawowej w Zaleskich,
3) Zespotu Szkot Samorzadowych w Objezdzie.

§4.
Zespot zostaje powolany na czas nieograniczony.

II. Podstawowe zadania

§5.

Podstawowym przedmiotem dziatalnosci Zespotu jest:

1) przygotowywanie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych szkot oraz prowadzenie
biezacej analizy ich realizacji,
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2) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentow i
informacji niezbednych do opracowania przez nich projektéw planéow finansowych i ich
zmian,

3) prowadzenie peinej rachunkowosci, odrebnie dla kazdej jednostki, dla budzetu 1
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
przyjetymi zasadami rachunkowosci,

4) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych jednostek obstugiwanych i szkot przekazanych
do prowadzenia, na podstawie zawartej umowy, osobom fizycznym,

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej,

6) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

7) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

8) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

9) przygotowywanie danych do sprawozdan o §redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,
10) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

11) obstuga spraw kadrowych pracownikéw zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych
oraz prowadzenie teczek ich akt osobowych,

12) prowadzenie obstugi placowej jednostek obstugiwanych, przygotowywanie 1 rozliczanie
wyplat wynagrodzen nauczycieli 1 pozostatych pracownikow jednostek obslugiwanych
oraz prowadzenie dokumentacji ptacowej,

13) organizowania wyptat wynagrodzen i innych nalezno$ci dla os6b zatrudnionych na
podstawie umow cywilno - prawnych w jednostkach obstugiwanych,

14) dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdem Skarbowym,

15) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonywania zadan
merytorycznych Zespotu,

16) pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych w analizie realizacji planu dochodéw i
wydatkéw budzetowych i zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,

17) przygotowywanie projektow regulaminéw konkursowych, projektoéw zarzadzen Wojta
Gminy, uchwat Rady Gminy w zakresie spraw zwigzanych z prowadzong dziatalnos$cia, a
takze projektow innych dokumentoéw o charakterze organizacyjnym,

18) organizowanie prac komisji egzaminacyjnych powotywanych dla nauczycieli
kontraktowych ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego,

19) koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzeniem konkursow dla wylonienia
kandydata na stanowisko dyrektora jednostki obstugiwanej,

20) wspotpraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwigzanych z
dokonywaniem ocen pracy dyrektorow,

21) wykonywanie zadan zwigzanych z organizacja pomocy materialnej dla uczniéw, wyptata
stypendiow szkolnych, zasitkéw szkolnych oraz wyprawek szkolnych,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga i wyptata stypendidow za wyniki w nauce,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom przygotowania
zawodowego mtodocianych pracownikow,

24) organizowanie dowozenia uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy Ustka do szkot,

25) organizowanie dowozenia uczniéw niepetnosprawnych do szkét i osrodkow,
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26) prowadzenie zbiorczej bazy danych o$wiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o
systemie informacji oswiatowej,

27) nadzér nad spetnianiem obowigzku nauki od 16 do 18 roku zycia,

28) dokonywanie na zlecenie Wojta Gminy Ustka, innych niz wymienione w pkt. 1 — 27,
czynno$ci w zakresie wspdlnej obslugi organizacyjnej, administracyjnej 1 finansowe;j
jednostek obstugiwanych.

III1. Organizacja Zespotu.

§6.
1. Dziatalno$cig Zespotu kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje Zespot na zewnatrz.
2. Dyrektor wykonuje czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu.
3. Dyrektora Zespotu zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Ustka.

4. Dyrektor Zespolu dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Woéjta Gminy Ustka.

5. Zespot realizuje swoje zadania przy pomocy glownego ksiegowego i pozostatych
pracownikow.

IV. Gospodarka finansowa

§7.

1. Zesp6t prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.

3. Zespot prowadzi rachunkowos$¢ 1 sprawozdawczos¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

4. Nadzor nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Wojt Gminy Ustka.

V. Postanowienia koncowe

$8.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie maja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

§9.
Zespot uzywa pieczeci o tresci: Zespot Obstugi Szkét Gminy Ustka, ul. Dunina 24, 76-270
Ustka.

§10.

W korespondencji Zespot postuguje sie¢ oznakowaniem akt o symbolu ZOSGU — zgodnie z
obowiazujaca Instrukcjg Kancelaryjna.

§11.
Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych uchwat Rady Gminy Ustka.
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