ZARZADZENIE NR 120.57.2020
WOJTA GMINY USTKA

z dnia 19 pazdziernika 2020 roku

w sprawie ustalenia zasad dzialania Urz¢du Gminy Ustka i jego pracownikow
podczas zapobiegania i zwalczania zakazZenia wirusem SARS - CoV -2

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 roku poz. 713 z p6zn. zm.: Dz. U. z 2020 roku poz. 1378), w
zwiazKku z §24 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 roku w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow izakazéw w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2020 roku poz. 1758),

Wojt Gminy Ustka
zarzadza, co nastepuje:

§1.

1.Z zastrzezeniem ust. 2, wcelu zapobiegania rozprzestrzeniania si¢ choroby
zakaznej wywolanej wirusem SARS — CoV - 2, zwanej dalej COVID - 19, od dnia
20 pazdziernika 2020 roku do odwotania w Urzedzie Gminy Ustka (dalej jako Urzad),
mieszczacym si¢ w Ustce przy ulicy Dunina 24, wylaczone jest przyjmowanie
interesantow.

2. Przyjmowanie interesantow w Urzedzie mozliwe bedzie jedynie w sprawach
niezbg¢dnych do zapewnienia pomocy obywatelom z zakresu:

1) ewidencji ludnos$ci i dowodow osobistych;
2) dziatalnosci gospodarczej;
3) pomocy spotecznej;

4) $wiadczenia ushlug komunalnych / spraw zwigzanych z gospodarka odpadami
komunalnymi;

5) decyzji o warunkach zabudowy lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego wydawanych na podstawie ustawy zdnia 27 marca 2003 roku
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

6) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na
podstawie ustawy zdnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji
o srodowisku 1jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz
o ocenach oddziatywania na srodowisko;

7) decyzji zezwalajacej na usunigcie drzew lub krzewdéw wydawanej na postawie
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody, wylacznie w wyznaczonym
dniu i godzinie, po uprzednim umodwieniu wizyty telefonicznie, pod numerami
telefonow wskazanych w komunikacie Wo¢jta Gminy Ustka z dnia 19 pazdziernika
2020 roku, umieszczonego na stronie internetowej Gminy Ustka, Biuletynie
Informacji Publicznej oraz w siedzibie Urzedu w miejscu widocznym dla os6b
Z Zewnatrz.

3. Kasa Urzedu czynna bedzie w godzinach 0990 — 11%,
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4. Warunek, o ktorym mowa w ust. 2, nie dotyczy pracownikdéw operatora ustug
pocztowych oraz przedstawicieli instytucji, organdéw istuzb wykonujacych zadania
bezposrednio zwigzane z zapobieganiem rozprzestrzeniania si¢ choroby zakaznej
COVID - 19.

5. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, przyjmowane beda w wyznaczonych strefach
przyjmowania interesantow obejmujacych obszary:

1) od wejscia glownego do schodéow wprowadzajacych do pomieszczen Nr 1 — 12,
nastgpnie do Biura Obstugi Interesantéw, dalej do schodow prowadzacych na
I pigtro oraz do korytarza prowadzacego do pomieszczen Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej;

2) od wejscia bocznego — ewakuacyjnego, do pomieszczen obstugujacych dowody
osobiste iewidencj¢ ludnosci oraz stanowisko ds. gospodarki, kultury fizycznej
1 zdrowia.

§2.

1. Interesanci wchodzacy do Urzedu w celu zatatwienia spraw, o ktérych mowa w §
1 ust. 2 oraz osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 3, obowigzani sg do:

1) zakrycia ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czes$ci, maski, maseczki, przylbicy
lub kasku ochronnego;

2) dezynfekcji rak;
3) poddania si¢ bezdotykowemu pomiarowi temperatury;

4) podania swoich danych osobowych na wypadek wystapienia zakazenia oraz
koniecznosci podjecia w zwigzku ztym stosownych dzialan, celem ujecia
w rejestrze.

2. Pomiaru temperatury, oktorym mowa wust. 1pkt3, dokonywa¢ beda
pracownicy Biura Obstugi Interesantéw oraz pracownicy wykonujacy zadania z zakresu
ewidencji ludnosci 1 dowodow osobistych oraz gospodarki, kultury fizycznej 1 zdrowia.

§ 3.

Nakazuj¢ pracownikom bedacym w bezposrednim kontakcie z osobami, o ktérych
mowaw § 1 ust. 214:

1) nieobstugiwanie 0s6b, u ktorych stwierdzono temperatur¢ powyzej 38,0°C oraz
zgltoszenie tego faktu Wojtowi Gminy Ustka lub Sekretarzowi Gminy Ustka;

2) niewpuszczanie na teren Urzedu osob zniezakrytym nosem iustami w sposob
wskazany w § 2 ust. 1 pkt 1;

3) noszenie maseczki ochronnej zakrywajacej nos 1 usta lub przytbicy oraz rekawiczek
ochronnych lub stosowania srodkéw dezynfekujacych.

§ 4.

1. Interesanci majag mozliwo$¢ zalatwiania spraw podlegajacych procedurze
administracyjnej z wykorzystaniem:

1) Elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej ePUAP pod adresami
skrytek:
a) /4jbdfq7891/SkrytkaESP

b) /4jbdfq7891/ugustka
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c) /4jbdfq7891/skrytka
2) faxu,
3) operatora ustug pocztowych.

2. Pytania 1wnioski o udzielenie informacji publicznej moga by¢ sktadane
z wykorzystaniem adresow e — mail: urzad@ustka.ug.gov.pl  oraz
boi@ustka.ug.gov.pl  w zakresie spraw Urzedu oraz gops@ustka.ug.gov.pl w
zakresie spraw pozostajacych w kompetencji Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

3. Wprowadzam zakaz bezposredniego sktadania wnioskow i dokumentéw w Biurze
Obslugi  Interesantow.  Wnioski  idokumenty interesanci moga  skladac¢
z wykorzystaniem skrzynki podawczej ustawionej w przedsionku wejscia gtownego do
Urzedu.

§5.

Wszystkim pracownikom Urzedu oraz osobom $wiadczacym ustugi na rzecz Gminy
Ustka na podstawie umowy zlecenia, nakazuj¢ przestrzeganie podstawowych zasad
higieny oraz zachowan dotyczacych:

1) dezynfekcji rgk po wejsciu do Urzedu aprzed rozpoczeciem pracy. Plyny
dezynfekujace znajdowac si¢ beda w Biurze Obstugi Interesantéw oraz sekretariacie
Urzedu oraz toaletach, znajdujacych si¢ na terenie Urzedu, jak rdwniez na kazdym
stanowisku pracy;

2) poddania si¢ obowigzkowi pomiaru temperatury. W przypadku odmowy lub
stwierdzenia wystgpowania temperatury wyzszej niz 38,0°C, pracownik Urzedu
nie moze przystapi¢ do pracy 1 winien opusci¢ Urzad;

3) pomiaru temperatury w przypadku pogorszenia samopoczucia w ciggu dnia pracy;

4) obowigzku zgloszenia przez pracownikéw Wojtowi Gminy Ustka lub Sekretarzowi
Gminy Ustka, powrotu zza granicy lub kontaktu z osobg zarazong lub na zarazenie
narazong;

5) nieprzychodzenia do Urzedu w przypadku zlego samopoczucia i podjecia zalecen
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej;

6) czestego mycia dloni, nie rzadziej niz raz na godzing.

§ 6.

Nakazuje pracownikom:

1) odpowiedzialnym za sprzatanie idbajagcym o czystos¢ Urzedu dezynfekcje
obszar6w narazonych na kontakt zzakazeniem. Dezynfekcji podlegaja m.in.:
barierki przy schodach, klamki od drzwi, powierzchnie blatéw, przy ktorych
obslugiwani sg interesanci — nie rzadziej niz raz na godzing.

2) Biura Obstugi Interesantow:

a) przeprowadzanie bezdotykowego pomiaru temperatury wszystkim pracownikom
Urzedu przed rozpoczeciem pracy w danym dniu,

b) zglaszanie Wojtowi Gminy Ustka lub Sekretarzowi Gminy Ustka faktu odmowy
przez pracownikow Urzedu pomiaru temperatury lub temperatury przekraczajacej
38,0
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c) prowadzenia rejestru oraz przedktadanie Wojtowi Gminy lub Sekretarzowi
Gminy Ustka tygodniowego raportu dotyczacego ilosci obstuzonych interesantow,
przybywajacych do Urzedu w celu zalatwienia spraw, o ktérych mowa w §
1 ust. 2.

§7.

Niniejsze Zarzadzenie ma zastosowanie rowniez do pracownikow Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej, mieszczacego si¢ w budynku Urzedu.

§ 8.

Traci moc Zarzadzenie Nr 120.40.2020 Wojta Gminy Ustka z dnia 29 czerwca
2020 roku w sprawie ustalenia zasad dziatania Urzedu Gminy Ustka 1ijego
pracownikow podczas zapobiegania 1 zwalczania zakazenia wirusem SARS — CoV — 2.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ustka.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Ustka

Anna Sobczuk -
Jodlowska
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