Zarzadzenie Nr o/5 .2016
Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Ustce
z dnia /{j pazdziernika 2016 r

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 11/2015 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ustce z dnia 29 kwietnia 2015 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Ustce.

Na podstawie § 6 statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ustce nadanego uchwatg
Nr XXXIX/395/2006 Rady Gminy w Ustce z dnia 20 pazdziernika 2006 roku, zmieniong
uchwatg Nr XVI.157.2012 Rady Gminy Ustka z dnia 17 lutego 2012 roku zarzadzam
co nastegpuje:

§ 1.
W zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2015 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ustce z dnia 29 kwietnia 2015 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Ustce wprowadza sie¢
nastepujgce zmiany:

1) wrozdziale III Struktura organizacyjna Osrodka:
a) w § 9 pkt 4 po skrocie ,,SR” dodaje si¢ po przecinku zapis ,Swiadczenia
Wychowawcze - SW”,
b) w § 9 pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,,5. Dzial Stypendia, Zasitki Szkolne — SSZ
(ZS2), Projekty — PR,
c) w9 pkt 6 otrzymuje brzmienie: ,,6. Dzial Wspierania Rodziny — AS,”,

2) wrozdziale VI Zasady podpisywania pism i decyzji w § 19:

a) ust. 4 otrzymuje nowe brzmienie: ,.4. W przypadku elektronicznej wysyiki
dokumentéw na okredlonych stanowiskach stosuje si¢ bezpieczny podpis
elektroniczny. Dokumenty sygnowane weryfikowanym bezpiecznym podpisem
elektronicznym, przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego maja moc prawng
dokumentéw podpisywanych w sposéb tradycyjny.”,

b) po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu: ,,5. Pisma wychodzgce z Osrodka moga
zawiera¢ logo GOPS Ustka, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2.7,

3) wrozdziale VII Podzial zadan pomiedzy Dzialami:

a) w§20:

- po pkt 10 dodaje si¢ pkt 11 w nastepujgcym brzmieniu: ,,11. realizowanie zadan
Administratora Bezpieczenistwa Informatycznego.”,

- po pkt 11 dodaje si¢ pkt 12 w nastepujgcym brzmieniu: ,,12. przestrzeganie
termindéw obowigzkowych badan i przegladdéw technicznych samochodu.”,

b) w § 21 po pkt 13 dodaje si¢ pkt 14 w nastepujacym brzmieniu: ,,14. wykonywanie
wszystkich wymaganych czynnosci zwigzanych z codzienng obslugg samochodu
stuzbowego, w tym dbanie o czystosé 1 porzadek w samochodzie.”,

c) w § 22 po pkt 9 dodaje si¢ pkt 10 w nastgpujgcym brzmieniu: ,,10. prowadzenie
postepowania w sprawach pomocy materialnej o charakterze socjalnym.”,

d) § 23 otrzymuje nowe brzmienie:

. § 23. Do podstawowego zakresu dziatania Dziatu Swiadczen Rodzinnych,

Gminny OSrodek Pomocy Spofecznej w Ustce : tel/fax. 059/814 71 97 www.ustka. ug.gov.pl e-mail:

.




Wychowawezych i Funduszu Alimentacyjnego nalezy:

1) przyjmowanie 1 kompletowanie dokumentéw dotyczacych $wiadczen
rodzinnych, wychowawczych, funduszu alimentacyjnego,

2) udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy w zakresie $wiadczen rodzinnych,
wychowawczych, funduszu alimentacyjnego,

3) kwalifikowanie do poszczegdlnych form pomocy (zasitki  rodzinne
z dodatkami, $wiadczenia opiekuncze, fundusz alimentacyjny, $wiadczenie
wychowawcze),

4) sporzgdzanie projektéw decyzji administracyjnych prowadzonych spraw,

5) sporzadzanie sprawozdan z realizowanych zadan,

6) prowadzenie innych spraw wynikajacych z przepiséw prawa i realizowanych
zadan,

7) prowadzenie postgpowania oraz podejmowanie dziatan wobec diuznikéw
alimentacyjnych.”.

e) § 24 otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 24. Do podstawowego zakresu dziatania Dziatu Stypendia, Zasitki Szkolne,

Projekty:

1) przyjmowanie i kompletowanie dokumentéw dotyczacych przyznawania
stypendiow i zasitkéw szkolnych,

2) udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy w zakresie stypendiow i zasitkéw
szkolnych,

3) sporzgdzanie projektow decyzji administracyjnych prowadzonych spraw,

4) sporzadzanie sprawozdan z realizowanych zadan,

5) prowadzenie innych spraw wynikajacych z przepiséw prawa i realizowanych
zadan,

6) prowadzenie i realizacja projektéw (dokumentacja, monitoring, ewaluacja,
sprawozdawczos¢ itp.)”.

4) Uzyte kazdorazowo w odpowiedniej formie i rodzaju wyrazenie:

a)
b)

c)

d)

»Dzial Ksiegowo — Administracyjny” zastepuje si¢ wyrazeniem ,,Dziat Ksiegowo
Administracyjny, Ustugi Opiekuncze” w odpow1edmeJ formie i rodzaju,

»Dzial Pomocy Srodowiskowe;j” zastepuje si¢ wyrazeniem ,,Dzial Pomocy
Srodowxskowej, Zespdt Interdyseyplinarny”w 0dpow1edn1eJ formie i rodzaju
,Dziat Swiadczen Pomocy Spotecznej” zastgpuje sie wyrazeniem ,,Dziat
Swiadczen Pomocy Spolecznej, Dodatki Mieszkaniowe i Energetyczne, KDR”
w odpowiedniej formie i rodzaju,

,Dzial Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego” zastepuje sie
wyrazeniem ,,Dzial Swiadczeh Rodzinnych, Wychowawczych i Funduszu
Alimentacyjnego” w odpowiedniej formie i rodzaju,

»Dziat Realizacji Programéw” zastgpuje si¢ wyrazeniem ,,Dziat Stypendia, Zasitki
Szkolne, Projekty” w odpowiedniej formie i rodzaju,

»Dzial Asystent Rodziny” zastepuje si¢ wyrazeniem ,,Dziat Wspierania Rodziny”
w odpowiedniej formie i rodzaju.

5) uchyla si¢ § 26 Regulaminu,

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej; Ustce : tel/fax._ 059/814 71 97 www.ustka.ug. éov.pl e-mail:

6) dotychczasowym § 27 i § 28 Regulaminu nadaje si¢ kolejno numeracje 26 i 27,

gopstwustka.ug.gov.pl Sporzgdzita: Alicja Roguszczak




7) zalacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatgcznikiem
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zobowigzuj¢ pracownikow Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ustce do zapoznania
si¢ z trescig i Scistego przestrzegania Regulaminu.

§ 3.
Pozostale zapisy Zarzadzenia Nr 11/2015 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Ustce z dnia 29 kwietnia 2015 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Gminnemu Os$rodku Pomocy Spotecznej w Ustce nie ulegajg zmianie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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