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Urzad Gminy

ul Dunina 24

76-270 Ustka

Telefon: (48) 598144257, 598146044
Faks: (48) 598144257

E-mail: urzad@ustka.ug.gov.pl

Wéjt Gmina Ustka oglasza konkurs na wolne stanowisko pracy ,Specjalista ds. rozliczen”
zwiazane z pelmieniem funkcji Inzyniera Kontraktu, w zwiazku z realizacjq inwestycji pn.
»~Przebudowa i rozbudowa oczyszczalni $ciekow i sieci kanalizacyjnej w Gminie Ustka”
wspétfinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Miejsce wykonywania pracy:
Urzad Gminy w Ustce

Wymiar czasu pracy

% etatu - praca na czas okreslony, §j. na czas realizacji inwestycji pn. ,,Przebudowa i rozbudowa
oczyszczalni Sciekow i sieci kanalizacyjnej w Gminie Ustka” wspotfinansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

OPIS WYMAGAN I WYKONYWANYCH ZADAN:

1. Wymagania niezbedne:
1) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni  praw publicznych,
niekaralnosc,
2) wyksztatcenie wyzsze.

2. Wymagania dodatkowe:

1) do$wiadczenie w przygotowaniu/zarzadzeniu projektami wspétfinansowanymi ze
$rodkéw pomocowych UE,

2) znajomos$¢ obstugi komputera minimum pakiet Office,

3) prawo jazdy kat. B,

4) dyspozycyjnos¢,

5) umiejetmo$¢ dobrej organizacji czasu oraz pracy w zespole.

3. ZaKkres zadan:

1) pomoc w przygotowaniu wniosku o ptatno$¢ przejéciowg i koncowg w ramach dotacji z
PO 1i S oraz pozyczki z WFOS i GW,

2) wspolprace przy opracowywaniu i aktualizacji harmonogramu realizacji, harmonogramu
rzeczowo-finansowego i planu ptatmosci Projektu z uwzglednieniem wszystkich Zréodet
finansowania dla potrzeb Jednostki Realizujacej Projekt oraz NFOS i GW, a takze innych
dokumentéw zwigzanych z monitoringiem postepu rzeczowego i finansowego Projektu
dla potrzeb instytucji zwiazanych z wdrazaniem Projektow FS,

3) wiasciwe prowadzenie dokumentacji, jej poufnosci oraz przechowywanie zgodnie
z wymogami dotyczgcymi projektéw FS,

4) monitoring i formalny nadzér nad procesem realizacji projektu pod wzgledem zgodno$ci
z umowa o dofinansowanie,

5) weryfikacja poszczegblnych wydatkéw pod wzgledem kwalifikowalnos¢,
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6) kontrola wydatkowanych $rodkéw finansowych - prowadzenie dokumentacji oraz
korespondencji wewnetrznej oraz zewnetrznej zwigzanej z przygotowaniem i realizacja
projektu,

7) zapewnienie prawidtowej obstugi kontroli zewnetrzne;j.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys - curriculum vitae,

3) kserokopie $wiadectw lub dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie, uprawnienia,

licencje,

4) wypemhiony kwestionariusz osobowy ubiegajgcego sie o zatrudnienie,

5) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji,

6) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych,

7) os$wiadczenie o niekaralnosci,

8) kserokopie $wiadectw pracy,

9) kserokopie posiadanych zaswiadczen, np. o ukonczonych kursach, szkoleniach, stazach.

5. Termin i miejsce sktadania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w kopercie z adnotacja “NABOR NA
STANOWISKO: Specjalista ds. rozliczen” w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy w
Ustce przy ul. Dunina 24 w terminie do dnia 20 sierpnia 2011 roku.

W przypadku nadestania aplikacji drogg pocztowa decyduje data wptywu do Urzedu Gminy
Ustka - Biuro Obstugi Interesantow.

Po tym terminie nastapi rozstrzygniecie naboru.
Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna.
Ogtloszono w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy Ustka.
Na stronie internetowej bip.ustka.ug.gov.pl zostanie ogtoszona informacja o ilosci
kandydatdéw, ktérzy speinig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze.
Kandydaci, ktérzy przejda wstepna selekcje zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.
Wojt
/-/mgr Anna Sobczuk-Jodtowska

Ustka, 10 sierpnia 2011 roku



