REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Gminie Ustka przez inspektorow Wydziatu
Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniach od
11 grudnia 2006r do 30 maja 2007r na podstawie upowaznien Prezesa Izby nr 104/06 z dnia 8
listopada 2006r i nr 20/07 z dnia 1 lutego 2007r.

Kontrol¢ przeprowadzil zespol w skladzie:

o st. inspektor Elzbieta Potec,
e mt inspektor Justyna Tokarz.

Jednostka kontrolowana: Urzad Gminy Ustka
ul. Piotra Dunina 24
76 — 270 Ustka
tel. 059 814 60 44
fax 059 814 42 57
e-mail: urzad@ustka.ug.gov.pl

Zakres kontroli: kontrola kompleksowa gospodarki finansowej i zaméwien publicznych

Badany okres: kontrola objgto lata 2003 - 2006



ZAKRES KONTROLI:

[. Ustalenia ogolno — organizacyjne.

1.1. Dane ogoélne.

1.2. Wewngtrzne regulacje prawne jednostki.
1.3. Funkcjonowanie kontroli wewngtrzne;.
1.4. Prowadzone kontrole zewnetrzne.

II. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

2.1. Gospodarka srodkami pienigznymi

2.2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.
2.3. Rozrachunki 1 roszczenia.

2.4. Inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan.
2.5. Kredyty, pozyczki, porgczenia.

ITI. Wykonanie budzetu.

3.1. Dochody budzetowe.
3.2. Przychody budzetowe.
3.3. Wydatki budzetowe.
3.4. Rozchody budzetowe.

IV.Mienie komunalne.

4.1. Gospodarka nieruchomosciami.
4.2. Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku.
4.3. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikéw majatku.

V. Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien.

5.1. Dotacje otrzymane przez gming w zwiazku z realizacja zadan zleconych.
5.2. Prawidtowos$¢ wykorzystania dotacji.
5.3. Srodki na realizacj¢ porozumien.

V1. Rozliczenia.

6.1. Jednostki budzetowe.

6.2. Zaktady budzetowe.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze.
6.4. Srodki specjalne.

6.5. Samorzadowe osoby prawne.

VII. Ksiggowos¢ i sprawozdawczos$¢ finansowa.
7.1. Stan 1 kompletno$¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidtowos$¢ i terminowos¢

zapisOw w ewidencji ksiggowe;j.
7.2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.



I. USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE

1.1. Dane ogolne.

1.1.1. Dane ogolne dotyczace kontroli.
1.1.1.1.Tematyka kontroli.

Kontrola kompleksowa w Urzedzie Gminy Ustka w zakresie gospodarki finansowej i
zamowien publicznych.

1.1.1.2.0soby kontrolujace.

Kontrolg¢ przeprowadzili inspektorzy Wydzialu Kontroli Finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku:

e st. inspektor Elzbieta Pote¢

e mt inspektor Justyna Tokarz

1.1.1.3.0Kkres objety kontrola.

Kontrola objeto lata 2003 — 2006.

1.1.1.4.Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontroleg przeprowadzono w okresie od dnia 11 grudnia 2006 roku do dnia 30 maja 2007
roku z przerwami:

e st. inspektor Elzbieta Pote¢ —04.01.2007r; 11-12.05.2007r;

e ml inspektor Justyna Tokarz — 11.12.2006 — 02.02.2007; 11-12.04.2007r;

1.1.2. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej :

Urzad Gminy Ustka

ul. Piotra Dunina 24

76 — 270 Ustka

tel. 059 814 60 44

fax 059 814 42 57

e-mail: urzad@ustka.ug.gov.pl



1.1.3. Kierownictwo jednostki kontrolowane;j.
1.1.3.1/2. Woijt

Wéjtem Gminy Ustka jest Pani Anna Sobczuk — Jodtowska, zgodnie z zaswiadczeniem
Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej z dnia 26 listopada 2006r o bezposrednim
wyborze Wéjta w dniu 26 listopada 2006r. Slubowanie Pani Wéjt zlozyta w dniu
6 grudnia 2006r.

W  poprzedniej kadencji Wojtem byt Pan Tomasz Wszoétkowski, zgodnie
z zaswiadczeniem Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej o bezposrednim
wyborze Wojta w dniu 27 pazdziernika 2002r. Slubowanie Pan Wojt ztozyt w dniu
18 listopada 2002. Z koncem kadencji, na ktora zostal wybrany, Wojt przeszedl na
emeryture.

Zastepca Wojta jest Pan Krzysztof Wysocki, powotany zarzadzeniem Nr 0152-2/07
Wojta Gminy Ustka z dnia 15 stycznia 2007r na czas trwania kadencji 2006 — 2010r.
Poprzednio Zastgpca Wojta byt Pan Zdzistaw Lesiecki, powotany zarzadzeniem
Nr 11/2002 Wojta Gminy Ustka z dnia 19 listopada 2002r i odwotany zarzadzeniem
Nr 0152-1/2007 z dnia 15 stycznia 2007r.

1.1.3.3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Przewodniczacym 15-osobowej Rady Gminy jest Pan Waldemar Gasiorski na mocy
uchwaty Nr I/1/2006 Rady Gminy Ustka z dnia 27 listopada 2006r, ktory pehit t¢ funkcje
réwniez w ubieglej kadencji na mocy uchwaly Nr 1/1/2002 Rady Gminy z dnia
18 listopada 2002r.

Wiceprzewodniczacymi Rady sa Pan Bogdan Zabifski i Pani Halina Lempek na mocy
uchwaty Nr 1/2/2006 Rady Gminy Ustka z dnia 27 listopada 2006r, ktorzy petnili funkcje
wiceprzewodniczacych rowniez w poprzedniej kadencji na mocy uchwaly Nr 1/2/2002
Rady Gminy z dnia 18 listopada 2002r.

1.1.3.4. Skarbnik

Skarbnikiem Gminy jest od dnia 1 kwietnia 2007r Pani Jadwiga Dic, powotana uchwata
Nr V/28/2007 Rady Gminy z dnia 22 marca 2007r.

W okresie od 22 grudnia 2006r do 31 marca 2007r obowiazki Skarbnika Gminy pehnita
Pani Maria Dukat, inspektor ds. ksiggowosci budzetowej, na mocy uchwaty Nr
[11/21/2006 Rady Gminy z dnia 22 grudnia 2006r.

Poprzednio Skarbnikiem byta Pani Halina Lazewska powotana uchwata Nr VIII/82/2003
Rady Gminy Ustka z dnia 2 czerwca 2003r i odwotana uchwata Nr 111/20/2006 Rady
Gminy z dnia 22 grudnia 2006r. W tresci uchwaty zapisano, ze odwotanie nastgpuje za
3-miesigcznym wypowiedzeniem, ktoérego bieg rozpoczyna si¢ 1 stycznia 2007r, a konczy
31 marca 2007r, bez obowiazku $wiadczenia pracy, co skutkuje rozwigzaniem stosunku
pracy z dniem 31 marca 2007.

Weczedniej Skarbnikiem byta Pani Kazimiera Cieslik powotana uchwata Nr 11/11/91 Rady
Gminy z dnia 29 maja 1991r i odwolana uchwata Nr VIII/81/2003 Rady Gminy z dnia
2 czerwca 2003r.



1.1.3.5. Sekretarz

Sekretarzem Gminy jest Pani Lidia Orlowska — Getler, powotana na to stanowisko z
dniem 1 lutego 2007r na mocy uchwaty Nr 1V/23/2007 Rady Gminy z dnia 30 stycznia
2007r.

Poprzednio Sekretarzem Gminy byta Pani Anna Sobczuk — Jodtowska, powotana uchwata
Nr XIX/200/2004 Rady Gminy z dnia 27 sierpnia 2004r i urlopowana przez Wojta
Tomasza Wszotkowskiego na czas kadencji samorzadu 2006 — 2010, w zwiazku z
wyborem na Wojta Gminy Ustka.

Weczesniej Sekretarzem byta Pani Janina Wasilewska powotana uchwata Nr I11/24/91
Rady Gminy z dnia 26 czerwca 1991r i odwotana uchwata Nr XVI1/166/2004 Rady Gminy
z dnia 30 kwietnia 2004r.

1.2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.

Kontrola objgto rok 2006.

1.2.1. Statut gminy.

1))

2)

3)

Uchwata Nr VII/53/2003 z dnia 30 kwietnia 2003r Rada Gminy przyjeta Statut Gminy
Ustka. Statut nowelizowano dwukrotnie: uchwata Nr XX/216/2004 z dnia 27 pazdziernika
2004r 1 uchwata Nr XXXIX/394/2006 z dnia 20 pazdziernika 2006r. Wszystkie uchwaty
opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego.

W Statucie okreslono:

zadania i zakres dziatania gminy,

tworzenie jednostek pomocniczych, obowiazki i uprawnienia,

wybor wladz gminy i1 zasady dzialania,

organizacj¢ rady gminy, tryb pracy oraz powolywanie i zasady dziatania komisji rady,
organizacj¢ komisji rewizyjnej i jej zakres dziatania, tryb pracy wojta,

stanowiska pracy w Urzedzie Gminy obsadzane w drodze mianowania.

Zatacznikami do Statutu sa:

e mapa i herb gminy,

e wykaz pieczgci urzegdowych i ich opis,

e wykaz jednostek organizacyjnych gminy,

e granice solectw gminy.

W Statucie nie okreslono zasad 1 0sob upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
W imieniu gminy.

Rada Gminy Ustka uchwata Nr VII/57/2007 z dnia 27 kwietnia 2007r nadata Urzedowi
Gminy Ustka Statut, ktory przekazano do ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Pomorskiego. W Statucie okreslono organizacj¢ i zakres dzialania Urzedu
oraz jego gospodarke finansowa.



1.2.2.Regulamin Organizacyjny Urzedu.

)]

2)

3)

4)

S)

6)

Zarzadzeniem Nr 0152-19/05 z dnia 15 grudnia 2005r Wojt Gminy Ustka ustalit

Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Ustka. Regulamin nowelizowano zarzadzeniem

Nr 0152-19/06 Woéjta Gminy z dnia 02 listopada 2006r.

W regulaminie okreslono:

e strukturg organizacyjng Urz¢du Gminy i schemat organizacyjny,

e zadania 1 odpowiedzialno§¢ kadry kierowniczej i pracownikow, w tym =zasady
mianowania pracownikow na niektore stanowiska,

e stanowiska pracy i ich podporzadkowanie oraz sposdb nawigzania stosunku pracy.

Ponadto w okresie objetym niniejsza kontrola obowiazywaly wczesniej uchwalone
regulaminy, tj. wprowadzony uchwata Nr 1V/39/2000 Rady Gminy z dnia 30 czerwca
2000r, a nastepnie zarzadzeniem Nr 0151-3/2004 Woéjta Gminy z dnia 19 stycznia 2004r.
Zatacznik Nr 3 do obydwu regulaminow stanowity Zasady dokonywania okresowych
sprawozdan ocen kwalifikacyjnych pracownikow mianowanych zatrudnionych w Urzedzie
Gminy Ustka.

Zarzadzeniem Nr 19/2007 z dnia 30 kwietnia 2007r Wojt Gminy wprowadzita z dniem 15
maja 2007r nowy Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Ustka, gdzie unormowano
Urzedu i1 poszczegdlnych komorek. Zatacznikami do regulaminu sa:

e Schemat organizacyjny Urzedu Gminy,

Podziat zadan pomigdzy kierownictwem jednostki,

Zasady planowania pracy,

Kontrola wewnetrzna,

Zasady podpisywania pism.

Zarzadzeniem Nr 17/2003 z dnia 21 sierpnia 2003r W¢jt Gminy Ustka wprowadzit
Regulamin Pracy Urzedu Gminy w Ustce. Zarzadzeniem Nr 152-8/07 z dnia 19 lutego
2007r Pani Wojt wprowadzita nowy Regulamin Pracy Urzedu Gminy w Ustce, z ktorym
zapoznano pracownikow.

Uchwata Nr XXXI1/341/2006 z dnia 25 stycznia 2006r Rada Gminy okreslita Zasady
dokonywania  okresowych  ocen  kwalifikacyjnych  pracownikow  mianowanych
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Ustka.

We wszystkich przepisach dotyczacych oceny okresowej pracownikow mianowanych
zapisano obowiazek dokonywania ocen kwalifikacyjnych co cztery lata.

W Urzedzie Gminy w okresie objetym kontrola nie dokonywano ocen kwalifikacyjnych
pracownikdw mianowanych, pomimo iz z dniem 1 sierpnia 1995r mianowano
2 pracownice:

e Paniag — Kierownika Referatu Rolnictwa, Lesnictwa, Gospodarki

Mieniem Komunalnym i Mieszkaniowej,
e Pania — inspektora ds. wymiaru podatkow.
Oceny kwalifikacyjnej dokonano 2 kwietnia 2007r. Pani _

przebywa na zwolnieniu lekarskim i ocena kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona po jej
powrocie do pracy.

Uchwata Nr 1/1/99 z dnia 12 marca 1999r zmieniona uchwalag Nr XX/218/2004 z dnia
27 pazdziernika 2004r Rada Gminy powolata komisje dyscyplinarne I i II stopnia
w Urzedzie Gminy Ustka.



7) Zarzadzeniem Nr 15/2002 z dnia 18 grudnia 2002r Wo6jt Gminy Ustka powotat rzecznika
dyscypliny w Urzedzie Gminy Ustka w osobie Pani H — Kierownika

Referatu Rolnictwa, Le$nictwa, Gospodarki Mieniem Komunalnym i Mieszkaniowe;.

1.2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

. . Stwierdzono
Lp. Ustalenia w zakresie Tak | Nie
1. |Czy opracowano i wprowadzono do stosowania dokumentacje opisujaca przyjgte
. ) L X
przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci.
2. | Czy w dokumentacji opisujacej przyjgte zasady rachunkowosci okreslono:
e rok obrotowy jednostki i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze, X
e metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego, X!
e sposob prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie:
a. zaktadowego planu kont X
b. wykaz ksiag rachunkowych X
c. opis systemu przetwarzania danych lub systemu informatycznego X
e opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow. X
3. Czy okresy sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego okreslono X
prawidlowo.
4. | Czy ustalone metody wyceny aktywow i pasywow jednostki mieszcza si¢ w zakresie,
w jakim przepisy o rachunkowos$ci pozostawiaja prawo wyboru, w tym, czy
kierownik jednostki:
1. podjat decyzje w sprawie wyceny $rodkoéw trwatych stanowiacych wlasnosé
Skarbu Panstwa lub j.s.t. otrzymanych nieodptatnie na podstawie decyzji X
wlasciwego organu,
2. podat regule, wedlug ktorej jednostka bedzie wyznaczata poczatek i koniec
okresu amortyzacji srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialn. i prawnych X
3. wskazal na dzien przyjecia do uzywania dla kazdego ze skladnikow
zaliczonych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych okres x?

lub stawke i metodg jego amortyzacji,

4. wskazatl grupy srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w
stosunku do ktorych obowiazywaé beda uproszczone metody amortyzacji i| X
umorzenia,

5. podjat decyzj¢ o czgstotliwosci dokonywania odpisow amortyzacyjnych i| X
umorzeniowych w roku obrotowym,

6. przedstawil metody i poziom wyceny aktywow obrotowych, X

7. podjat decyzje o metodach ustalania wartosci rozchodu rzeczowych sktadnikow

aktywow obrotowych, X
8. przedstawitl metode wyceny udziatow w innych jednostkach i inwestycji oraz X
dokonal wyboru metody pomiaru rozchodu sktadnikoéw inwestycji,
9. dokonal wyboru wariantu ewidencji i rozliczenia kosztow. X!
5. | Czy ustalony zakladowy plan kont zawiera:
1. wykaz kont ksiggi glowne;j, X
2. przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, X
3. zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami X
ksiggi gldwne;,
4. wykaz prowadzonych kont pozabilansowych. X
6. |Czy w przepisach wewngtrznych ustalono technik¢ prowadzenia ksiag X

rachunkowych.




Jezeli ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera, czy jednostka
posiada dokumentacj¢ zawierajaca:

1. wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi na komputerowych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w
organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

2. opis systemu informatycznego, zawierajacy:

e wykaz programoéw, procedur lub funkcji, wraz z opisem algorytmow i| X
parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod
zabezpieczania dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

e okreslenie wersji oprogramowania i daty jego eksploatacji oraz czy:

o dokumentacja ta zostala ustalona przez kierownika jednostki. X

Czy dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci jest na biezaco
aktualizowana o zmiany wynikajace z obowiazujacych przepisow prawnych.

Czy kierownik jednostki ustalit instrukcje¢ inwentaryzacyjna. X’

Czy w instrukcji inwentaryzacyjnej uregulowano:
a. sprawy techniczno organizacyjne, przygotowawcze 1 proceduralne
inwentaryzacji z uwzglednieniem metod inwentaryzacji oraz stosownie do

specyfikacji i potrzeb jednostki, X
b. okreslono dokumentacje  przygotowania, przetargu i rozliczenia
inwentaryzacji, X°

c. wskazano osoby odpowiedzialne za wykonanie czynnosci organizacyjnych,
przygotowawczych,  zwiazanych z  przebiegiem 1  rozliczeniem| X
inwentaryzacji oraz za sporzadzenie wymaganej dokumentacji.

Czy w instrukcji w sprawie drukow $cistego zarachowania ustalono wykaz dowodow | X’
stanowiacych druki $cistego zarachowania.

Czy okreslono zasady ewidencji i gospodarowania drukami $cislego zarachowania. X
Czy wyznaczono osoby upowaznione do prowadzenia ewidencji drukéw Scistego
zarachowania. X*

Czy wyznaczono osoby upowaznione do pobierania poszczegdlnych rodzajow
drukéw $cistego zarachowania.

! Zarzadzeniem Nr 4/2002 z dnia 15 lutego 2002r Wéjt Gminy Ustka ustalil, ze
ewidencje materiatow prowadzi si¢ w rzeczywistych cenach nabycia, a wycena
rzeczowych sktadnikéw majatku dokonywana jest na dzien bilansowy wg wartosci
ewidencyjnej. Nie okre§lono metod wyceny pozostatych skladnikéw aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

> W § 8 zarzadzenia Nr 4/2002 zapisano, ze amortyzacji dokonuje sie jednorazowo na
koniec kazdego roku. Nie okreslono, w jaki sposob ustala si¢ poczatek i koniec okresu
amortyzacji.

W § 8 zarzadzenia Nr 4/2002 ustalono, ze srodki trwate oraz wartosci niematerialne 1
prawne podlegaja umorzeniu wg stawek okreslonych przez Ministra Finansow. Nie
wskazano, dla jakich potrzeb lub w jakich przepisach okreslone stawki amortyzacyjne,
maja zastosowanie do naliczenia amortyzacji sSrodkow trwalych w Urzgdzie Gminy.

*'W § 11 zarzadzenia Nr 4/2002 wskazano do ewidencji kosztow konto 400 — , Koszty
wedtug rodzaju”. Opis funkcjonowania konta zostat zawarty w zakladowym planie
kont.




> Obowiazujaca w jednostce instrukcje inwentaryzacyjng wprowadzono zarzadzeniem
Nr 9/2001 Wojta Gminy Ustka z dnia 20 grudnia 2001r. Instrukcja nie byta
nowelizowana.

6 Sposob udokumentowania przebiegu inwentaryzacji wynika z opisu czynnosci
podejmowanych przez osoby zaangazowane w przeprowadzenie i rozliczenie
inwentaryzacji. W § 6 instrukcji zapisano dopuszczalne formy potwierdzenia sald:

a) pisemnej — na drukach ogolnie dostepnych,

b) poprzez potwierdzenie na wydruku komputerowym,

¢) poprzez potwierdzenie telexem lub telefaxem,

d) potwierdzenie telefoniczne — nalezy sporzqdzic notatke z rozmowy.

" Wykaz drukéw ewidencjonowanych zawarto w § 2 Instrukcji Ewidencji i Kontroli
Drukow Scistego Zarachowania, z tym, ze w ust. 1 ppkt ,,e” zapisano wystepowanie
innych drukéw, nie precyzujac ich cech lub przeznaczenia.

¥ Przyporzadkowania prowadzenia ewidencji drukéw $cislego zarachowania nie
ustalono w instrukcji. Ewidencje ta powierzono inspektorowi — kasjerowi || | | | | | |
w zakresie czynnosci z dnia 14 stycznia 2000r.
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1.2.5. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dowodow ksiggowych.

)]

\S]

)

N

)

Zarzadzeniem Nr 10/95 z dnia 21 listopada 1995r Woéjt Gminy Ustka wprowadzit
Instrukcje zastosowania, wypetniania i obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy w Ustce.
Instrukcja nie byta nowelizowana.

W instrukcji okreslono:

e jakie kryteria powinien spetniaé dokument stwierdzajqcy fakt dokonania operacji
gospodarczej, z tym ze nie uwzgledniono zmian wprowadzonych kolejno ustawa z dnia
9 listopada 2000r (Dz. U. Nr 113, poz. 1186) i nastgpnymi ustawami,

e katalog dowodow ksiggowych wystepujacych w Urzedzie Gminy, z tym ze zapisano, iz
sa to tylko podstawowe dowody,

e dopuszczalny sposob poprawy dowoddw, ich sprawdzenie i zatwierdzenie.

Instrukcja nie okresla:

o wszystkich dowoddéw wystgpujacych w  jednostce, w tym wynikajacych
z komputeryzacji dokumentowania operacji gospodarczych 1 ich ewidencji,

e opisu i zastosowania dowodow do udokumentowania operacji gospodarczych oraz ich
WZOorow,

e harmonogramu obiegu i sptywy dowodow finansowo — ksiggowych,

e 0s0b upowaznionych do wystawiania dowodéw wiasnych oraz do kontroli
merytorycznej dowodow i na poszczegdlnych etapach ich przetwarzania.

Z § 2 zarzadzenia Nr 10/95 w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow
wynika obowiazek zapoznania pracownikow z uregulowaniami instrukcji, czego
wykonanie powierzono Skarbnikowi. W dokumentacji brak potwierdzenia realizacji
powyzszego postanowienia.

Przepisy dotyczace prowadzenia kasy 1 udokumentowania operacji kasowych
wprowadzono zarzadzeniem Wojta Gminy Ustka Nr 7/2003 z dnia 5 maja 2003r
i trzykrotnie nowelizowano. Przepisy te szczegdélowo omowiono w punkcie 2.1.1.2.
niniejszego protokdtu.



6)
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Zarzadzeniem Nr 0152-18/2007 z dnia 27 kwietnia 2007r Wo6jt Gminy Ustka wprowadzita
z dniem 1 maja 2007r procedury kontroli wewngtrznej w Urzgdzie Gminy Ustka.
Zatacznikami do procedur sa wniosek o zaangazowanie 1 wzOr pieczeci stosowanej na
dokumentacji ksiggowe;j.

Z procedurami kontroli wewnetrznej zapoznano pracownikow, co potwierdzono imienna
lista 1 podpisami.

1.2.6. Jednostki pomocnicze gminy.

1)

2)

3)

4)

Gmina Ustka zostala wydzielona w 1991 roku z gminy wiejsko — miejskiej Ustka
i podzielona na 18 jednostek pomocniczych — sotectw.

Zatacznik Nr 5 do Statutu Gminy Ustka stanowi wykaz — Granice sotectw Gminy Ustka,
gdzie nazwy wsi wymienionych jako pierwsze stanowia nazwy sotectw.
Gmina Ustka podzielona jest na 18 solectw:

— Charnowo, — Degbina, — Duninowo, — Gabino, — Grabno, - Ledowo,
— Machowino, — Machowinko, — Niestkowo, — Mozdzanowo, — Objazda, — P¢plino,
— Przewloka, — Rowy, — Starkowo, — Wodnica, — Wytowno, — Zaleskie.

Rada Gminy uchwata Nr IV/24/93 z dnia 23 kwietnia 1993r zmieniona uchwata

Nr 1I/20/98 z dnia 8 czerwca 1998r nadata sotectwom Gminy Ustka Statut. Uchwalony

statut stanowi wzorzec, gdzie:

e nie wskazano nazwy i obszaru sotectwa,

e okreslono organizacj¢ i zadania organdw sotectwa oraz zadania sotectwa i sposob ich
realizacji,

e nie wskazano zakresu zadan przekazywanych do realizacji sotectwu przez gming oraz
sposobu ich realizacji,

e wskazano organy gminy sprawujace nadzor nad dzialalno$cia sotectwa, nie okreslono
natomiast zakresu i form kontroli dziatalno$ci organéw sotectwa przez organy gminy.

Wszystkie sotectwa otrzymaly statuty i uzupetnily je o nazwy i obszar sotectw.

1.2.7. Gminne jednostki organizacyjne.

1)

7 zalacznika Nr 4 do Statutu Gminy wynika, ze gmina posiada 10 jednostek
organizacyjnych, w tym:
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L.p. Nazwa jednostki Forma Sposéb utworzenia
organizacyjnej organizacyjna
Zespot Obstugi. Jednostka | Uchwala Nr VIII/84/95 Rady Gminy w Ustce = dnia
1. | Ekonomiczno-Administra- .
o \ budzetowa |20.12.1995r.
cyjnej Szkot w Ustce
Szkota Podstawowa w Jednostka Uchwata ‘Nr 1/3/99 Rady Gmmy z dnia 12.03.1 9?9r
2. L . w sprawie przeksztatcenia Szkoly Podstawowej w
Objezdzie budzetowa . g .
Gabinie oraz okreslenia jej zakresu terytorialnego.
Szkola Podstawowa w Jednostka Uchwata 'Nr 1/5/99 Rady Gmmy z dnia 12.03.1 9?9r
3. . . w sprawie przeksztatcenia Szkoly Podstawowej w
Charnowie budzetowa . g .
Gqbinie oraz okreslenia jej zakresu terytorialnego.
Szkola Podstawowa w Jednostka Uchwata .Nr 1/4/99 Rady Gmmy z dnia 12.03.1 9?91/
4. . . w sprawie przeksztatcenia Szkoly Podstawowej w
Gabinie budzetowa . . .
Gabinie oraz okreslenia jej zakresu terytorialnego.
Szkola Podstawowa w Jednostka Uchwala .Nr 1/2/99 Rady szny z dnia 12.03.1 9?9}”
5. . . w sprawie przeksztatcenia Szkoly Podstawowej w
Wytownie budzetowa . g .
Gabinie oraz okreslenia jej zakresu terytorialnego.
Szkola Podstawowa w Jednostka Uchwala .Nr 1/1/99 Rady szny z dnia 12.03.1 9?9}”
6. . . w sprawie przeksztatcenia Szkoly Podstawowej w
Zaleskich budzetowa . o .
Gqbinie oraz okreslenia jej zakresu terytorialnego.
Publiczne Gimnazjum w Jednostka Uchwaia.Nr 1/8/.99 .Rad.y sz'ny  dnia .12,' 03..1999;”
7. S . w sprawie zalozenia gimnazjum w Objezdzie oraz
Objezdzie budzetowa g . .
okreslenia jego zasiegu terytorialnego.
. . Uchwata Nr XXXI1X/395/2006 z dnia 20.10.2006r w
Gminny Os$rodek Pomocy | Jednostka . . ) .
8. . . sprawie powotania Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ustce budzetowa . . .
Spotecznej w Ustce i nadania mu Statutu.
Gminna Biblioteka Instytucja Uchwala Nr 1/9/.97 Rady Gm.my ‘ afnza 2 8 L.vly.cznla.
9. . . 1997r w sprawie utworzenia Gminnej Biblioteki
Publiczna w Objezdzie kultury . .
Publicznej
Gminny Oérodek Kultury Instytucja Uchwatla Nr XIX/21 Q/2004 Rady Giﬁmy z dnia
10. Gminy Ustka w Zaleskich Kultu 27.08.2004r w sprawie aktu utworzenia Gminnego
Y Y Osrodka Kultury Gminy Ustka i nadania mu statutu
2) Szkoty podstawowe zostaly przejete z dniem 1 stycznia 1996r przez Gming Ustka od

3)

4)

Kuratora O$wiaty w Stupsku protokétem zdawczo — odbiorczym z dnia 22 grudnia 1995r.
Uchwata Nr 1/9/99 z dnia 12 marca 1999r Rada Gminy ustalita na terenie Gminy Ustka
sie¢ szkot podstawowych i gimnazjum, ktoéra tworza wszystkie wymienione w tabeli
szkoty.

Do dnia 31 grudnia 2006r zadania gminy i powierzone gminie do realizacji z zakresu
pomocy spolecznej realizowal Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Ustce,
bedacy jednostka organizacyjna gminy miejskiej Ustka, na podstawie porozumienia
zawartego w dniu 1 czerwca 1991r pomigdzy Wojtem Gminy Ustka i Burmistrzem Miasta
Ustka, a nastgpnie porozumienia z dnia 5 stycznia 1994r pomig¢dzy Zarzadem Gminy
Ustka a Miejsko — Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Ustce, wielokrotnie
nowelizowanym, gdzie okreslono zakres merytoryczny zadan powierzonych oraz sposob
ich finansowania. Nie unormowano sposobu kontroli i nadzoru nad realizacja zadan
powierzonych.

Wyposazenie jednostek organizacyjnych w majatek trwaty:
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e Szkoty podstawowe otrzymaty majatek trwaly i ruchomy na podstawie protokotow
przekazania w administrowanie majqtku oddanego im z dniem 1 stycznia 1996r przez
Zarzad Gminy w zwiazku z przejeciem szkol przez gming od Kuratora
Wojewodzkiego, a Gimnazjum — z chwila utworzenia,

e nie przedstawiono kontrolujacym decyzji organdéw gminy odnos$nie wyposazenia
w majatek Zespotu Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot,

e Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej powstat z dniem 1 stycznia 2007r. Poprzednio

zadania z zakresu pomocy spotecznej wykonywal Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy
Spotecznej na podstawie porozumienia z dnia 1 czerwca 1991r i aneksu do w/w z dnia
27 czerwca 1996r pomigdzy Wojtem Gminy Ustka a Burmistrzem Miasta Ustka.
Ksiggi rachunkowe, w tym dotyczace majatku, M-GOPS prowadzil od 2003r z
podziatem na czg$¢ finansowana przez Gming Ustka i1 czg$¢ finansowana przez Miasto
Ustka. W IV kwartale roku 2006 komisja inwentaryzacyjna powotana przez
Kierownika M-GOPS przeprowadzita inwentaryzacj¢ majatku. Z dniem 1 stycznia
2007r, tj. z chwila rozpoczecia dziatalno$ci, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
przejat czes¢ majatku stanowiacego wyposazenie M-GOPS do 31.12.2002r i caly
majatek zakupiony ze srodkow gminnych po 2002r. Na t¢ okoliczno$¢ nie sporzadzono
zadnego protokétu, nie dokonano tez weryfikacji pozostatych sktadnikow aktywow i
pasywow. Organy Gminy i organy Miasta nie podjegly Zzadnych ustalen w sprawie
podziatu majatku Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

Pismem Nr OS0O.0114-7-3/06 z dnia 31 stycznia 2007r Wéjt Gminy Ustka zwrécita sig
do Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w sprawie rozliczenia inwentaryzacji
majatku  MGOPS oraz przekazania majatku Gminnemu OsSrodkowi Pomocy
Spoteczne;j.

W dniu 20 lutego 2007r Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ustce przekazat
protokdlarnie majatek Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Ustce:

— $rodki trwate 82.380,57
— warto$ci niematerialne i prawne 8.939,43
— $rodki trwate w uzywaniu 53.661.30

Ogotem przekazany majatek 144.981,30

Protokot zostat podpisany przez kierownikéw MOPS 1 GOPS.

e Rada Gminy uchwala Nr VII/94/92 z dnia 18 grudnia 1992r zmieniajaca uchwale
w sprawie utworzenia Bibliotek Publicznych na terenie Gminy Ustka ustalila, ze
przekazanie majqtku nastqpi spisem zdawczo-odbiorczym, kontrolujacym nie
przedstawiono protokotu zdawczo-odbiorczego majatku.

e Gminnemu O$rodkowi Kultury majatek przekazano na podstawie umowy uzyczenia
z dnia 25 listopada 2004r, na mocy ktorej Wojt przekazat Osrodkowi Kultury
nieruchomos$ci gminne wraz z wyposazeniem na czas nieoznaczony.

1.2.8. Pelnomocnictwa.

1) Woéjt Gminy nie zawarla umowy o pracg w formie pisemnej z dyrektorem Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej, Pania Alicja Roguszczak.
Pismem z dnia 5 stycznia 2007r Wojt Gminy Ustka powiadomita Pania Roguszczak, ktora
do dnia 31 grudnia 2006r byla dyrektorem Miejsko — Gminnego OsSrodka Pomocy
Spotecznej, bedacego jednostka organizacyjna Miasta Ustka ze jako nastgpca prawny
dotychczasowej jednostki zatrudnia ja na stanowisku dyrektora GOPS na



2)

3)

4)
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dotychczasowych warunkach na mocy art. 23" ustawy z dnia 26 czerwca 1974r Kodeks
Pracy (Dz. U. z 1998r, Nr 21, poz. 94 ze zm.).

Pani Alicja Roguszczak, jako kierownik Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej, posiadata pelnomocnictwo do prowadzenia jednostki udzielone przez Zarzad
Gminy w dniu 12 kwietnia 1994r oraz pelnomocnictwa czg$ciowe do prowadzenia spraw i
wydawania decyzji administracyjnych z zakresu pomocy spotecznej udzielone przez
Wojta Gminy Ustka.

Wojt Gminy Ustka udzielita w dniu 19 stycznia 2007r Dyrektorowi Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej pelnomocnictwa do kierowania ta jednostka.

Dyrektor Zespotu Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot w Ustce zatrudniony
do dnia 31 sierpnia 2006r, kierowal jednostka na podstawie upowaznienia
i pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Gminy Ustka zarzadzeniem Nr 8/96 z dnia
26 marca 1996r na czas nieokreslony. Upowaznienia nie odwolano w zwiazku
z rozwiazaniem stosunku pracy spowodowanym przejsciem na emeryturg.

Z dniem 1 wrze$nia 2006r powierzono petnienie obowiazkow Dyrektora ZOE-AS Pani

B o c2asu powolania Dyrektora, gdzie okrelono jednocze$nie

zakres obowiazkow 1 upowaznien do kierowania jednostka. Nie udzielono osobie
etniacej obowiazki dyrektora odrgbnego pelnomocnictwa do kierowania jednostka. Pani
H jest rownoczesnie Glowna Ksiggowa Zespotu oraz prowadzi
rachunkowos$¢ szkol na mocy porozumien zawartych pomigdzy szkotami i Zespotem.

Pismo w sprawie powierzenia obowiazkow dyrektora Zespolu Glownej Ksiggowej ZOE-
AS stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego protokotu.

Wszyscy kierownicy szkot kierowali jednostkami na podstawie upowaznien udzielonych
przez Zarzad Gminy, a nastgpnie przez Wojta.

Kierownicy instytucji kultury dziatali na podstawie aktow powotania, w tym:

e Dyrektor Gminnego Os$rodka Kultury na podstawie zarzadzenia Nr 0151/59/2004
Woéjta Gminy Ustka z dnia 29 listopada 2004r w sprawie powotania Dyrektora GOK
od dnia 1 grudnia 2004r na czas nieokreslony,

e Kierownik Biblioteki Publicznej Gminy Ustka w Objezdzie na podstawie aktu
powotania przez Zarzad Gminy z dnia 17 marca 1998r, gdzie zapisano, iz akt
powotania wazny jest tacznie z pelnomocnictwem. Do aktu nie dolaczono
pelnomocnictwa.

Obydwie instytucje kultury zostaly wpisane do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Wojta Gminy.

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewne¢trzne;j.

Kontrola objeto lata 2003 — 2006.

1.3.1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej przez komisj¢ rewizyjng rady.

1))

Sposéb sprawowania i1 udokumentowania kontroli przez Komisje Rewizyjna zostat

zawarty w rozdziale VII Statutu Gminy Ustka pt.: Zasady i tryb dziatania Komisji

Rewizyjnej, a do m-ca sierpnia 2003r wynikat z Regulaminu Komisji Rewizyjne;:

e kontrole przeprowadzane w zakresie legalno$ci, gospodarnosci, rzetelnosci
1 celowosci,
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kontrole przeprowadzane zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez Rad¢ Gminy
1 wylacznie na zlecenie Rady lub w naglacym przypadku — na zlecenie
Przewodniczacego Rady, ktory na najblizszej sesji powiadomi o tym Radg,

kontrolg przeprowadzaja zespoly co najmniej 2-osobowe na podstawie pisemnego
upowaznienia Przewodniczacego Komisji, a w stosunku do Przewodniczacego Komisji
— przez Przewodniczacego Rady Gminy, ze wskazaniem podmiotu i przedmiotu
kontroli,

z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot podpisany przez osoby kontrolujace
i kierownika jednostki kontrolowanej,

wnioski pokontrolne Komisja Rewizyjna kieruje do jednostki kontrolowanej 1 Wojta.

2) W okresie objetym niniejsza kontrola Komisja Rewizyjna zaplanowala i przeprowadzita
nastepujace kontrole:
Kontrole
Rok | L.p Temat kontroli zapla- |zrealizo-
nowane | wane
1 |Realizacja uchwat X
2 | Biblioteki X
2003 | 3 |Kluby sportowe GKS Objazda i Pgplino X X
Dotacje udzielone przez gming dla Uczniowskiego Klubu Sportowego
4 s X
,,Orzel” Objazda
1 |Klub ,Battyckie Rowy” X X
2 | Oczyszczalnia $ciekow X X
3 | Szkoty podstawowe X
2004 | 4 |Realizacja uchwat X X
5 | Biblioteki X
6 | Kluby sportowe GKS Objazda i Peplino X
7 | UKS ,,Orzel” Objazda w zakresie dotacji z budzetu gminy za 2003r X
1 | Dotacja dla GBP w Objezdzie za 2004r X X
2 | Dotacja dla GKS ,,Wybrzeze” Objazda X X
3 | Oczyszczalnia Sciekdw X X
4 |Realizacja uchwat X X
5 | Dotacja dla Klubu ,,Baltyckie Rowy” X X
2005 | 6 |Dotacja dla UKS ,,Orzel” Objazda X X
7 | Dotacja dla GKS ,,Ustka” X X
8 | Kontrola dotacji GOK za 2004r i I péirocze 20051 X X
9 Gminny Osrodek Kultury w zakresie stanu obiektow i dziatalno$ci swietlic X X
wiejskich
10 | Kontrola w sprawie rozstrzygnigcia skargi Pana _ X
1 | Dotacje dla GBP w Objezdzie za 2005r X X
2 | Dotacja za 2005r dla GKS ,,Wybrzeze” Objazda X X
3 | Realizacja uchwat X X
4 | Dotacja za 2005r dla Klubu ,,Battyckie Rowy” X X
2006 5 | Kontrola dorazna $wietlic, bibliotek X X
6 | Dotacja za 2005r dla UKS ,,Orzel” Objazda X
7 | Dotacja za 2005r dla GKS ,,Ustka” X X
8 | Dotacja dla GOK za 2005t i I péirocze 20061 X
9 | Oczyszczalnia $ciekow X X
10 | Dorazna kontrola GBP w zakresie stanu faktycznego obiektoéw i dziataln. X




3)

4)

5)

6)
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Rada Gminy zatwierdzita wszystkie plany pracy Komisji Rewizyjnej, gdzie ujgto
planowane kontrole.

Nieplanowane kontrole przeprowadzone byty na wniosek Rady Gminy.

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli dla Komisji Rewizyjnej, bez
wyszczegllnienia imiennego (wszystkie kontrole Komisja przeprowadzata w pelnym
sktadzie), Przewodniczacy Rady Gminy wystawial tylko w przypadku kontroli
pozaplanowych.

Wszystkie kontrole zostaly udokumentowane protokotami, a ze swojej dziatalno$ci
Komisja Rewizyjna sporzadzata roczne sprawozdania, przyjmowane przez Rad¢ Gminy
na sesjach.

1.3.2.Wykonanie kontroli przez Skarbnika — Glownego Ksiggowego budzetu gminy.

1))

2)

Funkcje kontrolne Skarbnika Gminy wynikaja z nastgpujacych przepisOw wewngtrznych:

e Statutu Gminy, gdzie w § 15 ust. 1 zapisano, ze kontrolg¢ gospodarki finansowej
jednostek pomocniczych sprawuje Skarbnik Gminy,

e Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy, gdzie w zataczniku Nr 1 w § 4 zapisano,
iz do zadan Skarbnika nalezy dokonywanie kontroli wstgpnej zgodno$ci operacji
gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym oraz kontroli wstepnej
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych.

Do zakresu czynnos$ci Skarbnika okreslonych w dniu 2 czerwca 2003r nalezato:

e wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci,

opracowywanie projektu budzetu gminy,

przygotowanie projektow zmian w budzecie gminy,

wykonywanie budzetu i prowadzenie gospodarki finansowej gminy,

opiniowanie decyzji wywolujacych skutki finansowe dla budzetu,

nadzorowanie wtasciwej realizacji podatkow 1 oplat oraz innych zobowiazan

finansowych,

prowadzenie ksiggowosci i ewidencji majatku gminy.

e opracowywanie okreslonych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej gminy,

e kontrola gospodarki finansowej jednostek 1 zaktadéw budzetowych gminy oraz
sotectw,

e kontrasygnata czynno$ci prawnych powodujacych badz mogacych spowodowac
powstanie zobowiazan pieni¢znych i udzielenie upowaznienia innym osobom do
dokonywania kontrasygnaty,

e nadzor nad przestrzeganiem tajemnicy skarbowe;,

e wykonywanie innych prac wynikajacych z przepisow prawa i zleconych przez wojta,
kierowanie i nadzorowanie pracy Referatu Ekonomiczno — Finansowego oraz Referatu
Podatkéw 1 Optat.
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Aneksem z dnia 14 lutego 2006r Wojt powierzyt Skarbnikowi prowadzenie spraw
w zakresie finanséw publicznych:

wykonywania dyspozycji §rodkami pienigznymi,

dokonywania wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

3) Zakres odpowiedzialnosci Skarbnika wynikal rdwniez z zakresu czynno$ci ustalonego
przez Wojta w dniu 2 czerwca 2003r w brzmieniu:

Jako kierujqca referatem odpowiada Pani przed Wojtem za organizacje i skutecznosé
pracy Referatu Ekonomiczno — Finansowego oraz za wykonanie uchwal Rady, Zarzqdu
i zarzqdzen wewnetrznych Wojta, w szczegolnosci za:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

nadzor nad wypetnianiem obowiqzkow stuzbowych przez podlegtych pracownikow,

zgodnos¢ z prawem opracowywanych projektow decyzji i zarzqdzen wojta,

inicjowanie i opracowywanie projektow zarzqdzen, decyzji i wytycznych w zakresie

prowadzonych spraw,

nadzor nad prawidtlowym wykonywaniem przez podleglych pracownikow czynnosci

kancelaryjnych w zakresie sprawdzenia prawidiowosci stosowania Instrukcji

kancelaryjnej, a w szczegolnosci:

a) prawidlowosci prowadzenia spraw, rejestrow oraz teczek,

b) prawidlowosci zatatwiania spraw,

c) prawidlowosci obiegu akt, ustalonego Instrukcjq,

d) prawidlowosci pobierania optaty skarbowej i kasowania znaczkow,

e) prawidlowego stosowania pieczeci i przestrzegania zasad okreslonych w § 27
Instrukcji,

f) terminowosci przekazywania akt do archiwum zaktadowego,

ochrone informacji niejawnych przed ich nieuprawnionym ujawnieniem oraz

przestrzeganie przepisow o ochronie tych informacji,

ujawnianie wiadomosci stanowiqcych tajemnice panstwowq i stuzbowq oraz tajemnic

prawnie chronionych w trakcie zatrudnienia w Urzedzie oraz po jego ustaniu,

przetwarzanie w zbiorach danych osobowych oraz ochrony danych przed dostepem

0s0b nieuprawnionych zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z poz. zm.),

przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowych.

przestrzeganie dyscypliny budzetowej w zakresie swego stanowiska,

10) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow zawieranych przez

Urzqd Gminy w ramach zamowien publicznych.

oraz wprowadzone w dniu 14 lutego 2006r:
11) nieudostepnianie informacji publicznej,
12) nieprawidlowe pobieranie optaty skarbowej i kasowanie znakow opltaty skarbowej.
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4) Pismem Nr OS0.0113-5/04 z dnia 5 marca 2004r Wojt powierzyt Skarbnikowi Gminy

5)

prowadzenie w jego imieniu gospodarki finansowej gminy w zakresie:

e prowadzenia rachunkowosci,

e wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

o dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

o dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczqcych
operacji gospodarczych i finansowych.

W okresie objetym kontrola Skarbnik nie przeprowadzit Zadnej kontroli wewngtrznej
w Urzedzie Gminy.

1.3.3. Realizacja przez j.s.t. obowiazkow wynikajacych z treSci ustawy z dnia

1)

2)

3)

16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu wprowadzenia do obiegu finansowego
warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet
oraz przeciwdzialaniu finansowemu terroryzmowi.

Zarzadzeniem Nr 0152-13/2005 z dnia 31 sierpnia 2005r W¢jt Gminy Ustka ustalit
Instrukcje w sprawie przeciwdziatania wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majqtkowych  pochodzqcych z nielegalnych lub  nieujawnionych Zrodet oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu.

W § 8 instrukcji zapisano, ze funkcj¢ koordynatora ds. wspolpracy z Glownym
Inspektorem Informacji Finansowej powierzono Skarbnikowi Gminy Pani Halinie
Lazewskiej, a w trakcie jej nieobecnosci ksiggowej budzetu Pani Marii Dukat.

W okresie objetym kontrola w jednostce nie podejmowano czynnosci zwigzanych
z podejrzeniem prania brudnych pienigdzy i finansowania terroryzmu. Nie stwierdzono tez
takich przypadkow podczas niniejszej kontroli.

1.3.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

1))

W dniu 19.01.2007r sprawdzono, czy radni zlozyli o§wiadczenia majatkowe w terminach
wynikajacych z art.24h ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2001r, Nr 142 poz. 1591 ze zm.), tj.:

e do 30 kwietnia roku 2004, 2005 i 2006 wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedniego,
e na 2 miesiace przed zakonczeniem kadencji 2002-2006, tj. do 27 sierpnia 2006r,

e w terminie 30 dni od zlozenia przez radnych slubowania na kadencj¢ 2006-2010, tj. do
dnia 27 grudnia 2006r.
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3)

4)
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Ustalono, ze trzech radnych ztozylo o$wiadczenia o stanie majatkowym wg stanu na dzien
31.12.2004r po dniu 30 kwietnia 2005, tj.:
- T — zlozyt o§wiadczenie 2 maja 2005r,

- R 2oy oswiadczenie 6 maja 2005r,
— _ — ztozyt oswiadczenie 6 maja 2005r.

W okresie od 30 kwietnia do 6 maja 2005r nie odbywaly si¢ sesje rady gminy
1 posiedzenia komisji rady, w zwiazku z czym nie nastapil przypadek wstrzymania
wyplaty diet wymienionym radnym.

Ponadto radny _ ztozyt o§wiadczenie majatkowe na koniec kadencji w dniu
18 pazdziernika 2006r, a op6znienie uzasadnit pobytem za granica, czego nie potwierdzit
zadnym dokumentem.

Ustalono, ze Pani Wojt ztozyla o§wiadczenie o stanie majatkowym w terminie 30 dni od
Slubowania, tj. do dnia 5 stycznia 2007r. Poprzedni Wojt sktadat co roku oswiadczenie
majatkowe do 30 kwietnia oraz ostatnie na 2 miesiace przed koncem kadencji, tj. w dniu
28 sierpnia 2006r.

Oswiadczenia majatkowe Przewodniczacego Rady Gminy i Wojta Gminy Ustka
przekazano niezwtocznie Wojewodzie Pomorskiemu.

Zastgpca Wojta, Skarbnik, Sekretarz, kierownicy jednostek organizacyjnych oraz
pracownicy upowaznieni do wydawania decyzji administracyjnych i osoby ich zast¢pujace
ztozyly pierwsze o§wiadczenia majatkowe w terminie 30 dni od powotania na stanowisko
lub od dnia zatrudnienia, nastgpne do 30 kwietnia kazdego roku oraz ostatniec w dniu
odwotania lub rozwiazania umowy o praceg.

Ustalono, ze Pan - Zdzistaw odwotany ze stanowiska Zastgpcy Wojta 15 stycznia
2007r i przebywajacy w tym czasie na zasitku chorobowym nie ztozyl oswiadczenia
majatkowego w dniu odwolania. Wojt Gminy Ustka wystosowata 15.01.2007r do Pana
H wezwanie do ztozenia o§wiadczenia, ktore zostato jemu dorgczone 17.01.07r.

1.3.5. Procedury wewnetrznej kontroli finansowe;j.

1)

Zarzadzeniem Nr 9/2001 z dnia 20 grudnia 2001r W¢jt Gminy Ustka ustalil procedury
kontroli wewnetrznej wydatkdéw dokonywanych ze $rodkow publicznych, gdzie
okreslono:

e zasady wstegpnej oceny celowosci wydatkow;

e sposob przeprowadzenia i udokumentowania kontroli wstgpnej, sktadajacej si¢ z dwoch
etapow, z ktorych pierwszy przeprowadza si¢ przed dokonaniem wydatku z budzetu
gminy. Drugi etap dotyczy kontroli nastgpnej, pomimo iz zapisano, ze jest to Kontrola
wstepna dowodow ksiegowych przed dokonaniem wydatku z budzetu gminy, bowiem
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dotyczy sprawdzenia i zatwierdzenia dowodu potwierdzajacego wykonanie czynnosci —
wydatku.
Z tres$cia zarzadzenia zaznajomiono pracownikéw Urzedu Gminy, co zostato
potwierdzone ich podpisami.

2) Kierownik jednostki nie ustalit procedur badania i poréwnania stanu faktycznego ze
stanem wymaganym w zakresie dotyczacym procesOw pobierania i gromadzenia srodkéw
publicznych, zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow ze $rodkéw
publicznych, udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu srodkoéw publicznych.

3) W latach 2003 — 2006 Skarbnik przeprowadzila kontrole co najmniej 5% wydatkow
w zakresie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej oceny
celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow przez wszystkie
jednostki organizacyjne gminy.

Ustalono, ze Wo¢jt Gminy Ustka w poszczegdlnych latach upowazniat Skarbnika do
dokonywania kontroli wydatkow w jego imieniu w Zespole Obstugi Ekonomiczno —
Administracyjnej Szkot oraz w Miejsko — Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Ustce, upowaznienie nie obejmowalo kontroli szkét. Dokumentacje rachunkowa
1 ksiggowa szkol prowadzit Zespot Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot
w pelnym zakresie odrgbnie dla kazdej szkoty, w zwiazku z czym podczas kontroli
Zespolu, sprawdzeniem obejmowano réwniez dokumentacje pozostatych jednostek.
Z kontroli ZOE-ASz sporzadzano jeden protokot, gdzie wyszczegolniano zakres
1 ustalenia przeprowadzonej kontroli w poszczegélnych jednostkach. Protokoét
podpisywata osoba kontrolujaca (Skarbnik) i Dyrektor Zespotu, z wynikami kontroli nie
zapoznawano dyrektorow szkot.

1.3.6. Audyt wewnetrzny.
W okresie objetym niniejsza kontrola jednostka osiagata dochody i1 dokonywata

wydatkow w kwotach, ktérych wysokos$¢ zwalniala ja z obowiazku prowadzenia audytu
wewngetrznego.

1.4. Prowadzone kontrole zewne¢trzne.

Kontrola objeto lata 2003 — 2006.

W latach 2003 — 2006, tj. w okresie od poprzedniej kontroli RIO przeprowadzonej
w dniach od 6 stycznia do 5 maja 2003r w Gminie Ustka organy zewngtrzne
przeprowadzity nastgpujace kontrole:
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Termin
L.p. Jednostka kontrolujaca przeprowadznia Temat kontroli
kontroli
Oddziat Zamiejscowy Pomorskiego P rawid%owoéé. Wykorzystan‘ia dotacji
1. | Urzedu Wojewddzkiego 19-26.05.2003 celowych udzielonych z budzetu panstwa
’ Wdzial Finansow i Budsetu o w 2002r na =zadania biezace zlecone
Y i wlasne
. , prawidlowos¢ sktadania deklaracji ZUS i
2. gﬁ;& Slljfeszlf ieczefi - Spolecznych 01.09.2003 dokonywania wptat za okres 01/1999-
P 05/2003
. zasadno$¢ wniosku o zwrot utraconych
3. Iéfii‘ﬁ"s‘llﬁna Izba Obrachunkowa W\ 1} 15 099003 |dochodsw ~ z  tytului  zwolnienia
Stowinskiego Parku Narodowego
sprawdzenie zasadno$ci zarzutow radnych
NarodoWy . Fundusz . Ochron}{ Rady Gminy dotyczacych realizacji zadan
4. |Srodowiska i Gospodarki Wodnej |03-05.09.2003 N
Warszawa z .harmonogramu Budowa kanalizacji
sanitarnych
Regionalna Izba Obrachunkowa w kontrola dorazna zamoéwien publicznych
> Gdansku 15.10-22.12.2003 za lata 2001-2002
prawidlowos¢  wykorzystania ~ dotacji
Delegatura Pomorskiego Urzedu ;:ienl;)r‘:;}(;i}/laniez bﬁiszstl C_ipanst\;vg. lclﬁ
6. | Wojewddzkiego w Stupsku Oddziat | 20-26.01.2004 IWesty <) Jety
Kontroli Finansowej Kontraktem Wojewo6dzkim w ramach
Programu Odnowy Wsi Pomorskiej w
2003r.
badanie celowosci 1 zgodno$ci z prawem
7. | Urzad Kontroli Skarbowej Gdansk | 14.10.2004 £osh odarowal'na-sr-odkaml pochodzacymi z
Unii Europejskiej w ramach Programu
SAPARD
Najwyzsza Izba Kontroli 22.11.2004- wykonywanie zadan przez administracjg
8. Delesatura w Gdafisku 11'02'200 5 drogowa w zakresie utrzymania obiektow
& T mostowych
9 Wojewddzki  Inspektor Nadzoru 01.12.2004 kontrola inwestycji wlasnych gminy
" | Budowlanego w Gdansku T rozpoczetych w latach 1999-2001
Delegatura  Pomorskiego  Urzedu prawidlowo$¢ wykorzystania i rozliczenia
10. | Wojewodzkiego w Stupsku Oddziat | 11-20.01.2005 | dotacii z budzetu pafistwa na zadania
Kontroli Finansowej 1nw§stycy]n§ zapisane w  Kontrakcie
Wojewodzkim w 2004r
o L kontrola nieodptatnie przekazanych przez
11. | Agencja Nieruchomosci Rolnych 08.02.2005 AWRSP nieruchomogci na rzecz gminy
12 | Najwyzsza Izba Kontroli 10.10-18.11.2005 wydatki majatkowe jednostek samorzadu
Delegatura w Gdansku ) T terytorialnego w latach 2004-2005
13. | ZUS Oddziat Stupsk 10.02.2006 postgpowanie wyjasniajace odnos$nie ZUP
) T Objazda
14 Najwyzsza Izba Kontroli 25 04-03.07.2006 gospodarowanie ~ gminnym  zasobem
" | Delegatura w Gdansku ) T nieruchomosciami

Dane organizacyjne w ujgciu tabelarycznym wedhlug stanu na dzien 30 czerwca 2006 r.

przedstawiono w zataczniku Nr 3 do protokotu kontroli.
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II. GOSPODARKA PIENIEZNA 1 ROZRACHUNKI

2.1. Gospodarka srodkami pieni¢znymi.

Kontrola objeto lata 2004 - 2006.

2.1.1. Gospodarka kasowa.

2.1.1.1. W zakresie spraw organizacyjnych.

) W

strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Ustka, okreslonej w Regulaminie

organizacyjnym, przyjetym do stosowania zarzadzeniem Nr 0152-19/05 Wojta Gminy
Ustka z dnia 15 grudnia 2005r., usytuowano kas¢ w Referacie Finansowo — Ksiggowym
1 podlegajaca Skarbnikowi Gminy.

2) Zasady gospodarki kasowej obowiazujace w kontrolowanej jednostce okreslaja
nastgpujace przepisy wprowadzone zarzadzeniami Wojta Gminy Ustka:

Zarzadzeniem Nr 7/2003 z dnia 5 maja 2003r ze zmianami — Instrukcja gospodarki
kasowej w Urzedzie Gminy w Ustce,

zarzadzeniem Nr 17/2002 z dnia 31 grudnia 2002r — Instrukcja ewidencji i kontroli
drukow Scistego zarachowania,

zarzadzeniem Nr 9/2001 z dnia 20 grudnia 2001r ze zmianami — Procedury kontroli
wewnetrznej wydatkow dokonywanych ze srodkow publicznych Urzedu Gminy Ustka,
zarzadzeniem Nr 10/95 z dnia 21 listopada 1995r — Instrukcja zastosowania,
wypetniania i obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy w Ustce,

zarzadzeniem Nr 9/95 z dnia 21 listopada 19951 — Instrukcja inwentaryzacyjna.

3) W wymienionych przepisach okreslono:

warunki techniczno — organizacyjne oraz formy zabezpieczenia kasy,

zasady przewozu i1 przechowywania $rodkéw pienigznych,

sposob  dokumentowania operacji kasowych, zasady ogo6lne sporzadzania
przychodowych dowodow kasowych,

termin odprowadzania do banku przyjetej do kasy gotowki,

czestotliwos¢ sporzadzania raportoéw kasowych,

sposoOb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 1 kontroli kasy.

4) W przywolanych wczesniej uregulowaniach nie okre§lono:

wymogow kwalifikacyjnych stawianych kasjerowi,

aktualnego wykazu os6b upowaznionych do kontroli finansowej dowodéw kasowych
wraz z wzorami podpisow tych oséb,

terminow rozliczania inkasentow.

5) W kasie znajduja si¢ przepisy dotyczace gospodarki kasowej oraz wzory podpisow 0sob
upowaznionych do dysponowania gotowka.



23

6) Kasjerka od dnia 1 czerwca 1991r jest Pani _ W jej aktach osobowych
znajduje si¢ zapytanie o karalno$¢ z adnotacja z dnia 28 czerwca 1988r ,,nie notowany”
oraz oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzona gotowke
1 inne wartos$ci pieni¢zne z dnia 1 czerwca 1991r.

2.1.1.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowych.

1) Raporty kasowe sporzadzano technika komputerowa przy uzyciu programu -
ﬂ ktory zapewniat poprawno$¢ rachunkowa raportow kasowych w zakresie

obrotow i sald oraz ciagto$¢ sald w raportach kasowych.

2) Pismem z dnia 31 grudnia 1998r Wojt ustalit wysokos¢ pogotowia kasowego w kwocie
4.000,00z1.

3) Zgodnie z Instrukcjq gospodarki kasowej, $rodki finansowe w kasie w wysokosci
przekraczajacej na koniec dnia niezbedny zapas gotowki, powinny zosta¢ odprowadzone
niezwlocznie na rachunek bankowy, jednak nie p6zniej, niz w dniu nastgpnym.

Na podstawie kopii raportow kasowych:

—  za IV kwartat 2004r — o numerach od 81 do 115,

—  za III kwartat 2005r — o numerach od 63 do 100,

—  za Il kwartat 2006r — o numerach od 36 do 69,
ustalono przypadki przechowywania gotowki w kasie w kwocie przewyzszajacej
niezbedny zapas, dluzej, niz do dnia nast¢pnego:

Rok |L.p Data Nrraportu | Kwota goféwki Niezb@d’n Y | Przekroczenie
kasowego w kasie zapas gotowki
1 ] 07.10.2004 85 8.727,10 4.000,00 4.727,10
2004 2 | 18.10.2004 89 15.993,31 4.000,00 11.993.31
3 ] 06.12.2004 106 11.493,69 4.000,00 7.493,69
4 | 21.12.2004 112 12.576,37 4.000,00 8.576,37
1 | 18.07.2005 70 4.054,70 4.000,00 54,70
2 | 02.08.2005 76 17.663,40 4.000,00 13.663,40
2005 | 3 | 03.08.2005 76 19.249,20 4.000,00 15.249,20
4 1 09.09.2005 92 8.090,70 4.000,00 4.090,70
5 ] 28.09.2005 100 7.086,90 4.000,00 3.086,90
1 | 03.04.2006 36 5.990,02 4.000,00 1.990,02
2 | 10.04.2006 38 8.689,76 4.000,00 4.689,76
3 | 18.04.2006 40 6.660,00 4.000,00 2.660,00
2006 |4 | 26.04.2006 43 10.379,87 4.000,00 6.379,87
5 ] 17.05.2006 52 6.389,59 4.000,00 2.389,59
6 | 08.06.2006 61 16.191,32 4.000,00 12.191,32
7 1 09.06.2006 61 4.135,00 4.000,00 135,00
8 | 20.06.2006 64 10.288,84 4.000,00 6.288,84

4) Sprawdzeniem objgto operacje kasowe za m-c styczen 2004, 2005 i 2006 roku w zakresie:
e udokumentowania operacji kasowych dowodami kasowymi dopuszczonymi do
stosowania,
e sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym dowodow
wyplaty gotowki,
e zatwierdzenia przez upowaznione osoby dowodow do wypfaty,
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odbioru gotoéwki z kasy przez upowazniona do tego osobe,

objecia ewidencja szczegdlowa jako druki Scislego zarachowania stosowanych
dowodow ,,KP — Kasa Przyjmie” 1 ,,KW — Kasa Wypfaci,

terminowos$ci odprowadzania do banku wptaconej do kasy gotéwki z tytutu dochodéw
budzetowych.

W powyzszym zakresie ustalono nastgpujace nieprawidtowosci:

wyptate gotowki z kasy dokumentowano dowodami nie dopuszczonymi do stosowania

w jednostce, tzn.:

— dowodami ,rozliczenie finansowe” — dotyczacymi ryczaltu za uzywanie
prywatnego samochodu do celéw stuzbowych,

—  przekazami pocztowymi,

—  pokwitowaniami,

w 2004 roku 4 dowody wyptaty gotowki z kasy nie zostaty sprawdzone pod wzglgdem

formalno-rachunkowym i merytorycznym, a 3 dowody nie zostaty zatwierdzone przez

Wojta lub upowazniong osobg,

stwierdzono przypadki przetrzymywania w kasie gotowki dluzej, niz do dnia

nastgpnego:

Nr raportu Data wplaty do Data wplat

Rok L.p kasovpi'ego kz?sy ' Kwota do balll)kuy
1 1 02.01.2004 3.916,46 06.01.2004

2 4 13.01.2004 5.744,86 15.01.2004

2004 3 6 16.01.2004 1.557,55 20.01.2004
4 7 21.01.2004 1.144,70 26.01.2004

5 7 22.01.2004 1.986,75 26.01.2004

6 8 27.01.2004 4.790,43 30.01.2004

1 1 04.01.2005 10.274,84 07.01.2005

2 1 05.01.2005 2.952,20 07.01.2005

3 2 10.01.2005 1.655,27 14.01.2005

4 2 11.01.2005 2.397,00 14.01.2005

2005 5 2 12.01.2005 1.866,15 14.01.2005
6 3 17.01.2005 3.961,20 21.01.2005

7 3 18.01.2005 9.211,98 21.01.2005

8 3 19.01.2005 1.600,42 21.01.2005

9 5 26.01.2005 4.179,78 28.01.2005

2006 1 3 04.01.2006 7.487,19 06.01.2006

5) W zakresie biezacego i prawidtowego sporzadzania raportéw kasowych sprawdzono:

czy operacje kasowe ujmowano w raporcie w dniu ich wystapienia,

zachowanie zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy
z potwierdzajacymi operacj¢ dowodami,

kompletnos$¢ i prawidtowos¢ dowodéw kasowych, w tym, czy zawieraly numery
identyfikacyjne,

zgodnos¢ zapiséw w raportach kasowych z dowodami zrédtowymi,

poprawnos¢ rachunkowa obrotow i sald oraz ciagtos¢ sald w raportach kasowych,

czy ujmowane operacje kasowe dotyczyly tylko biezacego miesiaca,

odprowadzanie dochodéw do banku,

sprawdzenie raportow kasowych przez Skarbnika lub upowazniong osobg,
dokonywanie inwentaryzacji kasy w obowiazujacych terminach.
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W wymienionym zakresie stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

Ilos¢ bledow w badanym
L.p. Zakres przedmiotowy kontroli okresie
2004 2005 2006
1 | ujmowanie operacji kasowych w dniu ich wystapienia' 42 28 22
zgodnos¢ zapisow w raportach kasowych z dowodami
2 e 2 8 6 12
zrodlowymi
3 wskazanie mie}jsca ujecia dowodu kasowego w ksiggach 2(245) | 4(292) | 2 (322)
rachunkowych
4 | podpis osoby dekretujacej dowod kasowy 49 37 45
5 numer identyfikacyjny dowodu kasowego’ 51 53 48
6 | oznaczenie kwoty do wyplaty stownie’ 15 16 20
7 | oznaczenie stron operacji kasowej’ - 3 -
8 | oznaczenie wystawcy dowodu® 15 16 20

'W wickszosci raportow kasowych dowody wyptaty ujmowano pod data ostatniego dnia,
ktorego raport dotyczyt, niezaleznie od faktycznej daty wyplaty gotowki, zapisanej na
dowodzie wyplaty.

W przedstawionej ilosci blednych zapisow nie uwzgledniono list wyptat z réznych
tytuléw, poniewaz nie odnotowywano na nich daty wyptaty gotéwki.

2 Wszystkie przypadki dotycza dowodow wplaty gotowki do banku, gdzie w raporcie
kasowym kwote wptaty rozbijano na poszczegolne tytuty wplaty.

3 W nawiasach podano ilo§¢ dowodéw kasowych — wplaty gotowki do kasy, na ktérych
nie oznaczono miejsca ich ujecia w ksiggach rachunkowych. Do tych dowodow
sporzadzano zbiorcze zestawienia, gdzie umieszczano dekret, jednak do raportow
kasowych wprowadzano kazdy dowod wplaty oddzielnie.

4 Brak numerdw identyfikacyjnych na wnioskach o zaliczke i rozliczeniach zaliczek, na
rozliczeniach ryczattow za korzystanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych,
pokwitowaniach, przekazach pocztowych i listach wyptat gotowki z roznych tytutow.

> Nie oznaczono stron operacji gospodarczych udokumentowanych dowodem

,,Pokwitowanie”.

8 Wszystkie przypadki dotycza list wyptat z innych tytutéw, niz wynagrodzenie za prace.
6) Na podstawie dowodéw zrodlowych — (wnioskow o zaliczke) ustalono, ze z kasy Urzedu
Gminy wyplacano zaliczki na wydatki do rozliczenia osobom niebgdacym pracownikami

Urzedu, tj. sottysom i kierowcom Ochotniczych Strazy Pozarnych.

7) Ustalono, ze w 3 przypadkach w roku 2005 rozchodowano z kasy gotowke, pomimo braku

jej pokwitowania:
Raport kasowy Rachunek
Nr Pozycja Data Wystawca Numer Kwota
1 121 07.01.05 | Kwiaciarnia ,,Dalia” 02/01/05 30,00
3 120 21.01.05 | Urzad Pocztowy 667/272/83669 64,80
3 117 21.01.05 - - 397,60
Razem 492,40
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Wymienione w tabeli rachunki oznaczono dwustronnie pieczatka ,,Sprawdzono RIO

Gdansk 10”.

8) Stwierdzono przypadki ujecia w raportach kasowych 1 kosztach m-ca stycznia dowodow
dotyczacych operacji gospodarczych dokonanych w roku ubiegtym:

Rachunek Raport kasowy Ujeto w
Rok Sprzedawca Nr Data . Przedmiot Kwota | Nr Data ko.szt.ach
sprzedazy miesigca
Urzad Gminy | lista ptac [X.03r |ZWrot za ToZmMOWY | qq | 5 | 960104 1.04r
telefoniczne sottysow
(F)ma 80/03 15.12,03¢ | Okulary - lecznicze | 3y560 | 7 | 260104 | 104r
ptyczna pracownika
T.Wsztkowski | oéwiadczenie XLo3r | Yezalt za uzywanie |00 00| g | 300104 | 104
prywatnego samoch.
2004 T Wszotkowski | oswiadczenic X.03r | oAl za uzywanie | g5 3, | g | 300704 1.04
prywatnego samoch.
T.Wszétkowski | oéwiadczenie Ix.03r | Yeralt za uzywanie | og; 3, | g | 300704 1.04
prywatnego samoch.
. . Zwrot na rozmowy
Urzad Gminy | lista wyptat XI1.03r telefoniczne soltyséw 60,00 | 8 30.01.04 1.04r
Razem 1.016,52 X
écohsr ‘Aét‘fsg?; 3593/ O4/FVS/ | 812,04 | poradnik 78,00 | 1 | 07.01.05 1.05r
PUH ,,Tusia” 8/X11/2004 30.12.04r | mycie samochodu 70,00 1 XI1.04 1.05r
T. Wszétkowski| oéwiadczenie Ix.04r | Yezalt za uzywanie | 55001 5 | 140105 | Lo
2005 prywatnego samoch.
T.Wsztkowski | oéwiadczenie XLo4r | Yezalt za uzywanie |00 5015 | 140105 | Lo
prywatnego samoch.
PKN Orlen 32755/0221/04 | 26.12.04r | karta telefoniczna 62,00 3 21.01.05 1.05r
Razem 515,70 X
ORION FS1988/2005 30.12.05r | zamek meblowy 8,50 3 06.01.06 1.06r
MURATOR 64883/PR/05/FP| 29.11.05r | poradniki 151,50 3 06.01.06 1.06r
Sklep Motoryz. | 747/2005 16.12.05r | bezpieczniki 519 4 10.01.06 1.06r
Sekix F/15419/05 13.12.05 | lampa 26,50 4 10.01.06 1.06r
FIMAL FOOIIIVOIZ 1 92 12,05 | akeesoria budowlane | 4871 | 4| 100106 | Lo6r
2006 -
PUH ,,Tusia” 4/X11/2005 XI1.05 mycie samochodu 88,00 8 18.01.06 1.06r
Urzad Gminy | lista wyplat [Vkw.05r | 2Vrot soltysom za 713,13 | 11 | 25.01.06 | LO6r
rozmowy telefoniczne
Urzad Gminy | lista wyplat XILos | Skwiwalentna pranie | 59 o0 | 1| 9501 06 1.06
odziezy
Razem 1.080,57 X
9) Jak wyjasnita inspektor ds. kasy - Pani || | || | |}  QEEEEEE v okresic objetym kontrola

Skarbnik niejednokrotnie przeprowadzata kontrole kasy Urzgdu Gminy, co
odnotowywano na raportach kasowych. Z przeprowadzonych kontroli nie sporzadzano
protokotow.

Na raportach kasowych poddanych kontroli (za m-c styczen poszczeg6élnych lat objgtych
kontrola) nie stwierdzono przypadkoéw odnotowania przez Skarbnika faktu
przeprowadzenia kontroli kasy.

10)W okresie objetym kontrola kasjerka nie przekazywala protokodlarnie kasy w zwiazku

z nieobecnoscia w pracy. Pomimo to kasa funkcjonowatla nieprzerwanie przez caly okres,
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a kasjerke zastgpowaly, bez protokolarnego przejgcia gotowki, dokumentacji 1 drukow
Scistego zarachowania, Panie i — inspektorzy ds.
ksiggowosci budzetowej, ktoére maja zastgpstwo kasjerki zapisane w zakresach czynnosci.
Obydwie Panie ztozyly do akt osobowych oswiadczenia o odpowiedzialno$ci materialnej
zwiazane] z prowadzeniem kasy. Jednostka nie wystgpowata do Krajowego Rejestru
Skazanych z zapytaniem o ich karalno$c¢.

W Instrukcji gospodarki kasowej, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 7/2003 Wojta Gminy
Ustka z dnia 5 maja 2003r, w uregulowaniach dotyczacych kasjera, zapisano, ze przejecie
— przekazanie kasy nastepuje jedynie protokolarnie w obecnosci skarbnika gminy Ilub
osoby wyznaczonej. Powyzszy zapis znajdowal si¢ réwniez w poprzedniej Instrukcji
kasowej, wprowadzonej jako zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 10/95 Wéjta Gminy Ustka
z dnia 21 listopada 1995r.

Zarzadzenia 1 instrukcje ze zmianami oznaczono pieczatka ,,.Sprawdzono RIO Gdansk
10”.

W trakcie trwania niniejszej kontroli wplyneta do Urzedu Gminy informacja z Krajowego
Rejestru Skazanych w sprawie Pani h z adnotacja z dnia 13 lutego 2007r ,,nie
figuruje”.

11)W jednostce nie wystepuja niepodjgte place.

Przygotowywanie,  kompletowanie, = sprawdzanie = pod  wzgledem  rachunkowym

1 przedktadanie do zatwierdzenia dokumentéw finansowych nalezy, zgodnie z zakresami
czinnos'ci, do obowiazkow inspektoréw ds. ksiggowosci budzetowe;, _

2.1.1.3. Inwentaryzacja Srodkow pieni¢znych w kasie.

1) Inwentaryzacjg kasy przeprowadzono w dniach:
— 31 grudnia 2004r,
— 30 grudnia 2005,
— 29 grudnia 2006r.
Inwentaryzacja objeto druki Scistego zarachowania, weksle i1 depozyty oraz znaki
skarbowe 1 gotowke z tytutu sprzedazy znakow.

2) Spisu dokonano na arkuszach spisu z natury bgdacych drukami $cistego zarachowania.
Zadnego z arkuszy nie podpisata osoba materialnie odpowiedzialna, tj. kasjerka.

3) W roku 2004 w pozycji pierwszej (nicoznaczonej) zapisano: ,,$rodki pieni¢zne w kasie
Urzedu”, nie ustalajac ich ilosci. W roku 2005 i 2006 zapisano zerowy stan gotowki
w kasie.

4) Wyniki inwentaryzacji za rok 2004 i 2005 zweryfikowano z ewidencja konta 101 —
»Kasa”, gdzie we wszystkich przypadkach stan gotéwki wynosit ,,0” (zero) ztotych.

5) Wyniki inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2006r zweryfikowano ze stanem konta 101 —
»Kasa” 1 z dowodami zrédtowymi tj. raportami kasowymi za m-c grudzien 2006r, co
potwierdzono protokotem



28

Za przeprowadzenie spisu z natury skladnikéw majatku odpowiedzialno$¢ ponosi Wojt
Gminy Ustka.

Sprawowania kontroli wewngtrznej w zakresie obrotu gotowka i1 stanu zapasu gotowki oraz
rozliczania inwentaryzacji 1 uyymowania jej wynikow w ewidencji ksiggowej nie zapisano w
zakresie czynnosci zadnego pracownika.

Z § 4 Instrukcji inwentaryzacyjnej wynika, ze ustalenie réznic inwentaryzacyjnych nalezy do
obowiazkow Skarbnika lub pracownika referatu ekonomiczno-finansowego.

2.1.2. Obstuga bankowa.

2.1.2.1. Obsluga bankowa Urzedu Gminy i gminnych samorzadowych jednostek
organizacyjnych.

1) Do dnia 10 lipca 2003r obstuge bankowa budzetu gminy prowadzit Bank Spotdzielczy
w Ustce na mocy umowy z dnia 1 sierpnia 2000r. Wybor banku byt przedmiotem kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku przeprowadzonej w 2003r.

2) Wybor banku obstugujacego budzet gminy w latach 2003/2006 — przetarg nieograniczony:
e ogloszenie o przetargu z dnia 9 czerwca 2003r opublikowano w Internecie w dniu
16 czerwca 2003r; brak informacji o wywieszeniu ogloszenia na tablicy w siedzibie
zamawiajacego,
e Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia pobraly 2 banki,
e wazniejsze postanowienia SIWZ:
— kryteria oceny ofert:
a) oprocentowanie srodkow pienigznych na rachunkach: biezacym i pomocniczych
- 5%
b) wysoko$¢ prowizji za prowadzenie rachunkow - 15%
c) wysokos¢ prowizji od wptat gotowkowych - 10%
d) wysokos¢ prowizji od wyptat gotowkowych - 10%
e) wysokos¢ prowizji od przelewdéw kierowanych na rachunki w innych bankach -
5%
f) wysokos¢ prowizji od przelewow kierowanych na rachunki prowadzone w
Banku - 5%
g) oprocentowanie srodkow codziennego salda ...% stawki WIBID 1M 5%
h) oprocentowanie lokat krotkoterminowych (2-14 dni) - 5%
1) oprocentowanie lokaty standardowej powyzej 14 dni - 15%
j) oprocentowanie kredytu obrotowego - 15%
k) pelna obstuga rachunkéw w m. Ustka tak/nie - 10%
— nie okre$lono sposobu obliczania ceny oferty,
— w ust. 2.1. pkt 5 SIWZ zapisano, ze ,,0 udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢
oferenci, ktorzy: prowadzq dziatalnos¢ w zakresie obstugi budzetow gmin minimum
1 rok, liczqc od daty ogloszenia niniejszego przetargu, a w ust. 2.3. zapisano, ze:
wszystkie warunki (...) muszq by¢ bezwzglednie speinione. Niespetnienie chocéby
jednego z nich skutkuje odrzuceniem oferty.” Nie wskazano natomiast, w jaki
sposob oferent ma udokumentowaé¢ doswiadczenie w obstudze budzetu gmin,
— w ust. 3.2. SIWZ zapisano, iz:”dokumenty (.....) muszq by¢ przedstawione w formie
oryginatow lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez
Oferenta”. Natomiast w ust. 3.3. zapisano, ze: ,.,brak w ofercie jakiegokolwiek z w/w
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dokumentow, zalqcznikow lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie spowoduje
odrzucenie oferty”,

e zarzadzeniem Nr 13/2003 z dnia 16 czerwca 2003r Wo¢jt Gminy Ustka powotat
4-osobowa komisje przetargowa, ustalajac jako jej przewodniczaca Skarbnika Gminy
Pania Haling Lazewska,

e w oznaczonym terminie wptynety 2 oferty; jako dowdd posiadania doswiadczenia
w obstludze budzetow gminnych, oferenci zataczyli opinie samorzadoéw gminnych
dotyczacych wieloletniej wspotpracy,

— oferta nr 1 Banku Spoéldzielczego w Lebie zawierala kserokopie wypisu
z Krajowego Rejestru Sadowego na dzien 1 marca 2002r oraz bilansu banku za rok
2002 wraz z opinia bieglego rewidenta, nie poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem,

— oferta nr 2 Banku Spotdzielczego w Ustce zostata ztozona w prawidtowej formie,

e 7 przeprowadzonych czynnosci komisja przetargowa sporzadzita w dniu 20 czerwca
2003r Dokumentacje podstawowych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem
postgpowania przetargowego o wartosci ponizej 30.000 EURO:

— uznano, ze obydwie oferty spelniaja kryteria okreslone w SIWZ i przepisach ustawy
o zamowieniach publicznych,

— dokonano oceny ofert przy zastosowaniu wzorow, ktdrych nie wyjasniono,

jako najkorzystniejsza wskazano ofert¢ Banku Spotdzielczego w Ustce,

po przeliczeniu wagi kryteriéw oceny ofert, kontrolujaca ustalita, ze oferta BS Ustka

bylta korzystniejsza,

— dokumentacja nie zostala zatwierdzona przez zamawiajacego — Wojta Gminy Ustka,

e w dokumentacji znajduje si¢ pismo nr Os$r-341-10/2003 z dnia 23 czerwca 2003r
o wyborze oferty (w 4 egzemplarzach, nie podpisane przez zamawiajacego); brak
informacji o wywieszeniu pisma w siedzibie zamawiajacego i przekazaniu jego tresci
oferentom,

e w dniu 30 czerwca 2003r Rada Gminy podj¢ta uchwate Nr 1X/86/2003, wybierajac do
obstlugi budzetu gminy i jednostek organizacyjnych Bank Spotdzielczy w Ustce,

e w dniu 11 lipca 2003r Wojt Gminy Ustka zawart z Bankiem Spotdzielczym w Ustce
umowy zawierajace ceny ustug zgodne z przedstawionymi w ofercie:

— nr 75/2003 o zaméwienie publiczne na usluge wykonywana w okresie od 11 lipca
2003r do 10 lipca 2006r,

— o prowadzenie rachunkéw bankowych Gminy Ustka i gminnych jednostek
organizacyjnych:

a) Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot w Ustce,
b) Gminnej Biblioteki Publicznej w Objezdzie,
jednostki organizacyjne gminy powinny zawrze¢ z bankiem odrgbne umowy
o prowadzenie rachunkéw bankowych,
— obydwie umowy zawieraly kontrasygnate Skarbnika Gminy.

Udostepniona kontrolujacym dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO
Gdansk 10”.

Za prawidlowe udokumentowanie i przeprowadzenie zamowienia odpowiedzialno$¢ ponosi
Przewodniczaca Komisji przetargowej Pani Halina Lazewska. Za udzielenie zamoéwienia
odpowiedzialno$¢ ponosi Wojt Gminy Ustka, Pan Tomasz Wszotkowski.
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Wybor banku obstugujacego budzet gminy w latach 2006/2011:

e w dokumentacji znajduje si¢ wyliczenie 5-letnich kosztow obstugi bankowej budzetu:
—  Urzad Gminy w Ustce - 6.000,00zt
—  Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ustce — koszty

obstugi pokrywa Urzad Miasta,
—  Zespot Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot w Ustce - 6.000,00zt
Razem 12.000,00zt

e w dniu 25 maja 2006r Wojt Gminy 1 Skarbnik przeprowadzili z Bankiem
Spoétdzielczym w Ustce negocjacje dotyczace ceny ustug bankowych, co potwierdzono
protokotem,

e w odpowiedzi na negocjacje BS Ustka ztozyl w dniu nastgpnym oferte cenowa obstugi
bankowej budzetu gminy, utrzymujac w mocy warunki obstugi budzetu gminy
oferowane w 2003 roku,

e w dniu 26 czerwca 2006r Wojt Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika, zawart
z Bankiem Spotdzielczym w Ustce umowg o prowadzenie rachunkéw rozliczeniowych:
biezacego i pomocniczych.

2.1.2.2. Operacje bankowe.

1)

2)

Sprawdzono zgodno$¢ zapisow na koncie 133/001 — ,Rachunek biezacy budzetu”
z wyciggami bankowymi za m-c styczen 2004, 2005 i 2006r i ustalono r6znice pomigdzy
obrotami wyciagow bankowych a ewidencja, przy czym roznica strony ,,Wn” konta
133/001 i uznania rachunku wg wyciagu bankowego réwna byla rdéznicy strony ,,Ma”
konta 133/001 i obciazenia rachunku wg wyciagu bankowego, co nie wplywalo na
wysokos¢ $srodkow finansowych na rachunkach bankowych i salda na koncie 133/001.
Wysokos$¢ srodkow finansowych na kazdy dzien byta zgodna:

L.p. Ustalenia 2004r 2005r 2006r

1 Ios¢ _wyciagow bankowych w m-cu 1 71 2
styczniu

5 Ilo$¢ blednie zaksiggowanych wyciagdw 16 15 16
bankowych
Ilos¢ prawidtowo zaksiggowanych

3. . 5 6 6
wyciagow bankowych
Ogoétem réznica migdzy dziennymi

4. | obrotami wynikajacymi z wyciagow | 2.558.672,46 | 827.897,28 | 1.361.241,57
bankowych a ewidencja konta 133/001

O wyjasnienie powstatych réznic poproszono inspektora ds. ksiggowosci budzetowej
Pania ﬂ Wyjasnienie lacznie z zestawieniem obrotéw i sald wyciagow

bankowych z obrotami i saldami konta 133/001 stanowi zalacznik Nr 4 do niniejszego
protokotu. Z tresci wyjasnienia wynika, ze powodem rozbieznosci jest ksiggowanie
zwrotow nadptat podatkow oraz refundacji i zwrotu wydatkoéw jako zmniejszenie
dochodow, a takze ewidencja zatozonych lokat terminowych ze znakiem ujemnym.

Do wyciagdbw bankowych =zalaczano dowody zrodlowe badz dowody wlasne
potwierdzajace dokonanie operacji.
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srodkow  pieni¢znych

zgromadzonych

na

rachunkach

1) Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych jednostka przeprowadzila inwentaryzacje
srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych droga potwierdzenia

sald bankowych:
na dzien 31.12.2004r:
Wysokosé Nr Wysokosé
L.p Nr i nazwa konta bankowego srodkow Nazwa Banku konta AAN
. Srodkow
finansowych ksiegow.
1 | 000040 — lokata terminowa 306.033,40
2 1000700 — lokata term¥nowa 234.424.20 o 133/03 1.146.491,00
3 |000470 — lokata terminowa 300.000,00 | Bank Spotdzielczy w
4 | 000030 — lokata terminowa 306.033,40 Ustce
5 000030 — ZFSS 196,88 135/01 196,88
6 1000010 — rachunek biezacy 10.958,44 133/01 10.958,44
7 1000020 — inne rachunki bankowe 253.103,25 139 253.103,25
8 |000050 — GFOSIGW 6.535,97 135/02 6.535,97
9 1620001 — kredyty bankowe - 880.000,00 Bank Ochrony 134 - 880.000,00
Srodowiska SA
10 | 620001 — rachunek odsetek od kredytu 4.148,78 0O/Koszalin 133/02 4.148,78
1.421.434,32 1.421.434,32
X | Ogolem - 880.000,00 X X - 880.000.00
=541.434,32 = 541.434,32

Ogoétem srodki na rachunkach bankowych w ewidencji ksiggowe;j:
1.161.598,22 zi,
-880.000,00 zt,
6.732,85 zt,
253.103.25 zt

e konto 133
e konto 134
e konto 135
e konto 139

Razem

z ewidencja ksiggowa.

na dzien 31.12.2005r:

541.434,32 7t
Potwierdzenia sald $rodkéw finansowych 1 kredytdow na rachunkach bankowych nie
zostaly zatwierdzone przez Wojta Gminy Ustka. Brak informacji o poréwnaniu ich

Wysokosé Nr Wysokosé
L.p Nr i nazwa konta bankowego srodkow Nazwa Banku konta Y ySoK
. sSrodkow
finansowych ksiegow.
1 |000470 — lokata terminowa 300.000,00
2 1001260 — lokata terminowa 276.922.85 133/003 826.922,85
3 1001030 — lokata terminowa 250.000,00
4 1000030 — ZFSS ' 53321 Bank Spotdzielczy 135/001 53,32
5 1000050 — GFOSiGW 14.342,29 w Ustce 135/002 14.342,29
6 1000010 — rachunek biezacy 92.848,27 133/001 92.848,27
7 000060 — rachunek optat za zajgcie 1.071.46 133/004 1.071.46
pasa drogow
8 1000020 — inne rachunki bankowe 329.722.98 139 329.722,98
9 1620001 — rachunek biezacy 2.370,14 Bank Ochrony 133/002 2.370,14
10 | 620001 — kredyty bankowe 740.000,00|  Srodowiska SA 134 | -740.000,00
0O/Koszalin
1.267.331,31 1.267.331,31
x | Ogoélem - 740.000,00 X X -740.000,00
= 527.331,31 =527.331,31
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Ogotem $rodki na rachunkach bankowych w ewidencji ksiggowe;j:

e  konto 133 923.212,72
e konto 134 740.000,00
e  konto 135 14.395,61
e  konto 139 329.722.98

Razem 527.331,31

Potwierdzenie sald wystawione przez Bank Spoétdzielczy w Ustce nie zostato
zatwierdzone przez Wojta Gminy Ustka. Brak informacji o porownaniu ich z ewidencja
ksiggowa.

na dzien 31.12.2006r:

Nr i nazwa konta V’Vysok’o 3¢ Nr Wysokosé
L.p srodkow Nazwa Banku konta . .
bankowego . srodkow
finansowych ksiggow.
000010 — rachunek biezacy 0,00 133/01 0,00
2 | 001680 — lokata terminowa 573.326,77 133/03 573.326,77
000060 — r-k za zajecie pasa
3 drogowego 241739 Bank Spotdzielczy 133/04 2.417,39
_ i i Ust
4 | 000020 = zabezpieczenic 273.324,36 s 139 | 27332436
nalezytego wykonania robot
5 1000030 - ZFSS 72,08 135/01 72,08
6 |000050 — GFOSiIGW 35.417,41 135/02 35.417,41
7 | 620001 — rachunek kredytu - 600.000,00 Bank Ochrony 134 - 600.000,00
} Srodowiska SA
8 1620001 — odsetki od kredytu 3.823,73 0O/Koszalin 133/02 3.823,73
888.381,74 888.381,74
x | Ogolem - 600.000,00 X X - 600.000,00
= 288.381,74 = 288.381,74

Ogoétem $rodki na rachunkach bankowych w ewidencji ksiggowe;j:

e  konto 133 579.567,89
e  konto 134 600.000,00
e  konto 135 35.489,49
e  konto 139 273.324,36

Razem 288.381,74

Wszystkie potwierdzenia sald zostaly zatwierdzone przez Wojta.

Za przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosi Wojt Gminy.
Zadnemu z pracownikéw nie powierzono obowiazkéw w zakresie przeprowadzenia
1 rozliczenia inwentaryzacji srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych. Inwentaryzacje
przeprowadzano w Referacie Finansowo — Ksiggowym.

Z § 4 Instrukcji inwentaryzacyjnej wynika, ze ,,wycena i ustalenie roznic inwentaryzacyjnych
nalezy do obowiazkow Skarbnika lub pracownika referatu ekonomiczno-finansowego”.
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2.2. Gospodarka drukami Scislego zarachowania.

Kontrola objeto lata 2004 — 2006.

2.2.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1))

2)

Zarzadzeniem Nr 17/2002 Wojta Gminy Ustka z dnia 31 grudnia 2002r wprowadzono
Instrukcje Ewidencji i Kontroli Drukéw Scistego zarachowania. W instrukcji zapisano
otwarty katalog drukéw ewidencjonowanych wystgpujacych w Urzedzie Gminy, tzn.
w § 2 ust. 1 lit. ,,e” zapisano ,,inne”.

W instrukcji szczegdtowo opisano zasady gospodarki drukami ewidencjonowanymi,
w tym protokolarnego ich przekazywania. Nie wskazano, jakie osoby uprawnione sa do
otrzymywania drukéw 1 jakie sa ich obowiazki w zakresie wykorzystywania drukéw i ich
rozliczania.

2.2.2. Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1))

2)

Ewidencjg drukow Scistego zarachowania prowadzono w 5 ksiggach:
e kasa przyjmie KP,

kasa wyptaci KW,

kwitariuszy przychodowych K-103,

arkuszy spisu z natury i kart drogowych,

czekow gotowkowych.

Ustalono, ze ewidencj¢ kwitariuszy K-103 prowadzono w sposob uniemozliwiajacy
ustalenie aktualnego stanu drukow, tj.:

e do ksiggi wprowadzono numery kwitariuszy, nie podajac ich ilosci,

e przychodu ilosciowego dokonywano w momencie wydania kwitariuszy,

e rozchdd ilosciowy nastgpowat w chwili zwrotu/ rozliczenia kwitariusza,

e 7 ostatniego zapisu ewidencji wynika stan ,,0” (zerowy) kwitariuszy.

Powyzszy sposob prowadzenia ewidencji drukow $cistego zarachowania jest niezgodny
z § 2 ust. 2 lit. ,,b” Instrukcji Ewidencji i Kontroli Drukéw Scistego Zarachowania, gdzie
zapisano, ze ,,doktadna ewidencja i kontrola obrotu drukami, polega m.in. na biezqcym
wpisaniu przychodu, rozchodu i zapasow drukow w ksiedze drukow Scistego
zarachowania”.

Ewidencje drukow Scistego zarachowania, zgodnie z zakresem czynnosci prowadzila Pani

— — inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j i kasy.

2.2.3. Inwentaryzacja drukow ewidencjonowanych.

1))

Inwentaryzacjg¢ drukow $cistego zarachowania przeprowadzono na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych w poszczegdlnych latach tacznie z inwentaryzacja kasy.

Nie przedstawiono do kontroli rozliczenia inwentaryzacji drukéw ewidencjonowanych za
poszczegolne lata.



2)

3)

4)
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Z § 4 Instrukcji inwentaryzacyjnej wynika, ze ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych nalezy
do obowiazkoéw Skarbnika lub pracownika referatu ekonomiczno-finansowego.

W dniu 31 stycznia 2007r osoba kontrolujaca przeprowadzita inwentaryzacj¢ drukéw
ewidencjonowanych, co potwierdzono protokétem stanowiacym =zatacznik Nr 5 do
niniejszego protokotu.

W wyniku poréwnania stanu drukow ewidencjonowanych z ksiggami ewidencyjnymi
ustalono rdznice:

Io$¢ drukéw w dniu 31.01.2007r
L.p. Rodzaj druku ewidencjonowanego WE ek tyczma | rézmica
ewidencji
1. czek gotowkowy nr 3032732137 1 0 1
2. czek gotowkowy nr 3032732138 1 0 1
3. czek gotdéwkowy nr 3032732139 1 0 1
4. czek gotdéwkowy nr 3030995814 1 0 1
Réznica 4 0 4

Wyjasnienie r6znic inwentaryzacyjnych ztozyta do protokoétu inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej i kasy, Pani , 1 stanowi ono zalacznik Nr 5 do niniejszego
protokotu. Z jego tresci wynika, ze do ewidencji nie wprowadzono zapisow dotyczacych
pobrania czekow. W $wietle powyzszego, nalezy uznaé, ze ewidencja drukéw Scistego
zarachowania nie byta prowadzona biezaco.

Ponadto stwierdzono stan 32 bloczkow kwitariuszy przychodowych K-103, co nie
wynikato z ewidencji. Ustalono, ze wszystkie numery bloczkdw zostaty wpisane do ksiggi
drukéw ewidencjonowanych, nie zapisano natomiast ich ilo$ci i nie wyprowadzono
aktualnego stanu drukow.

Aktualny, tj. na dzien 31 stycznia 2007r, stan zapisow w ksiggach drukéw S$cistego
zarachowania potwierdzono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10.

2.3. Rozrachunki i roszczenia.
Kontrola objeto lata 2004 — 2006.

2.3.1. Rodzaje rozrachunkow.

1) Zarzadzeniem Nr 96/2005 z dnia 30 grudnia 2005r w sprawie wprowadzenia zasad

(polityki) rachunkowosci Wo;jt ustalit:

e Plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

e Plan kont dla jednostek budzetowych,

e Plan kont dla ewidencji podatkow i optat.

Do dnia 31.12.2005r obowiazywaty plany kont okreslone zarzadzeniem Wajta Nr 17/2001
z dnia 31.12.2001r.
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2) W oparciu o zakladowy plan kont oraz zestawienia obrotéw 1 sald kont ksigegi gtowne;j
ustalono wystgpujace w kontrolowanej jednostce na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych nastepujace rozrachunki:

2004r

Stan na dzien 01.01.2004r | Stan na dzien 31.12.2004r

Konto syntetyczne Naleznos$ci | Zobowiaza- | NaleznoSci |Zobowiaza-
nia nia
201 -, ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 1.924,00 340.245,87 35.278,64 97.245.42
221 - ,Naleznosci z tytulu dochodow 1.619.229,05 | 227.207,55 |1.499.060,33 |  22.779,86
budzetowych
224 -, Rozrachunki budzetu” 71.721,20 175.011,03 | 103.289,83
225 -, Rozrachunki z budzetami” - 9.292.50 - 41,80
226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” 590.530,83 - | 488.060,09 -
229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne” - 46.140,72 - -
231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” - 34.553,74 - -
234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami” 26.237,58 29.920,98 -
240 -, Pozostate rozrachunki” - - 11.183.686,31 | 255.610,10
260 - ,,Zobowiazania finansowe” 4.245.000,00 - 14.245.000,00
290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” - 608.351,70 - | 523.615,80
Razem 2.309.642,66 | 5.510.792,08 |3.411.017,38 |5.247.582,81
2005r
Stan na dzien 01.01.2005r | Stan na dzien 31.12.2005r
Konto syntetyczne Naleznosci | Zobowigza- | Nalezno$ci |Zobowiaza-
nia nia
201 -, ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 35.278,64 97.245,42 45.643,66 78.743,90
221 - ,Naleznosci z tytulu dochodow 1.499.060,33 |  22.779,86 [3.057.848,97 |  29.605,95
budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu” 175.011,03 103.289,83 | 186.750,46 | 138.078,69
225 -, Rozrachunki z budzetami” - 41,80 - 7.965,00
226 - ,,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” 488.060,09 - 11.268.250,73 -
229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” - - - 39.616,71
231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” - - - 18.557,96
234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami” 29.920,98 - 28.900,62 -
240 -, Pozostate rozrachunki” 1.183.686,31 255.610,10 - | 367.781,48
260 - ,,Zobowiazania finansowe” - 1 4.245.000,00 - 13.385.000,00
290 - ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” - 523.615,80 - 11.315.299,80
Razem 3.411.017,38 | 5.247.582,81 |4.587.394,44 |5.380.649,49
2006r
Stan na dzien 01.01.2006r | Stan na dzien 31.12.2006r
Konto syntetyczne Naleznosci | Zobowiaza- | Nalezno$ci |Zobowiaza-
nia nia
201 -, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 45.643,66 78.743,90 41.994,26 | 132.966,60
221 - ,Naleznosci z tytutu dochodow 3.057.848,97 |  29.605,95 |3.741.998,51 | 27.820,19
budzetowych
223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” - - - 11.092,92
224 - Rozrachunki budzetu” 186.750,46 138.078,69 | 229.948,78 389.510,31
225 -, Rozrachunki z budzetami” - 7.965,00 - 10.295,00
226 - ,,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” 1.268.250,73 - | 579.678,98 -
229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne” - 39.616,71 - 54.341,61
231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” - 18.557,96 - 21.451,77
234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami” 28.900,62 - 30.881,18 130,00
240 - , Pozostate rozrachunki” - 367.781,48 - | 328.575,56
260 - ,,Zobowiazania finansowe” - 1 3.385.000,00 - 14.525.000,00
290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” - | 1.315.299,80 - 11.481.565,00
Razem 4.587.394,44 | 5.380.649,49 (4.624.501,71 |6.982.748,96
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3) Na podstawie ewidencji analitycznej za m-c grudzien 2004r, marzec 2005r i wrzesien
2006r do w/w kont ustalono, ze:

wystepowaly przypadki ewidencjonowania rozrachunkéw na niewlasciwych kontach,

przewidzianych w zaktadowym planie kont:

— na koncie 224 — Rozrachunki budzetu” ksiggowano zaktadanie i likwidacje lokat
terminowych wolnych $rodkow finansowych na rachunku bankowym, wadia w
przetargach na zamdwienia publiczne

— na koncie 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” ewidencjonowano
rozrachunki z softysami i1 kierowcami Ochotniczej Strazy Pozarnej z tytutu
udzielanych im zaliczek na wydatki do rozliczenia oraz z soltysami z tytutu zwrotu
kosztow rozmow telefonicznych,

— na koncie 240 — ,,pozostate rozrachunki” ujmowano rozliczenia z pracownikami z
tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych, z tytutu umow — zlecenia, w roku
2006 nagrode jubileuszowa Wojta,

do wszystkich kont prowadzono analityke,

nie dokonywano kompensaty naleznos$ci i zobowiazan od r6znych kontrahentow.

2.3.2. Prawidlowos$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

1) Funkcjonowanie kont rozrachunkowych sprawdzono w oparciu o ewidencje¢ analityczna
do kont zespotu ,,2” za m-c grudzien 2004r, marzec 2005t 1 wrzesien 2006r do w/w kont.

2)

3)

4)

Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

ujmowania w ksiggach rachunkowych jednostki wytacznie jej rozrachunkow,
ujmowania w ksiggach rachunkowych budzetu wylacznie rozrachunkow budzetu z
tytutu dotacji z budzetu panstwa, subwencji, udziatéw w podatku dochodowym od 0sob
fizycznych 1 prawnych oraz rozrachunkéw z jednostkami budzetowymi z tytulu
realizowanych przez nie dochodéw 1 wydatkow,

ujmowania na kontach rozrachunkowych wylacznie rozrachunkéw (naleznos$ci
1 zobowiazan bezspornych) oraz rozliczen, ktorych tytuly sa kwestionowane przez
kontrahentow,

wykazywania rzeczywistych sald kont rozrachunkoéw z poszczegdlnych tytutow bez
kompensaty nalezno$ci i zobowiazan,

ewidencji obrotow na kontach rozrachunkowych terminowo i zgodnie z trescia operacji
gospodarczych wynikajaca z dowodow ksiggowych.

Ustalono, ze na koncie 224 — ,Rozrachunki budzetu” ewidencjonowano nie tylko
rozrachunki budzetu, co opisano wyze;j.

Stwierdzono, ze czg$¢ wydatkow dokonywanych w poszczegoélnych latach obciazyta
koszty roku ubieglego:
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Nr Rachunek/faktura Ujeto w
dowodu Numer Dat.a . Data . Za co Kwota k.os.zty

ks. wystawienia | sprzedazy miesigca
PKO01/04 | 136/2003 | 30.12.2003 | 30.12.2003 | artykuly papiernicze 125,35 | 1.2004
PKO01/04 16/2003 - - artykutly papiernicze 58,11 | 1.2004
PKO01/04 | 5721/12/03 | 30.12.2003 | 30.12.2003 | artykuly papiernicze 32,68 | 1.2004
PKO06/04 | F0196/2003 | 29.12.2003 | 29.12.2003 | mapy do projektowania | 1.070,00 | 1.2004
PK16/04 |31/00956895| 31.12.2003 | XII1.2003 | woda ,,Eden” 98,58 | 1.2004
PK20/04 1/2004 14.01.2004 | XI1.2003 | ustugi przewozowe 2.366,00 | 1.2004
PK20/04 2/2004 14.01.2004 | XI1.2003 | uslugi przewozowe 800,00 | 1.2004
Razem rok 2004 4.550,72 | 1.2004
PK06/05 1/2005 07.01.2005 | XII1.2004 | ustugi przewozowe 2.271,64 | 1.2005
PKO07/06 | 01/01/2006 | 04.01.2006 | 23.12.2005 | ushugi projektowe 3.416,00 | 1.2006
Ogdltem 10.238,36 X

5) Ponadto ustalono, ze dodatkowe wynagrodzenie roczne za rok 2004 wyptacono w dniu
14 lutego 2005r — WB nr 034/05 i RK nr 012/05 1 zarachowano w koszty roku 2005.

2.3.3. Terminowos¢ regulowania zobowigzan.

2.3.3.1. Odprowadzenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

1) Sporzadzanie deklaracji na podatek dochodowy od o0séb fizycznych nalez
obowiazkow inspektora ds. ksiggowosci budzetowej 1 kasy Pani H
Sporzadzanie przelewéw podatku dochodoweio od winagrodzen nalezy do obowiazkoéw

inspektora ds. ksiggowosci budzetowej Pani
Powyzsze obowiazki wynikaja z zakreso6w czynno$ci wymienionych pracownikow.

do

2) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe 1 ewidencje ksiggowa sprawdzono terminowos$¢
przekazywania zaliczek na podatek dochodowy w okresie objetym kontrola. Ustalono, ze
zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen za lata 2004 - 2006 przekazywano w
terminach ustawowych.

2.3.3.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy.

BlDcklaracje z tytutu sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych i Fundusz Pracy oraz
przelewow 1 rozliczen z tego tytutu dokonywata inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;
i kasy Pani

2) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe 1 ewidencj¢ ksiggowa sprawdzono terminowos$¢
przekazywania sktadek do ZUS w latach 2004 — 2006.

3) Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrola sktadki przekazywano w terminie okreslonym
w art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 ze zm.).
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2.3.3.3.0dprowadzanie skladek PFRON.

1) Informacje miesigczne 1 roczna odpowiednio o zatrudnieniu osob niepelnosprawnych,
o zatrudnieniu i ksztalceniu osob niepelnosprawnych, lub o dziatalnos$ci na rzecz oséb
niepetnosprawnych, wedlug ustalonego wzoru sporzadzata inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej i kasy Pani Halina , co nie wynikalo z jej zakresu czynnosci.

2) Obowiazek wnoszenia przez jednostke sktadek na PFRON powstat od m-ca kwietnia
2005r.

3) Sktadki na PFRON przekazywano w terminie okreslonym w art. 49 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnieniu o0sob
niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 ze zm.), za wyjatkiem:

- Wysokos¢ . Przekazano
Rok Miesigc skladki Termin N1: dowodu Data
ksiggowego
2005 kwiecien 166,23 20.05.05r WB/0158 24.06.05r
maj 166,23 20.06.05r WB/0158 24.06.05r
2006 luty 527,00 20.03.06r WB/0060 21.03.06r

4) Z tytuhu przekazania sktadek z opdznieniem jednostka nie zaptacita odsetek.
2.3.4. Prawidlowos¢ naliczania odsetek za zwloke z tytulu nieterminowego regulowania
naleznosci.

1) W okresie objetym kontrola gmina posiadala naleznoséci niepodatkowe z nastgpujacych
tytutow:

L Tytul naleznosci Tlos¢ ngialga;?)?;ogd 31.12.2005
p ytul naleznosci R Jd2. a2,
diuznikow | 0L01.2004 015005 | 01.01.2006
1. | wieczyste uzytkowanie 32 33.195,56 38.397,87 41.375,50
2. | dzierzawa terenu 11 11.233,38 12.109,38 22.048,11
3. | czynsze z najmu 10 294,26 1.645,21 2.649.80
Razem naleznosSci X 44.723,20 52.152,46 66.073.,41

2) Odsetki ustawowe naliczano komputerowo przy uzyciu programu _

3) Windykacja naleznos$ci gminnych z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci
1 dzierzaw nalezy do obowiazkow Pani h, inspektora ds. ksiggowosci

budzetowej, co wynika z jej zakresu czynnosci.

2.3.5. Przestrzeganie uprawnien do zaciagania zobowigzan obciazajacych budzet gminy.

1) W uchwatach budzetowych na lata 2004, 2005 1 2006 Rada Gminy upowaznita Wojta
Gminy Ustka do:



2)

3)

4)
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e samodzielnego =zaciagania pozyczek 1 kredytow krotkoterminowych do kwoty
400.000,00 zt, na pokrycie wystepujacego w ciagu roku deficytu budzetowego,

e samodzielnego zaciagania zobowiazan w maksymalnej wysokos$ci do 2.000.000,00 zt,

e dokonywania zmian budzetu polegajacych na przenoszeniu wydatkéw miedzy
rozdzialami i paragrafami w ramach dziatu,

e przekazania uprawnien do dokonywania przeniesien planowanych wydatkéw
jednostkom organizacyjnym.

Ustalono, ze Wojt nie przekazat kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych

uprawnienia do dokonywania zmian w planach wydatkow.

Jednostka w poszczeg6lnych latach zaciagata zobowiazania przyszle i ewidencjonowala je
na koncie 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” w wysokos$ci
wynikajacej z faktur zakupu dokonanych w poszczegdlnych latach, na podstawie
wczesniej zawartych umoéw, ktorych termin zaplaty przypadal w roku nastgpnym, co
przedstawiono w zalaczniku Nr 6 do niniejszego protokétu.

Kontroli poddano wszystkie umowy skutkujace powstaniem zobowiazan gminy w latach
przysztych i ustalono, ze wysoko$¢ zobowiazan przypadajacych do zaptaty w kolejnych
latach nie byla ujmowana na koncie 999. Wykaz uméw stanowi zatacznik Nr 7 do
protokétu kontroli. Ustalono, ze na koniec badanych okresow nie ujgto w ewidencji
zobowiazan w nastgpujacej wysokosci:

e na dzien 31.12.2004r 72.191,41
e na dzien 31.12.2005r. 1.126.713,03
e na dzien 31.12.2006r. 3.266.550,87

Powyzsze kwoty nie obejmuja wysokosci zobowiazan wynikajacych z umoéw, w ktorych
zawarto ceny jednostkowe dostaw lub ustug, a warto$¢ zamowienia nalezaloby ustali¢
szacunkowo na podstawie wysokos$ci ubiegtorocznych wydatkow na poszczegdlne cele.

Wojt Gminy Ustka zawart w dniu 24 kwietnia 2002r umowe — zlecenia Nr 23/02

z pracownikiem Urzedu Gminy ||| | | S 12 +ykonanic ustugi w zakresie

nadzoru nad realizacja 1 rozliczeniem inwestycji dotyczacej kanalizacji gminy Ustka.

Zamowienie byto udzielone po przeprowadzeniu procedury przetargu nieograniczonego.

Zgodnie z umowa pracownik otrzymywal miesigczne wynagrodzenie w kwocie

2.617,33 zl netto.

Umowe rozwigzano z dniem 30 czerwca 2003r.

Pan _ jako inspektor ds. inwestycji, komunikacji 1 urzadzen wodnych

w ramach wykonywania stuzbowych obowiazkéw zobowiazany m.in. byt do:

e wnioskowania do Zarzadu Gminy potrzeb w zakresie inwestycji,

e zlecania robot 1 uslug w zakresie swego stanowiska w trybie ustawy o zamowieniach
publicznych do 1.000,00 ECU,

e sporzadzania projektu umowy dotyczacej danego zadania,

e udzialu w pracach komisji,

e nadzoru nad wykonywaniem zadan wlasnych gminy w realizacji inwestycji przez
Zaktad Uzytecznos$ci Publiczne;.

Powyzsze obowiazki Pana ‘ wynikaty z zakresu czynnos$ci z dnia 1 pazdziernika

1996r 1 aneksu Nr 2 z dnia 16 czerwca 1998r.

Z powyzszego wynika podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ podczas

wykonywania obowiazkow stuzbowych.
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W okresie obowiazywania umowy Pan - otrzymywat wynagrodzenie z tytulu
stosunku pracy oraz z tytulu $wiadczenia ustug w ramach umowy — zlecenia, tj. od 1.maja
2002r do 30 czerwca 2003r pracownik otrzymat dodatkowo: 2.617,33zt x 14 miesigcy =
36.642,62z1 netto.

Umowa — zlecenie 1 rozwigzanie umowy oraz zakres czynnos$ci i aneks Nr 2 stanowia
zatacznik Nr 8 do niniejszego protokotu.

Jak wyjasnita Wojt Gminy, Pani Anna Sobczuk-Jodtowska, powyzsze zagadnienie zostato
objete postgpowaniem sadowym. Dokumentacje (kserokopie poswiadczone za zgodnosé
z oryginatami) Urzad Gminy przekazal Komendzie Miejskiej Policji w Stupsku, co
potwierdza pismo przewodnie nr OS0.0902-1/04 z dnia 7 stycznia 2004r.

5) Analizujac tre§¢ umow, stwierdzono, ze jednostka zawarta w dniu 1 grudnia 2005r umowe
Nr CUP/HHSI/SK/174/2005 z Panstwowym Przedsigbiorstwem Uzyteczno$ci Publicznej
Poczta Polska na wykonywanie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

czas nieokres’loni, natomiast w umowie Nr 1/08/2003 z dnia 4 sierpnia 2003r zawartej

z na ushugi powiernictwa inwestycyjnego nie okreslono termindéw
obowigzywania umowy.

2.3.6. Zobowigzania wymagalne.

1) Wystepowanie zobowiazan wymagalnych sprawdzono w oparciu o sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych za IV kwartat 2004 i 2005r oraz za III kwartat
2006r.

2) W okresie objetym kontrola nie wystapity zobowigzania wymagalne.

3) Ustalono jeden przypadek przetozenia terminu platnosci faktury |G
Nr 64/09 z dnia 19 wrze$nia 2006r za wykonanie hali w Zaleskich na kwotg 392.977,86zt:

e data sprzedazy - 12 wrzesien 2006r,

e termin zaptaty - 30 dni,

e na wniosek Wojta Gminy Ustka wykonawca przesunal termin zaplaty do dnia
30 listopada 2006r, po potwierdzit pismem z dnia 5 pazdziernika 2006r.

2.3.7. Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia.

1) W przepisach wewngtrznych nie uregulowano zasad udzielania i rozliczania oraz
dokumentowania zaliczek na wydatki do rozliczenia.

2) Kontroli poddano zaliczki udzielone z kasy Urzgdu Gminy w m-cach styczniu i lutym lat
objetych kontrola w oparciu o ewidencje na koncie 234 — ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami” i dowody Zrédlowe.

3) Sprawdzeniem objgto:
e uprawnienia 0sob pobierajacych zaliczki do ich otrzymania,
e wypehienie wnioskow o zaliczke w zakresie:
— okreslenia wnioskodawcy, przeznaczenia i wysokosci zaliczki,
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— sprawdzenia wniosku i1 zatwierdzenia do wyplaty przez uprawnione osoby,
— wskazania miejsca ujecia w  ksiggach rachunkowych 1 podpisu osoby
odpowiedzialnej za dekret,
— okreSlenia terminu rozliczenia zaliczki,
e wydatkowanie zaliczki na wskazany cel 1 prawidtowe udokumentowanie,
e rozliczenia zaliczki we wskazanym terminie.

4) Stwierdzone nieprawidlowosci:

e sposrod 54 zaliczek objetych kontrola 29 udzielono osobom nie begdacym
pracownikami Urzedu Gminy, tj. Naczelnikowi 1 kierowcom Ochotniczej Strazy
Pozarnej oraz soltysom,

e w zadnym przypadku nie okreslono terminu rozliczenia zaliczki.

2.3.8. Wydatki niewygasajace.

W latach 2004 - 2006 nie wystapity wydatki niewygasajace z uptywem roku budzetowego.

2.4. Inwentaryzacja naleznosci.

Kontrola objeto lata 2003 — 2006.

2.4.1.0pracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie naleznosci.

1) Instrukcje inwentaryzacyjna wprowadzono zarzadzeniem Nr 9/95 Wojta Gminy Ustka z
dnia 21 listopada 1995r. Instrukcja nie byla nowelizowana.

2) W instrukcji okreslono:

e cel i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji,

e przeprowadzenie inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan w drodze potwierdzenia sald,

e przeprowadzenie inwentaryzacji naleznos$ci i zobowiazan wobec pracownikéw oraz
z tytutdow publiczno-prawnych w drodze weryfikacji,

e przeprowadzenie inwentaryzacji na ostatni dzien kazdego roku obrotowego,

e odpowiedzialno$¢ pracownika referatu ekonomiczno — finansowego za sporzadzenie
1 wystanie do kontrahentéw informacji o wysokosci sald,

e odpowiedzialno$¢ skarbnika za potwierdzenie sald otrzymanych od kontrahentéw oraz
uzgodnienie sald i wyjasnienie rdznic,

e mozliwo$¢ uzyskania potwierdzenia salda teleksem lub telefaksem badz telefonicznie,
co nalezy potwierdzi¢ notatka.

Odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie 1 rozliczenie inwentaryzacji nalezno$ci
1 zobowigzan nie przypisano imiennie zadnemu pracownikowi Urzgdu Gminy.



2.4.2. Inwentaryzacja naleznosci.

1) W okresie objetym kontrola przeprowadzono inwentaryzacj¢ naleznosci w nastgpujacym

naleznosci ewidencjonowanych na koncie 201,
e konto syntetyczne 201 wykazywato stan nalezno$ci na dzien 31.12.2003r w kwocie
1.924,00 1 zostalo zinwentaryzowane w drodze potwierdzenia sald. Z zestawienia
obrotow 1 sald kont analitycznych do konta 201 wynika stan nalezno$ci w kwocie

1.924,10zt. Kwota 0,10zt stanowi

naleznos$ci

zakresie:
Stan nalezno$ci podlegajacych_inwentaryzacji
Lp Inwentaryzacja naleznoSci
2003 2004 2005 2006
1 | Naleznosci ogotem 3.522.872,23 | 3.307.727,55 | 4.587.394,44 | 4.586.418,93
Potwierdzenie sald — nalezato uzyskac (konto 201) 1.924,00 35.278,64 - -
2 | Potwierdzenie sald - uzyskane 1.924.,00 35.278,64 - -
nie zinwentaryzowano 0,00 0,00 - -
3 | Weryfikacja - przeprowadzono 26.237,58 | 1.213.607,29 | 4.400.643.98 303.824,22
nie zinwentaryzowano(wymienionych w poz. 4) | 3.494.710,65 | 2.058.841,62 186.750,46 | 4.320.677,49
201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 0,10 - - -
221 - ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych™ 1.619.229,05 | 1.499.060,33 - | 3.741.998,51
4 224 -, Rozrachunki budzetu” 101.264.,46 71.721,20 - -
226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” 590.530,83 488.060,09 - 579.678,98
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami” 26.237,58 - - */
240 -, Pozostate rozrachunki” 1.183.686,31 - - -
Rok 2003:
e inwentaryzacj¢ nalezno$ci droga potwierdzenia sald przeprowadzono w zakresie

ujete na koncie 201/056 od

Przedsigbiorstwa ,,Bene Vita”. Z analizy ewidencji ksiggowej wynika, ze w
zestawieniu obrotéw i sald kont analitycznych ujmowano stan naleznosci i zobowigzan
,per saldem”, natomiast w syntetyce — w rozbiciu na naleznosci i zobowiazania,
e w dokumentacji znajduje si¢ tabela zatytulowana ,,Potwierdzenie sald — rozrachunki
z pracownikami”, z ktorej wynika, ze potwierdzenie sald dotyczy naleznosci ujgtych na
koncie 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”. W tabeli nie potwierdzono

wszystkich nalezno$ci, brak rowniez dowodu na przeprowadzenie ich weryfikacji.

Potwierdzenie wymienionych ustalen oraz kwoty naleznosci podlegajacych weryfikacji
stanowi zatacznik Nr 9 do protokoétu kontroli, na ktory sktadaja sie: saldo konta 210/056,
potwierdzenie sald konta 234 oraz zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych na dzien

31.12.2003r.
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Rok 2004:

e inwentaryzacj¢ nalezno$ci droga potwierdzenia sald przeprowadzono w zakresie
naleznos$ci ewidencjonowanych na koncie 201,

e inwentaryzacj¢ w formie weryfikacji sald przeprowadzono w zakresie nalezno$ci
ujetych na koncie 201, zinwentaryzowane rowniez droga potwierdzenia sald, oraz na
kontach 234 1 240. W protokdle weryfikacji dokonano poprawek przy uzyciu korektora,
nie podano daty przeprowadzenia weryfikacji,

¢ nie zweryfikowano stanu nalezno$ci ujetych na kontach 221, 224 1 226.

o weryfikacji dokonata inspektor ds. ksiggowosci budzetowej Pani _
Wynikéw inwentaryzacji nie przedstawiono Wojtowi Gminy.

Potwierdzenie wymienionych ustalen oraz kwoty naleznosci podlegajacych weryfikacji
stanowi zalacznik Nr 10 do protokotu kontroli, na ktory sktadaja sig: zestawienie obrotow
i sald kont syntetycznych na dzien 31.12.2004r jednostki i organu oraz protokét
inwentaryzacji w formie weryfikacji.

Rok 2005:

e wszystkie nalezno$ci ujgte na koncie 201 dotyczyly rozrachunkéw z osobami
fizycznymi nie prowadzacymi ksiag rachunkowych lub naleznos$ci spornych,

e inwentaryzacje¢ w formie weryfikacji sald przeprowadzono w zakresie naleznosci
ujetych na koncie 201, zinwentaryzowane rowniez droga potwierdzenia sald, oraz na
kontach 221, 224, 226 i 234, w protokole weryfikacji nie zapisano daty jej
przeprowadzenia.

e weryfikacji dokonata inspektor ds. ksiggowosci budzetowej Pani w
zakresie naleznos$ci jednostki i inspektor ds. ksiggowosci budzetowej Pani

w zakresie nalezno$ci organu.
e wynikoéw inwentaryzacji nie przedstawiono Wojtowi Gminy.

Rok 2006:

e wszystkie nalezno$ci ujgte na koncie 201 dotyczyly rozrachunkéw z osobami
fizycznymi nie prowadzacymi ksiag rachunkowych lub nalezno$ci spornych,

e inwentaryzacj¢ w formie weryfikacji sald przeprowadzono w zakresie nalezno$ci
ujetych na kontach 201, 224 1234,

¢ nie przeprowadzono weryfikacji nalezno$ci ewidencjonowanych na kontach 221 1 226,

e kontrolg inwentaryzacji naleznosci ewidencjonowanych w organie przeprowadzono w
dniu 7.03.2007r, przy czym protokoél weryfikacji nalezno$ci przedstawiono

kontrolujacym
w dniu 15 lutego 2007r, gdyz wczesniej brak bylo informacji z Urzedow Skarbowych
o nalezno$ciach podatkowych ewidencjonowanych na koncie 224 - , Rozrachunki

budzetu”. Na protokéle weryfikacji nie odnotowano daty sporzadzenia,

*/kontrolg inwentaryzacji naleznosci Urzedu Gminy za lata 2003 — 2006 przeprowadzono
w dniach 12 1 14 lutego 2007r. Kontrolujacym przedstawiono zestawienie obrotow i sald
kont syntetycznych na dzien 31.12. 2006r wg stanu na dzien 13 lutego 2007r, gdzie
naleznosci na koncie 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” wynosity
31.881,18z1 1 taka kwotg naleznosci zweryfikowano, co potwierdza protokot weryfikacji,
na ktorym nie podano terminu sporzadzenia. W dniu 5 marca 2007r sporzadzono
zestawienie obrotow i sald kont zespotu ,,2”, gdzie stan naleznosci na koncie 234 na dzien
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31.12.2006r wynosit 30.881,18zt, czyli o 1.000,00 mniej, niz zweryfikowana nalezno$¢. O
wyjasnienie roznicy naleznosci wynikajacych z ewidencji 1 z protokolu weryfikacji
poproszono p.o. Skarbnika p. Mari¢ Dukat, ktora dokonata weryfikacji. Wyjasnienie
stanowi zafacznik Nr 11 do niniejszego protokotu, z jego tresci wynika, Ze roznica
wynikata z btednej ewidencji, ktora sprostowano podczas zamykania rocznego kont.
Obowiazku przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji nalezno$ci nie wpisano do
zakresu czynnos$ci zadnego pracownika Urzedu Gminy.

W Instrukcji inwentaryzacyjnej zapisano, ze ,za ustalenie stanu ewidencyjnego
sktadnikow majatku podlegajacych inwentaryzacji w drodze weryfikacji, poprzez
porownanie danych w  ksiggach rachunkowych z dowodami Zrodlowymi
odpowiedzialno$¢ ponosi pracownik referatu ekonomiczno-finansowego, a za ustalenie
nieprawidlowosci, ich wyjasnienie, rozliczenie i ujecie w ksiggach rachunkowych
odpowiedzialno$¢ ponosi skarbnik przy wspotpracy pracownikéw Urzedu.”

Weryfikacje naleznosci Urzedu Gminy przeprowadzita p.o. Skarbnika Pani Maria Dukat,

natomiast inwentaryzacj¢ nalezno$ci organu przeprowadzita inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej Pani h Protokétow weryfikacji nie przedstawiono Wojtowi

do zaakceptowania.

Pani i i Pani [ ztozyty do protokotu wyjasnienia w sprawie braku
weryfikacji niektorych naleznosci, stanowiace zalacznik Nr 11 do protokotu kontroli, z
ktérego tresci wynika, ze weryfikacji dokonano, nie sporzadzono natomiast zadnego
dokumentu potwierdzajacego jej wykonanie.

Za przeprowadzenie inwentaryzacji nalezno$ci odpowiedzialno$¢ ponosza

w latach 2003 — 2005 Wojt Gminy Ustka Pan Tomasz Wszotkowski,
w roku 2006 — Wojt Gminy Ustka Pani Anna Sobczuk — Jodtowska.

Potwierdzenie wymienionych ustalen oraz kwoty naleznosci podlegajacych weryfikacji
stanowi zalacznik Nr 12 do protokotu kontroli, na ktory sktadaja sig: zestawienie obrotow
i sald kont syntetycznych organu na dzien 31.12.2006r i weryfikacja nalezno$ci oraz
zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych jednostki na dzien 31.12.2006r wg stanu na
dzien 13.02.07r oraz zestawienie obrotow 1 sald kont zespolu ,,2” wg stanu na dzien

2.03.07r i irotokéi inwentaryzacji w formie weryfikacji z wyjaénieniem Pani i} i Pani

2.5. Kredyty, pozyczki, por¢czenia.

Kontrola objeto lata 2003 — 2006.

2.5.1. Kredyty.

1) Kredyt w wysokosci 2.000.000,00 zt w BOS -

e Rada Gminy podjeta w dniu 16 maja 1995r uchwale Nr 1V/39/95 w sprawie
zaciagnigcia kredytu w Banku Ochrony Srodowiska SA w Koszalinie w kwocie
2.000.000,00zt z przeznaczeniem na Budowe kanalizacji sanitarnej dla miejscowosci
Debina — Poddabie — Rowy,
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pismem z dnia 24 kwietnia 1995r BOS powiadomit, Ze realizatorem wniosku
o udzielenie kredytu bedzie Bank Ochrony Srodowiska Oddziat Koszalin,
uchwata Nr IV/40/95 z dnia 16 maja 1995r w sprawie zabezpieczenia kredytu
w kwocie 2.000.000,00 zt Rada Gminy upowaznita Zarzad Gminy do:
— zawarcia umowy cesji wplywoéw budzetu gminy wraz z udzieleniem
petnomocnictwa do dysponowania przez BOS rachunkiem bankowym gminy,
— obciazenia dziatki nr 104 w Niestkowie hipoteka do wysokosci 6.422.800,00 zt,
w dniu 2 czerwca 1995r podpisano z BOS umowe o otwarcie i prowadzenie rachunku
bankowego pomocniczego,
w dniu 2 czerwca 1995r zawarto z BOS umowe kredytowa Nr 1/95/W-39/0W-
OT/bs/P/034:
— wysokos$¢ kredytu — 2.000.000,00z1,
— przeznaczenie — Kanalizacja sanitarna Rowy — Poddgbie — Debina,
— oprocentowanie kredytu stata stawka 10%,
— prowizja 1% od kwoty kredytu,
— splata w rocznych ratach, w tym w okresie objetym kontrola:
30.12.2003r — 140.000,00,
30.12.2004r — 140.000,00,
30.12.2006r — 140.000,00,
30.12.2006r — 140.000,00,
ostatnia rata w kwocie 150.000,00 zt ptatna w dniu 4 czerwca 2010r,
zabezpieczenie kredytu:
— cesja dochoddéw gminy stanowiacych udziat w dochodach budzetu panstwa
przekazywanych przez Urzad Skarbowy w Stupku na rachunek pomocniczy w BOS,
— petlnomocnictwo do dysponowania rachunkiem biezacym gminy w Banku
Spotdzielczym w Ustce oraz rachunkiem pomocniczym w BOS,
— obciazenie hipoteki nieruchomosci,
w dniu 2 czerwca 1995r podpisano z BOS umowe o przelew wierzytelnosci na
zabezpieczenie wptywoéw z tytutu podatkow i optat stanowiacych dochdéd gminy
w wysokosci 523.600,00 zi,
pismem z dnia 17 lutego 2004r gmina zwrocita si¢ do BOS o obnizenie oprocentowania
kredytu z 10% do 3%,
w dniu 1 marca 2004r aneksem nr 1 do umowy kredytowej zmniejszono stopg
oprocentowania do wysokosci 0,1 stopy redyskontowej weksli NBP, lecz nie mniej niz
3% w stosunku rocznym; Bank za sporzadzenie aneksu pobral oplatg w kwocie
1.000,00zt,
Rada Gminy Ustka podjeta w dniu 27 marca 2006r uchwatge Nr XXXII1/345/2006
o zmianie zabezpieczenia sptaty kredytu na weksel in blanco na czas okreslony,
powierzajac wykonanie umowy Wojtowi Gminy,
aneksem nr 3 z dnia 4 kwietnia 2006r do umowy kredytowej ustalono zabezpieczenie
sptaty kredytu w nastepujacej formie:
— weksel in blanco,
— petlnomocnictwo do dysponowania rachunkiem biezacym w Banku Spoétdzielczym w
Ustce,
— petnomocnictwo do dysponowania rachunkiem pomocniczym w BOS,
— za sporzadzenie aneksu Bank pobratl optate w kwocie 740.00z1.
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2) Kredyt w rachunku biezqcym w wys. 400.000,00 zi:

w uchwale Nr XXX1/336/2005 z dnia 23 grudnia 2005r w sprawie ustalenia budzetu

gminy na rok 2006 Rada Gminy upowaznita Wojta do zaciagania pozyczek i kredytow

krétkoterminowych do kwoty 400.000,00 zt na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku

deficytu budzetowego,

Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku uchwata

Nr 204/1V/2006 z dnia 7 sierpnia 2006r wydat pozytywna opini¢ o mozliwosci sptaty

przez gming kredytu w wysokosci 400.000,00 zt,

w dniu 10 sierpnia 2006r Wojt Gminy Ustka zawart z Bankiem Spotdzielczym w Ustce

umowg o kredyt w rachunku biezacym:

— wysokos$¢ kredytu — do 400.000,00zt,

— okres kredytowania — od 10.08.2006r do 31.12.2006r,

— przeznaczenie kredytu — pokrycie wystepujacych w ciagu roku niedoboréw budzetu,

— catkowita sptata kredytu do dnia 31 grudnia 2006r,

— zabezpieczenie kredytu — weksel in blanco z deklaracja wekslowa,

— oprocentowanie kredytu wg zmiennej stopy procentowej rownej stawce WIBOR 1M
plus marza 0,5% - w dniu zawarcia umowy 4,62%

kredyt zostat sptacony do dnia 31 grudnia 2006r.

3) W okresie objetym kontrola gmina sptacata kredyty i odsetki od kredytow w ustalonych
w umowach terminach. Nie zdarzyt si¢ przypadek wypowiedzenia umowy kredytu przez
bank.

2.5.2. Pozyczki.

1) Pozyczka w wysokosci 1.000.000,00zt z WFOSiGW w Gdarnsku:

Rada Gminy Ustka podjgta w dniu 30 kwietnia 1999r uchwate Nr 11/29/99 w sprawie

zaciagnigcia pozyczki na realizacje zadania inwestycyjnego pn.: Budowa kanalizacji

sanitarnej w gminie Ustka — Machowinko i Wytowno, powierzajac wykonanie uchwaty

Zarzadowi Gminy,

w dniu 29 czerwca 1999r Rada Gminy podjeta kolejng uchwate Nr 1V/42/99 w sprawie

zaciagnigcia tej samej pozyczki na to samo zadanie inwestycyjne, naktadajac na Zarzad

Gminy obowiazek ustanowienia pelnomocnikéw do zawarcia umowy,

uchwata Nr 51/99 z dnia 17 maja 1999r Zarzad Gminy udzielit pelnomocnictwa do

zawarcia umowy pozyczki Wojtowi 1 Zastepcy Woijta,

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku uchwata Nr 147/11/99 Skladu

Orzekajacego z dnia 2 sierpnia 1999r wydata pozytywna opini¢ o mozliwosci sptaty

pozyczki,

w dniu 13 lipca 1999r zawarto z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej w Gdansku umowe nr WFOS/P/30/99 o pozyczke na finansowanie

inwestycji:

— pozyczka w kwocie 1.000.000,00z1,

— przeznaczenie — Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Ustka,

— okres kredytowania — do 30 pazdziernika 2004,

— oprocentowanie — 0,4 stopy procentowej redyskonta weksli ustalonej przez Prezesa
NBP, lecz nie mniej niz 7%, ptatne w okresach miesigcznych,

— splata pozyczki w pigciu rocznych ratach po 200.000,00zt ptatnych do
30 pazdziernika kazdego roku,
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— zabezpieczenie kredytu — nieodwotalne pelnomocnictwo do dysponowania
rachunkiem Gminy,

ancksem Nr 1 z dnia 27 wrze$nia 1999r Gmina Ustka zobowiazala si¢ do zlozenia

pozyczkodawcy czgsciowego rozliczenia finansowego zadania realizowanego w 1999r,

aneksem Nr 2 z dnia 13 grudnia 2001r do umowy pozyczki zmieniono wysokos¢

1 terminy ptatnosci rat pozyczki,

ostateczne terminy splaty pozyczki:

do 30 pazdziernika 2002r  600.000,00

— do 28 lutego 2003r 100.000,00
— do 30 pazdziernika 2003r  100.000,00
— do 28 lutego 2004r 100.000,00

— do 30 pazdziernika 2004r  100.000,00

na wniosek gminy Rada Nadzorcza WFOS podjeta w dniu 18 lutego 2002r uchwate
Nr 12/2000 o umorzeniu czesci pozyczki w kwocie 500.000,00 zt.

2) Pozyczka w kwocie 5.750.000,00 zt z NF OS:

Rada Gminy podjgta w dniu 6 kwietnia 1998r uchwalg¢ Nr 1/9/98 o zaciagnigciu kredytu
dhugoterminowego w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska na kwote
10.000.000,00 zt z przeznaczeniem na Budowe systemow kanalizacji sanitarnej na
terenie gminy Ustka wraz z oczyszczalniq sciekow,

uchwata Nr V/49/99 z dnia 29 lipca 1999r Rada Gminy ograniczyta wysokos$¢ pozyczki

do kwoty 6.000.000,00 z1,

uchwata Nr 149/11/99 z dnia 13 sierpnia 1999r Skfad Orzekajacy Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Gdansku wydat pozytywna opini¢ o mozliwosci sptaty przez gming

pozyczki w wysokosci 6.000.000,00 zt,

uchwata Nr 68/99 z dnia 9 lipca 1999r Zarzad Gminy upowaznit Wojta i Zastepce

Wojta do podpisania umowy pozyczki,

w dniu 7 grudnia 1999r Gmina Ustka zawarla z Narodowym Funduszem Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej Warszawie umowe Nr 573/99/Wn11/OW-KW/P na

dofinansowanie przedsigwzigcia inwestycyjnego pn. Budowa kanalizacji sanitarnej

gminie Ustka:

— kwota pozyczki 5.750.000,00 zt,

— okres kredytowania — 10 lat,

— oprocentowanie — 0,5 stopy procentowej redyskonta weksli ustalonej przez Prezesa
NBP, lecz nie mniej niz 7%, ptatne w okresach miesigcznych,

— sptata pozyczki ratalna w tym w kolejnych latach:

w 2003r 645.000,00
w 2004r 860.000,00
w 2005r 860.000,00
w 2006r 860.000,00
w 2007r 860.000,00
w 2008r 860.000,00
w 2009r 805.000,00

zabezpieczenie splaty pozyczki:

— hipoteka zwykta w kwocie 5.750.000,00 zt — ustanowiona aktem notarialnym
rep. A nr 15568/1999 z dnia 14 grudnia 1999r na dziatkach stanowiacych wtasno$é¢
gminy o numerach 61, 2 1 34/1 potozonych we wsi Objazda,

— nieodwolalne pelnomocnictwo Gminy Ustka na rzecz NFOSiGW do dysponowania
srodkami finansowymi na podstawowym rachunku bankowym Gminy Ustka,

— oswiadczenie o poddaniu si¢ rygorowi dobrowolnej egzekucji z umowy pozyczki,
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e Rada Gminy uchwata Nr VIII/64/99 z dnia 15 grudnia 1999r upowaznita Zarzad
Gminy do zabezpieczenia sptaty pozyczki w kwocie 5.750.000,00 zi w formie
nieodwotalnego 1 terminowego pelnomocnictwa do dysponowania $rodkami
finansowymi na podstawowym rachunku bankowym gminy, z wylaczeniem $rodkéw
na zadania zlecone,

e do umowy podpisano 3 aneksy, ktérymi zmieniono wysoko$¢ i terminy platnosci
odsetek,

e w latach 2003 — 2006 wszystkie raty pozyczki splacano w terminach wynikajacych
umowy.

3) Pozyczka w kwocie 700.000,00 zi z WEOSiGW w Gdarisku:

e Rada Gminy Ustka podje¢ta w dniu 8 lipca 2002r uchwale Nr 1V/35/2002 w sprawie
zaciagnigcia pozyczki na realizacje¢ zadania inwestycyjnego pn.: Budowa kanalizacji
sanitarnej w gminie Ustka, powierzajac wykonanie uchwaty Zarzadowi Gminy,

e uchwata Nr 46/2002 z dnia 12 lipca 2002r Zarzad Gminy udzielit pelnomocnictwa do
zawarcia umowy pozyczki Wojtowi 1 Zastepcy Wojta,

e pismem z dnia 8 lipca 2002r Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku powiadomit gming o mozliwosci dofinansowania inwestycji:

— pozyczka do kwoty 700.000,00zt
— dotacja do kwoty 300.000,00zt,

e Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku uchwata Nr 97/11/2002 Sktadu
Orzekajacego z dnia 31 lipca 2002r wydala pozytywna opini¢ o mozliwosci splaty
pozyczki,

e w dniu 9 lipca 2002r zawarto z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Gdansku umowg nr WFOS/PD/35/2002 o dofinansowanie
inwestycji:

— pozyczka w kwocie 700.000,00zt,
— dotacja w kwocie 300.000,00zt,
— przeznaczenie — Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Ustka — Wodnica,
Duninowo, Charnowo,
— okres kredytowania — do 30 wrze$nia 2007r,
— oprocentowanie — 0,3 stopy procentowej redyskonta weksli ustalonej przez Prezesa
NBP, lecz nie mniej niz 5%, ptatne w okresach miesigcznych,
— sptata pozyczki w 10 ratach, w tym:
w roku 2003 50.000,00
w roku 2004 100.000,00
w roku 2005  100.000,00
w roku 2006 200.000,00
w roku 2007 250.000,00
— zabezpieczenie splaty pozyczki — weksel in blanco na kwotg 700.000,00 zt,
— zabezpieczenie wilasciwego wykorzystania dotacji — weksel in blanco na kwotg
300.000,00 zt,

e ancksem z dnia 10 stycznia 2003r zmniejszono oprocentowanie do 0,3 stopy
procentowej redyskonta weksli ustalonej przez Prezesa NBP, lecz nie mniej niz 4%,

e pismem z dnia 17 lutego 2004r Gmina Ustka zwrécita si¢ do WFOSiGW o ustalenie
sptaty pozyczki w kwocie 420.000,00 zt do dnia 28 lutego 2004r oraz umorzenia kwoty
pozyczki w wysokosci 280.000,00 zt,
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e ancksem nr 1 z dnia 18 lutego 2004r zmieniono harmonogram splaty pozyczki, tj.:

w roku 2003
w roku 2004 3
w roku 2005
w roku 2006 1
w roku 2007

50.000,00
70.000,00
80.000,00
20.000,00
80.000,00

e 12 marca 2004r WFOSiGW poinformowal gming o umorzeniu z dniem 28 lutego
2004r pozyczki w kwocie 280.000,00 zt,
e weksle stanowiace zabezpieczenie sptaty pozyczki i nalezytego wykorzystania dotacji
odebrano z banku i1 anulowano.

2.5.3. Poreczenia i gwarancje.

1) W okresie obj¢tym niniejsza kontrola gmina nie udzielata porgczen i gwarancji.

2) Wszystkie umowy kredytowo — pozyczkowe zawarte zostaly przez uprawnione osoby
1 posiadaty kontrasygnate Skarbnika Gminy.

3) Ponizej zestawiono dane dotyczace dopuszczalnej wysokosci kredytow planowanych
w uchwatach budzetowych oraz wynikajacych z zawartych uméw i planowanych
w poszczegbdlnych latach wysokosci rozchodow zwiazanych ze splata kredytow.

, Y %) =]
Rok | Rodzaj kredytu KWOtfl Okreslono.w budzecie Planowane g \E T E
kredytow gminy* dochody CE-I- S
w zt w zk w zt =2T &<
= “ 5 S
A X T
2003 | dlugoterminowy | 8.450.000 19.607.578 835.000 | 4,26
2004 | dlugoterminowy | 8.170.000 | maksymalna wysoko$¢ 19.513.087 1.100.000 | 5,63
2005 | dlugoterminowy | 7.750.000 | zobowiazan do 2.000.000 23.240.706 1.000.000 | 4,30
dhugoterminowy | 7.750.000 | kredyt krotkoterminowy do
2006 24.844.807
krotkoterminowy 400.000 | 400.000 1.400.000 | 5,63

* Rada Gminy nie okreslita w uchwatach w sprawie ustalenia budzetu gminy na kolejne
lata dopuszczalnej maksymalnej wysokosci kredytéw. W uchwatach budzetowych
zawarto wylacznie upowaznienie dla Wojta do samodzielnego zaciagania zobowigzan
do wysokosci 2.000.000,00 zt i kredytow kréotkoterminowych do wysokosci 400.000,00
zt. Kredyty 1 pozyczki gmina zaciagata w oparciu o odrgbne uchwaty Rady Gminy, co
opisano w punktach 2.5.1 1 2.5.2 niniejszego protokotu.
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WYKONANIE BUDZETU

Dochody budzetowe.

Kontrola objeto rok 2005.

Ponizej przedstawiono dochody budzetowe wg zrodet i tytutow:

Y%

%

Paragraf klasyfikacji budzetowej Plan po wskaznik | docho-
zmianach Wykonanie wykon. déw
planu ogélem
001 Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 1.415.554,00 1.467.863,00 103,70 6,92
002 Podatek dochodowy od 0séb prawnych 450.000,00 550.949,78 122,43 2,60
031 Podatek od nieruchomoéci 7.200.000,00 | 6.066.581,46 84,26 28,60
032 Podatek rolny 420.000,00 540.849,55 128,77 2,55
033 Podatek lesny 70.000,00 77.294,54 110,42 0,36
034 Podatek od srodkow transportowych 160.000,00 186.434,30 116,52 0,88
035 Podatek od dzialalnosci gqspodarcze] 0sob fizycznych, optacany 65.000,00 93.015.46 143,10 0.44
w formie karty podatkowej
036 Podatek od spadkow i darowizn 50.000,00 35.209,32 70,42 0,17
041 Wplywy z oplaty skarbowej 50.000,00 29.325,40 58,65 0,14
043 Wplywy z oplaty targowej 50.000,00 58.373,00 116,75 0,28
044 Wplywy z oplaty miejscowej 320.000,00 313.940,79 98,11 1,48
045 Wplywy z oplaty administracyjnej za czynno$ci urzgdowe 40.000,00 35.217,44 88,04 0,17
046 Wplywy z oplaty eksploatacyjnej 2.767,50 0,01
047 Wpiywy z qpiat za zar?gd, uzytkowanie i uzytkowanie 180.000,00 172.030,35 95.57 0,81
wieczyste nieruchomosci
048 Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 227.715,00 227.730,21 100,01 1,07
049 Wp{ywyAz innych lokalnych optat pobieranych przez j.s.t. na 195.000,00 54.386.33 27.89 0.26
podstawie odrgbnych ustaw
050 Podatek od czynno$ci cywilnoprawnych 200.000,00 276.279,91 138,14 1,30
069 Wplywy z réznych optat 10.000,00 11.719,45 117,19 0,06
075 Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych SP 195.000,00 184.951,69 94,85 0,87
076 Wplywy z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania ,w'leczystego 80.000,00 78.658.58 98.32 0.37
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wilasnosci
077 Whptaty z tytutlu odptatnego nabycia prawa wtasnosci 4.245.600,00 3.280.590,76 77,27 15,47
083 Wplywy z ustug 6.000,00 14.698,26 244,97 0,07
084 Wplywy ze sprzedazy wyrobow - 2.819,58 - 0,01
087 Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych - 8.690,00 - 0,04
091 Odsetki od nieterminowych wptat z tytulu podatkéw i optat 50.000,00 39.177,55 78,36 0,18
092 Pozostale odsetki 110.000,00 68.700,72 62,46 0,32
096 Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienigznej 150.000,00 173.929,00 115,95 0,82
097 Wplywy z réznych dochodéw 542.000,00 554.649,55 102,33 2,61
201 D'ot_aCJe celowe otrzymage z bud}etu panstyva na realizacj¢ zadan 2.090.741,00 | 2.045427.15 97.83 9.64
biezacych z zakresu administracji rzadowej
202 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace 0.02
realizowane przez gming realizowanych na podstawie porozumien 3.750,00 3.750,00 100,00 ’
z organami administracji rzadowej
203 Dotacje celowe’ ot.rz.ymane z bl_ldzetu panstwa na realizacjg 567.457,00 507.865,73 89,50 2.39
wlasnych zadan biezacych gmin
244 D.ot.aCJe otr.zyrnane z funduszy celoyvych na realizacjg zadan 200.000,00 149.693,00 7485 0.71
biezacych jednostek sektora finanséw publicznych
270 Srodki na dofinansowanie wlasnych zadan biezacych gmin 1.715,00 1.715,00 100,00 0,01
292 Subwencje ogolne z budzetu panstwa 3.525.374,00 | 3.525.374,00 100,00 16,63
§29 Srqd%(i na dofinansowanie wlasnych inwestycji gmin przyznane z 369.800,00 369.800,00 100,00 1,74
innych zrédet
Ogolem 23.240.706,00 | 21.210.458,36 91,26 100,00
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Dane przedstawione w tabeli wynikaja z ewidencji ksiggowej na koncie 901 — ,,.Dochody
budzetu” i sa zgodne z danymi wykazywanymi w sprawozdaniu Rb — 27S z wykonania planu
dochodow budzetowych na dzien 31 grudnia 2005t.

3.1.1.

3.1.1.1. Subwencja ogolna.

Subwencje i dotacje.

1) Wysokos$¢ subwencji na rok 2005 wynikata z informacji Ministerstwa Finanséw i znalazta
odzwierciedlenie w budzecie gminy:

Informacja . .
Ministra Finanséw Subwencja w zl Uchwala Rady Gminy
Czese Czesé
Data Numer Ogélna | roéwno- | , . ¢ Data Numer
. oswiatowa
wazaca
19.10.04r| ST3-4820-52/2004 | 3.309.853 | 472.327 | 2.837.526 | 12.11.04r | ~0151/57/2004
12.01.05r| ST3-4820-3/2005 +195.521 - | £195.521 | 11.03.05r | XXIV/254/2005
21.11.05r| ST5-4820-32¢g/2005 |+ 20.000 - | + 20.000 | 23.12.05r | XXX1/334/2005
Razem X 3.525374 | 472.327 | 3.053.047 | 31.12.05r Sprﬁgj’;;’;“‘e

* Zarzadzenie Wojta Gminy w sprawie projektu uchwaty budzetowej na 2005r.

2) Terminy otrzymywania subwencji w 2005t:

a) cze$¢ oswiatowa subwencji ogolnej w kwocie 3.053.047,00zt Minister Finanséw

przekazywal gminie w rownych ratach do 24 dnia kazdego miesiaca, za wyjatkiem
raty marcowej, ktora w wysokosci 2/13 subwencji zostata przekazana w dniu 25
lutego 2005r.

Kwote 20.000zt przyznana ze s$rodkéw rezerwy celowej czeSci oswiatowej
subwencji ogoélnej z przeznaczeniem na dofinansowanie wyposazenia
nowowybudowanych obiektow szkoét 1 placowek oswiatowych oraz nowych
pomieszczen do nauki pozyskanych w wyniku modernizacji lub adaptacji, w sprzet
szkolny i pomoce naukowe Minister Finanséw przekazal w dniu 28 listopada 2005r.

b) gmina nie otrzymata w roku 2005 czgs$ci wyréwnawczej subwencji ogolne;.

¢) cze$¢ rownowazaca subwencji ogélnej w kwocie 472.327,00zt Minister Finansow

przekazywal gminie w 12 rownych ratach do 25 dnia kazdego miesiaca.

3) W dniu 23 grudnia 2004r Minister Finansow przekazal gminie 1/12 subwencji na 2005, a

w dniu 22 grudnia 2005r

1/12 subwencji na 2006r. Kwoty te ujgto na koncie 909 —

»Rozliczenia migdzyokresowe” 1 z dniem 1 stycznia roku nastgpnego przeksiggowano na
konto 901 — ,,Dochody budzetowe”. Do kazdego rodzaju subwencji prowadzono oddzielne
konto analityczne.
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3.1.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wlasnych gmin.

1) Gmina w roku 2005 otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowe na realizacje wtasnych
zadan biezacych w og6lnej kwocie 567.457,00z1, z tego:

. . , Uchwala Rady Gminy
qu- Cel dotacji Dotacje z budzetu panstwa - Zarzadzenie Wojta Gminy
dzial Kwota Nr pisma Data Numer Data Kwota
80101 | Sfinansowanie wyprawki 1.817 FB.L- | 21-06-05 0151/87/05 | 24-06-05 1.817
szkolnej - podrgczniki 3050/31/EP/05
szkolne dla pierwszokla- 454 FB.L- | 25-07-05 0151/94/05 | 08-08-05 454
sistow 3050/46/EP/05
Plan po zmianach 2271 2.271
80195 | Dofinansowanie kosztow 6.240 FB.L- | 25-07-05 0151/94/05 | 08-08-05 6.240
ksztalcenia pracodawcom, 3050/46/EP/05
dla mlodocianych pracown
Sfinansowanie prac komisji 200 FB.I.- | 20-10-05 | 0151/128/05 | 21-10-05 200
kwalifikacyjnej w sprawie 3050/85/DW/05
awansu zawodowego nau- 200 FB.I.- | 07-11-05 | 0151/131/05 | 09-11-05 200
czycieli 3050/114/EP/05
Plan po zmianach 6.640 6.640
85214 | Dotacja celowa na realizacjj  97.200 FB.I.- | 19-01-05 0151/57/04 | 12-11-04 97.200
zadan wlasnych 3011/D/2/2005
Wyplaty zasitkow okreso- | 100.000 FB.I.- | 03-10-05 | 0151/126/05 | 07-10-05 100.000
wych 3050/72/KE/05
Plan po zmianach 197.200 197.200
85219 | Dotacja celowa na reali- 94.580 | FB.1.-3010/4/04 | 25-10-04 0151/57/04 | 12-11-04 94.580
zacj¢ zadan wilasnych 36.000 FB.L.- | 25-01-05 | XXIV/254/05 | 11-03-05 36.000
3011/D/2/05
1.890 FB.I.- | 05-12-05 | 0151/137/05 | 05-12-05 1.890
3050/154/KE/05
Plan po zmianach 132.470 132.470
85295 | Dofinansowanie realizacji 57.000 FB.L- | 25-02-05 0151/76/05 | 22-03-05 57.000
Rzadowego Programu 3050/3/EP/05
,»Positek dla 38.000 FB.I.- | 03-10-05 | 0151/126/05 | 07-10-05 38.000
potrzebujacych” 3050/72/KE/05
20.000 FB.I- | 05-12-05 | 0151/137/05 | 05-12-05 20.000
3050/154/KE/05
Plan po zmianach 115.000 115.000
85415 | Pokrycie kosztow udziela- 79.499 FB.I- | 04-04-05 | XXV/269/05 | 22-04-05 79.499
nia edukacyjnej pomocy 3050/10/EP/05
materialnej dla uczniow
Pokrycie kosztow udziela- 34.377 FB.I.- | 07-11-05 | 0151/131/05 | 09-11-05 34.377
nia edukacyjnej pomocy 3050/114/EP/05
stypendialnej dla uczniow
Plan po zmianach 113.876 113.876
Razem 567.457 X | x] X | x 567.457

Powyzsze dane zestawiono w oparciu o decyzje o przyznaniu dotacji, uchwaty Rady
Gminy i1 zarzadzenia Woéjta Gminy Ustka. Sa one zgodne z ewidencja ksiggowa i

sprawozdaniami budzetowymi Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych.

2) Gmina Ustka nie otrzymata dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ inwestycji i zakupow
inwestycyjnych wlasnych gmin ujmowanych w § 6330.
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3.1.1.3. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ biezacych
zadan wlasnych.

3.1.1.3.1. Dotacje na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu pomocy spolecznej.

1) Dotacje z zakresu pomocy spotecznej w rozdziatach:

— 80101 Szkoty podstawowe 2.271,00
— 85415 Pomoc materialna dla uczniow 113.876.00
Razem 122.787,00

realizowat Zespot Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot.

2) Dotacje z zakresu pomocy spotecznej w rozdziatach:
— 85214 Zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenia

spoteczne 197.200,00

— 85219 Osrodki pomocy spoteczne;j 132.470,00
— 85295 Pozostata dziatalno$¢ w zakresie pomocy spolecznej 115.000,00
Razem 444.670,00

realizowal Miejsko — Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Ustce.

3) Z wykonania powierzonych zadan jednostki rozliczaly sig, sktadajac okresowe
sprawozdania jednostkowe Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

3.1.1.3.2. Dotacje na realizacj¢ zadan wlasnych w zakresie innych zadan.

1) Dotacje w rozdziale 80195 Pozostala dziatalno$¢ dotyczaca oswiaty 1 wychowania na
ogblna kwotg 6.640,00zt realizowal Zespot Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej
Szkot.

2) Z wykonania powierzonych zadan jednostka rozliczala sig, skladajac okresowe
sprawozdania jednostkowe Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

3.1.1.4. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ wlasnych
zadan inwestycyjnych.

Jednostka nie otrzymata w roku 2005 dotacji z budzetu panstwa na realizacjg inwestycji 1
zakupow inwestycyjnych wlasnych gmin ujmowanych w § 6330.

3.1.1.5. Dotacje z funduszy celowych na realizacj¢ zadan gminy.
3.1.1.5.1. Dotacje na realizacje¢ zadan biezacych.

1) Gmina zaplanowata na 2005r dochody w § 244 ze $rodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych z tytulu rekompensaty dochodéw utraconych na
skutek zwolnien okre§lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997r o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz.
776 ze zm.) w ogolnej kwocie 200.000,00zt, co wynika z projektu budzetu na 2005r
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ustalonego zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 0151/57/2004 z dnia 12 listopada 2004r 1
znalazto odbicie w uchwale Nr XXIV/254/2005 Rady Gminy z dnia 11 marca 2005r w
sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2005r.

2) Roczne skutki zwolnien z podatku od nieruchomosci osob fizycznych na dzien 30 czerwca
2004r ustalono w kwocie 136.259,000z1,
Potowa kwoty, tj. 68.130,00zt wptyngta do budzetu gminy w roku 2004.

3) Calkowita kwota zwolnien z podatku od nieruchomosci za 2004r. 143.330,00zt
— otrzymano w 2004r. 68.130,00zt
— otrzymano 1 czerwca 2005r. 75.200,00zt

4) Wniosek o refundacje utraconych dochodow =z tytulu zwolnien w podatku od
nieruchomosci os6b fizycznych, wg danych na dzien 30 czerwca 2005r. ztozono 26 lipca
2005r na kwote  148.986,00zt.

Potowa kwoty, tj. 74.493,00zt wptynegta do budzetu gminy 14 pazdziernika 2005r.

5) Lacznie w roku 2005 otrzymano refundacje¢ utraconych dochodéw z tytutu podatku od
nieruchomos$ci od oséb fizycznych w kwocie 149.693,00zt

6) Z powyzszego wynika, ze dochody z tytutu dotacji z PFRON w zwiazku z utraconymi
dochodami w podatku od nieruchomos$ci na rok 2006 planowano, nie uwzgledniajac
danych wynikajacych z wnioskow i deklaracji podatkowych

7) Dotacjg przeznaczono na realizacj¢ zadan biezacych gminy.
Przygotowanie projektu budzetu gminy nalezato do obowiazkéw Skarbnika Gminy Pani

Haliny Lazewskiej, zgodnie z jej zakresem czynnosci.
Dokumentacje w zakresie udzielonych ulg prowadzita, oraz wnioski o ich refundacj¢

sporzadzata inspektor ds. wymiaru podatkow Pani _
3.1.1.5.2. Dotacje na finansowanie lub dofinansowanie zadan inwestycyjnych.

Jednostka nie otrzymata w roku 2005 dotacji z funduszy celowych na finansowanie lub
dofinansowanie zadan inwestycyjnych.

3.1.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat.

Kontrola objeto rok 2005. Realizacje dochodow podatkowych przedstawiono
w zataczniku Nr 13 do niniejszego protokétu.

3.1.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkow i oplat.

1) Zarzadzeniem Wojta Nr 4/2002 z dnia 15 lutego 2002r w sprawie przyjecia zasad
prowadzenia rachunkowosci dla Urzegdu Gminy Ustka wprowadzono plan kont dla
jednostki budzetowej, w ktérym przewidziano konta dla ewidencji podatkow 1 opftat, nie
przywotujac jako podstawy przepisoOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja
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1999r w sprawie zasad rachunkowosci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow
i oplat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 50,
poz.511).

2) Jednostka nie ustalita zasad prowadzenia ewidencji podatkéw i optat. W praktyce
stosowano przepisy przywotanego wyzej rozporzadzenia Ministra Finansow.

3) W referacie rachunkowosci prowadzona jest ewidencja syntetyczna podatkéw i optat

lokalnych, natomiast ewidencj¢ analityczna z podzialem na poszczegolne podatki
1 iodatnik(')w prowadzi si¢ przy uzyciu programoéw komputerowych &

4) Prowadzone sa dzienniki czg$ciowe z podziatem na poszczegolne podatki i oddzielnie dla
0s6b fizycznych i prawnych. Nie sporzadza si¢ zestawienia dziennikow.

5) Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie wysokosci naleznos$ci i zobowiazan. Przy
zaktadaniu konta analitycznego zapisuje si¢ kwote zaleglosci lub nadptaty, kwotg przypisu
biezacego z podziatem na raty.

6) W roku objetym kontrola nie prowadzono

7) Zapisy analityczne konta 221 — ,,Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych” uzgadniane
sa na koniec kazdego miesiaca z ewidencja syntetyczna.

8) Ewidencji nieruchomosci nie dostosowano do przepisow rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004r w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz.
U. Nr 107, poz. 1138).

3.1.2.2. Post¢gpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowiazania podatkowego.

1) W przypadku powzigcia przez jednostke informacji o okolicznosciach majacych wptyw na
ustalenie zobowiazania podatkowego 1 jego wysokosci oraz braku zlozenia przez
podatnika informacji podatkowej badz deklaracji, wzywano podatnika do zlozenia
w terminie 7 dni stosownej dokumentacji.

2) Po zgromadzeniu dokumentacji podatkowej, jednostka wszczynata postgpowanie
podatkowe, wyznaczajac podatnikowi 7-dniowy okres na zapoznanie si¢ ze zgromadzona
dokumentacja.

3) Po przeprowadzeniu postgpowania podatkowego, Wojt Gminy Ustka wydawat decyzje
w sprawie ustalenia wysokos$ci zobowiazania podatkowego. W decyzji podawano
informacje o mozliwosci ztozenia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego.
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3.1.2.3. Podatek od nieruchomeosci.

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

Rada Gminy podjgla w dniu 26 listopada 2004r uchwatg Nr XX1/221/2004 w sprawie
podatku od nieruchomosci, zwolnien od tego podatku oraz poboru tego podatku w drodze
inkasa na 2005 rok.

Uchwata Nr XXI1/222/2004 z dnia 26 listopada 2004r Rada Gminy ustalita wzor
informacji oraz deklaracji do celow podatku od nieruchomosci.

Wymienione uchwaty przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w dniu 3 grudnia
2004r 1 opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 149, poz.
271212713 z dnia 6 grudnia 2004r.

W Urzedzie Gminy prowadzono recznie Rejestr podatnikow podatku od nieruchomosci —
osoby prawne, ktory byt wykazem podatnikéw zawierajacym liczbg porzadkowa i nazwe
podatnika. Brak w Rejestrze daty zatozenia, numerow ewidencyjnych i informacji
o nieruchomos$ciach. Rejestr nie byl nowelizowany o podatnikdéw, u ktérych obowiazek
podatkowy powstat w 2006r. Rejestr oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 17”.

W Urzedzie Gminy nie prowadzono ewidencji podatkowej nieruchomosci w zakresie
wymienionym w art. 7a ust. 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. z 2002r, Nr 9, poz. 84 ze zm.)

Kontroli poddano wybranych losowo 78 oséb fizycznych o numerach: 01-06, 08-11, 14,
16-24, 27, 501, 603, 605-607, 609, 612, 614-616, 620-623, 626-635, 639, 2133, 2413,
2414, 2527, 2713, 2822, 3028, 3070, 3137, 3241, 3423, 3849, 3895, 3967, 3976, 3977,
4177, 4179, 4237, 4269, 4286, 4305, 4352, 4466, 4467, 4515, 4686, 4732, 4739, 4770,
5004 oraz 45 oséb prawnych o numerach: 004, 006-008, 014, 018, 023, 027, 045, 052,
056, 060, 066, 072, 077, 088-090, 101-104, 108, 114, 119, 120, 130, 134, 135, 141, 144,
153, 157, 162, 166, 167, 169, 171, 172, 187, 202, 207, 218, 237, 262. Lacznie kontroli
poddano 123 podatnikow.

Kontrola obj¢to:

e przestrzeganie przez podatnikdbw obowiazku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysoko$¢ zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

e skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,

e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajacych
z uchwaty Rady Gminy,

e prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
facznego zobowiazania pieni¢znego,

e sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji 1 deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W wymienionym zakresie ustalono nastepujace nieprawidtowosci:
e 56 0s6b fizycznych nie ztozylo informacji podatkowych majacych wptyw na wysokos¢
zobowiazania podatkowego, a organ podatkowy nie dyscyplinowatl ich do wywiazania
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si¢ z tego obowiazku, w dokumentacji podatkowej znajdowaly si¢ wylacznie decyzje w
sprawie wymiaru podatku,

13 oséb prawnych ztozyto deklaracje podatkowe po dniu 17 stycznia 2005r,

podatnik nr 207 ztozyt korekte deklaracji podatkowej w dniu 12.10.2005r, natomiast
zdarzenie majace wptyw na zmiang wysokosci podatku nastapito 13.09.2005r,

w dokumentacji 13 osob fizycznych i 14 os6b prawnych brak bylo wypiséw
z ewidencji gruntow,

podatnicy nr 004 i 114 nie ztozyli danych o nieruchomosciach ZN-1/4, a 10 oséb
prawnych nie wymienito posiadanych nieruchomosci,

w deklaracjach podatnikéw nr 167 1 169 dokonano korekty powierzchni nieruchomosci,
bez podania, kto i kiedy naniost poprawki,

3 podatnikéw wykazato w deklaracjach podatkowych inne powierzchnie, niz wynikaty
z rejestru nieruchomosci i umowy najmu:

Powierzchnia w m’
£ s=
> = 2=
3 25
8 Przedmiot : R Stawka Kwota
= opodatkowania we S S 2 | Réznica podatku nadplaty
z deklaracji| = § = w zl
S = 7
[ = o 9
Z o = D
z = =
004 | grunt 12.220 12.200 20 0,62 12,40
144 | grunt 56.800 56.000 800 0,62 496,00
262 | €7es¢ budynku — Swiadeze 96 48 48 1,75 84,00
nie ustug medycznych
Razem nadplata 592,40

w dokumentacji podatnika nr 119 _ znajduja si¢

deklaracje podatkowe i korekty, oraz umowy dzierzawy. Na potrzeby niniejszej
kontroli podinspektor sprawdzita deklaracje podatkowa na rok 2005,
ztozona w dniu 14.01.005r, z wypisami z ewidencji gruntéw, przy uwzglednieniu
znajdujacych si¢ w dokumentacji umow dzierzawy i ustalila podatek od nieruchomosci

w wysokosci 79.879,00zt
wg deklaracji, na podstawie ktorej zrobiono przypis 59.837,80zt
podatek od nieruchomosci zanizono o kwote 20.041,20z1

Ustalenie wysokosci zobowiazan podatkowych
stanowi zatacznik Nr 14 do niniejszego protokotu.

3.1.2.4. Podatek rolny.

2) Rada Gminy podjeta w dniu 26 listopada 2004r uchwate Nr XX1/223/2004 w sprawie
obnizenia $redniej ceny skupu zyta przyjmowanej jako podstawa obliczenia podatku
rolnego na obszarze gminy oraz poboru tego podatku w drodze inkasa na 2005r. Srednia
ceng skupu zyta obnizono z kwoty 37,67zt za 1q do 29,12zt za 1q.

3) Uchwata Nr XXI/224/2004 z dnia 26 listopada 2004r Rada Gminy ustalita wzor
formularzy do celéw podatku rolnego.
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7)

8)
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Wymienione uchwaty przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w dniu 3 grudnia
2004 1 opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 149, poz.
271412715 z dnia 6 grudnia 2004r.

W Urzedzie Gminy prowadzono re¢cznie Rejestr podatnikow podatku rolnego — o0sob
prawnych, ktéry byt wykazem 40 podatnikow zawierajacym liczbe porzadkowa i nazwe
podatnika. Brak w Rejestrze daty zatozenia, numerdéw ewidencyjnych 1 informacji
o nieruchomos$ciach. W rejestrze nie ujgto ponadto podatnikéw o numerach
ewidencyjnych 115, 157 1 274. Do kontroli nie przedstawiono dokumentacji podatnikow
nr 017 1 022. Rejestr oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 17”.

Kontroli poddano wybranych losowo 81 0sob fizycznych o numerach: 01-06, 08-11, 14-
24, 26, 501, 531, 551, 605-607, 609, 612, 616, 624, 625, 627, 628, 632, 534-636, 2127,
2133, 2527, 2689, 2810, 2822, 2863, 2889, 2892, 2946, 3026, 3028, 3070,3241, 3244, 56,
3276, 3556, 3613, 3693, 3792, 3890, 3895, 3918, 3977, 4177, 4179, 4227, 4237, 4242,
4286, 4305, 4352, 4360, 4514, 4515, 4686, 4732, 4738, 4739, 4770 oraz 41 osob
prawnych o numerach: 15, 88, 89, 97, 106, 109, 111, 113-115, 119, 122, 145, 146, 149,
165, 175, 178, 199, 206, 209, 212, 214, 215, 218, 220, 221, 225, 228, 234, 239-241, 244,
269. Lacznie kontroli poddano 116 podatnikdw.

Kontrola obj¢to:

e przestrzeganie przez podatnikdéw obowiazku ztozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysoko$¢ zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

e sktadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i1 ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach rolnych,

e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku ilosci i klas uzytkéw rolnych
zgodnie z ewidencja geodezyjna,

e prawidlowe przeliczenie przez osoby prawne hektarow fizycznych na hektary
przeliczeniowe i prawidtowe ustalenie wysoko$ci zobowiazania pieni¢znego,

e prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
nakazu ptatniczego,

e sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W wymienionym zakresie ustalono, ze:

e w jednostce nie sprawdzano informacji 1 deklaracji podatkowych z rejestrem gruntow,
gdyz, jak wyjasnila Pani _ inspektor ds. wymiaru podatkow,
Skarbnik Gminy Pani Halina Lazewska, uwazata to za zbedne. Wyjasnienie stanowi
zatacznik Nr 15 do protokotu kontroli. Na prosbg kontrolujacych wydrukowano
informacje z rejestru gruntow dotyczace osob prawnych, wg stanu na dzien 1 stycznia
2005r,

¢ nie przedstawiono do kontroli dokumentacji 2 podatnikéw o numerach ewidencyjnych
19120,

e w 49 przypadkach brak byto informacji podatkowych, majacych wptyw na powstanie,
wysoko$¢ lub wygasnigcie zobowiazania podatkowego,

e 2 podatnikéw ztozylo informacje podatkowe w terminie przekraczajacym 14 dni od
zdarzenia majacego wplyw na powstanie zobowigzania podatkowego — n-ry
ewidencyjne 23 1 26,
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5 o0s6b prawnych nie zlozylo deklaracji podatkowych na rok 2005, wysoko$¢
zobowiazania podatkowego organ podatkowy okreslit w decyzjach, po
przeprowadzeniu postgpowania podatkowego — n-ry ewidencyjne 146, 253, 254, 255
1274,

19 deklaracji ztozono po terminie 15 stycznia 2005r,

w 7 przypadkach os6b fizycznych i 4 0s6b prawnych brak wypisOw z rejestru gruntéw,
5 0s6b prawnych nie dolaczyto do deklaracji drukow ZR-1/A4 dane o nieruchomosciach

rolnych — n-ry ewidencyjne 114, 119, 179, 228 1 244,
podatnik nr 119 _ — inspektor ds. wymiaru podatkow,

Alicja Ruszczynska nie dokonata sprawdzenia deklaracji podatkowych z wypisami z
rejestru gruntdw i umowami dzierzawy.

Na potrzeby niniejszej kontroli podinspektor _ sprawdzita deklaracje
podatkowa na rok 2005 ztozona w dniu 14.01.005r z wypisami z ewidencji gruntow,
przy uwzglednieniu znajdujacych si¢ w dokumentacji uméw dzierzawy 1 ustalita

podatek rolny w wysokosci 115.419,10zt
wg deklaracji, na podstawie ktorej zrobiono przypis 63.839.90z1
podatek rolny zanizono o kwote 51.579,20z1.

Ustalenie wysoko$ci zobowiazan podatkowych Agencji Nieruchomos$ci Rolnych

stanowi zatacznik Nr 14 do niniejszego protokotu.

podatnik nr 175 ztozyt deklaracje korygujaca w dniu 25 lutego 20051 bez podania daty,

od ktorej korekta obowiazuje,

podatnik nr 89 wpisal do deklaracji dziatki o numerach 125, 132/1, 138 i1 139,

natomiast z rejestru gruntow wynika, ze byt wlascicielem dziatek nr 140/5 1 152,3 —

organ podatkowy nie wszczal postgpowania w celu wyjasnienia podstawy naliczenia

podatku,

podatnik nr 234 ustalil podatek w wysokosci 69,45zt

— organ podatkowy bez przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego, na podstawie
posiadanej dokumentacji, ustalit decyzja Nr EP/3113/185/05 z dnia 22 czerwca
2005t zobowiazanie podatkowe w wysokosci 556,90 zt,

— po ztozeniu przez podatnika wyjasnien, organ podatkowy zmniejszyt wysokos$¢
zobowiazania o kwote 556,90 zt — decyzja Nr EP/3113/408/05,

— przypisu dokonano na kwoteg 69,20 zi,

w 6 przypadkach podatnicy zanizyli wysoko$¢ podstawy opodatkowania:

Ilos$¢ hektaréow Zanizenie (-)/
L Nr przeliczeniowych nadplata podatku (+)
P ewidencyjny wg wg rejestru | roznica stawka | Wysokosé
deklaracji gruntéw w ha przel.| podatku podatku

1 114 14,8400 15,1730 0,3330 72,80 -24,24
2 109 77,6795 124,8620 47,1825 72,80 -3.653,30
3. 244 - 18,1550 18,1550 72,80 -1.321,70
4. 18 14,7530 15,4833 0,7303 72,80 - 57,00
5. 212 4,7375 9,2740 4,5365 72,80 - 330,31
6. 209 0,3976 4,7534 4,3558 72,80 -634,20

Razem: 112,4076 187,7007 75,2931 - - 6.020,75
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e podatnikowi nr 274 btednie ustalono okres zobowiazania podatkowego od 1.06.2005r
do 31.07.2005r, zamiast od 1.06 — 31.12.2005r. Zobowiazanie podatkowe ustalono
w prawidtowej wysokosci,

e podatnicy nr 220 i 221 w deklaracjach podatkowych na 2005 rok wyliczajac kwote
podatku, nie podali wielkosci posiadanych gruntéw, na podstawie ktorych wyliczyli
wysoko$¢ podatku:

— podatnik nr 220 wyliczyt podatek w wysokosci 57,00 zt,
z rejestru gruntow wynika, iz podstawa naliczenia podatku dla tego
podatnika jest wielko$¢ 4,8255 ha przeliczeniowego,

a wysoko$¢ podatku rolnego wynosi 351,30 zt,
niedoptata 294,30 zt
— podatnik nr 221 wyliczyt podatek w wysokosci 88,10 zt

z rejestru gruntow wynika, iz podstawa naliczenia podatku dla tego

podatnika jest wielko$¢ 4,8621 ha przeliczeniowego, a wysokos$¢

podatku rolnego wynosi 354,00 zt
niedoptata 265,90 zt

3.1.2.5. Podatek lesny.

1)

2)

3)

4)

S)

Srednia cena sprzedazy drewna wynosita, zgodnie z komunikatem Prezesa Gltéwnego
Urzedu Statystycznego z dnia 20 pazdziernika 2004r w sprawie Sredniej ceny sprzedazy
drewna, obliczonej wedlug $redniej ceny drewna uzyskanej przez nadle$nictwa za
pierwsze trzy kwartaty 2004r (MP Nr 44, poz. 781), 120,40zt za 1 m’.

Rada Gminy nie obnizyta kwoty stanowiacej $srednia ceng sprzedazy drewna uzyskanej
przez nadle$nictwa za pierwsze trzy kwartaty roku poprzedzajacego rok podatkowy,
przyjmowanej jako podstawa obliczania podatku lesnego na obszarze gminy, w zwiazku
z czym stawka podatku lesnego wynosita w 2005 roku 0,220m’ x 120,40zt = 26,49 zt/ha.

Uchwala Nr XXI1/225/2004 z dnia 26 listopada 2004r Rada Gminy ustalita wzory
formularzy do celow podatku lesnego. Uchwale przekazano do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w dniu 3 grudnia 2004r i1 opublikowano w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego Nr 149, poz. 2716 z dnia 6 grudnia 2004r.

W Urzedzie Gminy prowadzono regcznie Rejestr podatnikow podatku lesnego — osob
prawnych, ktory byt wykazem 14 podatnikow zawierajacym liczbe porzadkowa i nazwe
podatnika. Brak w Rejestrze daty zatozenia, numeréw ewidencyjnych i informacji
o nieruchomosciach. W rejestrze nie ujeto ponadto podatnika o numerze ewidencyjnym
115. Do kontroli nie przedstawiono dokumentacji podatnika nr 012. Rejestr oznaczono
pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 17”.

Kontroli poddano wybranych losowo 19 0s6b fizycznych o numerach: 04-06, 08, 09, 11,
14, 15, 17-24, 3918, 4237, 4732 i 15 0s6b prawnych o numerach 18, 41, 75, 88, 89, 111,
114,115, 119, 122, 147, 172, 178, 229, 239. Lacznie kontroli poddano 34 podatnikoéw.

Kontrola obj¢to:

e przestrzeganie przez podatnikdéw obowiazku ztozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysoko$¢ zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,
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e skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach lesnych,

e prawidlowe ustalenie powierzchni lasow,

e prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

e sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji 1 deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

6) W wymienionym zakresie stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:
e 14 podatnikow nie zlozyto informacji podatkowych — organ podatkowy ustalit
wysokos$¢ zobowiazania na podstawie wypisOw z rejestru gruntow,
e 7 podatnikéw zlozyto deklaracje podatkowe po dniu 15 stycznia 2005r, a 4 podatnikoéw
nie dotaczyto Danych o nieruchomosciach lesnych ZL-1/4,
e w 4 przypadkach brak byto wypisow z ewidencji gruntdéw,
e w 2 przypadkach blgdnie ustalono wysoko$¢ zobowiazania podatkowego:

Powierzchnia lasu opodatkowana i

Nr zwolniona w ha Stawka Na.dplata +)

L.p. . . Wg . Niedoplata

ewidencyjny Wg . . Roéznica podatku
.. | ewidencji -)
deklaracji ,
gruntow

1 18 5.676,5699 | 6.134,8771 458,3072 26,49 -12.140,55
2 239 9,900 5,5200 4,3800 26,49 + 116,03
Razem 5.686,4699 | 6.140,3971 453,9272 26,49 -12.024,52

e podatnik nr 119 _ — inspektor ds. wymiaru podatkow,

Alicja  Ruszczynska nie dokonata sprawdzenia  deklaracji  podatkowych

z wypisami z rejestru gruntoéw i umowami dzierzawy.

Na potrzeby niniejszej kontroli podinspektor _ sprawdzita deklaracje
podatkowa na rok 2005 ztozona w dniu 14.01.005r z wypisami z ewidencji gruntow,
przy uwzglednieniu znajdujacych si¢ w dokumentacji umow dzierzawy 1 ustalita

podatek od lesny w wysokosci 1.417,80zt
wg deklaracji, na podstawie ktorej zrobiono przypis  1.851.50zt
podatek lesny zawyzono o kwote 433,70zt

Ustalenie wysokosci zobowiazan podatkowych _

stanowi zatacznik Nr 14 do niniejszego protokotu.

3.1.2.6. Podatek od Srodkéow transportowych.
1) Rada Gminy okreslita uchwata Nr XXI1/228/2004 z dnia 26 listopada 2004r stawki
podatku od $rodkéw transportowych na rok 2005. Uchwata zostata przestana do RIO

Gdansk 1 opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewo6dztwa Pomorskiego.

Ustalono nastgpujace stawki podatku od §rodkéw transportowych na terenie gminy Ustka:
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. Stawka
Nazwa Srodka LN rA s
Ladownos$¢/ilos¢ miejsc podatku
transportowego w7l
od 3.5 do 5,5 tony wlacznie 400,00
powyzej 5,5 tony do 9 ton wlacznie 600,00
powyzej 9 ton i ponizej 12 ton 700,00
samochody ciezarowe od 12 ton do mn?ej mz 15 ton 800,00
od 15 ton do mnie niz 18 ton 1.300,00
od 18 ton do mniej niz 25 ton 1.600,00
od 25 ton do mnie niz 29 ton 1.700,00
powyzej 29 ton 2.452,80
od 3,5 do 5,5 tony wlacznie 600,00
powyzej 5,5 tony do 9 ton wlacznie 800,00
ciagniki siodtowe 1 balastowe | powyzej 9 ton do mniej niz 12 ton 900,00
od 12 ton do mniej niz 40 ton 2.000,0
od 40 ton i powyzej 2.548,65
od 7 ton do mniej niz 12 ton 800,00
przyczepy i naczepy od 12 ton do mniej niz 38 ton 1.300,00
od 38 ton i powyzej 1.700,00
autobusy do 30 miejsc 1.200,00
powyzej 30 ton 1.400,00

Ponadto w przypadku zastosowania katalizatora lub paliwa gazowego stawke obnizano
0 20%.

Wg rejestru podatnikéw podatku od srodkéw transportowych, na terenie gminy Ustka
byto 45 podatnikéw. Do kontroli wybrano co 3-go podatnika, poczynajac od n-ru 3 (3, 6,
9....45). Inspektor-kasjer Pani H odpowiedzialna za prowadzenie
ewidencji i kontroli podatku od $rodkow transportowych, przedstawita do kontroli

dokumentacj¢ podatnikow o numerach 03, 04, 07, 11, 14, 20, 23, 28, 33, 36 45 i 48.
Dodatkowo sprawdzono podatnikow nr 08 i 16. Lacznie kontroli poddano 14 podatnikdw.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

e obowiazku egzekwowania od podatnikoéw skladania deklaracji,

e naliczania podatku zgodnie ze stawkami ustalonymi przez Rad¢ Gminy,
z uwzglednieniem termind6w powstania 1 wygasnigcia obowiazku podatkowego,

e wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okre$lonych w art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2002r,
Nr 9, poz. 84 ze zm.),

e wszczynania postgpowania podatkowego w przypadku nie wykonania przez podatnika
obowiazku zlozenia deklaracji oraz wydawania decyzji okres$lajacej wysokosé
zobowiazania podatkowego,

e prowadzenia ewidencji srodkow transportowych,
e ustalenia osoby, na ktorej ciazy obowiazek podatkowy i ustalenia organu podatkowego,
e zwolnien wprowadzonych przez Rade Gminy.

W wymienionym zakresie ustalono nastepujace nieprawidtowosci:
e na deklaracjach podatkowych nr 28 1 45 nie wpisano daty wpltywu do Urzedu Gminy,
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na deklaracji nr 24 nie wpisano dopuszczalnej masy catkowitej pojazdu, z deklaracji na
2004r wynika, ze wynosita ona 3,5t, ponadto w dokumentacji znajduje si¢ decyzja
Starosty Stupskiego z dnia 30 czerwca 2005r o wyrejestrowaniu pojazdu o numerze rej.
i a podatnik nie ztozyl deklaracji korygujace;:

— podatek wg deklaracji 800,00zt
— podatek nalezny z uwzglednieniem zmiany 600,00zt
— przypis podatku na kwote 600,00zt

w deklaracjach nr 08, 07, 14, nie podano daty nabycia pojazdu i ilosci miejsc
w autobusie,

podatnik nr 20 podat dopuszczalna masg catkowita przyczepy nr rej. _ 5.,3t,
nie okreslit dopuszczalnej masy catkowitej zespotu pojazdow, ktéra miata wptyw na
wysoko$¢ zobowigzania podatkowego; organ podatkowy nie wezwal podatnika do
uzupehienia deklaracji,

w przypadku podatnika nr 42 (samochod cigzarowy _ o dopuszczalnej masie
catkowitej 18,5t — obowiazek podatkowy powstal z dniem 1 stycznia 2005r)) naliczono
podatek w kwocie 700,00zt, zamiast 1.600,00zt, tzn. zanizono podatek o 900,00zt,

podatnik nr 08 ztozyl 3 deklaracje podatkowe na 2005r:

— w dniu 04.02.05r, okreslajac wysokos¢ zobowiazania podatkowego w kwocie
19.000,00zt.

Do deklaracji podatkowej dotaczono 10 decyzji Starosty Stupskiego (o numerach
KM550001546/05 oraz od KMS550001548/05 do KMS55001550/05 1 od
KM550001552/05 do KM550001557/05) o czasowym wylaczeniu z ruchu czegsci
srodkéw transportowych na okres do 31 lipca 2005r. W decyzjach wydanych dnia
1 lutego 20051, na wniosek z tego samego dnia, nie podano terminu poczatkowego
wylaczenia pojazdow z ruchu. Decyzje, z upowaznienia Starosty wydata Naczelnik
Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa Pani, Elzbieta Matuszewska. Do naliczenia
podatku przyjeto, ze czas wylaczenia srodkow transportowych z ruchu biegnie od
dnia 1 lutego 2005rt, tj. od dnia ztozenia wniosku i wydania decyzji.

Wylaczenia pojazdow z ruchu nie uwzgledniono w powyzszej deklaracji
podatkowej z dnia 04.02.2005r,

— w dniu 15.02.05r, okreslajac wysokos¢ zobowiazania podatkowego w kwocie
15.000,00 zt.

Zmiana majaca wplyw na wysoko$¢ zobowiazania podatkowego oraz podirocznego
wycofania czgéci $rodkow transportowych z ruchu dotyczyla zmniejszenia
dopuszczalnej masy catkowitej przyczep i1 zespotow pojazdow.

Ustalono, ze dane odno$nie masy catkowitej przyczep i zespoldéw pojazdow,
wykazane w deklaracji ztozonej w dniu 04.02.05r byly takie same, jak wykazane w
deklaracji na 2004r. Organ podatkowy nie wezwal podatnika do zlozenia
wyjasnienia, a przypisu podatku dokonat w wysokosci wynikajacej z deklaracji
podatnika.

— w dniu 3 sierpnia 2005r podatnik ztozyt kolejna korekte deklaracji podatkowej na
rok 2005, do ktorej dotaczyt 10 decyzji wydanych 1 lutego 2005r o tych samych
numerach, co decyzje dotaczone do deklaracji z dnia 15.02.2005r, podpisanych
nieczytelnie 1 oznaczonych pieczatka Naczelnika Wydzialu Komunikacji
1 Drogownictwa Pani Elzbiety Matuszewskiej z tym, ze jest to inny podpis 1 inna w
formie pieczatka, niz na wczesniej ztozonych decyzjach. Decyzjami tymi czasowo
wycofano z ruchu $rodki transportu do dnia 31 pazdziernika 2005r, nie podajac
poczatku okresu wycofania pojazdéw z ruchu.
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Decyzje Starosty Stupskiego dotyczace czasowego wycofania z ruchu $rodkow
transportowych w liczbie 20 stanowia zalacznik Nr 16 do niniejszego protokotu.

z Informacji podatkowych dla Gminy Wiejskiej Ustka, przekazywanej przez
Starostwo Powiatowe w Stupsku w roku 2005 wynika, ze 10 S$rodkow
transportowych zostalo czasowo wycofanych z ruchu w dniu 27 lipca 2005r 1
przywréconych do ruchu 31 pazdziernika 2005r. Ponadto w informacjach zawarto
dane dotyczace dopuszczalnej masy calkowitej pojazdow. Na podstawie tych
danych ustalono, ze w deklaracjach podatkowych ztozonych w dniu 15 lutego 2005r
1 nastgpnych podatnik zanizyt dopuszczalna mase catkowita przyczep:

Dopuszczalna masa calkowita w t Masa wlasna
I Dopuszczalna
Numer Informacja clagnika masa
L.p. | rejestracyjny | Deklaracja | Kolejne | podatkowa siodlowego calkowita
przyczepy | Podatkowa | deklaracje ze we zespolu
2 04.02.05r | podatkowe | Starostwa deklaracji pojazdéw*
Stlupskiego podatkowych
1. ] 9,3 7,9 9,3 22-37 11,5 13,0
2. ] 11,0 10,0 12,0 3,7 15,7
3 [ 11,9 9,0 12,9 22-37 15,1 - 16,6
4 1 ' TN 10,8 9,6 10,8 22-3,7 13,0 14,5
.. | TN 9,3 7.9 9,3 22-3,7 11,5- 13,0
6. | TGN 10,0 7.9 - 22-55 12,2-15,5
7. 1 TN 10,0 7.9 7,9 22-5,0 10,1 - 12,9
8. ] 12,0 10,0 12,0 3,7-55 15,7175

* W deklaracjach podatkowych ztozonych 04.02.05r podano wigksza mase¢ catkowita

ciagnikow siodtowych i1 zespotéw pojazdoéw, niz w nastgpnych deklaracjach.

przyjmujac jako podstawe naliczenia podatku od $rodkow transportowych dane
odnos$nie dopuszczalnej masy catkowitej pojazdu/zespotu pojazdow wykazane
w deklaracjach podatkowych ztozonych 04.02.05r i Informacjach podatkowych oraz
decyzje Starosty Stupskiego o czasowym wycofaniu pojazdow z ruchu, ustalono
nastgpujace roznice w naliczeniu podatku od §rodkdw transportowych:
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. . Deklaracja zlozona Deklaracja zlozona
S Deklaracja zlozona 04.02.05r 15.02.05x" 3.08.05r>
[}
z
> - = — = —~ o
£ £ |zt 2% 23 23
2 2 3 8| = | |28 E | w |E7| & = | EC
5 Z gz 3 5 | T |28 2 5 | S&| S 3 | S&
= 2 = B = = v = B S = S = = =8
2 = 23 g = s | % = = =S = = B
= I, Z R i o ] z 2 == 2 z -
4 z e s = ] = S s g > - = £ "
= £ =T = ] N =2 S = 8 o = = ]
2 5 52 3 T |2 |5 2 3 | 22| 2 T |23
g z s 2 S = - s S g s S = 873
S >3 ~ @ o V4 A S = = 8 =
S g & g &g &S
R =g =8 2 g
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Przyczepa [ ] 14,7 800 | 1.300 | 500 | 15,7 650 650 - 325
T 11,6 800 800 -1 10,1 400 400 - 200
T 9,7 800 800 -1 86 800 800 - 800
T 13,0 800 | 1.300 | 500 | 13,0 400 650 | 250 325
T 16,6 800 | 1.300 | 500 | 16,6 400 650 | 250 325
T | 45 800 | 1.300 [ 500 | 14,5 400 650 | 250 325
T 13,0 800 | 1.300 [ 500 | 13,0 400 650 | 250 325
B | 15,5 800 | 1.300 | 500 | 15,5 800 | 1.300 [ 500 1.300
T 15,0 800 | 1.300 | 500 | 12,9 400 650 | 250 325
T 17,5 800 | 1.300 | 500 | 17.5 650 650 - 325
Samochod B | 60| 1300 1300 - - 650 650 - 325
cigzarowy ‘T | 73| 1300 1.300 - - 650 650 - 325
6 autobusow - - 8.400 | 8.400 - -1 8400 | 8.400 - 8.400
Razem 19.000 | 23.000 | 4.000 | x | 15.000 | 16.750 | 1.750 | 12.500 | 13.625 | 1.125

' Podatek nalezny przy uwzglednieniu wycofania z ruchu czesci $rodkow

transportowych na okres 01.02-31.07.05r naliczony wg stawek dla dopuszczalnej
tacznej masy catkowitej srodkoéw transportowych/zespotow pojazdow wykazanych w
deklaracji ztozonej w dniu 4 lutego 2005r i Informacjach podatkowych.

Do deklaracji korygujacej zlozonej w Urzgdzie Gminy w dniu 03.08.05r nie
dotaczono drukow DT-1/A zawierajacych dane o poszczegdlnych $rodkach
transportowych 1 wysokosci podatku. W deklaracji zapisano wylacznie ilo$¢ srodkoéw
transportowych 1 wysoko$¢ podatku tacznie przy uwzglednieniu wycofania z ruchu
pojazdow na okres 01.02-31.10.05r.

— lacznie zanizono podatek od srodkow transportowych w 2005r o kwote 1.125,00zt.
W  zwiazku z powyzszymi ustaleniami kontrola objgto ustalenie wysokosSci

zobowiazania podatkowego w podatku od $rodkoéw transportowych przez podatnika o
numerze ewidencyjnym 08 réwniez za rok 2006 1 2007, gdzie stwierdzono, ze:
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Rok 2006:

— stawki podatku od S$rodkéw transportowych na 2006 rok Rada Gminy ustalila
uchwata Nr XXX/322/2005 z dnia 29 listopada 2005r. Uchwata zostata przekazana
do RIO Gdansk 1 opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego,

— podatnik zlozyl deklaracj¢ podatkowa w dniu 14.02.2006r. Do deklaracji dotaczyt
10 decyzji Starosty Stupskiego o numerach KM 550015535/05 oraz od
KM 550015537/05 do KM 550015545/05 z dnia 30 grudnia 2005r o czasowym
wylaczeniu pojazdéw z ruchu na okres do 29 czerwca 2006r. W decyzjach
podpisanych nieczytelnie przez Elzbiet¢ Matuszewska Naczelnika Wydziatu
Komunikacji 1 Drogownictwa, dziatajaca z upowaznienia Starosty, nie podano
poczatkowego terminu wycofania pojazdéw z ruchu. Na decyzjach widnieja
pieczatki w ksztalcie tych, ktorymi zostaly ostemplowane decyzje Starosty
Stupskiego o czasowym wycofaniu pojazdow z ruchu do dnia 31 pazdziernika 20051
ztozone w Urzedzie Gminy 3 sierpnia 2005r, natomiast podpis podobny jest do
ztozonego na decyzjach o wycofaniu z ruchu pojazdéw do dnia 31 lipca 2005r.

W  powyzszych decyzjach 9 $rodkéw transportowych okreslono jako
specjalizowane, co nie bylo odnotowane we wczesniejszych decyzjach wydanych w
dniu 1 lutego 2005r.

W zatacznikach do deklaracji DT-1/A podano dopuszczalng mas¢ catkowita
pojazdow/zespotéw pojazdow taka sama, jak w deklaracjach korygujacych
ztozonych w 2005r, za wyjatkiem samochodow cigezarowych, gdzie dopuszczalna
masa catkowita podana byla w wysokosci, jak we wczesniejszych deklaracjach. W
zwiazku z zanizeniem dopuszczalnej masy catkowitej zanizono wysokos¢ podatku
od $rodkow transportowych, liczonego za okres II poirocza 2006r. Ogotem podatek
wynikajacy z deklaracji na rok 2006 wynosit 15.000,00z1,

— w dniu 3 lipca 2006r ztozono w Urzedzie Gminy korekt¢ deklaracji podatkowej na
2006r, do ktorej dotaczono 10 decyzji Starosty Stupskiego, wydanych w odpowiedzi
na wniosek z dnia 30 grudnia 2005r, w tym samym dniu, tj. 30 grudnia 2005r o
czasowym wylaczeniu srodkéw transportu z ruchu drogowego do dnia 30 wrzesnia
2006r. Decyzje nosity te same numery, co dotaczone do wczesniejszej deklaracji
podatkowej 1 nie okreslono w nich poczatku terminu wycofania pojazdoéw z ruchu.
Decyzje oznaczono pieczatka ,.z up. Starosty Elzbieta Matuszewska Naczelnik
Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa” oraz nieczytelnym podpisem, 1 podpis, i
pieczatka maja inny ksztatt, niz na dotychczasowych decyzjach.

W wyniku ustalenia nowego czasu wycofania pojazdéw z ruchu drogowego
ustalono wysoko$¢ podatku na kwotg 12.500,00 zt,

— z Informacji podatkowych dla Gminy Wiejskiej Ustka, przekazywanej przez
Starostwo Powiatowe w Shlupsku w roku 2006 wynika, ze 10 s$rodkow
transportowych zostato czasowo wycofanych z ruchu w dniu 30 grudnia 2005r
128 czerwca 2006r. Brak informacji o przywréceniu srodkéw transportu do ruchu,

— W oparciu o omowiona wyzej dokumentacje ustalono wysoko$¢ zobowigzania
podatkowego na rok 2006:
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Deklaracja zlozona Deklaracja zlozona Deklaracja zlozona
= 14.02.06r" 03.07.06r’ 24.10.06r°
= B
N g3 2 2| 2 « 2 g 2 N < 2 2 ® ~
= calkowita | B2 | BF | S | 23 | 225 | S | BS S = 8=
= pojazdu/ ~ g A~ = &~ Zz & | &= =7 ~ g A = 7 —
1 2 pf,jﬁ,,,,w 4 5 6 7 8 9 10 11 12

w thideh? 650 650 - 325,0 325 325,0 -
11,6 400 425 25 212,5 200 2125 12,5
. 9,7 800 850 50 850,0 800 850 | 50,0
P 1 13,0 400 650 250 325,0 200 325 [ 1250
Przyczepa 16,6 400 650 250 325,0 200 325,0 [ 1250
14,5 400 650 250 325,0 200 325,0 [ 1250
13,0 400 650 250 325,0 200 325,0 [ 1250
15,5 800 | 1.300 500 1.300,0 800 | 1.300,0 [ 500,0
B | 12,9 400 650 250 325,0 200 3250 | 1250
17,5 650 650 - 325,0 325 325,0 -
24,0 - - - - 650 541,7 [ -108,3
Samochéd 16,0 650 650 - 325,0 325 325,0 -
ciezarowy 17,3 650 650 - 325,0 325 325,0 -
B ] 24,0 - - - - 800 666,7 | -1333
gutobuséw - - 8.400 | 8.400 - 8.400,0 8.400 | 8.400,0 -
Razem X 15.000 | 16.825 | 1.825 [ 12.500 [ 13.687,5 | 1.187,5 | 13.950 [ 14.8959 | 9459

"' W deklaracji uwzgledniono wycofanie z uzytku $rodkoéw transportowych do dnia

29 czerwca 2006r.

> W deklaracji uwzgledniono wycofanie z uzytku érodkéw transportowych do dnia
30 wrzesnia 2006r. Do deklaracji podatkowej nie dotaczono drukéw DT-1/A.
Podatek ustalono tacznie dla poszczegdlnych rodzajow srodkow transportowych.

Powodem ztozenia deklaracji bylo nabycie w dniu 18.07.2006r samochodu
cigzarowego 1 przyczepy, co wynika z drukow DT-1/A, od ktorych obowiazek
podatkowy powstat z dniem 01.08.06r.

* Poniewaz masa catkowita pojazdow/zespoléw pojazdéw nie ulega zmianie, przyjeto
mas¢ catkowita wykazana w pierwszej deklaracji na 2005r i1 skorygowana z
Informacjami podatkowym ze Starostwa Powiatowego w Stupsku.

— pismem Nr EF-3114-7/DT-1/06 z dnia 31 pazdziernika 2006r wezwano podatnika
do prawidlowego ustalenia wysokosci
doreczono w dniu 2.11.06r,
— deklaracje korygujaca na rok 2006 podatnik ztozyt 2 marca 2007r, gdzie ustalit
wysokos¢ zobowigzania podatkowego w kwocie 14.122,00zt i na taka kwote
dokonano ostatecznego przypisu na 2006r,
— ogodtem zanizono wysoko$¢ zobowiazania podatkowego na 2006r o kwotg 945,90zt

zobowiazania podatkowego.

Pismo

Decyzje Starosty Stupskiego dotyczace czasowego wycofania z ruchu Srodkéw
transportowych w roku 2006 w liczbie 20 stanowia zatacznik Nr 17 do niniejszego
protokotu.
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— stawki podatku od $rodkéw transportowych na rok 2007 Rada Gminy przyjgla

uchwata Nr 11/9/2006 z dnia 6 grudnia 2006r. Uchwalg przekazano do RIO 1
opublikowano w Dzienniku Urzegdowym Wojewodztwa Pomorskiego,

deklaracje podatkowa na rok 2007 podatnik ztozyt 2 marca 2007r. Do deklaracji
dotaczyl 10 decyzji Starosty Shupskiego z dnia 9 stycznia 2007r, wydanych na
wniosek z tego samego dania, o numerach od KM5500000375/07 do
KM5500000379/07 i z dnia 15 stycznia 2007r od numeru KM5500000618/07 do
KM5500000622/07 o czasowym wycofaniu z ruchu pojazdéw na okres odpowiednia
do 9 lipca lub do 15 lipca 2007r. Decyzje podpisano nieczytelnie i oznaczono
pieczatka ,,z up. Starosty Elzbieta Matuszewska Naczelnik Wydziatu Komunikacji i
Drogownictwa” Pieczatka 1 podpis byly sktadane pod wczes$niej wydanymi
decyzjami Starosty Stupskiego. Na decyzjach nie zapisano poczatku terminu
wycofania z ruchu pojazdow, podatnik dla celéw ustalenia wysokosci zobowigzania
przyjat, ze byt to dzien wydania decyzji. Decyzje wydano w tym samym dniu, w
ktérym ztozono wnioski o czasowe wycofanie pojazdoéw z ruchu,

z Informacji podatkowych dla Gminy Wiejskiej Ustka, przekazywanej przez
Starostwo Powiatowe w Stupsku w roku 2007 wynika, ze 10 S$rodkow
transportowych zostato przywroconych do ruchu, a nastgpnie czasowo wycofanych
z ruchu w m-c styczniu 2007r

— ustalono nastgpujace roznice w naliczeniu podatku na 2007r:

Stawki Zobowiazanie podatkowe
. . Numer podatku

tl:;::;irst;(z’g;{gao rejestracyjny Masa wg Poi’lvz:gtek Poda'tek Réznica

calkowita ucllljv’s:aly deklaracji nalezny (6-5)

1 2 pojazdu/ 4 5 6 7

zebpatu 1.300 650 650 -
pojakzdéw 850 425 425 -
w tOAch 850 850 850 -
13,0 1.300 425 650 225
16,6 1300 425 650 225
Przyczepa 14,5 1.300 425 650 225
13,0 1300 425 650 225
15,5 1300 850 1.300 450
12,9 1.300 425 650 225
] | 17,5 1300 650 650 -
B | 24.0 1.300 1.300 1.300 -
Samochad ] 16,0 1300 650 650 -
ciezarowy 1 1 17,3 1.300 650 650 -
B | 24.0 1.600 1.600 1.600 -
6 autobusow - - 8.400 8.400 8.400 -
Razem X 26.000 18.150 |  19.725 1.575

Poniewaz masa catkowita pojazdow/zespotow pojazdow nie ulega zmianie,
przyjeto masg catkowita podawana (wykazana) w pierwszej deklaracji na 2005r
1 skorygowana z Informacjami podatkowymi ze Starostwa Powiatowego w

Stupsku.

— zobowiazanie podatkowe na 2007r zanizono o kwotg 1.575,00zt, a ogétem w okresie
objetym kontrola o kwote 3.645,90zt.
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Decyzje Starosty Stupskiego dotyczace czasowego wycofania z ruchu $rodkow
transportowych w roku 2007 w liczbie 10 stanowia zatacznik Nr 18 do niniejszego
protokotu.

W dniu 15 maja 2007r organ podatkowy wystal do podatnika nr 08 zawiadomienie o
stwierdzonych nieprawidlowos$ciach z zadaniem uzupetnienia danych w terminie 5 dni

od otrzymania pisma.

Cala omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Prowadzenie analityki podatku od srodkow transportowych - rejestr, kartoteka i egzekuci'a

datku od srodkow transportowych naleza do obowiazkow inspektora-kasjera Pani

0
_, ktéra na deklaracjach podatkowych ztozyla adnotacje o sprawdzeniu ich pod
wzgledem formalnym.

3.1.2.7. Oplata administracyjna.

)

2)

3)

4)

5)

Uchwata Nr 11/26/96 Rady Gminy z dnia 12 kwietnia 1996r wprowadzono optate
administracyjna. Postanowienia uchwaty zmieniano czterokrotnie, a ostatnia uchwata
Nr VII/73/2000 z dnia 28 grudnia 2000r:

e za dokonanie wpisu w ewidencji dziatalnosci gospodarczej 50,00z1,
e od zmiany wpisu w ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j 25,00zt,
e za wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 10,00zt,
¢ za dokonanie przeskalowania ustalen rysunku planu w wielkos$ci A-4 100,00zt,
e za czarno-bialg odbitke kserograficzna formatu A-4 20,00zt,
Ponadto Wojt Gminy Ustka wydat zarzadzenie Nr 0152-15/2004 z dnia 3 listopada 2004r

w sprawie ustalenia kosztéw zwiazanych z udostepnianiem lub koniecznos$cia

przeksztalcenia informacji publiczne;j:

o koszt wyszukania (przetworzenia) przez pracownika informacji wynosi 5,00 zi, jezeli
wymaga wyszukania do 10 dokumentow i ulega zwigkszeniu o 0,50 zt za kazdy kolejny
dokument,

e koszt sporzqdzania kserokopii dokumentow:

— formatu A4 0,08 z{ za jednq strone
— formatu A3 0,12 zt do jednq strone.

e do oplaty dolicza sie koszty prowadzonej korespondencji z wnioskodawcq drogq

pocztowq zgodnie z obowiqzujqcym cennikiem ustug pocztowych ,, Poczty Polskiej”.

Dochody z optaty administracyjnej oraz z tytutu kosztow zwiazanych z wyszukiwaniem
1 przeksztatcaniem informacji publicznej uyymowano w budzecie gminy w § 045 Wphywy
z oplaty administracyjnej za czynnosci urzedowe.

Optate administracyjna przyjmowano w kasie Urzedu Gminy, dokumentujac operacje
dowodem Potwierdzenie wplaty, na ktéorym nie odnotowywano rodzaju czynnosci
administracyjnej, powodujacej obowiazek wniesienia opftaty.

Zadnemu pracownikowi Urzedu Gminy nie powierzono obowiazku kontroli poboru optaty
administracyjne;j.
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3.1.2.8. Oplata miejscowa.

1)

2)

3)

4)

Rada Gminy ustalita stawki optaty miejscowej i zasady jej poboru w 2005r uchwata
Nr XX1/227/2004 z dnia 26 listopada 2004r zmieniona uchwata Nr XXV1/278/2005 z dnia
17 czerwca 2005r:

e zwolnienie z optaty miejscowe dzieci w wieku do 7 lat,

e pobor optaty w drodze inkasa,

e na inkasentow wyznaczono kierownikow os$rodkow wczasowych oraz innych
organizatoréw wszelkiego rodzaju wypoczynku, oraz od dnia 3 sierpnia 2005r Gminny
Osrodek Kultury,

e rozliczenie z zainkasowanych kwot w terminie do 10 dnia miesiaca nast¢pujacego po
miesiacu, ktorego rozliczenie dotyczy,

e wynagrodzenie inkasentow w wysokosci 11% pobranych optat ptatne w terminie 14 dni
od przedstawienia rozliczenia,

e stawki optaty za kazdy dzien:

— dla dzieci i mtodziezy w wieku 8 — 15 lat 0,70 zt,

— dla pozostatych oséb 1,60 zt.
Uchwaty zostaty przekazane do RIO Gdansk i1 opublikowane w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Optate miejscowa pobierano w nastepujacych miejscowosciach: Ustka — czes¢ ulicy
Wczasowej 1 Ustka - Uroczysko, Dgbina, Orzechowo, Poddabie, Przewloka, Rowy
1 Wodnica, zgodnie z rozporzadzeniem Nr 4/91 Wojewody Shupskiego z dnia 8 lipca
1991r w sprawie wykazu miejscowosci w wojewodztwie stupskim, w ktorych pobiera sig
optate miejscowa (Dz. Urz. Woj. Stupskiego Nr 12, poz. 63 ze zm.) i zatacznikiem Nr 3
do zarzadzenia Nr 43/99 Wojewody Pomorskiego z dnia 19 marca 1999r w sprawie
ustalenia wykazow aktow prawa miejscowego obowiazujacych w wojewodztwie
pomorskim (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego Nr 22, poz. 70).

Kontroli poddano pobor optaty miejscowej w Rowach i Ustce — Uroczysku przez
35 inkasentow.

Ustalono, ze z inkasentami nie zawarto umow okreslajacych warunki poboru i rozliczania

optaty miejscowej oraz wyptaty wynagrodzen. Wojt Gminy Ustka pismami powiadomit

inkasentow o powierzeniu im obowiazkow inkasentdow w zakresie optaty miejscowej,

gdzie zapisano, ze:

e pobranq oplate nalezy wplaci¢ do kasy Urzedu Gminy w Ustce w terminie do 7 dni po
zakonczeniu turnusu, jednak nie pozniej niz do 20 wrzesnia 2005 roku,

e wynagrodzenie w wysokosci 11% zainkasowanych kwot.

Przyktadowe pismo stanowi zatacznik Nr 19 do niniejszego protokotu.

Poboru optaty miejscowej dokonywano na kwitariusze przychodowe K-103, ktére byty
drukami $cistego zarachowania. Kwitariusze przychodowe tylko na pierwszej stronie byty
oznaczone pieczatka Urzgdu Gminy i informacja o rodzaju optaty. Kwitariusze byty
wystawiane w trzech egzemplarzach, z ktorych pierwszy byt wydawany wptacajacemu
a dwa pozostawaly w bloczku. Na 35 inkasentow poddanych kontroli, 27 nie wpisywato
na kwitariuszach ilosci os6b, dni pobytu i stawki optaty miejscowej, na podstawie ktorych
ustalono wysokos$¢ optaty, w zwiazku z czym nie mozna ustali¢, czy optatg pobierano
w prawidtowej wysokosci.
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5) Ustalono, ze uchwata Nr XXVI/278/2005 zmieniajaca uchwale Nr XXI1/227/2004 Rada
Gminy wprowadzita pobdr optaty miejscowej w Ustce — Uroczysku oraz wyznaczyta na
inkasenta Gminny Osrodek Kultury. W §4 zapisano, ze uchwata wchodzi w Zycie po
uptywie 14 dni od jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego.

Uchwata Nr

XXVI1/278/2005 zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym

Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 19 lipca 2005r, Nr 70, poz. 1327, w zwiazku z czym
jej przepisy weszly w zycie 3 sierpnia 2005r.

6) Na podstawie kwitariuszy przychodowych ustalono, ze:

e W miejscowosci

wprowadzeniem, tj. w okresie od 30 kwietnia do 2 sierpnia 2005r:

Ustka — Uroczysko pobierano optate miejscowa przed jej

Nazwisko N.um.ery Termin poboru Kwota Wplacono
inkasenta kwitariuszy oplaty zainkasowana do kasy
przychodowych UG
L 1554201 - 4285 | 30.04 — 29.06.05r 2.046,70 | 30.06.05r
r L 1554286 - 4300 | 30.06 — 04.07.05r 73880 | ¢ 07 05;
L 8784802 - 4875 | 05.07 — 27.07.05r 2.980,50 o
L 8784876 - 4900 | 26.07 — 02.08.05r 1.033,70 | 22.08.05r
Razem 6.799,70 X

Pismo w sprawie powierzenia obowiazkéw inkasenta Pani || GcGczG
wystosowano 1 kwietnia 2005r.

e Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury pobierata optatg miejscowa przed dniem
uzyskania prawa do jej poboru:

Nazwisko N.um.ery Termin poboru Kwota Wplacono
inkasenta kwitariuszy oplaty zainkasowana do kasy
przychodowych UG
‘ L 8785801 - 5900 | 07.07 — 02.08.05r 196740 | 0 10 0s;
L 8785901 - 5903 | 02.08.05r 12,80 o
Razem 1.980,20 X

Pismo w sprawie powierzenia obowiazkow inkasenta Pani _
wystosowano 1 kwietnia 2005r.
Uchwaly Nr XXI/227/2004 1 XXVI/278/2005 oraz pisma w sprawie powierzenia

obowiazkow inkasentéw stanowia zatacznik Nr 20 do protokoétu kontroli

7) Dochody z tytulu optaty miejscowej ujmowano w budzecie gminy w § 044 Wphwy z

oplaty miejscowe;j.

3.1.2.9. Oplata targowa.

1) Uchwala Nr XXI/229/2004 z dnia 26 listopada 2004 roku zmieniona Uchwata
Nr XXV/277/2005 z dnia 17 czerwca 2005 roku Rada Gminy wprowadzita optate targowa
w wysokosci 16,00 zt 1 21,00z1, uzalezniajac wysoko$¢ optat od organizacji miejsca

handlu:

e pobor optaty targowej w drodze inkasa,




2)

3)

4)

5)

6)
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na inkasentow wyznaczono osoby fizyczne i prawne bedqce uzytkownikami wieczystymi,
wlascicielami bqdz samoistnymi posiadaczami nieruchomosci, na ktorych prowadzony
jest handel,

Rada Gminy powierzyla pobdr optaty targowej Pani _ od dnia
3 sierpnia 2005 roku. Wczesniej, tj. od dnia 17 czerwca 2005 roku Wojt Gminy Ustka
powierzyt pobor optaty targowej Pani [JJJli] pismem,

wysokos¢ wynagrodzenia 10% zainkasowanej kwoty,

nie okreslono termindw rozliczania si¢ z zainkasowanej optaty 1 wyplaty
wynagrodzenia.

Wymienione uchwaty zostaty przekazane do RIO Gdansk i opublikowane w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego.

Poboru optaty targowej dokonywano na kwitariusze przychodowe K-103, ktoére byly
drukami $cistego zarachowania. Kwitariusze przychodowe tylko na pierwszej stronie byly
oznaczone pieczatka Urzedu Gminy 1 informacja o rodzaju oplaty. Kwitariusze byly
wystawiane w trzech egzemplarzach, z ktorych pierwszy byt wydawany wplacajacemu

a dwa ﬁozostawaiy w bloczku. Poboru oplaty dokonywata jedna inkasentka Pani

Ustalono w 212 przypadkach pobor optaty w podwojnej, wysokosci gdzie nie zaznaczono
czy jest to oplata za dwa stoiska, czy za dwa dni. Ponadto stwierdzono w 9 przypadkach
przyjmowanie wptat za okresy kilkudniowe:

Lp. Nr kwitariusza Okres pobierania Data wplaty Kwota
oplaty
1. 8793547 04.-08.07.05r. 15.07.05r. 105,00
2. 8794007 09-13.07.05r. 18.07.05r. 105,00
3. 8794057 14-19.07.05r. 19.07.05r. 105,00
4. 8794483 25-26.07.05r. 26.07.05r. 42,00
5. 8794349 31.07.-01.08.05r. 01.08.05r. 42,00
6. 8794832 16.07.-07.08.05r. 07.08.05r. 483,00
7. 8794960 01-11.08.05r. 11.08.05r. 420,00
8. 8797230 11-21.08.05r. 21.08.05r. 420,00
9. 8794289 04-31.07.05r. 31.07.05r. 1.034,00

Nie pobierano odsetek za dokonanie wptat po dniu handlu.

W 5 przypadkach pobrano oplatg targowa w kwocie 11,00zt tj. zanizona co najmniej
0 5,00zt - ogotem zanizono optate targowa co najmniej o 25,00zt:

kwitariusz nr 8793790 z dnia 5 lipca 2005r. — wptata 11,00z1,
kwitariusz nr 8793792 z dnia 5 lipca 2005r. — wptata 11,00zt
kwitariusz nr 8793632 z dnia 6 lipca 2005r. — wptata 11,00zt
kwitariusz nr 8793636 z dnia 6 lipca 2005r. — wptata 11,00zt
kwitariusz nr 8793639 z dnia 6 lipca 2005r. — wptata 11,00zt

Kwitariusze przychodowe L 8796601-8796700 kwota - 1.955,00zt
wplacono do kasy 17.08.05r - 1.939.00z1

niedoptata - 16,00zt
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Whplaty do kasy Urzedu Gminy zainkasowanej oplaty targowej dokonywano w dniu
nast¢pnym.

Dochody z tytutu optaty targowej uyjmowano w budzecie gminy w § 043 Wphwy z oplaty
targowej.

3.1.2.10. Pobor podatkow, rozliczenie inkasentéw podatkow i oplat.

1)

2)

3)

4)

5)

Rada Gminy zarzadzila uchwatami pobor podatkéw 1 optat lokalnych w drodze inkasa

wskazujac na inkasentow:

e podatkow - soltysow,

e oplaty miejscowej - kierownikoéw osrodkéw wczasowych oraz innych organizatorow
wszelkiego rodzaju wypoczynku, oraz od dnia 3 sierpnia 2005r Gminny Osrodek
Kultury,

o optaty targowej — Pania [ GGG

Rada Gminy ustalita, ze pobrany w drodze tacznego zobowiazania pieni¢znego podatek
rolny inkasenci powinni wptaci¢ do kasy Urzedu w ciagu 3 dni od daty uplywu terminu
ptatnosci, pozostale podatki w dniu nastgpnym Natomiast w pismach skierowanych do
soltysow o powierzeniu im inkasa Wojt zaznaczyl, iz pobrane podatki nalezy wplaci¢ do
kasy Urzedu Gminy w nastgpnym dniu po ustawowym terminie ptatnosci podatkow. Nie
wskazano sankcji za nieterminowe rozliczanie si¢ z inkasa. Wynagrodzenie za inkaso
ustalono w wysokos$ci 12% zainkasowanej kwoty.

Potwierdzeniem powyzszych ustalen jest pismo Skarbnika Gminy skierowane do radnej
Pani i 1 stanowi ono zalacznik Nr 21 do protokotu kontroli.

Wynagrodzenie inkasentow optaty miejscowej Rada Gminy ustalita w wysokosci 11%
pobranych oplat ptatne w terminie 14 dni od przedstawienia rozliczenia, a rozliczenie
z zainkasowanych kwot w terminie do 10 dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu,
ktorego rozliczenie dotyczy. Natomiast w pismach skierowanych do inkasentéw
o powierzeniu im inkasa Wojt zaznaczyl, iz pobranq oplate nalezy wplaci¢ do kasy
Urzedu Gminy w Ustce w terminie 7 dni po zakonczeniu turnusu, jednak nie pozniej niz do
20 wrzesnia 2005roku.

Wojt Gminy Ustka powierzajac inkaso optaty targowej Pani _ ustalit
obowiazek rozliczenia si¢ z zainkasowanych kwot w terminie 7 dni od pobrania optaty

1 wynagrodzenie w wysokosci 10% zainkasowanej kwoty.

Kontroli poddano inkasentow podatkéw w ramach tacznego zobowiazania pieni¢znego
w sotectwach Objazda i Niestkowo oraz oplaty miejscowej w Rowach i Ustce —
Uroczysku 1 inkasenta optaty targowe;.

Pobor lacznego zobowigzania pieni¢znego:

e poboru podatkow dokonywano na kwitariuszach przychodowych K-103 bedacych
drukami $cislego zarachowania,

e zainkasowane kwoty wplacano do kasy Urzedu Gminy w dniu nast¢pnym po terminie
ptatnos$ci podatku,

¢ inkasenci pobierali podatki rowniez po ustawowym terminie ptatnosci, z tym, ze do
kwoty podatku doliczano odsetki.
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Pobor oplaty miejscowej:
e poboru oplaty miejscowej dokonywalo 35 inkasentéw,
¢ O inkasentow

nie wpisywato na kwitariuszach przychodowych daty poboru optaty, w

zwiazku z czym nie mozna ustali¢ czy terminowo rozliczali si¢ z zainkasowanych

kwot,

inkasentka _ wpisywala na kwitariuszach przychodowych tylko miesiac

1 rok wptaty,

15 inkasentow dokonywato wptaty do kasy zainkasowanych kwot po terminie
okreslonym przez Rad¢ Gminy:

Whplata do kasy UG Obowigzkowa
data rozliczenia
Lp Nazwisko i imi¢ Nr kwitariusza Data poboru wg wg
od - do Data Kwota | uychwaly| pisma
Rady | Wdjta
Gminy | Gminy
1 L 8785201-5206 | 22.05-26.08.05r | 27.09.05r 118,40 | -2 &
()
2 L 8783001-3096 | 03.07-15.08.05r | 21.10.05r | 1.454,80 | .2 3
L 8785801-5900 | 07.07-02.08.05r D N
3 L 8785904-5956 | 03.08-29.08.05r | 220051 | 3412001 = =
A L 8780801-0900 | 16.06-31.07.05r | 12.08.05r | 4.09530 | & =
L 8780901-0951 | 31.07-31.08.05r | 13.09.05r | 1.641.40 | £ 9
5 L8781201-1300 | 25.06-31.07.05r | 12.08.05r | 3.801,60 § 2
6 L 8781001-1192 | 08.06-03.09.05r | 05.09.05r | 8.816,50 | & XY
] L 8783101-3200 VI-VILO5r = S
’ L 87844014500 | vilviLosr | C0090or | 9991207 ¢ =
L 8786601-6700 | 12.07-02.08.05r 331280 | ¢ Z
] 00 | B 2
8 L 8786501-6537 | 14.07-09.08.05r | 20-08:05r 983,90 | § g
9 L8780701-0800 1-19.07.05¢ 24.08.05r | 1.242,00 | 2
10 L1555901-5600 | 11.06.-20.08.05r | 16.09.05r | 524890 | & 2
L8785301-5309 7-27.07.05r = g
Q
11 | L8785401-5500 | 27.07.-12.08.05r | 13.09.05r | 7.080,00 | s £
L8785501-5523 12-26.08.05r & <5
" F L1552606-2707 | 13.08.- 21.09.04r | 01.08.05r 137,60 | 2 s .
L8788301-8303 | 29.08.-15.09.05r | 10.08.06r 76,80 | o &8
13 L1556401-6500 | 13.06-23.07.05r | 06.09.05r | 4.05540| 5 | E g
14 L8788901-8906 5-20.08.05r 21.10.05r 7740 | o § - Z
— B\‘ N
15 L8787126-7147 15-27.08.05r 15.09.05r 67390 | S8 S E

Z tabeli wynika, ze inkasenci nie przestrzegali terminéw wptaty zainkasowanych kwot do
kasy Urzedu, a 4 inkasentéw dokonato po jednej wptacie po dniu 20 wrzesnia 2005t, czyli po

terminie ustalonym przez Woéjta Gminy.

e stwierdzono rozbiezno$ci pomigdzy kwotami zainkasowanymi a wptaconymi do kasy
Urz¢du Gminy:
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Nazwisko i imi¢ Nr kwitariusza Kwota Kwota r .
Lp. . . wplacona | Réznica
inkasenta przychodowego | zainkasowana
do kasy

| | — L 8780701-0800 1.241,80 | 1.242,00 0,20
L 1589201-9300 1.103,10 | 1.102,10 [ -1,00
L 8783901-4000 1.761,60 | 1.763,50 1,90

2 | I
L 8787501-7600 1.157,50 | 1.15720 [ -0,30
3 [T L 8785401-5500 295580 | 2.94620 | -9,60
s | —— L 8788201-8297 484540 | 4.845,60 0,20
L 8783301-3400 5972,80 | 5,969,00 | -3,80
s | T L 8784201-4300 2217,60 | 220530 | -12,30
o |GGG | L 5:5301-5306 358,40 40320 | 44,80
7 ' | :751201-1300 3.861,60 | 3.801,60 | - 60,00
Razem 25.475,60 | 25.435,70 | -39,70

e 7 inkasentow
nie sktadato

podpisu na kwitariuszach przychodowych,

e wydawano po kilka bloczkéw kwitariuszy przychodowych - na caly sezon,

e stwierdzono, ze na kwitariuszach dokonywano przeprawiania kwot wplaty cyfrowo
1 stownie, bez podpisu poprawiajacego, a w przypadku kwitariusza nr L 8784236
ﬂ wpisano kwotg wplaty 96,00 zi, nastgpnie przeprawiono ja na
9,60 zt, poprzez postawienie przecinka, z tym, ze stownie zapisano wptat¢ w wysokosci

dziewigcédziesigciu szesciu ztotych. Z wyliczenia optaty wynika, ze wptacono kwotg
9,60 zt i taka wplacono do kasy Urzgdu Gminy,

— kwitariusz przychodowy L 8788114 — brak w bloczku oryginalu kwitariusza,
a obydwie kopie nie byly wypehione,

— kwitariusz L 8788139 - brak w bloczku oryginatu kwitariusza, kopie dotyczyty
wplaty kwoty 3,20 zl, na pokwitowaniu przekreslono dane wplacajacego i kwotg
wplaty, kwoty tej rowniez nie wptacono do kasy Urzedu,

o — kwitariusz L 1556340 — wpisano kwotg 44,80 zt cyfrowo i stownie,
a nastgpnie poprawiono kwote zapisana cyfrowo na 25,60 i ta kwotg wptacono do kasy
Urzedu Gminy.

Pobor oplaty targowej:

Omowienie powyzszego zagadnienia dokonano w punkcie 3.1.2.9 niniejszego protokotu.

6) Wynagrodzenie inkasentow:
— za pobor tacznego zobowiazania platniczego 12%
— za pobor oplaty miejscowe;j 11% w terminie 14 dni od rozliczenia
— za pobor optaty targowej 10%
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wyplaty wynagrodzenia z tytutlu inkasa oplaty miejscowej 1 targowej dokonywano
w prawidlowej wysokosci w terminie kilku dni od dokonania wptaty do kasy Urzedu,
za wyjatkiem Pani ||| ||} QBB pobicrajacej optate miejscowa w imieniu Gminnego

Osrodka Kultury, ktora pobrata optate w tacznej wysokosci 3.412,00zt
wptacita do kasy kwote 3.036,59zt
roznica 375,41zt

Pani [l pomniejszyta wptate pobranej optaty do kasy o kwote wynagrodzenia za
inkaso, tj. o kwote 375,41z1,

listy wyptat wynagrodzenia za inkaso optat sporzadzano rgcznie 1 nie zawieraty:

— numeru dowodu,

— okreslenia okresu inkasa,

— kwoty do wyptaty stownie,

— wskazania osoby sporzadzajacej liste,

— wskazania osoby dokonujacej dekretu,

wyplaty wynagrodzenia za inkaso tacznego zobowiazania pieni¢znego dokonywano do
dnia 15-go nastgpnego miesiaca po terminie ptatnosci rat podatkow, listy sporzadzano
komputerowo,

Pani nie naliczono wynagrodzenia od zainkasowanej kwoty 232,90 zt
wplaconej do kasy Urzedu w dniu 30 wrze$nia 2005r:

nalezne wynagrodzenie 232,90zt x 12% = 27,94zt

wynagrodzenie inkasentow ujmowano w § 4100 Wynagrodzenia agencyjno —
prowizyjne.

3.1.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

1) Rada Gminy nie podj¢ta uchwaty w sprawie ustalenia optaty prolongacyjne;.

2) W roku 2007 organ podatkowy wydat 78 decyzji w sprawie ulg i zwolnien podatkowych.
Kontroli poddano co czwarta decyzje, poczynajac od numeru 4.

3)

W trakcie kontroli ustalono, ze:

ulgi w zaptacie podatku udzielane byly wytacznie na wniosek podatnika,

organ podatkowy przestrzegal zasady umarzania wytacznie zaleglosci podatkowych,
nie stwierdzono przypadkow umorzenia podatku z urzedu,

w trzech przypadkach Wojt wydat postanowienie w sprawie pozostawienia wniosku
0 przyznanie ulgi bez rozpatrzenia, w zwiazku z niedopelnieniem przez podatnika
obowiazku przedstawienia organowi, na wezwanie, sytuacji materialne;j,

w 8 przypadkach nie przeprowadzono postgpowania podatkowego, a w 5 przypadkach
nie wyznaczono podatnikom terminu do zapoznania si¢ z dokumentacja,

ulg w zaplacie podatku udzielano w formie decyzji Wojta Gminy Ustka,

decyzje w sprawie ulg podatkowych nie zawieraly uzasadnienia prawnego
1 faktycznego rozstrzygnigcia.
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3.1.2.12. Powszechno$¢ opodatkowania.

Kontroli poddano powszechno$¢ opodatkowania podatkami lokalnymi w nastgpujacym

zakresie:
1) W zakresie podatku od nieruchomosci — objecie obowiqzkiem podatkowym wszystkich
nieruchomosci lezqcych w granicach obrebu Niestkowo:
Ustalenia:
e Obszar obrgbu zajmuje
e podatek lesny 0,2200 ha
e podatek rolny:
— grunty opodatkowane 150,6200 ha
— ustawowo zwolnione kl. Vi VI 43,8461 ha
e podatek od nieruchomosci: 3.3931 ha
obszar opodatkowany tacznie 198,0792 ha
nieruchomos$ci Gminy Ustka 98,9721 ha
w tym nieruchomosci gminy Ustka opodatkowane - 0,2351 ha
grunty koryta rzeki Stupia 13,5036 ha
powierzchnia obre¢bu Niestkowo wg skorowidzu dzialek 310,3198 ha
2) W zakresie podatku od nieruchomosci — nieruchomosci zajete na dziatalnos¢ gospodarczq

3)

wg stawki podatkowej wlasciwej dla dziatalnosci gospodarczej.

Ustalenia:

e w roku 2005 zarejestrowano 74 nowe podmioty gospodarcze, z ktorych kontroli
poddano co 3 wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, poczynajac od nr-u 1533 —
tacznie 24 wpisy, zestawienie wpisOw do ewidencji dz. gospodarczej stanowi zalacznik
Nr 22 do protokétu kontroli,

e 7 0s6b zarejestrowato dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona w miejscach potozonych na
terenie gminy Ustka (poz. 2, 6, 10, 11, 12, 15, 19), z czego:

— nie zgloszono do opodatkowania wg stawek dla dzialalnosci gospodarczej
6 nieruchomos$ci (poz. 2, 10, 11, 12, 15, 19), z ktoérych sezonowa dzialalnos¢
gospodarcza prowadzito 2 podatnikow (poz. 15, 19),

— poz. nr 6 — dzialalno$§¢ gospodarcza prowadzona od dnia 15.03.2005r —
nieruchomo$¢ opodatkowana od dnia 01.04.2005r.

W zakresie podatku od nieruchomosci — obiektow budowlanych oddanych do uZytku

w roku 2005, gdzie obowiqzek podatkowy powstat z dniem 1 stycznia 20006r.

Ustalenia:

e w roku 2005 oddano do uzytku 53 nieruchomos$ci potozone na terenie gminy Ustka,
ktorych wykaz stanowi zatacznik Nr 23 do protokotu kontroli,

e 16 obiektéw budowlanych opodatkowano z dniem 1 stycznia 2006r ,

e 12 obiektow budowlanych opodatkowano przed dniem oddania ich do uzytku (poz. 1,
4,5,7,11,32,37, 38, 46, 48, 50, 52),

¢ 2 obiekty budowlane objete zwolnieniem, jako zaktady pracy chronionej (poz. 6 1 19),

e 2 obiekty budowlane objgte podatkiem z opdznieniem:
— poz. 2 — oddano do uzytku 03.02.2005r — opodatkowano od dnia 01.03.2007r,
— poz. 28 — oddano do uzytku 27.06.2005r — opodatkowano czgsciami od lipca

1 sierpnia 2006r,
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nie obje¢to opodatkowaniem 17 obiektéw budowlanych (poz. 12, 13, 16, 17, 18, 21, 25,
27,29, 34, 36, 40, 43, 44, 49, 53),

w 4 przypadkach zawyzono powierzchnie opodatkowane (poz. 12, 15, 38 1 52),

w 5 przypadkach zanizono powierzchnie opodatkowane (poz. 23, 26, 37, 451 51),

w 2 przypadkach nie ustalono, czy opodatkowano oddane do uzytku nieruchomosci
(poz. 81 10),

w jednostce kontrolowanej brak przeptywu informacji od specjalisty ds. planowania
przestrzennego 1 budownictwa do stuzb podatkowych w zakresie przekazanych przez
Starostwo Powiatowe w Stupsku danych odno$nie oddanych do uzytku obiektow
budowlanych na terenie gminy.

W zakresie podatku od srodkow transportowych — zarejestrowanych w 2005r pojazdow
podlegajqcych opodatkowaniu.
Ustalenia:

e 7z Informacji podatkowych, przekazanych w 2005r przez Starostwo Powiatowe

w Stupsku, wynika, ze w 2005r zarejestrowano na terenie gminy Ustka 53 $rodki
transportu, kontroli poddano ich opodatkowanie,

ustalono, ze:

— opodatkowano 48

— na cele rolnicze 4

— nie opodatkowano 1 przyczepy z uwagi na niska tadownosc¢,

po otrzymaniu ze Starostwa Powiatowego informacji podatkowych dotyczacych
srodkow transportu, pracownik Urzedu Gminy wysytal do wszystkich wilascicieli
pojazdéw, ktorzy nie ztozyli deklaracji podatkowej w wymaganym terminie, wezwania

do zlozenia deklaracji.

3.1.2.13. Windykacja naleznosci podatkowych.

1) W okresie objetym kontrola stan naleznosci z tytulu podatkdéw 1 optat lokalnych

przedstawial si¢ nastgpujaco:

2)
Lp Tytul naleznosci S:lilile;l'la Whlaty S:lilile;l'la
01.01.2005r W 2005r 31.12.2005r

1 | Podatek od nieruchomosci — osoby fizyczne 524.323,18 | 123.776,28 732.919.42
2 | Podatek od nieruchomosci — osoby prawne 84.478.,51 25.123,14 | 1.575.498.82
3 | Podatek rolny — osoby fizyczne 298.308,47 32.791,77 301.095,10
4 | Podatek rolny — osoby prawne 85.508,62 37.201,92 49.829,61
5 | Podatek lesny — osoby fizyczne 1.251,23 321,80 1.419,63
6 | Podatek lesny — osoby prawne 45,70 0,20 94,40

Razem 993.915,71 | 219.215,11 | 2.620.856,98

Powyzsze dane wynikaja z kartotek podatnikow.

3) Sprawdzeniem objgto windykacj¢ pigciu najwigkszych naleznosci gminnych od os6b

fizycznych i pigciu od 0so6b prawnych:
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Numer
ewiden-

cyjny

Tytul
naleznosci

Wysokosé
naleznosci
na dzien
01.01.05r
31.12.06r

OKkres,
ktérego
naleznos¢
dotyczy

Sposéb prowadzenia windykacji

Osoby fizyczne

299/114

podatek od
nieruchomosci

23.540,20
26.714,20

I11.98 —
V.06

tytuty wykonawcze wystawiono na cato$¢ zadhuzenia;
kwota 23.599,20zt zabezpieczona hipoteka przymusowa na
nieruchomosci;

w wyniku licytacji nieruchomosci gmina nie otrzymata
zadnych §rodkéw; brak wptat,

371/234

laczne
zobowigzanie
pieni¢zne

13.795,00
17.116,10

111.96—
IV.06

tytuty wykonawcze wystawiono na cato$¢ zadtuzenia;
kwota 12.147,10zt zabezpieczona hipoteka przymusowa na
nieruchomosci;

w wyniku licytacji nieruchomosci gmina nie otrzymata
zadnych $rodkéw; brak wpfat,

3288/2771

podatek od
nieruchomosci

73.009,01
4.282,51

2004 —
2006

tytuly wykonawcze wystawiono na naleznos¢ podatkowa za
2004 1 2005r; upomnienia za I — II ratg 2006r;

wplaty podatnika 63.945,30zt + odsetki 4.849,00 zt i koszty
upomnienia 26,40 zi;

w 2006r dokonano odpisu podatku w kwocie 178.124,50zt*

3523/2958

podatek rolny

21.382,20
22.904,20

1999 —
2005

tytuty wykonawcze wystawiono na cato$¢ zadhuzenia;
kwota 22.295,50zt zabezpieczona hipoteka przymusowa na
nieruchomosci;

w wyniku licytacji nieruchomosci gmina nie otrzymata
zadnych §rodkéw; brak wpfat,

4233/3593

podatek od
nieruchomosci

28.847,70
46.719,40

2002 —
2006

tytuty wykonawcze wystawiono na cato$¢ zadtuzenia;
kwota 37.783,40zt zabezpieczona hipoteka przymusowa na
nieruchomosci; brak wptat,

Osoby prawne

140/16

podatek od
nieruchomosci

21.761,10

2003

przedsigbiorstwo w upadtosci,

na raty 1-VI wystawiono tytuty wykonawcze, a na raty VII-
IX upomnienia;

24.10.03r zgtoszono wierzytelnos$¢ Syndykowi masy
upadtosciowej i co roku kierowano zapytanie o przebieg
postepowania upadtosciowego; brak odpowiedzi; brak wplat

2847/92

podatek od
nieruchomosci

9.880,36
15.499,66

2002 —
2006

tytuty wykonawcze na raty 1/02 do XI1.06, na XII ratg 2006r
wystawiono upomnienie;

egzekucja prowadzona przez Komornika Rewiru II SR
Stupsk; brak wptat;

3164/103

podatek od
nieruchomosci

12.541,60
1.401.542,70

2001-
2002

nalezno$¢ zabezpieczona byta wpisami hipotecznymi,
uchylonymi postanowieniem SR Stupsk, na wniosek
podatnika, w zwiazku z uchyleniem przez SKO decyzji w
sprawie ustalenia wysokosci zobowiazania podatkowego;
kolejne decyzje Wojta w sprawie ustalenia wysokos$ci
zobowiazania podatkowego uchylone przez SKO;
uprawomocnione decyzje Wojta z dnia 5.04.06r w sprawie
ustalenia wysokos$ci zobowiazania podatkowego za 2001 i
2002r;

postepowanie egzekucyjne prowadzone przez US Stupsk i
Komornika Rewiru I SR Stupsk

27.10.06r — postanowienie Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego o wstrzymaniu wykonania decyzji
wymiarowych,

20.01.07r — wniosek Wojta do WSA o uchylenie z urzedu
postanowienia WSA o wstrzymaniu egzekucji,

wplata 16.297,50zt + odsetki i koszty upomnien
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4087/147

tytuly wykonawcze wystawiono na raty V.02 do 1.04 —
postepowanie egzekucyjne prowadzone przez Urzad

68.035.30 | 1v.02 - Skarbowy Mogilno umorzone 14.04.04r;

podatek rolny 42.096.00 11.04

20.05.06r; wptata w roku 2005 kwoty 39.761,80zt +
odsetki 1.722,20

6372/168

tytuty wykonawcze wystawiono na raty I11.03 do X1.06,
upomnienie na rate XI1.06r;

postgpowanie egzekucyjne prowadzone przez Komornika
Sadowego Rewiru I SR Stupsk;
brak wptat

podatek od 19.052,30 | MI1.03-
nieruchomosci 50.270,20 | XII.06

*nr 3288/2771

podatnik jest wlascicielem nieruchomosci zabudowanej obiektem wypoczynkowym.
Cata nieruchomos$¢ wynajmuje na dziatalnos¢ kolonijno-wczasowa,
na podstawie posiadanych dokumentow i informacji organ podatkowy ustalit

wymiar podatku od nieruchomosci na rok 2004 73.005,10
na rok 2005 74.808.,30
na rok 2006 74.808,00

decyzje uprawomocnity sig, ale w roku 2006 podatnik przedstawil nowa
dokumentacj¢ podatkowa — umowy dzierzawy nieruchomosci na okres od 1 lipca do
31 sierpnia poszczegdlnych lat w celu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

po przeprowadzeniu postepowania podatkowego Wojt Gminy Ustka wydat decyzje
w sprawie zmiany decyzji wymiarowych:

przedsigbiorstwo w upadtosci, Syndyk masy upadtosciowej
uznat calo$¢ zadtuzenia pismem Sygn.XV-GUp-9/04 z dnia

Wymiar podatku od nieruchomosci
Rok Roczny przypis
przed zmiana po zmianie roznica
2004 73.005,10 22.150,00 50.855,10 22.150,00
2005 74.808,30 23.037,00 51.771,30 23.037.00
2006 74.808,00 23.037,00 51.771,00 98.535,00
Razem 222.621,40 68.224,00 154.397,40 143.722,00
przypisu wymiaru podatku na rok 2006 dokonano w wysokosci 98.535,00zt
odpis 75.498.00zt
roznica 23.037,00zt

wysokos$¢ dokonanego przypisu 1 odpisu podatku od nieruchomosci na rok 2006 nie
ma potwierdzenia w dokumentacji podatkowej, ale wymiar podatku na rok 2006
ustalono w prawidtowej wysokosci.
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3.1.2.14. Dochody z oplat adiacenckich.

Kontroli poddano lata 2003 — 2006.

1) Rada Gminy podjeta nastepujace uchwaly w sprawie okreslenia wysokosci stawek optaty

adiacenckiej:
Uchwala RG Miciscowosé Stawka Tytul naliczenia
Numer Data ! oplaty oplaty adiacenckiej
20% | podzial nieruchomosci
1V/32/2000 30.06.00 | Dgbina — tereny letniskowe wybudowanie sieci

0,
20% kanalizacji sanitarnej

Dgbina, Rowy, Objazda, Gabino, Osieki
Stupskie, Niestkowo, Duninowo, Duninowo
PGR, Ledowo, Grabno, Wytowno,

XVII/190/2004 04.06.04 | Machowino, Machowinko, Charnowo, 30% podzial nieruchomosci

Mozdzanowo, Pegplino, Przewloka-wies,
Starkowo,  Wodnica, Zaleskie,Poddabie,
Dominek, Zaleskie PGR

XXI1/247/2004 211204 Gra‘pno, Charnowo, Niestkowo, Wodnica, 30% wybufiowqme ~ sieci
Duninowo kanalizacji sanitarne;j
XXV/276/2005 | 22.04.05 | Przewloka 35% | scalanie i podziat
XXVI1/298/2005 | 06.07.05 | Przewloka I1T 300 | Wybudowanie sieci
wodociagowej
XXVI1/299/2005 | 06.07.05 | Przewloka I1T 300 | Yybudowanie - sieci
kanalizacji sanitarne;j
XXX/313/2005 2911.05 Gra‘pno, Charnowo, Niestkowo, Wodnica, 15% wybuglowgme ~ sieci
Duninowo kanalizacji sanitarnej

2) W § 2 uchwaty Nr IV/32/2000 zapisano zwolnienia z optaty adiacenckiej:

wiascicieli nieruchomosci, ktorych czes¢ w  wyniku podziatu przejeta gmina
nieodplatnie jako drogi publiczne,

wiascicieli nieruchomos$ci dobrowolnie partycypujacych w kosztach budowy sieci
kanalizacji sanitarne;.

3) W § 5 uchwaty Nr XXV/276/2005 zapisano, ze optata adiacencka wynosi 35% wzrostu
wartosci nieruchomosci, z tym, ze:

I rata w wysokosci 25% optaty po wybudowaniu sieci wodociagowej — do dnia 31 lipca
2006r,

IT rata w wysokosci 30% optaty po wybudowaniu sieci kanalizacji sanitarnej — do dnia
31 lipca 2007r,
IIT rata w wysoko$ci 45% optaty po wybudowaniu drég tymczasowych — do dnia
31 lipca 2008r,

ustalenie optaty adiacenckiej nie dotyczy osob, z ktérymi zostaty zawarte uzgodnienia.

4) Ustalono, ze:

Wykonanie uchwaly Nr 1V/32/2000:

decyzje Nr RLG 7224/2/40/98 w sprawie zatwierdzenia projektu podzialu
nieruchomos$ci, przeprowadzonego na wniosek wlasciciela ﬁ
ﬂ Wojt Gminy Ustka wydal w dniu 17 wrze$nia 1998r,

zawiadomienie o wszczgeiu postgpowania w sprawie podzialu nieruchomosci
wystosowano do wnioskodawcy 10 grudnia 1999r, natomiast zawiadomienie
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0 wszczeciu postgpowania w sprawie ustalenia oplaty adiacenckiej w dniu 18 sierpnia

1999r,

z decyzji Nr RLG 8222/2/99 z dnia 10 grudnia 1999r Zarzadu Gminy Ustka w sprawie

ustalenia opfaty adiacenckiej w kwocie 139.145,00 zt wynika, ze w wyniku

dokonanego podziatlu warto$¢ nieruchomos$ci wzrosta o kwotg 290.939,00 zl, nie
wskazano, w jaki sposéb ustalono wzrost wartosci nieruchomosci,

w dniu 20 stycznia 2000r _ ztozylo odwotanie do Samorzadowego

Kolegium Odwotawczego od decyzji w sprawie ustalenia oplaty adiacenckiej,

w wyniku ktorego SKO decyzja Nr KO.11.8224/67/2000 z dnia 31 marca 2000r

uchylilo zaskarzona decyzjg,

w dniu 1 grudnia 2000r Pelnomocnik Zarzadu Gminy Ustka, _ podpisat

protokot uzgodnien z _ gdzie ustalono:

— konieczno$¢ zmiany funkcji dla czg$ci dziatki nr 96/34 — z gruntéw przeznaczonych
pod zabudowg letniskowa na grunty przeznaczone pod gminne drogi publiczne,

— przekazanie nieodplatnie przez dziatki 96/34 Gminie Ustka
z przeznaczeniem na drogg publiczna 1 droge dojazdowa,

— zaniechanie przez ||l dochodzenia od Gminy Ustka odszkodowania za
przekazana dziatke 1 odstapienie przez Gming od obciazenia _ optata
adiacencka podziatowa,

— uznanie przez _ roszczenia Gminy w wysoko$ci 45.119,70 zt z tytulu
wykonania sieci kanalizacji sanitarnej i mozliwo$ci podlaczenia do niej dziatek
stanowiacych wlasnos¢ -J 1 zaspokojenia wierzytelnosci poprzez
przekazanie na rzecz Gminy dziatek bgdacych wtasno$cia

Kontrolujacym nie przedstawiono petnomocnictwa Zarzadu Gminy Ustka udzielonego

Panu .

W dokumentacji jednostki znajduje si¢ kserokopia uchwaly Nr 1/9/2001

adzwyczajnego zgromadzenia wspdlnikow
z dnia 17 wrzesnia 2001r w sprawie odwotania Pana

z funkcji Prezesa Zarzadu i1 powolania go do petnienia funkcji Wiceprezesa

Zarzadu.

porozumienie nie zostalo zrealizowane,

w dniu 16 czerwca 2006r Wojt Gminy Ustka skierowal wniosek do Samorzadowego
Kolegium Odwolawczego w sprawie wszczecia z urzedu postgpowania o stwierdzenie
niewaznosci decyzji Nr RLG 8222/2/99 w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej dla
_ jako wydanej z razacym naruszeniem prawa i niewykonanej,

SKO w odpowiedzi stwierdzil, ze nie zostaly naruszone przepisy prawa w trakcie
ustalania optaty adiacenckiej,

postanowieniem z dnia 27 stycznia 2006r sygn. akt 3 Ds.25/06 Prokurator Rejonowy
w Shupsku zazadat wydania dokumentacji zwiazanej z ustaleniem optat adiacenckich
oraz zawarcia porozumien z 14 wiascicielami nieruchomosci _
dokumentacj¢ przekazano do Komisariatu Policji w Ustce w dniu 13 lutego 2006r.
Postgpowanie prokuratorskie w toku.

Wykonanie uchwaly Nr XVI1/190/2004:
e w roku 2006 na wniosek 7 wlascicieli dokonano podziatu dziatek nr 130/3 1 131/5

w miejscowosci Przewtoka,

e wyceny nieruchomo$ci wg stanu przed i po podziale dokonal rzeczoznawca

majatkowy. Wzrost warto$ci nieruchomosci:



&3

Przewidywana oplata

Nr Warto$¢ nieruchomosci
adiacencka
dzialki
Przed podzialem Po podziale Wzrost Stopa Kwota
130/3 1.388.899,00 2.066.585,00 677.686,00 | 30% 203.305,80
131/5 125.591,00 187.346,00 61.755,00 | 30% 18.526,50
Razem 1.514.490,00 2.253.931,00 739.441,00 - 221.832,30

e postepowanie w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej w toku.

Wykonanie uchwaly Nr XX11/247/2004 zmienionej uchwala Nr XXX/313/2005:
e wykonanie sieci kanalizacji sanitarnej w miejscowosciach Grabno, Charnowo,
Niestkowo, Wodnica i Duninowo nastapito w 2003r. Mozliwo$¢ podtaczenia do sieci

uzyskaty siedliska rolne, w zwiazku z czym nie naliczano optaty adiacenckie;.

Wykonanie uchwaly XXV/276/2005:
e w wyniku przeprowadzonego podziatu i scalania nieruchomo$ci w miejscowosci

Przewloka warto$¢ rynkowa nieruchomosci

szacunkowych:

— z dnia 18 czerwca 2004r, tj. przed podziatem

— z dnia 25 kwietnia 2005r, tj. po podziale

— wzrost warto$ci nieruchomosci

— objete scalaniem i podziatem nieruchomosci stanowity wlasnos¢ lub wspdtwtasnosé
28 podmiotow, w tym Gminy Ustka,

— wzrost warto$ci poszczegdlnych nieruchomosci wynika z Rejestru nieruchomosci

S

F

wzrosta,

15.578.239,00
30.146.951,00
14.568.712,00

orzadzonego w m-cu kwietniu 2005r przez

e W¢jt Gminy Ustka wydat 11 decyzji w sprawie ustalenia optaty adiacenckie;j:

co wynika z operatow

Lp

W [N

DA [N ||~

9

10
11
Razem

Nazwisko i imi¢

Decyzja w sprawie ustalenia oplaty adiacenckiej

Numer Data' Wysokose I rata
wydania oplaty w z1

RLG 7021-93/2006 | 20.09.2006 12.970,60 3.123,00
RLG 7021-91/2006 | 21.09.2006 71.956,00 17.988,00
RLG 7021-90/2007 | 21.03.2007 65.126,00 16.281,00
RLG 7021-97/07 02.04.2007 35.967,00 8.992,00
RLG 7021-87/07 21.03.2007 72.072,00 18.018,00
RLG 7021-86/2007 | 21.03.2007 172.245,00 | 43.061,00
RLG 7021-92/1/2007 | 21.03.2007 49.205,00 12.301,00
RLG 7021-91/1/2007 | 29.03.2007 123.625,40 |  30.906,00
RLG 7021-89/1/2007 | 05.02.2007 | 574.203,00 | 143.551,00
RLG 7021-88/1/2007 | 21.03.2007 47.898,90 11.975,00
RLG 7021-98/1/2007 | 21.03.2007 38.239,00 9.560,00
1.263.507,90 | 315.756,00

— w sprawie 4 z wymienionych decyzji toczy si¢ postgpowanie przed Samorzadowym
Kolegium Odwotawczym (poz. 6 — 9), ktéremu przekazano dokumentacjg.
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— poz. 1 dziatka nr 623/po scaleniu 832 — warto$¢ dziatki po scaleniu 73.958,8471
- wartos$¢ dziatki przed scaleniem 36.900,00zt
- wzrost wartosci nieruchomos$ci 37.058,84zt

- optata adiacencka 35% 12.970,60zt
- I rata oplaty 25% 3.242,60zt
- naliczono 3.123.00zt

Roznica 119,60zt

Wyjasnienie w sprawie naliczenia 0ﬁlati adiacenckicj || GGG 2ot

Kierownik Referatu Rolnictwa . Z wyjasnienia wynika, ze btednie
przyjeto powierzchnig scalanej nieruchomosci, a rdéznica zostanie uwzgledniona przy
naliczaniu II raty oplaty adiacenckiej. Wyjasnienie stanowi zatacznik Nr 24 do
protokotu kontroli.

e w 12 przypadkach Wojt zawart z wlascicielami nieruchomosci porozumienia:

. R Data. Naleznos$¢ Rodzaj
L.p. Nazwisko i imi¢ zawarcia . . .
gminy zabezpieczenia
ugody

1 10.01.2005 3.445,44 | zaptacono

2 11.01.2005 96.925,52 | zaptacono

3 18.01.2005 49.328,61 | hipoteka zwykta

4 18.01.2005 49.328,61 | hipoteka zwykta

5 17.01.2005 101.570,72 | zaptacono

6 - 23.952,53 | zaptacono

7 17.01.2005 61.726,90 | weksel wlasny

8 18.01.2005 26.096,76 | weksel wlasny

9 12.01.2005 391.659,68 | zaptacono

10 18.01.2005 723.190,08 | zaptacono

11 18.01.2005 13.052,34 | hipoteka zwykta

12 18.01.2005 5.835,27 | hipoteka zwykta
Ogolem 1.546.112,46 X

e w roku 2001 Gmina Ustka sprzedala nieruchomosci niezabudowane potozone
w miejscowosci Przewtoka _ za ceng uzyskana w przetargach,
gdzie w ogloszeniach o przetargach zapisano, ze ceny uwzgledniaja wyposazenie

nieruchomo$ci w media (sie¢ kanalizacji deszczowej i1 sanitarnej oraz wodociagowa,
drogi, chodniki itp.) na koszt gminy:

Nr Powierzchnia SprzedaZ przez (“fming Ustka Cena
Lp dzialki wm? Akt notarialny
Numer Data Wywolawcza | Uzyskana
1 556 1.026 81.054,00 81.854,00
557 1.010 79.790,00 80.590,00
558 1.001 78.078,00 78.878,00
559 1.001 Rep. ,A” numer 78.078,00 78.878,00
562 1.001 3'7’,337/2001 04.10.2001 75.075,00 75.875,00
563 1.001 75.075,00 75.875,00
564 1.132 84.900,00 85.750,00
565 1.651 123.825,00 125.125,00
566 1.001 77.077,00 77.877,00
Rep. ,,A” numer
2 537 10.763 4884/2001 14.12.2001 785.699,00 |  910.000,00
Razem 1.538.651,00 | 1.670.702,00
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Ogtoszenia o przetargu i akty notarialne stanowia zatacznik Nr 25 do protokoétu kontroli.

e cz¢$¢ nieruchomosci _ sprzedata na wolnym rynku, Wojt Gminy
wszczal postgpowanie o ustalenie I raty optaty adiacenckiej, zawarl ugody z nowymi

wlascicielami, a nastgpnie decyzjami umorzyl postgpowanie:

Decyzja Numer dzialki
Lp Nazwisko i imi¢ Data Numer prze.d po .
scaleniem | scaleniu
1 23.11.06r | RLG 7021-96/2006 556 738
2 24.11.06r | RLG 7021-95/2006 559 737
3 23.11.06r |RLG 7021-100/2006 563 732
4 ' | 04.11.06r | RLG 7021-94/2006 564 731

e dziatki nr 557, 558, 566 1 568 odkupita Gmina Ustka w ramach pierwokupu.

Wykonanie uchwaly Nr XXVI11/298/2005 i uchwaly Nr XXVI11/299/2005:
e budowe i1 uruchomienie sieci wodno-kanalizacyjnej 1 wodociagowej zakonczono
w 2006r,
e mozliwos¢ podlaczenia do wybudowanej infrastruktury uzyskato 17 nieruchomosci,
e procedury ustalenia optaty adiacenckiej przeprowadzono w roku 2006, w ich wyniku
wydano 17 prawomocnych decyzji:

Decyzja w sprawie ustalenia oplaty
. R adiacenckiej
L.p Nazwisko I imi¢ ] Data Wysokosé
Numer .

wydania | oplaty w zl

1 RLG-1/2006 | 20.06.2006 3.814,00
2 RLG-6/2006 04.07.2006 3.359,00
3 RLG-8/2006 14.07.2006 2.829,00
4 RLG-9/2006 | 23.06.2006 3.022,00
5 RLG-12/2006 | 14.07.2006 | 10.299,00
6 RLG-13A/2006 | 14.07.2006 3.887,00
7 RLG-15/2006 | 14.07.2006 9.402,00
8 RLG-16/2006 | 14.07.2006 4.287,00
9 RLG-17/2006 | 23.06.2006 4.897,00
10 RLG-19/2006 | 14.07.2006 3.199,00
11 RLG-21/2006 | 19.06.2006 3.140,00
12 RLG-22/2006 | 14.07.2006 8.720,00
13 RLG-23/2006 | 14.07.2006 8.902,00
14 RLG-24/2006 | 23.06.2006 6.365,00
15 RLG-25/2006 | 14.07.2006 3.026,00
16 RLG-27/2006 | 14.07.2006 | 11.986,00
17 RLG-28/2006 | 26.07.2006 2.199,00
Razem 93.333,00

5) W roku 2006 wptywy z optaty adiacenckiej uyjmowano w rozdziale 75618 Wplywy z
innych optat stanowiqcych dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie
ustaw § 049 wplhywy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki samorzqdu
terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw i w dniu 06.12.2006r przeksiggowano do
rozdziatu 70005 Gospodarka Gruntami i nieruchomosciami.
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3.1.2.15. Oplata planistyczna.

1) Rada Gminy Ustka podjela w dniu 6 kwietnia 1998r uchwal¢ Nr 1/4/98 w sprawie
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miejscowosci Degbina, gdzie
w §11 ustalita stawke 30% stuzqcq naliczeniu oplaty jednorazowej w momencie obrotu
nieruchomosciq. Stawka ta dotyczy tych nieruchomosci, ktore zmienily sposob
uzytkowania z rolniczego na nierolniczy, w wyniku realizacji ustalen niniejszej uchwaty.
Zmiany wprowadzone uchwata Nr 11/22/98 z dnia 8 czerwca 1998r dotyczyly ograniczen
uzytkowania nieruchomos$ci objetych planem oraz zmiany sposobu uzytkowania czgsci
nieruchomosci.

2) W pozostatych miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego Rada Gminy
ustalala zerowa stawke procentowa (0%) stuzaca do naliczania optaty z tytulu wzrostu
wartosci nieruchomosci.

3) W przypadku zmian miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego na wniosek
0sO6b prywatnych, zainteresowani wplacali do budzetu gminy darowizng, z ktorej
pokrywano koszty zmiany planu i tak:

Oznaczenie nieruchomosci Darowizna

Rok | Lp. Nazwisko 1 imie Miejscowos¢ |Nr dzialki Kwota Data Nr fiow.

wplaty ksieg.

1 Grabno 219 1.943,00 | 07.06.04r | WB/194

2 Peplino 103 7.300,00 | 09.06.04r | WB/197

5.144,00 | 09.09.04r | WB/312

2004 | 3 | Objazda 8/18 5.484,00 | 14.06.04r | WB/204

. 20.000,00 | 14.06.04r | WB/204

4 | I Debina 17671 7.938,00 | 13.10.04r | WB/359

s [T Grabno 146/1; 149 6.037,00 | 14.06.04r | WB/204

. 4.000,00 | 05.07.04r | WB/229

¢ | I Machowinko | 4/1 26,00 | 20.09.04r | WB/326

7 [ T - wiatraki 10.980,00 | 27.07.04r | WB/257

s | NG Grabno ;g?ﬁ 2.753,00 | 09.08.04r | WB/274

ol 0909090909090 | Grabno 218 4.000,00 | 16.08.04r | WB/284

10 | NN Rowy 297 299 4392,00 | 25.10.04r | WB/375

251/2 ’

1 | Grabno gggg 90,00 | 28.12.04r | WB/453
Razem 2004r 80.087,00

1 Grabno 220/6; 220/9 195,00 | 07.01.05r | WB/007

2 Machowino | 15/2;16/2 7.000,00 | 09.02.05r | WB/048

3 ) wiatraki 18.300,00 | 22.03.05r | WB/095

18.300,00 | 09.11.05r | WB/372

4 Degbina 63; 66; 74; 76 8.784,00 | 10.06.05r | WB/195

2005 5 Rowy 248 icz. 17 13.176,00 | 13.06.05r | WB/198

6 Objazda 8/20 5.100,00 | 20.06.05r | WB/205

7 Objazda 8/21; 8/22 7.416,00 | 04.07.05r | WB/221

8 - wiatraki 21.960,00 | 24.08.05r | WB/279

9 Zimowiska | 449; 450 10.004,00 | 29.09.05r | WB/319
Razem 2005r 110.235,00
Ogolem 190.322,00

Wiasciciele nieruchomosci na dowodach wptaty zaznaczali, ze jest to darowizna z tytutu
zmiany planu zagospodarowania przestrzennego.
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4) Do dnia 10 kwietnia 2007r gmina nie osiagata dochodéw z tytutlu optaty z tytutu wzrostu
wartosci nieruchomosci.

5) Od roku 2006 w kazdym miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, za
wyjatkiem nieruchomos$ci bedacych wiasnoscia Gminy, ustalana jest stawka procentowa
oplaty planistycznej inna, niz zerowa.

6) W latach 2003 — 2007 Gmina nie wyplacita zadnych odszkodowan z tytutu utraty wartosci
nieruchomo$ci zwiazane] z opracowaniem lub zmiana miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, poniewaz nie wystapity takie okolicznos$ci.

Powyzsze ustalenia wynikaja z informacji udzielonej do protokétu kontroli przez gtdéwnego
specjaliste ds. planowania przestrzennego i budownictwa ﬂ
h do ktoérej obowiazkéw nalezy prowadzenie spraw zwiazanych z miejscowymi
planami zagospodarowania przestrzennego. Informacja stanowi zalacznik Nr 26 do
niniejszego protokotu.
Z ustnego wyjasnienia Pani Mikotajczak — Paszczyk wynika, ze:

¢ nie ustalano wzrostu lub obnizenia warto$ci nieruchomosci zwiazanych z uchwaleniem

lub zmiana miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,
e gmina nie zawierala porozumien w sprawie wysokosci i terminu wptaty darowizny,
e darowizny byty dobrowolne.

3.1.2.16. Oplata eksploatacyjna.

1) W roku 2005 nie planowano w budzecie gminy dochodéw z tytutu optaty eksploatacyjne;.
Wplywy z oplaty w kwocie 2.767,50 zt ujeto w § 046 Wplywy z oplaty eksploatacyjne;j.
W roku 2004 dochodéw z optaty eksploatacyjnej rowniez nie planowano, a wptywy z tego
tytutu wyniosty 2.460,00zt.

2) Ustalono, ze optat¢ eksploatacyjna wplacat jeden przedsigbiorca, tj. _

sktadal do Urzedu

Gminy kwartalne informacje dotyczqce opltaty eksploatacyjnej za wydobytq kopaline ze
ztoza na terenie jednej gminy, na ktorych nie odnotowano daty wptywu:

Kwartal Kopalina Oplata eksploatacyjna Data
Rodzaj Ilos¢ | Stawka w zl | % | Kwota wplaty
I11.04r 5.000 1.230,00
1V.04r 5.000 1.230,00 | 1010051
1.05r | kruszywo 0 0,41 60 - -
I1.05r 0 - -
I11.05r 1.250 307,50 | 12.10.05r
Razem - 11.250 0,41 60 | 2.767,50 -

3) I z tytulu opéznienia w przekazywaniu oplaty zaplacit odsetki w kwocie
311,40 zt.

4) Zadnemu pracownikowi Urzedu Gminy nie powierzono obowiazku nadzoru nad
prawidlowoscia dokumentowania 1 wptat optaty eksploatacyjne;j.
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3.1.2.17. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen nie

zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

1) Rada Gminy podjeta w dniu 21 stycznia 2005r uchwatg Nr XXII1/248/2005 w sprawie
ustalenia wysokosci oplat za zajecie 1m” pasa drogowego drog publicznych, dla ktérych
zarzadca jest Wojt Gminy Ustka. Uchwale opublikowano w Dzienniku Urzgdowym
Wojewoddztwa Pomorskiego.

2) W roku 2005 Wojt wydal 6 decyzji w sprawie zajecia pasa drogowego. Kontroli poddano
wszystkie decyzje.

3) Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

ztozenia wniosku w sprawie wydania zezwolenia na zaje¢cie odcinka pasa drogowego

co najmniej z 3-miesigczym wyprzedzeniem,

podania we wniosku nazwy jednostki, celu, lokalizacji, powierzchni i planowanego

okresu zajgcia pasa drogowego,

wydania przez Wojta opinii w sprawie zajgcia pasa drogowego,

ztozenia przez wnioskodawce na miesiac przed planowanym zajeciem pasa drogowego:

— projektu sposobu zabezpieczenia terenu,

— projektu organizacji ruchu w rejonie zajmowanego pasa,

— planu sytuacyjnego pasa drogowego przewidzianego do zajgcia oraz harmonogramu
robot,

wydania przez Wojta zezwolenia na zajecie pasa drogowego zawierajacego:

— nazwg jednostki zajmujacej odcinek pasa drogowego, cel zajgcia i powierzchnig
zajmowanego pasa,

— sposob zabezpieczenia zajmowanego pasa,

— okres zajgcia pasa drogowego,

— warunki przywrocenia pasa do stanu uzytecznosci,

— warunki usuwania wad technicznych robot wykonywanych w pasie drogowym,

— wysoko$¢ oplaty i termin jej wniesienia,

powiadomienia zarzadcy drogi o zakonczeniu robét 1 przywroceniu pasa drogowego do

stanu uzywalnosci,

komisyjnego odbioru przez zarzadce¢ zajmowanego odcinka pasa drogowego.

4) W wymienionym zakresie stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

wszystkie wnioski ztozono w terminie od jednego do kilkunastu dni przed planowanym
terminem zaj¢cia pasa drogowego,

w jednym przypadku (decyzja Nr 1) we wniosku nie podano celu zajecia pasa
drogowego,

w zadnym przypadku Wojt nie wydat opinii w sprawie zajgcia pasa drogowego,

zaden z wnioskodawcoOw nie przedstawil projektu sposobu zabezpieczenia terenu
1 projektu organizacji ruchu w rejonie zajmowanego pasa,

w 3 przypadkach zajmujacy pas drogowy nie zlozyli powiadomienia o zakonczeniu
robot 1 przywrdceniu pasa drogowego do stanu uzywalnosci — decyzje Nr 3,41 5,

w 5 przypadkach brak komisyjnego odbioru pasa drogowego — decyzje Nr 1,2, 3,416

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 17”.

5) Wszyscy wnioskodawcy wniesli optate na rachunek bankowy Urzedu, w przypadku
opoOznienia w zaptacie, facznie z odsetkami.
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6) Dochody z tytulu optat za zajmowanie pasa drogowego w kwocie 1.071,46 zt ujgto
w budzecie gminy w § 069 Wplywy z roznych oplat.

7) Nie wystapity przypadki naliczenia kar za zajmowanie pasa drogowego bez zezwolenia.

3.1.2.18. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

1) W roku 2005 Wojt Gminy Ustka wydal 122 zezwolen na sprzedaz napoi alkoholowych,

W tym:
. Sprzedaz napojow o zawartosci alkoholu .
Lp. | li‘;gggjz do 4,5% | 4,5% - 18% | powyzej 18% | Ogélem P"dz‘li'vlv‘:ﬂi‘:il;mh
P Y »A” »B” »C” zezwolen
1 Gastronomia 33 20 11 43 co 3 poczynajac
od n-ru 3
2 | Detaliczna 19 17 15 51 €0 30 dp‘;fz nlajacc
3 | Jednorazowa 7 - - - wszystkie
Razem 59 37 26 122 42

2) Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

prawidlowego zlozenia wniosku o wydanie zezwolenia i informacji o wysokosci obrotu
napojami alkoholowymi w roku ubiegtym,

prawidtowego naliczenia oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
w zalezno$ci od rodzaju alkoholu, rodzaju sprzedazy i czasu jej trwania,

pobrania optat przed wydaniem zezwolenia lub wniesienia rat optat w terminach
okre§lonych w art. 11" ust. 7 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2002r, Nr 147, poz. 1231 ze
zm.),

zwrotu oplaty, na zadanie podmiotu, w trakcie roku z powodu wygasnigcia lub
wycofania zezwolenia,

wprowadzenia do budzetu miasta dochodow z tytutu optaty.

3) Ustalenia:

na 20 wnioskach nie zapisano daty, od ktorej wnioskodawca zamierza sprzedawac
napoje alkoholowe,

w jednym przypadku ustalono zanizenie optaty za wydanie zezwolenia:

Zezwolenia Oplata za wydanie zezwolenia
rodzaj od kiedy naliczona/ nalezna | rdéznica
wplacona
na napoje do 4,5% alkoholu I/A/13/05 od 19.05.05r )
na napoje do 18% alkoholu I/B/8/05 od 14.04.05r 653,02 703,36 50,34

w przypadku zezwolen o numerach I1/A/22/05, 11/B/9/05 1 1I/C/9/05 obowiazujacych

od 1 lipca 2005r nalezna optata roczna wyniosta 1.587,94 z1,
wptaty dokonano 30.06.05r w kwocie 529,32 zi,
niedoptata 1.058,62 zi,
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19 zezwolen odebrano po terminie wejscia ich w zycie, optaty wniesiono w dniu
odebrania zezwolenia, w wysoko$ci proporcjonalnej do czasu obowiazywania
zezwolenia,

w przypadku zezwolenia I/A/7/05 wniosek zlozono w dniu 15 kwietnia 2005r
z terminem rozpoczgcia sprzedazy 14.04.05r, natomiast zezwolenie wydano w dniu
14 kwietnia 2005r z terminem obowiazywania od dnia wydania,

wydano 2 zezwolenia o numerze I/C/10/05 dwém réznym przedsigbiorcom, natomiast
pominig¢to numer I/C/7/05,

w roku 2005 wygaszono 39 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym:

— na wniosek osoby posiadajacej zezwolenie 19

— w zwiazku z zaniechaniem wnoszenia oplaty 20

Zestawienie decyzji o wygaszeniu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
stanowi zatacznik Nr 27 do protokotu kontroli. Kontroli poddano dokumentacje
1 ustalenie optaty w przypadku co trzeciej decyzji, ktore zaznaczono w zestawieniu —

tacznie kontroli poddano 13 decyzji,
wniosta oplate w kwocie 36.962,35 zt,
a kwote 2.450,00 zt (poz. 11 4 zestawienia). W dokumentacji brak

oswiadczenia o wartoSci sprzedazy napojow alkoholowych w roku 2004, co
uniemozliwia ustalenie wysokos$ci naleznej oplaty,
ustalono réznice pomigdzy wysoko$cia oplaty naleznej i uiszczonej:

L.p Pozycja w Nr Data Oplata za zezwolenie
" | zestawieniu | zezwolenia | wygaszenia | Nalezna | Whiesiona | Réznica
1 7 NN/A/24/04 | 01.02.05r 44,59 -| -4459
2 10 1I/A/25/04 31.01.05r 43,15 - 43,15
3 17 1I/A/6/04 01.02.05r 44,59 -| -44,59
4 20 11/B/4/04 01.02.05r 44,59 -| -4459
5 23 gg//é /10/24 150405 | 29918 |  350,00| 50,82
1I/A/30/04
6 26127 II/B/13/04 15.05.05r | 1.281,80 1.050,00 | -231,80
1I/C/1/04
7 29 II/A/6/04 01.06.05r 216,84 175,00 | -41,84
8 32 1I/A/1/04 01.06.05r 216,84 175,00 | -41,84
9 35 II/A/10/04 13.09.05r 366,78 350,00 | -16,78
10 38 I/A/7/04 01.10.05r 392,52 350,00 | -42,52
Razem 2.950,88 2.450,00 | 500,88

w 9 przypadkach braku wptaty petnej kwoty za zezwolenie, nie wzywano do uiszczenia
naleznosci gminnych z tego tytutu,

w przypadku nadptaty optaty za wydanie zezwolenia, nie dokonywano jej zwrotu,

w 4 wnioskach o wygaszenie zezwolen nie wpisano zadanej daty wygaszenia,

w przypadku zezwolen nr I/A/11/04 1 1/B/6/04 w decyzji o wygaszeniu wpisano, ze
zostala wydana na wniosek osoby posiadajacej zezwolenie, natomiast w dokumentacji
brak wniosku.
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Odpowiedzialna za prowadzenie dokumentacji, zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
i eﬁzekuci'q Oﬁlat bila podinspektor ds. gospodarki, kultury, kultury fizycznej i zdrowia Pani

4) Dochody z tytutu optat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618 Wplywy z innych oplat stanowiqcych
dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie ustaw § 0480 Wphywy z oplat
za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

3.1.3. Dochody z majatku.

1) W roku 2005 gmina Ustka uzyskata nastgpujace dochody z majatku komunalnego:

L.p. Rodzaj dochodu Ilos¢ Wartos$¢
operacji |  operacji
1. | Optaty z tytulu najmu lokali mieszkalnych 21
2. | Oplaty za dzierzawy i najem lokali uzytkowych 10 180.242.10
3. Optaty za d21.erZaWQ nieruchomosci gruntowych niezab., dziatek 43 ’
warzywnych i gruntow rolnych
4. | Sprzedaz lokali mieszkalnych ich najemcom 1
5. | Sprzedaz nieruchomosci w przetargach 20
6 Sprzedaz nieruchomos$ci na poprawg warunkow juz posiadanych 4 3.280.590,76
" | nieruchomos$ci
7. | Oddanie nieruchomos$ci w uzytkowanie wieczyste 1
8. | Przeksztalcenie prawa uzytk. wieczystego w prawo wlasnos$ci 5 78.658,00
9. | Optaty od nieruchomosci oddanych w uzytkowanie wieczyste 105 172.030,35
Razem 3.711.521,79

Szczegdtowy wykaz dochoddéw z majatku stanowi zalacznik Nr 28 do niniejszego
protokotu.

2) Zagadnienia dotyczace gospodarowania gminnym zasobem nieruchomo$ciami w okresie
2005r i I kwartatu 2006r byly przedmiotem kontroli przeprowadzonej w dniach od
25 kwietnia do 30 czerwca 2006r przez Najwyzsza Izbe Kontroli Delegaturg w Gdansku.
Kontrola objgto nastgpujace tematy:
akty prawa miejscowego w zakresie zasad gospodarowania mieniem komunalnym,

ewidencja nieruchomosci,
komunalizacja mienia,

inwentaryzacja nieruchomos$ci i warto$¢ ksiggowa nieruchomosci oraz stan mienia

komunalnego,

zbywanie 1 udostgpnianie nieruchomosci (sprzedaz nieruchomos$ci w drodze

przetargu i bezprzetargowej, wydzierzawianie nieruchomosci),

optaty za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci i ich aktualizacja,

realizacja planu dochodéw z mienia komunalnego.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole kontroli i wystapieniu pokontrolnym
Dyrektora Delegatury NIK w Gdansku Nr P/06/132 LGD-41010-03-06 z dnia 3 sierpnia
2006r.
W zwiazku z powyzszym odstapiono od kontroli powyzszych zagadnien.

3) Jednostka nie posiada udzialéow w spotkach prawa handlowego.
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3.1.4. Inne dochody.

3.1.4.1. Odsetki od S$rodkow finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Dochody budzetu gminy z tytutu odsetek od srodkéow finansowych gromadzonych na
rachunkach bankowych wyniosty w 2005 roku 54.537,49 zt, w tym:

Numer Odsetki od Srodkéw na Zaliczono w
Lp Rachunek bankowy rachunkach bankowych
konta - poczet
Plan Wykonanie
1 133/001 | Rachunek podstawowy 4.790,75 budzetu
2. | 133/002 | Bank Ochrony Srodowiska 6,00 budzetu
3. | 133/003 | Lokaty terminowe (68) 100.000,00 | 49.397,79 budzetu
4. | 133/004| Rachunek za zajecie pasa drogowego 8,46 budzetu
5. | 135/002| Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska 334,49 budzetu
Razem 100.000,00 | 54.537,49 | budzetu
6. | 135/001 | Fundusz Swiadczen Socjalnych - 113,24 ZFSS
zabezpieczen
7. | 139/003 | Rachunck zabezpicczen -| 7.08539 | nalezytego
wykonania
umowy
Ogoélem 100.000,00 | 61.736,12 X

2) Wysokos¢ odsetek wynikata z uméw o prowadzenie rachunkéw bankowych i nie byta
w roku 2005 kontrolowana przez jednostke.
3.1.4.2. Srodki finansowe pochodzace ze zrodel zagranicznych nie podlegajace zwrotowi.

W roku 2005 jednostka nie uzyskata srodkow finansowych ze Zrddet zagranicznych.

3.1.4.3. Spadki, zapisy, darowizny.
1) W budzecie gminy zaplanowano dochody z tytutu otrzymanych spadkéw, zapiséw
i darowizn w postaci pieni¢znej w § 096 w kwocie 150.000,00 zt, a zrealizowano

w kwocie 173.929,00 zt.

2) Do budzetu gminy wptyngly darowizny z nastepujacych tytutow:

Klasyfikacja Ho$¢ oséb
L.p. budzetowa Tytul wplaty Kwota .
Rozdzial § wplacajacych
wykonanie kanalizacji i
1 01010 096 wodociagow 62.100,00 9
) 71004 096 zmiany panu zagospodarowania 110.235.00 9
przestrzennego T
3 73023 096 | budowa $ciezki rowerowej 250,00 1
wpisowe  uczestnikow  biegu wplata
4 92605 096 ,,Polmaraton 10 mil” 1.344,00 organizatora
Razem 173.929,00 X
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3) Wymienione dochody jednostki organizacyjne wykazaly w sprawozdaniach rocznych Rb-
27S z wykonania planu dochodow budzetowych.
3.1.4.4.0dsetki od pozyczek udzielonych przez gmine.
Z budzetu gminy nie udzielano pozyczek.
3.1.4.5.0dsetki od nieterminowo przekazywanych nalezno$ci stanowigcych dochody
jednostki samorzadu terytorialnego.
Jednostka nie pobierala w roku 2005 odsetek od nieterminowo przekazywanych
naleznosci stanowiacych jej dochody, pochodzace od naleznos$ci publiczno-prawnych i
cywilno-prawnych.
3.1.4.6. Dochody z kar pieni¢znych i grzywien okreslonych odrebnymi przepisami.
W roku 2005 jednostka nie osiagngta dochodoéw z tytulu kar pienieznych i grzywien
klasyfikowanych w § 057.
3.1.4.7.Wplywy z tytulu pomocy finansowej udzielanej mi¢dzy j.s.t. na dofinansowanie
zadan wlasnych gminy.
W roku 2005 jednostka nie osiagngta wplywow z tytulu pomocy finansowej udzielanej
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na realizacj¢ wiasnych zadan biezacych
klasyfikowanych w § 271 i inwestycji klasyfikowanych w § 630.

3.1.4.8. Wplywy z uslug i pozostalych oplat.

Jednostka w roku 2005 uzyskata nastepujace dochody:

%
§ klasyfikacji budzetowej Pl? n po Wykonanie | wskaznik
zmianach
wykon.
069 Wplywy z roznych optat 10.000,00 11.719,45 | 117,19
083 Wptywy z ustug 6.000,00 14.698,26 | 244,97
084 Wplywy ze sprzedazy wyrobow - 2.819,58 -
087 Wpltywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych - 8.690,00 -
097 Wplywy z r6znych dochodow 542.000,00 | 554.649,55 | 102,33
Razem 558.000,00 | 592.576,84 X

Kontroli poddano uzyskanie dochodoéw z powyzszych tytutow.
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1) Wplywy z roznych optat w kwocie 11.719,45 zt dotyczyly wplat z tytutu kosztow
upomnien.

2) Jednostka wykazata dochody w § 083 — Wplywy z ustug, na ktore sktadaty sig:

realizowane przez osrodek pomocy spotecznej dochody z tytulu optat za ustugi

opiekuncze 11.772,50z4,
optaty za specyfikacje istotnych warunkow zamowienia 2.925.76zt,
Razem 14.698,26z1,

3) W § 084 — Wplywy ze sprzedazy wyrobow ujeto:

sprzedaz blachy uzyskanej z rozbidrki §wietlicy w Mozdzanowie 312,08z1,
wpltywy ze sprzedazy ztomu 1.043,50z1,
sprzedaz materiatow budowlanych uzyskanych z rozbiorki obiektéw gminnych

w Rowach 1.464.,00z1,
Razem 2.819,58zt,

sprawdzono sposob powierzenia rozbidrki obiektow w Rowach:

— w dniu 18 kwietnia 2005r Wojt Gminy ogtosit przetarg ofertowy na rozbiorke
obiektéw na dziatce nr 665 w Rowach za ceng odzyskanych materiatow,

— w ogloszeniu nie podano kryteriéw oceny ofert,

— w terminie wplyngty 3 oferty, z ktérych oferta nr 2 _ zawierala
najkorzystniejsze rozliczenie, tj. pozyskanie materialow wartosci 6.200,00 zt przy
kosztach rozbidrki w wysokosci 5.000,00 zt netto,

— w dniu 9 maja 2005r Wéjt Gminy Ustka zawart z ||| b BEEE vowe na
dokonanie rozbiorki, gdzie zapisano, ze w rozliczeniu wykonawca wptaci do kasy
Urzegdu kwote 1.200,00z1 netto,

— w dokumentacji brak informacji o wykonaniu robét,

— w dniu 13.05.05r wykonawca wptacit na rachunek Urzedu Gminy kwote 1.200,00 zt
+22% VAT = 1.464,00zt,

— protokoélarnego odbioru robot dokonano w dniu 20 maja 2005r,

— obiekt zdjeto ze stanu ewidencji majatku dowodami LT Likwidacja $rodka trwatego
nr 1-3/2005 z dnia 9.12.05r,

4) W § 087 — Wplywy ze sprzedazy wykazano dochéd w kwocie 8.690,00 zt z tytulu
sprzedazy trzech samochoddéw pozarniczych Ochotniczej Strazy Pozarnej

w opinii technicznej sporzadzonej w dniu 21 marca 2005r przez Rad¢ Regionalng
Federacji Stowarzyszen Naukowo-Technicznych Naczelnej Organizacji Technicznej
w Stupsku podano, Ze z uwagi na wyeksploatowanie pojazdéw 1 warto§¢ wynosi:

— STAR-25 nr rej. SLA 160H 1.445,00z1,
— STAR A-29 nr rej. SGC 6472 1.445,00z1,
— JELCZ 04 nr rej. SGC 4028 2.912,00zt,

Razem 5.802,00z1

zarzadzeniem Nr 151/91/05 z dnia 18 lipca 2005r Wojt powotat 3-osobowa komisje do
przeprowadzenia przetargu na sprzedaz samochodow pozarniczych i ustalit regulamin
przetargu,

ogloszenie o przetargu ofertowym opublikowano w prasie lokalnej, brak informacji
o wywieszeniu ogtoszenia w Urzedzie Gminy,

do przetargu przystapily 3 osoby, ktore wptacity wadium,
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z protokolu z ofertowego przetargu ustnego na sprzedaz samochodow pozarniczych
z dnia 19 lipca 2005r wynika, ze najkorzystniejsza oferte¢ ztozyta firma h:

— Star A-25 1.495,00zt
— Star A-29 1.495,00z1
— Jelcz 004 5.700,00z%

Razem 8.690,00zt

w dniu 19 sierpnia 2005r Wéjt Gminy Ustka zawart z nabywca 3 umowy sprzedazy
samochodéw za ogdlna kwote 8.690,00 zt.

5) Jednostka wykazata w § 097 Wplywy z roznych dochodow w kwocie 554.649,55 zt, na

ktora sktadaty sie:
zwrot za wyremontowany na koszt gminy dach na posiadtosci prywatnej
2 mieszkancow gminy 2.300,00zt
zwrot kosztow procesowych 2.700,00zt
partycypacja przez Urzad Miasta Ustka w remoncie kottowni 4.133,62zt
kary z lat ubiegtych 2.496,30zt
splata pozyczek mieszkaniowych przez pracownikow zlikwidowanego
Zaktadu Ustug Publicznych 945,00zt
likwidacja rachunku bankowego, na ktérym gromadzono darowizny
na zakup karetki pogotowia ratunkowego 152,74zt
zwrot podwojnie pobranej przez komornika kwoty 541.921.89zt
Razem 554.649,55zt

6) Wszystkie wymienione dochody wykazano w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych.

3.2. Przychody budzetowe.

Kontrola objeto rok 2005.

3.2.1. Przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych.

W okresie objetym kontrola jednostka nie osiagngla przychodow z emisji papierow
wartosciowych.

3.2.2. Przychody z prywatyzacji majatku.

W roku 2005 jednostka nie osiagneta przychodow z prywatyzacji majatku komunalnego.

3.2.3. Przychody ze splat kredytow i pozyczek udzielonych z budzetu.

Z budzetu gminy nie udzielano kredytoéw i pozyczek.
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3.2.4. Przychody z zaciagni¢tych przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego pozyczek
i kredytow na rynku krajowym.

W roku 2005 jednostka nie zaciagata kredytow i pozyczek na rynku krajowym.

3.2.5. Przychody z zaciagnigtych przez gmine pozyczek i kredytow na rynku
zagranicznym.

Jednostka nie zaciagala kredytow i pozyczek na rynku zagranicznym.

3.2.6. Nadwyzki z lat ubieglych.

1) Jednostka za rok 2004 osiagneta nadwyzke wykazana w bilansie z wykonania budzetu na
dzien 31 grudnia 2004r w wysokosci 1.015.048,00zt.

2) Nadwyzke budzetowa za rok 2004 przeznaczono na pokrycie deficytu budzetowego
w roku 2005 w kwocie 15.051,00 zt oraz sptate kredytu w kwocie 1.000.000,00 z1, co
wynika z uchwaty Nr XXIV/254/2005 Rady Gminy Ustka z dnia 11 marca 2005r
w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2005r i zatacznika Nr 4 do uchwaty.

3) Budzet roku 2005 zamknat si¢ nadwyzka w kwocie 726.972,00 z1, ktora przeznaczono na
finansowanie wydatkéw roku 2006.

3.2.7. Przychody z tytulu innych rozliczen — nadwyzka Srodkow pienigznych na
rachunku bankowym j.s.t. wynikajaca z rozliczen kredytéw i pozyczek z lat
ubieglych.

1) W uchwale budzetowej na rok 2005 zapisano, ze budzet gminy zamyka si¢ deficytem
budzetowym w wysokosci 15.051,00 zt.

2) Wysokos¢ wolnych $rodkéw na dzien 31 grudnia 2005r. wynosita 1.959.867,33 zt
1 wynikala z zestawienia obrotow 1 sald kont syntetycznych za m-c grudzien 2005r:
e konto 134 —, Kredyty bankowe” — wysoko$¢ kredytow 740.000,00 zt
e konto 260 —,, Zobowiazania finansowe” — wysoko$¢ zobowiazan finansowych +
+ 3.385,00 zt
e konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe” - 229.864,00zt
e konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu”
- skumulowany niedobdr budzetowy - 4.109.961,58zt
e konto 961 — , Niedobodr lub nadwyzka budzetu” — nadwyzka budzetu - 726.972,07zt
wolne Srodki = 941.797,65z1
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3.3. Wydatki budzetowe

3.3.1.Wydatki biezace

Kontrola objeto lata 2005 — 2006.

1) Plan i wykonanie wydatkow budzetowych przedstawiat si¢ nastepujaco:

na dzien 31.12.2005r:
% %
Paragraf klasyfikacji budzetowej Pl.an po Wykonanie wskazn. wyfiat'
zmianach wykon. | kéw
planu | ogélem
231 Dotacje _celowe prze_:kz,izane gminie na zz_ldama biezace realizowane na 534 400 534.238.56 99.97 2,61
podstawie porozumien (uméw) migdzy j.s.t.
248 Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowych instytucji kultury 823.750 814.918,06 98,93 3,98
254 Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepubl. jednostki systemu o$wiaty 345.352 345.352,00 | 100,00 1,69
282 Dotacja celowa z 'bud.z.etu na ﬁnansowame Iub dofinansowanie zadan 373.580 373.580.00 | 100,00 1.82
zleconych do realizacji stowarzyszeniom
283 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji pozostatym jednostkom niezaliczanym do sektora 29.000 29.000,00 | 100,00 0,14
finansow publicznych
285 Whplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % 11.200 11.109,14 99,19 0,05
291 Zwrot dotacji Wykorz.ystanych, .nlezgodnle z przeznaczeniem lub 4585 3.910,00 858 0.02
pobranych w nadmiernej wysokosci
293  Whlaty j.s.t. do budzetu panstwa 310.450 310.450,00 | 100,00 1,51
302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 280.520 269.703,85 96,14 1,32
303 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych 242.155 204.018,94 84,25 1,00
304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen 9.400 9.150,00 97,34 0,04
311 Swiadczenia spoleczne 2.688.158 2.566.115,03 9546 | 12,53
324 Stypendia dla uczniow 166.147 130.822,55 78,74 0,064
401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 4.885.901 4.835.050,52 98,96 | 23,60
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 364.028 361.020,43 99,17 1,76
410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 100.000 92.186,09 92,19 0,45
411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 991.941 953.527,79 96,13 4,65
412 Sktadki na Fundusz Pracy 137.689 136.542,89 99,17 0,67
413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 20.195 18.324,63 90,74 0,09
414 Wptaty na PFRON 3.000 1.362,50 45,42 0,01
417 Wynagrodzenia bezosobowe 183.472 161.309,26 87,92 0,79
421 Zakup materiatdéw i wyposazenia 978.024 884.613,51 90,45 4,32
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek 50.650 48.616,35 95,98 0,24
426 Zakup energii 667.003 613.140,89 91,92 2,99
427 Zakup ustug remontowych 418.894 352.493,18 84,15 1,72
428 Zakup ustug zdrowotnych 11.038 7.151,00 64,79 0,03
430 Zakup ustug pozostatych 2.231.183 1.798.117,40 80,59 8,78
435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet 4.300 3.310,71 76,99 0,02
441 Podréze stuzbowe krajowe 46.014 39.362,33 85,54 0,19
443 Rozne optaty i sktadki 61.367 50.498,13 82,29 0,25
444  Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych 256.435 256.435,00 | 100,00 1,25
450 Pozostale podatki na rzecz budzetow j.s.t. 1.400 1.400,00 100,00 0,01
458 Pozostale odsetki 20 19,77 98,85 0,00
459 Kary i odszkodowania wypltacane na rzecz osob fizycznych 385.000 384.169,07 99,78 1,88
461 Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego 90.500 87.525,22 96,71 0,43
481 Rezerwy 50.000 - - -
605 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 4.550.000 | 2.880.194,17 63,30 | 14,06
606 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 710.000 676.752,45 95,32 3,30
630 Dotacja celowa na pomoc ,ﬁnansowa(. udzuﬂanat r{nqc'izy j.s.t. ~na 50.000 50.000,00 | 100,00 024
dofinansowanie wlasnych zadan inwestycyjnych i zakupéw inwestycyjn.
662 Dotaqe cplowe . przekazane dla powiatu na '1nwes,tyCJe i za!(upy 39.000 38.261.40 98.11 0.19
inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien (umow) migdzy j.s.t.
807 Odsetki i dyskonto Ofi kraj oyvych skyarbowych papierow wartosciowych 150.000 149.733.47 99.82 0.73
oraz od krajowych pozyczek i kredytow
Ogolem 23.255.754 | 20483.486,29 88,08 |100,00
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na dzien 31.12.2006r:

% 0
. . . Plan po . wskazn %o
Paragraf klasyfikacji budzetowej . Wykonanie wydatk
zmianach wykon .
ogolem
planu
231 Dotacje _celowe pr_ze}<azanf: gminie na zadania biezace realizowane na 531827 531.826,08 | 100,00 2.17
podstawie porozumien (umdéw) migdzy j.s.t.
248 Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury 950.000 950.000,00 | 100,00 3,88
254 Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu oswiaty 370.820 370.820,00 | 100,00 1,51
282 Dotacja celowa z bl.{dzetu na ﬁnapsowame lub dofinansowanie zadan 282,000 282.000,00 | 100,00 115
zleconych do realizacji stowarzyszeniom
283 Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji pozostatym jednostkom niezaliczanym do sektora 39.580 39.580,00 | 100,00 0,16
finanséw publicznych
285 Whptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych 11.000 10.588.15 96.26 0,04
wplywow z podatku rolnego
293 Whptlaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa 177.690 177.690,00 | 100,00 0,72
302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 254.101 238.247,22 93,76 0,97
303 Roézne wydatki na rzecz osob fizycznych 208.445 192.190,09 92,20 0,78
304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen 11.300 11.300,00 | 100,00 0,05
311 Swiadczenia spoleczne 3.460.020 | 3.158.337,16 | 91,28 12,90
324 Stypendia dla uczniow 145.181 109.088,08 | 75,14 0,44
401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 5.207.624 5.089.484,39 97,73 20,78
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 383.618 383.273,70 99,91 1,56
410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 100.000 89.131,90 | 89,13 0,36
411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 1.031.275 940.052,08 91,15 3,84
412 Sktadki na Fundusz Pracy 143.729 134.473,90 | 93,56 0,55
413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 19.655 19.108,14 97,22 0,08
414 Wptaty na PFRON 7.000 6.219,60 | 88,85 0,02
417 Wynagrodzenia bezosobowe 184.667 177.680,01 96,22 0,72
421 Zakup materiatéw i wyposazenia 941.466 821.571,59 | 87,27 3,36
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 22.096 17.976,89 | 81,36 0,07
426 Zakup energii 706.432 676.994,17 | 95,83 2,76
427 Zakup ustug remontowych 290.800 229.793,77 79,02 0,94
428 Zakup ustug zdrowotnych 7.161 4.563,00 | 63,72 0,02
430 Zakup ustug pozostatych 2.237.170 | 2.019.510,08 | 90,27 8,25
435 Zakup ustug dostgpu do sieci Internet 3.249 2.406,38 74,07 0,01
441 Podroze stuzbowe krajowe 41.210 35.326,67 | 85,72 0,14
443 Rozne optaty i sktadki 112.569 81.382,96 | 72,30 0,33
444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 264.029 263.933,54 | 99,96 1,08
450 Pozostate podatki na rzecz budzetow j.s.t. 1.400 1.400,00 | 100,00 0,01
458 Pozostate odsetki 70.000 61.489,40 | 87,84 0,25
460 Kary i odszkoFiowa.nla wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych 419,000 212.082.25 50,62 0.87
jednostek organizacyjnych
461 Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego 64.000 62.789,65 98,11 0,26
481 Rezerwy 20.000 - - -
605 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 6.670.035 | 6.068.809,26 | 90,99 | 24,78
6058 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 330.738 330.738,00 | 100,00 1,35
6059 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 81.507 81.507,00 | 100,00 0,33
606 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 504.430 374.282,34 | 74,20 1,53
662 Dotaqe gelowe . przekazane dla powiatu na ] 1nwe’styCJe. i ;akupy 131.000 12172873 | 92.92 0.50
inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien (umow) migdzy j.s.t.
807 Odsetki i stkonto qd krajquch §karbowych papieréw wartosciowych 150.000 117.629.48 78.42 0.48
oraz od krajowych pozyczek i kredytow
Ogolem 26.587.827 | 24.487.005,66 | 92,10 | 100,00

Powyzsze dane wynikaja z ewidencji ksiggowej na kontach 902 — ,, Wydatki budzetowe™ 1 130
1 zgodne sa z rocznymi sprawozdaniami Rb-28S o wydatkach budzetowych.
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2) Sprawdzono realizacje planu wydatkow budzetowych gminy na nast¢pujace terminy:
w roku 2004 — 16.09; 23.10; 30.11;
w roku 2005 — 6.06; 12.09; 16.10; 30.11; 28.12;

w roku 2006 — 18.05; 9.07; 7.09; 26.10; 20.12.

Prawidtowos¢ wykonywania planéw wydatkow w Urzedzie Gminy 1 jednostkach
organizacyjnych sprawdzono w oparciu o ewidencj¢ analityczna do konta 130 —
»Rachunek biezacy jednostek budzetowych”. Pominigto przypadki przekroczenia planu
wydatkéw w poszczegdlnych podziatkach klasyfikacji budzetowej o warto$ci mniejszej,
niz jeden zloty.
Ustalono przypadki przekroczenia planu wydatkow:

w Urzedzie Gminy w Ustce:

Przekrocze- Roz- Plan po Przekrocze- Razem
Rok | . . . | Dzial . § | zmianach | Wykonanie . przekrocze-
nia nadzien dzial nie .
nie w roku
2004 | 30.11.2004 | 921 |92109 [4300| 51.000,00 | 51.144,25 144,25 144,25
700 | 70005 4590 0,00 384.169,07 384.169,07
06.06.2005 4610 6.000,00 60.401,51 54.401,51| 438.570,58
Razem 6.000,00 | 444.570,58| 438.570,58
2005 07.09.2006 852 852953110 7.000,00 7.050,00 50,00
4580 0,00 61.489.40 61.489.40
20.12.2006 700 | 70005 | 4600 | 206.000,00 | 212.082,25 6.082,25| 116.795,30
4610 | 12.000,00 61.173,65 49.173,65
Razem 218.000,00 | 334.745,30 116.745,30
e w Szkole Podstawowej w Charnowie:
Rok Przekrocze- . Roz- Pl.a n po . | Przekrocze- Razem
nia na dzien Dzial dzial § | zmianach | Wykonanie nie pr.zekrocze-
nie w roku
3020 0,00 1.435,50 1.435,50
4010 0,00 12.959,12 12.959,12
4040 0,00 2.169,69 2.169,69
201 | 80103 4110 0,00 2.952,89 2.952,89
2005 | 06.06.2005r 4120 0,00 413,86 413,86 22.160,84
4210 0,00 572,78 572,78
4240 0,00 197,00 197,00
4440 0,00 1.460,00 1.460,00
Razem 0,00 22.160,84 22.160,84
2006 18.05.2006 801 | 80101 | 4240 3.000,00 3.133,07 133,07 308,87
09.07.2006 801 | 80101 | 4240 3.000,00 3.308,87 *175,80

* przekroczenie planu wydatkéw budzetowych na dzien 9 lipca 2006r w wymienionym
w tabeli paragrafie wynosito 308,87zt, z czego 133,07zt stanowito przekroczenie planu na
dzien 18 maja 2006r.
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w Szkole Podstawowej w Gabinie:

Rok Plan po Razem
Przekrocz- . Roz- . . | Przekrocze-
nia na dzien Dzial dzial § zmianach | Wykonanie nie pr.zekrocze-
nie w roku
3020 0,00 1.435,51 1.435,51
4010 0,00 13.977.48 13.977,48
4040 0,00 2.258,83 2.258,83
06.06.2005 801 | 80103 4110 0,00 3.044,02 3.044,02
4120 0,00 414,56 414,56
2005 4440 0,00 1.460,00 1.460,00| 22.657,89
Razem 0,00 22.590,40| 22.590,40
801 | 80103 |4110 5.590,00 5.649,71 59,71
4110 975,00 981,16 6,16
30.11.2005 | 851 | 85154 4120 132.00 133.62 1.62
Razem 6.697,00 6.764,49 67,49
2006 | 26.10.2006 | 801 | 80101 |4210| 18.397,00| 19.000,56 | 603,56 | 603,56
e w Szkole Podstawowej w Zaleskich:
Przekrocze- Roz- Plan po Przekrocze- Razem
Rok | . . , | Dzial . § . Wykonanie . przekrocze-
nia na dzien dzial zmianach nie .
nie w roku
3020 0,00 1.257,12 1.257,12
4010 0,00 12.494,38 12.494,38
4040 0,00 2.147,16 2.147,16
4110 0,00 2.812,08 2.812,08
2006 | 06.06.2005 | 801 | 80103 4120 0.00 382.95 382.95 20.747,23
4240 0,00 193,54 193,54
4440 0,00 1.460,00 1.460,00
Razem 0,00 20.747,23 20.747,23
e w Szkole Podstawowej w Objezdzie:
Rok Przekrocze- . Roz- Pl.a n po . | Przekrocze- Razem
nia na dzien Dzial dzial § | zmianach | Wykonanie nie pl:zekrocze-
nie w roku
80101 |4040| 47.000,00| 48.143,34 1.143,34
3020 0,00 1.112,70 1.112,70
4010 0,00 9.243,42 9.243,42
4040 0,00 1.743,47 1.743,47
2005 | 06.06.2005 | 801 | 80104 (4110 0,00 2.438,95 2.438,95 18.663,07
4120 0,00 332,15 332,15
4440 0,00 1.460,00 1.460,00
Razem 47.000,00| 64.474,03 17.474,03
16.10.2005 | 801 | 80101 [4300] 16.000,00| 17.189,04 1.189,04
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e w Szkole Podstawowej w Wytownie:

Rok | Przekrocze Plan po Razem
. . Roz- . . | Przekrocez-
-nia Dzial . § zmianach | Wykonanie . przekrocze-
. dzial nie .
nadzien nia w roku
3020 0,00 1.023,64 1.023,64
4010 0,00 10.167,27 10.167,27
4040 0,00 1.731,42 1.731,42
801 | 80104 2 2 :
2005 06.06.2005 4110 0,00 2.342,94 2.342,94 17.544.33
4120 0,00 319,06 319,06 T
4440 0,00 1.460,00 1.460,00
Razem 0,00 17.044,33 17.044,33
16.10.2005 | 801 | 80101 | 4300 | 7.500,00 8.004,37 504,37

Odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacjg planu finansowego sa:

Nazwa jednostki

Urzad Gminy Ustka

Szkota Podstawowa

w Objezdzie

Szkota Podstawowa
w Wytownie

Imie i nazwisko

Tomasz Wszotkowski

Stanowisko sluzbowe
Woijt Gminy Ustka do 5.12.2006r

Anna Sobczuk-Jodlowska

Woijt Gminy Ustka od 6.12.2006r

Maria Weiwer

Halina Lazewska Skarbnik
Szkota Podstawowa Zbigniew Wiackiewicz Dyrektor
w Charnowie Krystyna Banaszkiewicz Gloéwna Ksiggowa

Dyrektor

w Gabinie Krystyna Banaszkiewicz Gloéwna Ksiggowa
Szkota Podstawowa Maria Siudek Dyrektor

w Zaleskich Krystyna Banaszkiewicz Gtowna Ksiggowa
Szkota Podstawowa Zorza S¢dzicka Dyrektor

Krystyna Banaszkiewicz

Grazyna Rakuz

Gtowna Ksiggowa

Dyrektor

Krystyna Banaszkiewicz

Glowna Ksiggowa

Wojt Gminy Ustka zlozyla do protokolu wyjasnienie, z ktorego treSci wynika, Ze
powodem przekroczenia planu wydatkow byly nieprzewidziane zajgcia komornicze,
dokonane na podstawie wyrokow sadowych i tytutow egzekucyjnych.

Natomiast z tre$ci wyjasnien ztozonych przez Dyrektoréw szkét 1 Glowna Ksiggowa
wynika, ze powodem przekroczenia wydatkéw w szkotach byto zaksiggowanie pod data 1
czerwca 20051 zmiany planu wydatkéw dokonanych zarzadzeniem Wojta Gminy Ustka z
dnia 24 czerwca 2005r, a zwiazanych ze zmiang klasyfikacji budzetowej. Dodatkowo w
Szkole Podstawowej w Objezdzie przekroczono planowane wydatki na dzien 16
pazdziernika 2005r w zwiazku ze wspoHinansowaniem kosztéw zatrudnienia Prezesa
Zarzadu Oddzialu Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego, gdzie szkola pokryla calos¢
wydatkow, zamiast 50%.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowi zatacznik Nr 29 do protokoétu kontroli, na
ktory sktadaja sig: zestawienia wykonania planu wydatkéw budzetowych oraz ewidencja
analityczna do konta 130 w Urzedzie Gminy z wyjasnieniem; zestawienia wykonania
planu wydatkéw budzetowych i zestawienia budzetowe w poszczegdlnych jednostkach
Z wyjasnieniami.
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3.3.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

3.3.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow.

1)

2)

3)

4)

Sprawdzono prawidlowo$¢ realizacji przepisow rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11
lutego 2003r. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzedach
marszatkowskich (Dz. U. Nr 33, poz.264 ze zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 2 sierpnia 2005r w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich
(Dz. U. Nr 146, poz. 1223 ze zm.).

Zatrudnienie w Urzgdzie Gminy wynosito:
— nadzien 31 grudnia 20051 — 31 etatow,
— na dzien 31 grudnia 2006r — 33,5 etatu,
z czego kontroli poddano:
e Wojta Gminy poprzedniej i obecnej kadencii,
e Zastgpce Wojta poprzedniej kadencji,
e Skarbnika i Sekretarza,
e Kierownika oraz dwodch inspektorow Referatu Planowania Przestrzennego,
Budownictwa i Ochrony Srodowiska,
e Kierownika Referatu Rolnictwa, Le$nictwa, Gospodarki Mieniem Komunalnym i
Mieszkaniowej,
e trzech inspektorow w Referacie Finansowo — Ksiggowym,
e trzech inspektorow: ds. infrastruktury komunalnej i inwestycji, ds. pozyskiwania
funduszy, ds. zamoéwien publicznych.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

e ustalenia wynagrodzenia Wojta przez Rad¢ Gminy i pozostalym pracownikom przez
Wojta,

e zgodnosci posiadanych kwalifikacji z wymogami na zajmowanym stanowisku,

ustalenia kategorii zaszeregowania 1 wysokosci poszczegolnych —sktadnikow

wynagradzania, w tym dodatku funkcyjnego 1 dodatku specjalnego,

prawidlowosci nawiazania stosunku pracy,

prawidlowosci sporzadzania list plac,

dokonania sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wyplaty,

prawidlowosci ustalenia 1 wyptaty §wiadczen pieni¢znych przystugujacych Wojtowi w

zwiazku z uptywem kadencji..

Sprawdzeniem obj¢to okres IV kwartalu 2005r i I kwartatu 2006r oraz, w przypadku

Wojta, rozwigzanie stosunku pracy.

Ustalenia:

e Rada Gminy upowaznita Przewodniczacego Rady do podejmowania czynno$ci z
zakresu prawa pracy w stosunku do Wojta, za wyjatkiem ustalania wynagrodzenia,

e wynagrodzenie Wojta ustalano uchwatami Rady Gminy zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

e pracownicy Urze¢du posiadali kwalifikacje odpowiednie do zajmowanych stanowisk,

e stosunek pracy z pracownikami Urzgdu Gminy nawiazat Wojt,
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pracownikom przyznano skladniki wynagrodzenia w wysoko$ciach zgodnych z
obowiazujacymi przepisami,
listy wyplat sporzadzono w oparciu o angaze, a dane z nich wynikajace byly zgodne z
kartami wynagrodzen,
tac sporzadzata inspektor ds. ksiggowosci budzetowej 1 kasy, -

listi i

zgodnie z zakresem czynnosci,

listy ptac sprawdzone byty i zatwierdzone do wiilati i ﬁ

inspektorowi ds. ksiggowosci budzetowe;j

specjalne:

— za ustalanie kapitatu poczatkowego — w okresie 1.04.04 — 31.03.05 w wysokosci
10% wynagrodzenia zasadniczego — przyznane pismem z dnia 25 marca 2004r,

— za wylaczanie i wlaczanie serwera w okresie 01.08.04 — 31.07.05 w wysokosci 5%

wynagrodzenia zasadniczego — przyznane pismem z dnia 10 sierpnia 2004r,

rzez upowaznione osoby,
przyznano dodatki

— za ustalanie kapitalu poczatkowego — w okresie 1.04.05 — 31.03.06 w wysokosci
10% wynagrodzenia zasadniczego — przyznane pismem z dnia 5 kwietnia 2005t,
— za wylaczanie i wlaczanie serwera w okresie 01.08.05 — 31.07.06 w wysokosci 5%

wynagrodzenia zasadniczego — przyznane pismem z dnia 10 sierpnia 2005r,

Z powyzszych ustalen wynika, ze w okresie od m-ca sierpnia 2004r do m-ca marca
2006r pracownik otrzymywat po dwa dodatki specjalne, co przedstawiono w tabeli:

Dodatek specjalny za okres
Wynagro-
Rok | Miesiac dzenie 1.04.04 — | 1.08.04 — | 1.04.05— | 1.08.05— | g
zasadnicze | 31:03.05 | 31.07.05 | 31.03.06 | 31.07.06
10% 5% 10% 5%
Sierpien 2.680,00 | 268,00 134,00 - - | 402,00
Wrzesien 2.680,00 | 268,00 134,00 - - | 402,00
2004 | Pazdziernik 2.680,00 | 268,00 134,00 - - | 402,00
Listopad 2.680,00 | 268,00 134,00 : - | 402,00
Grudzien 2.680,00 | 268,00 134,00 - - | 402,00
Styczen 2.800,00 | 280,00 140,00 - - | 420,00
Luty 2.800,00 | 280,00 140,00 - - | 420,00
Marzec 2.800,00 | 280,00 140,00 : - | 420,00
Kwiecien 2.800,00 - 140,00 | 280,00 - | 420,00
Maj 2.800,00 - 140,00 | 280,00 - | 420,00
2005 | Czerwiee 2.800,00 - 140,00 | 280,00 - | 420,00
Lipiec 2.800,00 - 140,00 | 280,00 - | 420,00
Sierpien 2.800,00 : : 280,00 140,00 | 420,00
Wrzesien 2.800,00 - - 280,00 140,00 | 420,00
Pazdziernik 2.800,00 - - 280,00 140,00 | 420,00
Listopad 2.800,00 - - 280,00 140,00 | 420,00
Grudzien 2.800,00 - - 280,00 140,00 | 420,00
styczen 2.870,00 - - 287,00 143,50 | 430,50
2006 | Luty 2.870,00 - - 287,00 143,50 | 430,50
Marzec 2.870,00 - - 287,00 143,50 | 430,50
Razem | 2.180,00 | 1.650,00 | 3.381,00 | 1130,50 | 8.341,50

Potwierdzeniem powyzszego ustalenia sa pisma w sprawie przyznania dodatkow
specjalnych, stanowiace zatacznik Nr 30 do niniejszego protokotu,
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e zastgpca Wojta Gminy Zdzistaw Lesiecki, powotany zarzadzeniem Wojta Nr 11/2002 z
dnia 19 listopada 2002r na czas kadencji Rady Gminy Ustka 2002 — 2006, przebywat
nieprzerwanie na zwolnieniu lekarskim od dnia 1 grudnia 2006r. Zarzadzeniem Nr
0152-1/2007 z dnia 15 stycznia 2007r W¢jt Gminy Ustka odwotata Pana Lesieckiego z
dniem 15 stycznia 2007r z zajmowanego stanowiska, a zarzadzenie ltacznie ze
swiadectwem pracy przekazano Panu Lesieckiemu poczta. Na wniosek pracownika,
swiadectwo pracy zostato sprostowane w dniu 24 stycznia 2007r. Sprostowanie
dotyczylo przyczyn rozwiazania stosunku pracy, gdzie ostatecznie zapisano, ze
rozwiazanie stosunku pracy nastapito w wyniku wygasniecia umowy o prace w zwiqzku
z uplywem kadencji Rady Gminy Ustka 2002-2006 i objeciem obowiqzkow przez nowo
powotanego zastepce wojta. W dniu 19 stycznia 2007r Pan Lesiecki zaskarzyt sposéb
rozwiazania stosunku pracy do Sadu Rejonowego w Stupsku V Wydzial Pracy i
Ubezpieczen Spolecznych, o czym powiadomit Urzad Gminy w dniu 30 stycznia
2007r,

e Wojt Gminy Tomasz Wszotkowski z zakonczeniem kadencji przeszedl na emeryturg.
W zwiazku z rozwiazaniem stosunku pracy otrzymat:
wynagrodzenie za pracg do 6.12.2006r
9.438,00 / 152 godziny x 32 godziny = 1.986,90
— ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy za 2006r w
wymiarze 11 dni w wysokosci 9.438,00zt / 21,08(wskaznik) x 11dni = 4.924.95
— odprawe¢ w zwiazku z koncem kadencji w wysokosci trzymiesigcznego
wynagrodzenia lecz nie przekraczajaca 20-krotnego najnizszego

wynagrodzenia w roku 2006 tj. 20 x 760,00zt = 15.200,00
— odprawe emerytalng w wysokosci 6-miesigcznego

wynagrodzenia 9.438,00zt x 6 miesigcy = 56.628,00

Ogolem 78.739,85

5) Kontroli poddano prawidtowos$¢ ustalenia uprawnienia do nagréd jubileuszowych
wyplaconych w okresie objetym kontrola oraz ich wysokos¢:

L.p. | Staz pracy uprawniajacy Ilo$¢ nagrod
do nagrody
2005 2006

1 20 lat 1 -
2 25 lat - 1
3 30 lat - 2
4 35 lat 1 -
5 40 lat - 1
Ogoélem 2 4

W wymienionym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ponadto ustalono, ze listy wyplat byly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i
zatwierdzone do wyptaty.

Ustalenia uprawnien do nagréd jubileuszowych na podstawie akt osobowych dokonywata
inspektor ds. ogdlnoorganizacyjnych 1 kadr, ﬁ

Listy plac sporzadzata inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i kasy, || GKcNGG_
zgodnie z zakresem czynnosci.
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3.3.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Dodatkowe wynagrodzenie roczne:
Kontroli poddano wyptate ,,13” pracownikom Urze¢du
w punkcie”2” akapitu 3.3.1.1.1 protokotu kontroli.

Gminy wymienionych

2) Sprawdzono :
e uprawnienia do nagrody,
e prawidlowo$¢ ustalenia podstawy naliczenia ,,13”
e prawidlowos¢ ustalenia wysokosci ,,13” 1 jej wyptaty, w tym dla Wojta i Zastepcy,
Sekretarza i Skarbnika za lata 2004 - 2006.

Ustalenia :
e pracownikom prawidtowo ustalono podstawe naliczenia dodatkowego wynagrodzenia
rocznego, za wyjatkiem:
— Zastepcy Wojta, Zdzistawa Lesieckiego —, ktéremu zawyzono podstawg naliczenia
,,13” za rok 2004 o kwote 497,27z1,
— Skarbnika, Lazewskiej Haliny, ktorej zawyzono podstawg naliczenia ,,13” za 2005r
o kwote 946,31zt

listy wyptat ,,13” zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-

rachunkowym oraz zaakceptowana do wyptaty przez uprawnione osoby.

. c. . Stanowisko Podstawa nalezna Wyplacona | Nr listy
Rok Nazwisko i imi¢ stuzbowe naliczenia »13” »13” wzglat Nadplata
Wsz6lkowski Wit 93.480,74 | 5.95939 |  7.945,68 | 38/05, | 1.986,29
Tomasz 364/05,
Lesiecki Zdzistaw | Z-ca Woijta 59.497,03 | 3.792,93 4.602,25 | ¢4/06 809,32
1 Lazewska Halina Skarbnik 74.001,00 | 4.717,56 6.290,08 1.572,52
2004
Wasilewska Janina | SXtZ 050 388 00 | 129149 | 129149 | 364/05 .
30.06.04r
Sobczuk-Jodtowska | Sekretarz od 38/05
Anna 1.09.04r 18.360,00 780,30 1.560,60 64/06 780,30
Razem 16.541,67 21.690,10 X 5.148.,43
Wsz6lkowski Woit 90.461,13 0,00 |  7.689,20 7.689,20
Tomasz
, Lesiecki Zdzistaw | Z-ca Wojta 63.432,40 0,00 5.391,75 63/06 5.391,75
2005 Lazewska Halina Skarbnik 86348,00 0,00 7.423,08 7.423,08
i‘;}?}fuk'J odlowska | ¢\ etarz 62.938,50 0,00 |  5.349,77 5.349,77
Razem 0,00 | 2585380 | x |25.853,80
Wsz6lkowski Wit 103.149.97 | 876775 |  8.767.75 :
Tomasz
\ Lesiecki Zdzistaw | Z-ca Wojta 57.942,00 | 4.925,05 4.925,05 1/07 -
2006 Fazewska Halina Skarbnik 89.160,00 | 7.578.,60 7.578,60 -
Jodtowska-Sobczuk Self.retarz/ 65.888.57 | 5.600.53 5.600,53 i
Anna Wojt
Razem 26.871,93 26,871,93 X -
Ogoélem 43.413,60 74.415,83 X 31.002,23
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' Na podstawie ustawy z dnia 4 marca 2004 o zmianie ustawy o dodatkowym wyna-
grodzeniu rocznym dla pracownikoéw sfery budzetowej oraz niektdrych innych ustaw
(Dz. U. Nr 116, poz. 1202) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla osob w/w za rok 2004
wynosito:

- za pierwsze potrocze - 8,50% podstawy,
- za drugie potrocze - 4,25% podstawy.

2 W/w pracownicy utracili prawo do ,,13” za rok 2005 na podstawie przywotanej ustawy.
3 Kierownictwo jednostki samorzadowej uzyskato prawo do dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2006r po orzeczeniu przez Trybunat Konstytucyjny niezgodno$ci
postanowien ustawy z dnia 4 marca 2004r z Konstytucja RP — wyrok Trybunalu
Konstytucyjnego z dnia 21 lutego2006r — sygn. akt K/1/05 opublikowany w Dz. U. Nr
34, poz. 243 z dnia 1 marca 2006r.

Potwierdzenie opisanych wyzej nieprawidtowos$ci stanowi zatacznik Nr 31 do protokotu
kontroli, na ktory sktadaja sie:

— ustalenie podstawy naliczenia ,,13” i kwoty naleznego wynagrodzenia,

— podania pracownikow o wyplate ,,13” z adnotacja Wojta zlecajaca wyptate,
natomiast w przypadku podania Wojta, adnotacji dokonal Przewodniczacy Rady
Gminy,

— listy wyptat ,,13” za rok 2004 nr 38/05, 364/05, 64/06 i za rok 2005 nr63/06.

Odpowiedzialnymi za powyzsze nieprawidlowos$ci sa osoby, ktore zadysponowaty wyptlate
trzeciej czgsci ,,13” za 2004r — lista wyptat nr 64/06 oraz dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2005r — lista wyptat nr 63/06, tj. Wojt Gminy Ustka, Tomasz Wszotkowski 1
Skarbnik Halina Fazewska,.

3.3.1.1.3. Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy.

Naliczanie i przekazywanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w roku
2005 szczegdlowo omowiono w punkcie 2.3.3.2. niniejszego protokotu.

3.3.1.1.4. Nagrody.

1) W jednostce kontrolowanej nie opracowano regulaminu nagréd z osobowego funduszu
ptac. Nagrody wyptacano w oparciu o Regulamin Pracy Urzedu Gminy w Ustce,
stanowiacy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 17/2003 Wojta Gminy z dnia 21 sierpnia
2003r, gdzie w § 33 przewidziano wyplate nagréd przyznawanych przez Wojta na
wniosek bezposredniego przetozonego pracownika.

2) W roku 2005 wyptacono w m-cu grudniu nagrody wszystkim pracownikom na ogélna
kwote 24.526,00zt. Nagrody przyznal Wojt w wysokosci od 30% do 45% miesigcznego
wynagrodzenia. Informacje o przyznanej nagrodzie wpigto do akt osobowych
pracownikow.
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W m-cu czerwcu 2006r wyptacono wszystkim pracownikom Urz¢gdu Gminy nagrody z
okazji 30-lecia jubileuszu Gminy Ustka w wysokosci 30% miesigcznego wynagrodzenia
na ogolna kwotg 31.945,00zt. Informacje o przyznanej nagrodzie wpigto do akt
osobowych pracownikow.

W okresie objgtym kontrola Rada Gminy nie przyznata Wojtowi nagrody.

Zarzadzeniem Nr 152-9/07 z dnia 19 lutego 2007r W¢jt Gminy Ustka wprowadzila
Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy, a zarzadzeniem Nr 152-10/07
utworzyta fundusz nagrod w wysokosci 5% planowanych $rodkéw na wynagrodzenia. W
dniu 28 lutego 2007r zapoznano z przepisami pracownikow Urzedu.

3.3.1.2. Pozostale wydatki.

3.3.1.2.1. Naliczanie i wykorzystanie Srodkoéw zakladowego funduszu S$wiadczen

1))

1)

2)

3)

socjalnych.

Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu o przepisy ogolnie
obowiazujace oraz Regulamin tworzenia i gospodarowania zaktadowym funduszem
swiadczen socjalnych w Urzedzie Gminy Ustka, wprowadzony zarzadzeniem Nr 3/2004
Wojta Gminy Ustka z dnia 16 marca 2004r i nowelizowanym w kolejnych latach.

Gospodarowaniem ZFSS zai'mowa1 si¢ Wojt Gminy przy wspotudziale przedstawiciela

zatogi Pani , wybranej na zebraniu pracownikow Urzedu Gminy.
Podstawa gospodarowania ZFSS byty preliminarze przychodéw i wydatkéw funduszu
sporzadzane przez inspektoréw ds. ogdlno organizacyjnych i kadr oraz ds. ksiggowosci

budzetowej 1 kasy, co nie wynikato z ich zakresow czynno$ci.

Naliczanie odpisu na ZFSS:

L.p. Odpis na ZFSS 2005 2006
1. | Odpis na 1-go pracownika w zt 733,25 764,25
2. | Odpis na 1-go emeryta i osobg niepetnosprawng w zt 122,21 127,38
3. | Podstawa ustalenia odpisu:
- przecigtna liczba zatrudnionych + pracowni. interwencyjni 37 39
- ilo$¢ emerytow + osoba niepelnosprawna 8 8
4. | Odpisu nalezato dokona¢ w kwocie 28.107,93 30.824,79
5. | Odpisu dokonano w kwocie - podstawowej 28.107,93 30.091,54
- dodatkowej - -
+ nadptata z roku ubiegtego - 734,07
6. |Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 31 maja
kwote 20.900,00 | 22.934,07
tj. % odpisu podstawowego 74,35% 74,40%
7. | Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 30 wrze$nia
kwote 28.842,00| 30.825,61
tj. % odpisu dodatkowego 106,39% 100,00%
8. |Nadptata w zt 734,07 0,82




4) Wykorzystanie $rodkow ZFSS:
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5)

L Rodzai swiadezen 2005 2006
P odza) swiadezen Plan | Wykonanie | Plan | Wykonanie
1. |Pozyczki na remont mieszkania 33.000,00 32.000,00 | 33.000,00 37.100,00
2. | Grzybobranie (3 wyjazdy) - -
- biwak dla pracownikoéw 400,00 6.334,40 400,00 5.711,00
3. |Paczki/bony $wiateczne dla osob | 15.100,00 13.840,00 | 14.000,00 16150,00
uprawnionych
4. | Zapomogi losowe 2.000,00 1.500,00 | 2.000,00 -
5. |Refundacja kosztow wypoczynku| 6.000,00 7.469,00 | 10.000,00 7.161,00
letniego i biwaku dla pracownikéw
6. |Imprezy okolicznosciowe i - 268,00
kulturalne
jubileusze (kwiaty) 1.094,59 143,00 1.056,39 250,00
prezenty z okazji jubileuszu pracy 200,00 680,00
Optata za druki czekéw gotowkowe - 4,00 - 4,00
Ogoélem 57.549,59| 61.490,40| 60.456,39| 67.324,00

Dane dotyczace wykorzystania $rodkow funduszu ustalono w oparciu o ewidencj¢ na
koncie 851 — ,,Zaktadowy fundusz $wiadczef socjalnych”. Stwierdzono, ze saldo konta
851 na koniec roku wykazuje wysoko$¢ niewykorzystanych $rodkéw funduszu oraz
warto$¢ udzielonych pozyczek mieszkaniowych.

Sprawdzono dowody ksiggowe za II potrocze 2005t i I potrocze 2006r 1 ustalono, Ze:

e wszystkie dowody zostaly opisane i sprawdzone pod wzglegdem merytorycznym
i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez uprawnione osoby,

e adresatem rachunkow i faktur byta Gmina Ustka,

e brak na dowodach ksiggowych klasyfikacji budzetowe;,

e wydatkujac $rodki funduszu, nie stosowano przepisow ustawy Prawo zamdwien
publicznych, z uwagi na niska warto§¢ zakupdw, czego nie odnotowywano na
dowodach ksiggowych.

3.1.2.2. Wydatki na podroze stuzbowe krajowe pracownikow.

1))

2)

W przepisach wewngtrznych nie uregulowano sposobu udokumentowania polecenia
wyjazdu stuzbowego oraz termindéw 1 sposobu udokumentowania i zwrotu kosztow
krajowych podrozy stuzbowych.

Wojt Gminy zarzadzeniem Nr 2/2002 z dnia 11 stycznia 2002r okreslit stawke za jeden
kilometr przebiegu pojazdu nie bedacego wtasnoscia pracodawcy, wykorzystywanego do
celow stuzbowych w wysokosci:

— 0,44zt — dla samochoddéw o pojemnosci skokowej silnika do 900cm®,

— 0,71z} — dla samochod6éw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900cm”.
Stawki za lkm przebiegu zwigkszono zarzadzeniem Wojta Nr 0152-8/06 z dnia
14 kwietnia 2006r odpowiednio do 0,48zt i 0,78zt. Nowe stawki obowiazywaly od dnia
1 kwietnia 2006r.
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3) Z rejestru wydanych polecen wyjazdu shluzbowego wynika, ze w roku 2005 wydano
662 polecenia wyjazdu stuzbowego, a w roku 2006 - 546. Kontroli poddano zwrot
kosztow podrdozy stuzbowych rozliczony w ksiggach rachunkowych IV kwartatu 2005r
1 I kwartatu 2006r, ujgte w rozdziatach 75107, 75108 1 75023.

4) Wojt Gminy zawart z 7 pracownikami Urzegdu Gminy umowy cywilno-prawne na
korzystanie z prywatnych samochodéw do celow stuzbowych, ustalajac limit kilometrow
w jazdach lokalnych w wysokosci od 200 do 300 km miesigcznie. Umoweg z Wojtem
zawart Przewodniczacy Rady Gminy.

5) Sprawdzeniem objg¢to:

wydanie polecen wyjazdu stuzbowego wystawionego przez pracodawceg lub osobe
upowazniona,

odbycie podrozy stuzbowej w terminie 1 srodkami wskazanymi przez pracodawce,
prawidlowos¢ ich dokumentowania i wypetniania,

ujecie w rozliczeniu faktycznych kosztow delegacji podlegajacych zwrotowi,
terminowe zlozenie rozliczonej delegacji,

prawidtowos¢ ustaleni ekwiwalentu za korzystanie z prywatnego samochodu do celow
stuzbowych, w tym odliczenia po 1/22 za kazdy dzien nieobecnosci w pracy,
sprawdzenie 1 zatwierdzenie do wyplaty.

6) Ustalono nastgpujace nieprawidlowosci:

ztozenie przez pracownika rachunku kosztow po uptywie wigcej, niz 7 dni od wyjazdu
stuzbowego:

—  wroku 2005 — 33,

—  wroku 2006 -7,

nie podanie w ewidencji przebiegu pojazdu stawki za 1 km — w roku 2006 w
4 przypadkach,

pomniejszenie ekwiwalentu za korzystanie z prywatnego samochodu do celow
stuzbowych Pana Zdzistawa Lesieckiego za m-c luty 2006r o nieobecno$¢ w dniu
12.01.2006r, ktora uwzgledniono réwniez w rozliczeniu za m-c styczen 2006r — kwota
pomniejszenia 9,68z1,

nie wyptacono pracownikom naleznych diet z tytutu odbytych podrézy:

Lp. Na}z.wi.sko Nr w)],)jgt;:iu Go.dzina God.zina Dieta
i imig deleg. suib. | Wi azdu | przyjazdu V\ézﬁz‘a- Nalezna | Réznica
1. 401 2%‘8'%'& 7% 18% - 42,00 | 42,00
2. 454 | 07.10.05r 6° 19” - 21,00 | 21,00
3. 644 | 21.11.05r 7% 16 - 10,50 | 10,50
Razem 2005r - 73,50 73,50
1. . (1);-0 o 6> 18% - 44,00 | 44,00
2. | | 48 [240306r] 7" 18" - 11,00 | 11,00
Razem 2006r - 55,00 55,00

Ogélem - 128,50 | 128,50
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e delegacja nr 399 — pracownik nie podat kwoty otrzymanej tytutem zwrotu
poniesionych kosztéw cyfrowo i stownie,
e brak numeréw identyfikacyjnych dowodéw ksiggowych na o$wiadczeniach o
korzystaniu
z prywatnego samochodu do celow stuzbowych: w roku 2005 — 21,
w roku 2006 — 24,
e brak wskazania miejsca ujecia w ksiggach rachunkowych kosztow delegacji cztonkow
komisji wyborczych w roku 2005 w 205 przypadkach,
e brak podpisu osoby dokonujacej dekretu: w roku 2005 — 34,
w roku 2006 — 63,
e brak sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym: w roku 2005 — 20,
w roku 2006 — 22.

Przygotowywanie, = kompletowanie, sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym
i przedktadanie do zatwierdzenia dokumentéw finansowych nalezy do obowiazkow
inspektora ds. ksiggowosci budzetowej Pani _ co wynika z jej zakresu czynnosci.

3.3.1.2.3. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

W latach 2005 — 2006 pracownicy Urzedu Gminy Ustka nie odbywali zagranicznych
podrdzy stuzbowych.

3.3.1.2.4. Wydatki na podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

1) W § 4 uchwaly Nr V/52/2000 Rady Gminy z dnia 19 wrze$nia 2000r ustalono, ze
Przewodniczacemu Rady, Wiceprzewodniczacym Rady, przewodniczacym komisji Rady
oraz ich cztonkom przystuguje zwrot kosztéw podrozy stuzbowej wedlug zasad
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia
31 lipca 2000r w sprawie sposobu ustalania naleznos$ci z tytutu zwrotu kosztow podrozy
stuzbowych radnych gminy.

2) Rada Gminy podj¢ta w dniu 27 lutego 2002r uchwatg Nr 1/15/2002 w sprawie okreslenia
stawek za jeden kilometr stosowanych do ustalenia naleznosci z tytulu kosztéw podrdzy
stuzbowych radnych gminy:

— 0,44zt — dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika do 900cm’,
— 0,71zt — dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900cm”.
Wysoko$¢ stawek nie byta zmieniana.

3) W roku 2005 radni nie odbywali podrozy stuzbowych krajowych.

4) W roku 2006 radny Bogdan Zabinski odbyt podréz stuzbowa do Przejazdowa k/Gdanska

na zlecenie Przewodniczacego Rady. Podr6z odbyto w dniu 18 marca 2006r w godzinach
6> — 18%°. Radny otrzymat zwrot kosztow przejazdu prywatnym samochodem oraz diete
w wysokosci 21,00zt — dowod ks. RK/035/06.
Podstawe ustalenia wysokoséci diety, stosownie do §4.1 wskazanego wcze$niej
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 31 lipca 2000 roku,
stanowi kwota bazowa okre§lona w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacych
kierownicze stanowiska panstwowe, ktora w roku 2006 wynosita 1.726,74zt.
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Nalezna dieta: 1.726,74zt x poéttorakrotnosc : 50% x 1% = 12,95zt x Y2 = 6,50zt
Wyptacono diete¢ w wysokosci 100% diety naleznej pracownikowi 21,00zt
Nadptata 14,50zt

Rada Gminy podjeta w dniu 27 lutego 2002r uchwat¢ Nr 1/13/2002 w sprawie zmiany
uchwaty Nr V/52/2000. Do wymienionej uchwaty wprowadzono zapis, ze naleznos¢ z
tytutu zwrotu kosztow podrozy stuzbowej radnych poza granicami kraju ustala sie wedfug
zasad okreslonych w rozporzqdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 8 maja
2001r w sprawie szczegolowych zasad ustalania oraz wysokosci naleznosci
przystugujqcych pracownikowi z tytutu podrozy stuzbowej poza granicami kraju.

W okresie objetym niniejsza kontrola radni nie odbywali podrozy stluzbowych poza
granicami kraju.

Przygotowywanie, kompletowanie, sprawdzanie pod wzglgdem rachunkowym
i przedktadanie do zatwierdzenia dokumentéw finansowych nalezy do obowiazkow
inspektora ds. ksiegowosci budzetowe], || | N co wynika z jej zakresu czynnosci.

Uchwata Nr VIII/73/95 z dnia 20 grudnia 1995r zmieniona uchwata Nr 1/14/2002 z dnia
27 lutego 2002r Rada Gminy przyznata sottysom delegowanym do udziatu w szkoleniach
organizowanych przez Rade Gminy w siedzibie gminy oraz poza terenem gminy zwrot
kosztéw podrézy stuzbowej wg zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2001r w sprawie szczegdtowych zasad ustalania
oraz wysokos$ci naleznosci przystugujacych pracownikowi z tytutu podrézy stluzbowej na
obszarze kraju (Dz. U. Nr 151, poz. 1720).

W okresie objetym kontrola sottysi nie odbywali podrozy stuzbowych.

3.3.1.2.5. Wyplaty diet radnym, cztlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1)

Wysokos¢ diet przystugujacych radnym Rady Gminy wynikata z uchwaty Nr V/52/2000
z dnia 19 wrze$nia 2000r zmienionej uchwata Nr 1/13/2002 z dnia 27 lutego 2002r oraz
art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz. z 2001r, Nr 142,
poz. 1591 ze zm.) oraz z ustaw budzetowych na kolejne lata, gdzie okreslono kwotg
bazowa dla 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe:
e kwota bazowa na 2005r — 1.701,22zt,
e kwota bazowa na 2006r — 1.726,74zt,
e maksymalna wysoko$¢ diety — 50% pottorakrotnosci kwoty bazowey, tj.:

— wroku 2005 —1.275,91z1,

— w roku 2006 — 1.295,06zt,

Funkcja Rodzaj diety wskaznik 2005 2006
Przewodniczacy RG miesigczny ryczalt 100,00% 1.27591 | 1.295,06
. . . 63,00% diety
Wiceprzewodniczacy RG miesigczny ryczalt Przewodniczacego 803,83 815,89
Przewodniczacy komisji za za kazde posiedzenie 19% dict
prowadzenie kazdego komisji lub sesje Rady o ety 242,42 246,06
. . o . Przewodniczacego
posiedzenia komisji Gminy
Radni za udziat w sesjach 16% diety

jw 204,15 207,21

oraz w pracach komisji Przewodniczacego
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2) W przepisach wewngtrznych nie uregulowano zasad naliczania diet radnych i ich
udokumentowania oraz wyplaty.

3) Kontroli poddano wyptatg diet radnych w okresie od 1 lipca 2005r do 30 czerwca 2006r.

4) Ustalono, ze:

e listy obecnosci nie byly poswiadczone przez przewodniczacych komisji

lub

Przewodniczacego Rady, nie byly podpisane przez osobg sporzadzajaca, sposobu
sporzadzania list wyplat diet nie uregulowano w przepisach wewngtrznych,

e listy wyplat diet sporzadzane byly na podstawie list obecno$ci na posiedzeniach
komisji 1 sesjach Rady Gminy,

¢ listy wyptat byly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty przez uprawnione osoby,

e listy wyplat sporzadzano dla wszystkich cztonkéw poszczegdlnych komisji lub
wszystkich radnych, niezaleznie od tego, czy byli obecni na posiedzeniu komisji lub
sesji. W podsumowaniu listy uwzgledniano tylko tych radnych, ktoérym dieta faktycznie
si¢ nalezata, co skutkowalo tym, ze kwota podliczenia listy byta mniejsza od sumy
wszystkich pozycji listy o wysoko$¢ diet nienaleznych i niewyptaconych z powodu
nieobecnosci radnych:

Suma
Lp Rodzaj spotkania Data i:ll(ltl;clzl;tg uw:l(:lolcizzlil:na Roéznica
i wyplacona
1 | Sesja Rady Gminy 06.07.05r 2.449.80 2.041,50 | 408,30
2 | Sesja Rady Gminy 25.07.05r 2.449,80 1.837,35 612,45
3 | Posiedzenie Komisji Rolnictwa 17.08.05r 1.467,32 1.263,17 204,15
4 | Posiedzenie Komisji Edukacji 19.08.05r 1.263,17 854,87 408,30
5 | Posiedzenie Komisji Rozwoju 24.08.05r 1.020,75 408,30 | 612,45
6 | Posiedzenie Komisji Rozwoju 20.09.05r 1.020,75 816,60 | 204,15
7 | Posiedzenie Komisji Rolnictwa 28.09.05r 1.467,32 1.263,17 | 204,15
8 | Posiedzenie Komisji Rolnictwa 29.09.05r 1.467,32 1.263,17 204,15
9 | Sesja Rady Gminy 30.09.05r 2.449.80 2.245,65 | 204,15
10 | Posiedzenie Komisji Rolnictwa 27.10.05r 1.467,32 1.263,17 | 204,15
11 | Posiedzenie Komis!'i Rozwo!u 20.11.05r 816,60 612,45 204,15
1 | Posiedzenie Komisji Rewizyjnej | 23.01.06r 854,87 650,72 | 204,15
2 | Posiedzenie Komisji Rolnictwa 24.01.06r 1.467,32 1.263,17 204,15
3 | Sesja Rady Gminy 25.01.06r | 2.455,80 2.245,65 | 204,15
4 | Posiedzenie Komisji Rozwoju 28.02.06r 1.020,75 816,60 204,15
5 | Posiedzenie Komisji Edukacji 24.02.06r 1.020,75 816,60 204,15
6 | Posiedzenie Komisji Rolnictwa 01.03.06r 1.467,32 1.263,17 | 204,15
7 | Posiedzenie Komisji Rolnictwa 22.03.06r 1.467,32 1.263,17 | 204,15
8 | Posiedzenie Komisji Edukacji 12.05.06r 1.282,11 1.074,90 207,21
9 | Posiedzenie Komisji Edukacji 18.05.06r 1.282,11 1.074,90 207,21
10 | Posiedzenie Komisji Rozwoju 23.05.06r 1.036,05 828,84 207,21
11 | Posiedzenie Komisji Edukacji 30.05.06r 1.282,11 1.074,90 | 207,21
12 | Sesja Rady Gminy 31.05.06r 2.486,52 2.279,31 207,21
13 | Posiedzenie Komisji Rolnictwa 27.06.06r 1.282,11 1.036,05 246,06
14 | Sesja Rady Gminy 30.06.06r 2.486,52 1.864,89 | 621,63

Przyktadowe listy wyptat diet radnych z 2005 i 2006r stanowia zalacznik Nr 32 do
protokoétu kontroli.
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e suma listy wyptat diet radnych za udzial w posiedzeniu Komisji Rozwoju w dniu
23 marca 2006r wynosita 1.020,75zt, w tym nieobecna na posiedzeniu radna
I «ra dicty nie odebrata. W raporcie kasowym nr RK/035/06 poz. 114
rozchodowano list¢ na kwote 1.020,75z1, tj. cata kwotg wynikajaca z podsumowania
listy wyptat, czyli o 204,15zt wigcej, niz faktycznie wyplacono. Kwoty 204,15zt nie
zwrocono na rachunek Urzedu Gminy.

Raport kasowy sporzadzita inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i kasy, ||l
_ a sprawdzita Skarbnik Gminy, Halina Lazewska.

Kwotg 204,15zt wptacono do kasy Urzgdu Gminy w dniu 21 marca 2007r —
potwierdzenie wptaty Nr 2063,

e listy wyplat diet radnych, poza listami wyptat diet ryczattowych dla Przewodniczacego

1 Wiceprzewodniczacych Rady, nie posiadaty:

— numeréw identyfikacyjnych dowodu,

— sumy stownie do wyptaty,

— podpisu osoby dekretujacej dowod,

— w 2 przypadkach w 2005r i w 6 przypadkach w 2006r brak bylo wskazania
miejsca ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych,

— w 2 przypadkach w roku 2005 i w 3 przypadkach w roku 2006 poprawiano
zapisy kwot do wyplaty w sposob niezgodny z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r, Nr 76, poz. 694 ze zm.),

e radnemu _ wyptacono w m-cu maju 2006r diet¢ w tacznej
wysokosci 1.567,02zt, tj. o 271,96zt wigcej, niz maksymalna dopuszczalna wysoko$¢
diety w gminie do 15.000 mieszkancow:

— posiedzenie Komisji Rewizyjnej w dniu 11.05.06r 246,06
— posiedzenie Komisji Edukacji ~ w dniu 12.05.06r 207,21
— posiedzenie Komisji Rewizyjnej w dniu 17.05.06r 246,06
— posiedzenie Komisji Edukacji ~ w dniu 18.05.06r 207,21
— posiedzenie Komisji Rewizyjnej w dniu 25.05.06r 246,06
— posiedzenie Komisji Edukacji ~ w dniu 30.05.06r 207,21
— sesja Rady Gminy w dniu 31.05.06r 207.21

Razem 1.567,02

e Przewodniczacemu Rady Panu Waldemarowi Gasiorskiemu wyptacono w m-cu
kwietniu 20061 diete w wysokosci 1.352,48zt, tj. o 57,42zt wigcej, niz dopuszczalna
wysoko$¢ diety. Powodem zwigkszenia diety byla wyptata wyréwnania diet za
I kwartal 2006r, w zwiazku z opublikowaniem ustawy budzetowej na 2006r,

e cwidencje diet Przewodniczacego Rady 1 zastepcow Przewodniczacego prowadzono na
koncie 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”, natomiast pozostate diety
ujmowano bezposrednio w koszty.

5) Uchwata Nr VIII/73/95 z dnia 20 grudnia 1995r zmieniong uchwata Nr 1/14/2002 z dnia
27 lutego 2002r Rada Gminy przyznata sottysom zaproszonym do udzialu w sesjach Rady
1 posiedzeniach komisji Rady diety oraz zwrot kosztow dojazdu w kwocie zryczattowane;j
w wysokos$ci 10% najnizszego wynagrodzenia, nie precyzujac, o jakim najnizszym
wynagrodzeniu mowa.

Kontroli poddano wyptaty diet sottysom w roku 2005 i 2006.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

e listy obecnosci nie byly poswiadczone przez Przewodniczacego Rady, nie byly
podpisane przez osobg sporzadzajaca, sposobu sporzadzania list wyptat diet nie
uregulowano w przepisach wewngtrznych,
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e listy wyptat diet sporzadzane byty na podstawie list obecnos$ci na sesjach Rady Gminy,

e listy wyptat byly sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty przez uprawnione osoby,

e listy wyplat sporzadzano dla wszystkich sottysow, niezaleznie od tego, czy byli obecni
na sesji. W podsumowaniu listy uwzgledniano tylko tych sottyséw, ktorym dieta
faktycznie si¢ nalezata, co skutkowalo tym, ze kwota podliczenia listy byta mniejsza od
sumy wszystkich pozycji listy o wysoko$¢ diet nienaleznych i niewyptaconych

z powodu nieobecnos$ci sottysow:

< S s =
= 5 = g
Data Z s g2 = Data Zs g2 =
Sesji =3 £2% 2 Sesji =3 EZ22 -
Lp ! =5 | E§2| § ) =% | ES¢| E
RG £ = A gE N RG =] 7 SE )
2005r | 3 & <5 = 2006r 2 E < =
z 3 z .3
1 | 11.03.05 | 1.140,00 | 1.064,00 76,00 | 25.01.06 1.140,00 988,00 152,00
2 ]22.04.05 | 1.140,00 988,00 | 152,00 | 28.04.06 1.140,00 | 1.064,00 76,00
3 | 17.06.05 | 1.140,00 | 1.064,00 76,00 | 31.05.06 1.140,00 | 1.064,00 76,00
4 106.07.05 | 1.140,00 760,00 | 380,00 | 30.06.06 1.140,00 988,00 | 152,00
5 130.09.05 | 1.140,00 988,00 | 152,00 | 29.08.06 1.140,00 988,00 | 152,00
6 |23.12.05 | 1.140,00 988,00 | 152,00 | 29.09.06 1.140,00 912,00 | 228,00
7 - - - - 20.10.06 1.140,00 | 1.064,00 76,00
8 - - - - 27.11.06 1.216,00 | 1.140,00 76,00
9 - - - - 06.12.06 1.216,00 | 1.140,00 76,00

e soltys wsi Gabino, _ nie byla obecna na sesji Rady Gminy w dniu 11
marca 2005r, co wynika z listy obecnosci, a otrzymata diete w wysokosci 76,00z1. Lista
obecnosci i lista wyptat stanowi zatacznik Nr 33 do niniejszego protokoétu,

e soltys wsi Duninowo, byt obecny na sesji Rady Gminy w dniu
30 wrzes$nia 2005r, co potwierdzit podpisem na liscie obecno$ci. Za udziat w sesji
soltys nie otrzymat naleznej diety w wysokos$ci 76,00zt,

e listy wyplat diet soltysow nie posiadaly:

— numerdéw identyfikacyjnych dowodu,
— sumy stownie do wyptaty,
— dekretu lub podpisu osoby dekretujacej,

e diety solttysow, tak, jak diety radnych, uymowane byly w rozdziale 75022 — Rady Gmin
§ 3030 — Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych.

Sporzadzania list wyplat diet radnych i1 sottysow nie powierzono zadnemu z pracownikow
Urzegdu Gminy. Listy sporzadzaty: inspektor ds. obstugi organow gminy,
i inspektor ds. ksiggowosci budzetowej i kasy,

Przygotowywanie,  kompletowanie, = sprawdzanie = pod  wzglgdem rachunkowym
1 przedktadanie do zatwierdzenia dokumentéw finansowych nalezy do obowiazkow
inspektora ds. ksiegowosci budzetowej Pani ||| ] BBl co wynika z jej zakresu czynnosci.

Pani ztozyta w dniu 26 marca 2007r wyjasnienie, z ktorego wynika, ze
Pani byta na sesji Rady Gminy w dniu 11 marca 2005r i przez niedbalstwo nie
podpisala listy, natomiast uczestniczyt w sesji w dniu 30 wrzesnia 2005r tylko

przez chwile i dlatego nie odebrat diety. Wyjasnienie stanowi zatacznik Nr 34 do protokétu
kontroli.



115

3.3.1.2.6. Wydatkowanie Srodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki

1))

2)

3)

4)

5)

i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych.

W uchwale Nr XX1V/254/2005 Rady Gminy z dnia 11 marca 2005r w sprawie uchwalenia

budzetu gminy na 2005t okreslono:

e dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ujete
w dziale 756 — Dochody od osob prawnych, od osob fizycznych i1 od innych jednostek
nie posiadajacych osobowos$ci prawnej oraz wydatki zwiazane z ich poborem w kwocie
212.140,00 zt,

e wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdziatanie alkoholizmowi w kwocie 212.140,00 zi,

e dochody z optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu i wydatki na profilaktyke
alkoholowa zwigkszono w ciagu roku uchwata Nr XXX1/334/2005 Rady Gminy z dnia
23 grudnia 2005t o kwote 15.575,00 zt,

e ogotem planowane dochody i wydatki - 227.715,00 z1,

W uchwale Nr XXXI/336/2005 Rady Gminy z dnia 23 grudnia 2005r w sprawie

uchwalenia budzetu gminy na 2006r okreslono:

e dochody z tytutlu wydawania zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych ujgte
w dziale 756 — Dochody od os6b prawnych, od oséb fizycznych i od innych jednostek
nie posiadajacych osobowosci prawnej oraz wydatki zwiazane z ich poborem w kwocie
220.000,00zt,

e wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdzialanie alkoholizmowi w kwocie 220.000,00zt.

e Zmiany budzetu dokonano uchwata Nr I1/13/2006 Rady Gminy z dnia 6 grudnia 2006r
w zakresie:

— dochodow, zwigkszajac plan o kwote 21.843,00 zl; ogotem planowane dochody
wyniosty 241.843,00 zi,

— w zakresie wydatkow, zmniejszajac plan o kwote 2.800,00 zt i zwigkszajac o kwotg
22.643,00zt; ogdétem planowane wydatki wyniosty 239.843,00 zt.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Gminie
Ustka zostat uchwalony przez Rad¢ Gminy:
e na rok 2005 uchwata Nr XXII1/251/2005 z dnia 21 stycznia 2005r,
e narok 2006 uchwata Nr XXXI1/340/2006 z dnia 25 stycznia 2006r.
e planowane wydatki na profilaktyke alkoholowa wyniosty:
— wroku 2005 —212.140,00zt
— wroku 2006 — 228.544,00z1.
e Gminne Programy Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych zmieniono
na kolejne lata:
— uchwata Nr XXXI/329/2005 z dnia 23 grudnia 2005r na rok 2005, gdzie
zaplanowano wydatki w kwocie 227.715,00zt,
— uchwata Nr 11/14/2006 z dnia 6 grudnia 2006r na rok 2006, gdzie zaplanowano
wydatki w kwocie 241.693,00z1.

Realizacja Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
nalezatla do obowiazkéw podinspektora ds. gospodarki, kultury, kultury fizycznej
1 zdrowia, i, zgodnie z jej zakresem czynnosci.

Zarzadzeniem Nr 0154/2/2002 z dnia 3 grudnia 2002r Wojt Gminy Ustka powotat
Gminng Komisj¢ Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w 7-osobowym sktadzie
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oraz ustalil 2-osobowy zespdt ds. osob z problemami alkoholowymi oraz 3-osobowy
zespo6t ds. kontroli przestrzegania zasad 1 warunkow korzystania z zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych.

6) W GPPiRPA ustalono wynagrodzenia dla cztonkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych w wysokosci 20% najnizszego wynagrodzenia ogtaszanego w
dzienniku ustaw przez Ministra Pracy za kazdy dzien wykonywania czynnosci
zwigzanych z praca komisji, zespoldw ds. profilaktyki. Ponadto przewidziano dla
cztonkow Komisji zwrot kosztéw za podrdze poza teren gminy na szkolenia w zakresie
zwalczania alkoholizmu wedtug zasad obowiazujacych przy podrézach na terenie kraju.

Wynagrodzenie jednorazowe wyniosto 760,00zt x 20% = 152,00zt

7) Gminne

Programy Profilaktyki 1 Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
przewidywaly realizacje nastgpujacych zadan:

. Szacunkowy koszt w zi

Lp. Zadanie 2005 2006
Zwigkszenie  dostgpnosci  pomocy  terapeutycznej i

! rehabilitacyjnej dla 0sob uzaleznionych od alkoholu 11.000 22.602
Udzielanie rodzinom, w ktorych wystgpuja problemy

2 | alkoholowe, pomocy psychospotecznej i prawnej, a w 138.175 135.471
szczegolnosci ochrony przed przemoca w rodzinie
Prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci informacyjnej 1
edukacyjnej w  zakresie rozwiazywania  problemow
alkoholowych 1 przeciwdziatania  narkomanii, w

3 szczegélngs’ci dla .dz’ieci i milodziezy, w tym prf)wadzenie 45.640 48,440
pozalekcyjnych zajg¢ sportowych, a takze dziatan na rzecz
dozywiania dzieci uczestniczacych w  pozalekcyjnych
programach opiekunczo-wychowawczych i
socjoterapeutycznych

4 Prowadzepie kontroli’ przestrzegania zasad 1 warunkoéw 1,500 1.800
korzystania z zezwolen
Wspomaganie dziatalnosci instytucji, stowarzyszen stuzacej

5 . . . 9.500 9.580
rozwigzywaniu probleméw alkoholowych

6 Koor(.lynoyvanit.: Gminnej Poli.tyki Spotecznej w zakresie 21.900 23800
przeciwdziatania alkoholizmowi

Ogolem 227.715 241.693

8) Kontroli poddano realizacje nastepujacych zadan:

Konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu profilaktyki alkoholowe;j
w 2005r:
e Wojt Gminy Ustka oglosit konkurs na wspieranie wykonania zadan publicznych
w zakresie realizacji programu profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych
na rok 2005. Ogloszenie opublikowano w prasie lokalnej w dniu 17.11.04r
1 wywieszone na tablicy ogloszen UG. Termin sktadania ofert uptywat z dniem
30 listopada 2004r.
e zarzadzeniem Nr 0152-17/2004 z dnia 22 grudnia 2004r Wojt powotat komisje
konkursowa w celu wytonienia realizatorow zadan z zakresu profilaktyki alkoholowe;j
1 ustalit Regulamin Komisji Konkursowe;j,
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e 7 protokotu sporzadzonego w dniu 30 grudnia 2004r wynika, ze wptyneto 5 ofert na
realizacj¢ rdéznych zadan, wszystkie speinialty warunki okre§Slone w ustawie
o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi 1 wszystkim
powierzono wykonywanie poszczegdlnych zadan, zawierajac stosowne umowy.

Udzielanie rodzinom, w ktorych wystepuja problemy alkoholowe, pomocy
psychospolecznej i prawnej, a w szczegolnosci ochrony przed przemocg w rodzinie
za 2005r — planowane wydatki w kwocie 138.175,00zt:

e prowadzenie $wietlic sSrodowiskowych:

Swietlice prowadzone przez PTZN O/Shupsk:

— w dniu 25 listopada wptynety do Urzedu Gminy oferty Polskiego Towarzystwa
Zapobiegania Narkomanii O/Stupsk na prowadzenie $wietlic $rodowiskowych
w Rowach, Wodnicy, Mozdzanowie, Starkowie 1 Pgplinie. Oferty spetniaty wymogi
okreslone w ogtoszeniu i w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.), co wynika z protokotu
Komisji Konkursowej z dnia 30 grudnia 2004r.

— w dniu 25 listopada 2004r Gmina Ustka zawarla z Gminnym Os$rodkiem Kultury
w Zaleskich umowg uzyczenia nieruchomosci zabudowanych, w ktorych dziataty
m.in. $wietlice wiejskie. W § 5 umowy zapisano, ze GOK nieodptatnie udostepni
pomieszczenia w $wietlicach wiejskich na prowadzenie zaje¢ opiekunczo —
wychowawczych 1 socjoterapeutycznych w ramach programu zwalczania
1 zapobiegania alkoholizmowi w formie $wietlic $rodowiskowych w Pgplino,
Starkowo, Rowy, Mozdzanowo 1 Wodnica.

— w dniu 4 stycznia 2005r W¢jt Gminy Ustka zawart z PTZN umowg Nr 84/05 na
prowadzenie $§wietlic srodowiskowych, gdzie okreslono:

~ termin realizacji zadania do 31 grudnia 2005r,

~ wysoko$¢ dotacji dla poszczegdlnych swietlic w tacznej kwocie 68.080,00zt,

~ obowiazek prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo - ksiggowej
1 stosowania przepisOw o zamoéwieniach publicznych,

~ obowiazek zlozenia do 31 sierpnia 2005r sprawozdania czg§ciowego za
I poélrocze oraz do 30 stycznia 2006r sprawozdania koncowego
w przewidzianym w przepisach zakresie,

~ mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w trakcie realizacji zadania.

— w dniu 31 sierpnia 2005r PTZN zlozylo sprawozdania czgS$ciowe z realizacji umowy
za | potrocze poszczegdlnych swietlic. Sprawozdania sporzadzono komputerowo,
z tym, ze czg¢§8¢ danych w zestawieniu faktur dotyczacych wartosci faktur i kwot
dotacji, dopisano re¢cznie bez adnotacji, kiedy i1 kto wprowadzit zmiany do
sprawozdan. W dokumentacji brak dowodu na sprawdzenie sprawozdan. Po
uwzglednieniu wprowadzonych do sprawozdan zmian, sa one zgodne pod wzgledem
formalnym i rachunkowym,

— w dniu 1 lutego 2006r, tj. 2 dni po terminie, PTZN ztozyto sprawozdania koncowe
realizacji zadania, ktore zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, co
potwierdza notatka stuzbowa podinspektora Pani H z dnia
7 lutego 2006r. Sprawozdania zgodne byly w czgSci dotyczacej rozliczenia
I potrocza 2005r. We wszystkich sprawozdaniach warto$¢ faktur i ogdlny koszt
zadania za II potrocze zostaty blednie przyporzadkowane poszczegdlnym rodzajom
wydatkow. Sprawozdania sporzadzono technika komputerowa, z tym ze
w 4 sprawozdaniach dopisano recznie wysoko§¢ udziatu $rodkéw dotacji
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w ogolnych kwotach faktur, co nie zostalo zaparafowane przez osoby dokonujace
zmian. Ogoélna warto$¢ dotacji na poszczegolne rodzaje wydatkow byta zgodna.
W dokumentacji brak informacji o sprawdzeniu ztozonych sprawozdan,
— w dniu 15 marca 2006r PTZN zlozyto drugie sprawozdania koncowe w zakresie
rozliczen finansowych z wykonania zadania przez poszczeg6lne swietlice:
~ sprawozdania nie zostaty podpisane przez sporzadzajacego,
~ zestawienia faktur S$wietlic w Peplinie, Starkowie 1 Wodnicy byly
kserokopiami,
~ wszystkie sprawozdania sporzadzono komputerowo, z tym, zZe
w sprawozdaniach dotyczacych $wietlic w Pgplinie, Starkowie i Wodnicy
recznie dopisano wysokos¢ udziatu dotacji w wartosci niektorych faktur. Po
uwzglednieniu zmian, rozliczenie kosztow zadania i wysokosci dotacji sa
prawidiowe,
~ w sprawozdaniu ze §wietlicy w Rowach w zestawieniu faktur w rachunkach za
transport nie wpisano udziatu dotacji, z tym, ze ogdlna warto§¢ dotacji na
wszystkie wydatki jest zgodna z rozliczeniem koncowym,
~ w sprawozdaniu ze $wietlicy w Mozdzanowie w zestawieniu faktur
w rachunkach za transport nie wpisano udzialu dotacji, z podsumowania
udzialu dotacji, wynika, ze w II poétroczu 2005r wykorzystano kwote
3.539,10z1, natomiast w zestawieniu dotacji wpisano kwot¢ 3.939,10zi, tj.
0 403,00zt wigcej. W czeséci A.1. sprawozdania wpisano, ze w Il potroczu
wykorzystano dotacje w wysokosci 3.942,10z1, na co sktadato sig:

Udzial dotacji w
wydatkach

Lp Rodzaj wydatkow we wg zesta- | Roznica

wienia

kosztorysu faktur
1 | umowy z pochodnymi 2.476,00 | 2.376,00 -
2. | zakup materiatow dydaktycznych i profilaktycznych 350,00 250,00 100,00
3. | dozywianie 813,10 813,10 -
4. | transport 303,00 - 303,00
5. | obsluga programu administracyjna 100,00 100,00 -
Razem 3.942,10 | 3.539,10 403,00

— nie przeprowadzono kontroli finansowej wykorzystania 1 rozliczenia dotacji na
zadanie publiczne.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatkami ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10” lub
»Sdprawdzono RIO Gdansk 17.”

Za realizacje programu profilaktyki alkoholowej w 2005r odpowiedzialno$¢ ponosi inspektor
ds. gospodarki, kultury, kultury fizycznej i zdrowia Pani _p

Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji odpowiedzialno$¢ ponosza Pani
_ Przewodniczaca Oddziatu ZNP i Pani i ktore
podpisaty umowe Nr 84/05 o realizacje zadania oraz podpisaty sprawozdania koncowe z dnia
1 lutego 2006r.

Potwierdzenie ustalen kontroli zawarto w zataczniku Nr 35 do niniejszego protokoétu, na
ktory sktadaja sig: umowa Nr 84/05 oraz sprawozdania koncowe — pierwsze i drugie - §wietlic

w Rowach 1 Mozdzanowie.
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Swietlice w Duninowie prowadzit Caritas Parafii p.w. Matki Boskiej Czestochowskiej

w Duninowie:

— w odpowiedzi na ogloszenie konkursu na zadania z zakresu profilaktyki alkoholowe;j
Caritas ztozyl w dniu 15 pazdziernika 2004r ofert¢ na prowadzenie S$wietlicy
profilaktyczno-wychowawczej z elementami terapii oraz programem Sportowo-
kulturalnym,

— catkowity planowany koszt dziatalno$ci $wietlicy — 50.300zt, w tym dotacja
w wysokosci 16.300z1,

— w dniu 4 stycznia 2005r Wéjt Gminy Ustka zawart z Caritas umowe Nr 83/05 na
prowadzenie §wietlicy , gdzie ustalono wysokos$¢ dotacji w kwocie 6.000,00zt na
wykonanie zadania do dnia 31 grudnia 2005r; dotacja przekazywana kwartalnie po
przedtozeniu rachunku; sprawozdanie koncowe z wykorzystania dotacji do
30 stycznia 2006r,

— ze sprawozdania koncowego wynika, ze dotacj¢ wykorzystano na wskazany
w umowie cel,

— sprawozdanie koncowe z wykonania zadania wptyngto do Urzedu Gminy w dniu
15 lutego 2006r, tj. 16 dni po terminie okreslonym w § 7 umowy. *
ztozyt wyjasnienie, ze opdznienie spowodowane byto naglym wyjazdem z dzie¢mi
do Bialego Dunajca,

— kontrole merytoryczna wykonania zadania przeprowadzita podinspektor Pani
ﬂ gdzie zaznaczyla nieterminowe zlozenie sprawozdania przez
Caritas,

— kontrolg finansowaq realizacji zadania przeprowadzita Skarbnik Gminy Pani Halina
Lazewska w okresie 17 — 21.02.2006r, w protokole kontroli nie odniesiono si¢ do
konieczno$ci prowadzenia przez Caritas wyodrebnionej ewidencji zadania,
prawidtowos$ci udokumentowania wydatkow oraz nieterminowos$ci ztozenia
sprawozdania koncowego.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatkami ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10” Iub
»Sprawdzono RIO Gdansk 177”.
Potwierdzenie nieprawidtowos$ci stanowi zatacznik Nr 36 do protokétu kontroli na ktory

sktadaja si¢: umowa, sprawozdanie koncowe, notatka stuzbowa i protokot kontroli oraz
wyjasnienie *

Za nieterminowe ztozenie sprawozdania odpowiedzialno$¢ ponosza osoby, ktore w imieniu
Caritas zawarly umowg, tj. ks. Przewodniczacy 1

Prezes.

Swietlice w Wytownie i Machowinie prowadzone byly przez szkoly gminne, ktore
otrzymaly w roku 2005 kwote lacznie 16.081,97zl, rozliczenie wykorzystanych
srodkow szkoty sktadaty w postaci sprawozdania RB-28S o wydatkach budzetowych,

o doposazenie Swietlic Srodowiskowych i zorganizowanie Mtlodziezowego Klubu

Wsparcia Dziennego:

— doposazeniem objgto Swietlice w Wodnicy, Peplinie, Rowach, Starkowie,
Duninowie (Klub), Machowinie i Mozdzanowie,

— wysoko$¢ zakupdw nie przekraczala rownowartosci 6.000€,

— wyposazenie (aparatura RTV, urzadzenia 1 gry sportowe oraz meble
1 wykladzina podilogowa) przekazano protokdtem zdawczo-odbiorczym
Dyrektorowi Gminnego Osrodka Kultury w Zaleskich, ktéory nieodplatnie
udostgpnia $wietlice wiejskie do uzytkowania,

— ogotem warto$¢ zakupionego wyposazenia wyniosta 28.228,69 zi,
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e Kkolonie letnie realizowano dla 39 dzieci w Bialym Dunajcu przez Polskie
Towarzystwo Zapobiegania Narkomanii O/Stupsk na podstawie umowy Nr 96/2005
z dnia 3 czerwca 2005r:

— termin sktadania ofert uptywat w dniu 30 listopada 2004,

— PTZN ztozylo w dniu 25 listopada 2004r ofert¢ prowadzenia kolonii letnich
z programem profilaktyczno — wychowawczym dla 55 dzieci z rodzin alkoholowych
za cen¢ 41.950,00zt, w tym planowana dotacja w kwocie 33.000,00zt, oferta
zawierata wszystkie informacje wymagane art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r
o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.),

— w umowie okreslono:
~ 1ilo$¢ dzieci — 39,
~ wysoko$¢ 1 terminy przekazywania dotacji — 24.000,00zt, przekazana

w 2 réwnych ratach do 15 czerwca i 15 lipca 2005r,
~ termin realizacji — do dnia 25 lipca 2005r,
~ termin zlozenia sprawozdania — 24 sierpnia 2005r,
~ sposob kontroli realizacji zadania,

— uczestnicy kolonii zostali wytypowani przez dyrektorow szkot gminnych,

— dotacje przekazano w 2 ratach po terminach okreslonych w umowie, tj. w dniu
17.06.2005r 1 27.07.2005r,

— z realizacji zadania PTZN ztozyto sprawozdanie w dniu 28 lipca 2005t, sprawdzone
przez Skarbnika Gminy, co potwierdza protokot,

— ogotem koszt wyjazdu dzieci na kolonie wyniost 24.319,66zt, w tym dotacja
w kwocie 24.000,00zt i dowdz dzieci szkolnym autobusem — 319,66z1,

— w zwiazku z wysoko$cia poszczegdlnych wydatkow, dotacje wykorzystano
z pominigciem ustawy o zamowieniach publicznych.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatkami ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10” lub
»Sprawdzono RIO Gdansk 177.

Wspomaganie dzialalnosci instytucji, stowarzyszen sluzacej rozwiazywaniu

probleméw alkoholowych za 2006r — planowane dotacje w kwocie 9.580,00z1:

e Wojt Gminy Ustka oglosit w dniu 22 listopada 2005r otwarty konkurs na realizacje
zadan z zakresu profilaktyki alkoholowej w roku 2006. Ogloszenie wywieszono na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy i opublikowano w prasie lokalnej,

e Rada Gminy podjeta w dniu 29 listopada 2005r uchwatg Nr XXX/311/2005 w sprawie
., Programu wspolpracy Gminy Ustka na 2006 rok z organizacjami pozarzqdowymi,
osobami prawnymi i jednostkami organizacyjnymi, dziatajgcymi na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do innych kosciolow i zwiqzkow wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujq
prowadzenie dzialalnosci pozytku publicznego oraz stowarzyszeniami jednostek
samorzqdu terytorialnego”, gdzie okreslono sposob powierzania wykonania zadan
publicznych wymienionym jednostkom,

e zarzadzeniem Nr 151-144/2005 z dnia 15 grudnia 2005r Wojt Gminy Ustka powotat
komisje konkursowa do przeprowadzenie konkursu na realizacje zadan publicznych
1 ustalit regulamin jej dziatania,

e na wspieranie dzialalno$ci instytucji 1 stowarzyszen stuzacej rozwiazywaniu
problemow alkoholowych wptynety oferty przed ogloszeniem konkursu:
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Caritas Parafii p.w. M.B. Cz¢stochowskiej w Duninowie:

oferta na prowadzenie §wietlicy profilaktyczno — wychowawczej z elementami terapii

wraz z programem kulturalnym wptyngta do Urzgdu Gminy 17 pazdziernika 2005t:

— 0golny koszt prowadzenia §wietlicy 45.900,00z1,

— wnioskowana dotacja 15.300,00z1,

— termin realizacji od 2.01.2006r do 31.12.2006r,

pismem nr HUK.8170-35-4/05 z dnia 13 stycznia 2006r Wojt Gminy powiadomit

Caritas o przyjeciu oferty i koniecznosci skorygowania kosztorysu zadania do

wysokosci dotacji w kwocie 6.580,00 zi,

w dniu 19 stycznia 2006r zawarto umowe Nr 8/2006 na prowadzenie $wietlicy przy

wspotudziale srodkow samorzadowych w kwocie 6.580,00 zt:

— wysoko$¢ dotacji  6.580,00zt z przeznaczeniem na wynagrodzenia 0sOb
prowadzacych zajgcia kwoty 5.760,00 zt oraz na zakup materiatow kwoty 820,00z1,

— wykonanie zadania do 31 grudnia 2006r,

— przekazanie dotacji w 3 transzach,

— wydatkowanie srodkow dotacji do dnia 14 stycznia 2007r,

— sprawozdania merytoryczne z realizacji zadania do 17.07.2006r i 30.01.07r,

— sprawozdanie koncowe z wykonania zadania do dnia 30 stycznia 2007r,

sprawozdanie merytoryczne za [ potrocze realizacji zadania przekazano elektronicznie

w dniu 30 czerwca 2006r i sprawdzono, co potwierdza notatka stuzbowa podinspektor

z dnia 27 lipca 2006r,

brak daty wptywu do Urz¢du Gminy sprawozdania koncowego z wykonania zadania,

w czgsci 11 rozliczenia finansowego dotyczacej wydatkow w ujeciu kosztowym blgdnie

wpisano kwot¢ dotacji przeznaczona na zakup materiatéw, z tym, ze z zestawienia

faktur wynika, ze kwota zostata wydatkowana wiasciwie 1 w catosci, zgodnie z umowa,

z zestawienia faktur, bedacego czgscia sprawozdania z wykonania zadania, wynika, ze

srodki dotacji wydatkowano w catosci do dnia 31 grudnia 2006r,

jednostka nie sprawdzita sprawozdania w zakresie prawidlowosci merytorycznej

1 finansowej realizacji zamowienia.

Umowe o przekazanie do realizacji zadan publicznych w imieniu Gminy Ustka zawart
Wojt Pan Tomasz Wszotkowski. Umowa stanowi zatacznik Nr 37 do niniejszego
protokotu.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10.”

Polski Czerwony Krzyz:

oferta na prowadzenie Domu Interwencji Kryzysowej w Stupsku wptyneta do Urzedu

Gminy w dniu 16 listopada 2005t:

— 0g0lny koszt realizacji zadania 363.500,00 z1,

— wnioskowana dotacja 3.000,00 zt,

— realizacja zadania w okresie 1.01 —31.12.2006r,

pismem nr HUK.8170-35-5/05 z dnia 13 stycznia 2006r Wo6jt Gminy powiadomit PCK

0 przyjeciu oferty,

w dniu 19 stycznia 2006r zawarto umowe¢ Nr 6/2006 na udzielenie dotacji na

prowadzenie Domu Interwencji Kryzysowej w roku 2006:

— wysoko$¢ dotacji 3.000,00zt z przeznaczeniem na wynagrodzenia specjalistow
w kwocie 1.500,00 zt oraz prowadzenie programu profilaktyki alkoholowej
w wysokosci 1.500,00 zi,

— wykonanie zadania do 31 grudnia 2006r,

— przekazanie dotacji w 2 transzach,

— wydatkowanie $srodkéw dotacji do dnia 14 stycznia 2007r,
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— sprawozdanie koncowe z wykonania zadania do dnia 30 stycznia 2007r,

e Polski Czerwony Krzyz ztozyt rozliczenie koncowe z wykonania zadania publicznego
w dniu 30 stycznia 2007r, z ktorego wynika, ze dotacj¢ wykorzystano petnej kwocie na
wskazany w umowie cel,

e 7z zestawienia faktur, bedacego czgscia sprawozdania z wykonania zadania, wynika, ze
srodki dotacji wydatkowano w catosci do dnia 31 grudnia 2006r,

e w dokumentacji znajduje si¢ notatka stuzbowa z dnia 31 stycznia 2007r
o przeprowadzeniu kontroli merytorycznej wykonania zadania,

e do dnia 16 marca 2007r nie przeprowadzono kontroli finansowej wykorzystania
i rozliczenia dotacji.

Umowg o przekazanie do realizacji zadan publicznych w imieniu Gminy Ustka zawart

Wojt Pan Tomasz Wszoétkowski. Umowa stanowi zalacznik Nr 38 do niniejszego

protokotu.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10.”

Koordynowanie Gminnej Polityki Spolecznej w zakresie przeciwdzialania
alkoholizmowi za 2006r — planowane wydatki w kwocie 23.800,00 zt:
¢ na wykonanie zadania sktadatly si¢ nastgpujace dziatania:

— praca Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i zespolow ds.

0sOb z problemami alkoholowym - wynagrodzenie w kwocie ogdtem 11.248,00

— koszt wynagrodzenia Pelnomocnika - Koordynatora Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych 8.380,05
— udziat w szkoleniach 1.400,00
— zakup materiatéw i Srodkéw zywnosci 245,62
Razem 21.273,67

e kontroli poddano wyptate wynagrodzen Komisji 1 zespotow w 1 pdiroczu 2006r
1 ustalono, ze:
— wysoko$¢ wynagrodzenia ustalono prawidlowo, z wynagrodzenia potracono podatek
dochodowy,
— wyplaty wynagrodzen dokonano na podstawie 11 list ptac, gdzie stwierdzono, ze:
~  wszystkie listy nie posiadaly numeru identyfikacyjnego,
~  brak bylo kwoty ogétem wyrazonej stownie,
~  brak danych osoby sporzadzajacej listy,
~ w3 przypadkach brak wskazania miejsca ujecia w ksiggach rachunkowych,
~ w8 przypadkach brak byto podpisu osoby dekretujacej,
~ w przypadku wyptat wynagrodzen 2-osobowym zespolom, odbior
wynagrodzenia kwitowata jedna osoba (bez upowaznienia od drugiej),
e wyplata wynagrodzenia koordynatora:

— zarzadzeniem Nr 152-3/05 z dnia 13 stycznia 2005r Wo6jt Gminy Ustka powotat
pelnomocnika GPPiRPA w osobie Pani
— w dniu 13 stycznia 2006r Wojt zawart z Pania umowge-zlecenie

Nr 20/05 na koordynowanie zadan z zakresu profilaktyki alkoholowej w roku 2005,
a w dniu 23 grudnia 2005r podpisano umowe Nr 233/05 na rok 2006.
Koordynatorowi powierzono m.in.:

~ nadzor nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji przez GKRPA,

~ przestrzeganie zasad legalno$ci, gospodarnosci 1 rzetelnoSci przy

wydatkowaniu $rodkoéw finansowych z budzetu gminy,
~ wspotpraceg z jednostkami realizujacymi zadania GPPiRPA,
~ wynagrodzenie miesigczne brutto 700,00 z1,
e udziat 2 0s6b w szkoleniach dotyczacych realizacji GPRiPPA potwierdzony fakturami,
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e zakup artykuldow zywnosciowych i1 naczyn jednorazowych na potrzeby komisji,
potwierdzone fakturami sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi do wyptaty przez uprawnione
osoby.

9) Uchwala Nr VI/49/2003 z dnia 26 lutego 2003r Rada Gminy okreslita ilos¢ punktow
sprzedazy napojow alkoholowych na terenie gminy Ustka:
e 45 punktow sprzedazy napojow alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy,
e 35 punktow sprzedazy napojow alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy.

10)W roku 2005 jednostka nie otrzymata dotacji z budzetu panstwa na realizacje zadan
z zakresu profilaktyki alkoholowe;.

3.3.1.2.7. Wydatkowanie Srodkow z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

1) W gminie Ustka dziata 7 Ochotniczych Strazy Pozarnych:

- OSP Duninowo; - OSP Mozdzanowo, - OSP Objazda,
- OSP Peplino; - OSP Rowy; - OSP Starkowo,
- OSP Zaleskie.

2) Wszystkie OSP dziataja jako stowarzyszenia i1 zostaly wpisane do Rejestru Sadowego
Stowarzyszen.

3) Organizacjg i szczegdtowe zasady funkcjonowania OSP okres$laja Statuty, ktore dotaczono
do wnioskoéw rejestracyjnych.

4) Organem sprawujacym nadzor nad OSP jest Starosta Powiatu Stupskiego, co potwierdzaja
postanowienia o wpisie OSP do Rejestru Sadowego Stowarzyszen.

5) Kontrolujacym nie przedstawiono potwierdzenia akceptacji statutow OSP przez
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej.

6) Trzy jednostki OSP: OSP Objazda, OSP Rowy 1 OSP Zaleskie zostaly witaczone do
krajowego systemu ratowniczo — gasniczego, co potwierdzaja decyzje Komendanta
Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej i porozumienia z Komendantem Powiatowym
Panstwowej Strazy Pozarne;.

7) Jednostka nie wprowadzita ogélnych zasad przekazywania OSP niezbednych do ich
funkcjonowania sktadnikow majatku.

8) Mienie przekazywane OSP stanowi wlasno$¢ gminy i1 objete jest ewidencja ksiggowa
prowadzona w Urzgdzie Gminy. Poszczegdlne OSP prowadza ksiggi inwentarzowe
w zakresie przekazanego majatku. Przekazanie majatku jest potwierdzone protokotami
przejecia na stan jednostki OSP sprzetu p/poz i srodkow ochrony osobistej; w protokédtach
nie oznaczono jednostki przekazujace;.

11)Plan 1 wykonanie wydatkow na Ochotnicze Straze Pozarne ujeto w budzecie gminy
1 w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych:
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2005 2005
§ klasyfikacji budzetowej Plan po | Wykona- | Plan po Wykona-
zmianach nie zmianach nie
3030—R6zne wydatki na rzecz 0sob fizycznych 13.000 10.552 10.000 6.271,97
3040—Nagrody o charakterze szczegdlnym nie 4.000 3.750 4.000 4.000
zaliczone do wynagrodzen
4110-Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4.700 4.104 4.500 3.318,82
4120-Sktadki na Fundusz Pracy 300 250 600 325,75
4170—Wynagrodzenia bezosobowe 40.000 35.820 40.000 | 37.423,33
4210—Zakup materiatdéw i wyposazenia 73.000 64.930 61.000 | 54.769,08
4260—Zakup energii 12.000 7.058 26.653 | 15.029,94
4270—Zakup ustug remontowych 8.000 3.295 5.000 3.471,32
4280—Zakup ustug zdrowotnych 6.000 4.440 2.500 1.680,00
4300—Zakup ustug pozostatych 19.891 16.185 30.000 | 27.898,28
4410-Podroze stuzbowe krajowe 1.000 187 500 -
4430-R6zne oplaty i sktadki 11.500 7.872 9.000 6.609.,24
6050—Wydatki inwestycyjne jednostek budzetow. 420.000 | 407.362 20.000 | 19.785,39
6060—Wyd?tk1 na zakupy inwestycyjne jednostek 20.000 20.000 57.000 | 55.640,00
budzetowych
Ogélem 633.391 | 573.249 | 270.753 | 236.223,12

gasniczych:
e wroku 2005 w wysokosci:

9) Czlonkowie OSP otrzymywali wynagrodzenie za udzial w akcjach ratowniczo —

— za udziat z akcjach gasniczych zabudowan gospodarczych 1/175 przecigtnego
miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce spolecznej, okreslonego za poprzedni
kwartat przez Prezesa GUS, za kazda godzing udzialu w akcjach, stosownie do art.
28 ust.2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U.

7 2002r, Nr 147, poz. 1229 ze zm.),

— w pozostatych akcjach gasniczych — 6,00zt za godzing, zgodnie z pismem Wojta
Gminy Nr OC-5234/1/2004 z dnia 2 lutego 2004,

e 0d dnia 1 kwietnia 2006r:

— zaudzial w gaszeniu pozaréw zabudowan gospodarczych - 8,00zt za godzing,
— za udziat w pozostatych dzialaniach ratowniczych - 5,00zt za godzing, zgodnie
z pismem Nr OC-5234/4/2006 z dnia 24 marca 2006r W¢jt Gminy Ustka,
e sprawdzono wyptate wynagrodzen za okres VII.2005 — V1.2006r, tj. 12 dowodow za
2005r i 11 dowodow za 2006r. Wynagrodzenie ustalano w oparciu o raporty
poszczegoOlnych jednostek OSP poswiadczonych przez dowodce Panstwowej Strazy

Pozarne;j.

Ustalono nastgpujace nieprawidlowosci:

Ilos¢ stwierdzonych
L.p. Rodzaj nieprawidlowoSci bledow
2005 2006
1 zastosowanie niewlasciwej stawki za i godzing udzialu w akcji 6 5
gasniczo-ratowniczej
2 | zanizanie czasu trwania akcji trwania akcji 3 3
3 | przeprawianie czasu trwania akcji - 5
4 | brak wskazania osoby sporzadzajacej listy wyptat 12 11
5 | brak kwoty ogdétem do wyptaty wyrazonej stownie 12 11
6 | brak numeru identyfikacyjnego dowodu — listy wyptat 12 11
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e ponadto ustalono, ze w akcji ratowniczej w dniu 27 grudnia 2005r w miejscowosci

Zaleskie uczestniczyty jednostki OSP Zaleskie, OSP Mozdzanowo i OSP Duninowo.
Pismem nr OC-5432/2/06 z dni 14 lutego 2006r, tj. po przeprowadzeniu akcji
gasniczej, Zastgpca Wojta, odpowiedzialny za nadzor nad OSP, ustalit wynagrodzenie
za udziat w akcji w Zaleskiem w dniu 27 grudnia 2005r w kwocie 9,00 zt za godzing.
Ekwiwalent dla OSP Zaleskie wyptacono w wysokosci 10,00 zt za godzing akcji,
natomiast dla pozostatych OSP w wysokosci 13,41 zt za godzing. Powyzsze ustalenia
przedstawiono w zalaczniku Nr 39 do niniejszego protokotu, na ktory sktadaja sig
raporty z udzialu w akcji 1 listy wyptat ekwiwalentow,
cztonkowi OSP Objazda, wyplacono ekwiwalent za udziat
w akcji w dniu 4 marca 2006r w Gabinie w kwocie 42,38 zt, pomimo iz z raportu i listy
obecnosci wynika, ze nie bral udzialu w gaszeniu pozaru w danym dniu. Opisane
ustalenie przedstawiono w zafaczniku Nr 40  do niniejszego protokoétu, na ktd
sktada si¢ raport z akcji 1 lista wyptat ekwiwalentow 1 wyjasnienie kasjerki i
r o$wiadczeniem Pana |l Z tresci wyjasnienia wynika, ze Pan
brat udzial w akcji gasniczej, a przez przeoczenie nie podpisat si¢ na liscie
obecnosci.
Kasjerka _ ztozyta
na liScie wyptat ekwiwalentow za udziat w akcji OSP Duninowo w dniu 23 marca
2006r w miejscowosci Duninowo — dowod ks. RK/41/06 — dokonano poprawek kwot
do wyptaty poszczegdlnych ekwiwalentéw 1 kwoty ogdtem. Czas akcji ustalono na
58 minut i przy stawce 14,45 zt za godzing okreslono wynagrodzenie w kwocie 13,97zt
dla pigciu uczestnikow, natomiast Panu ﬂ wyplacono ekwiwalent w
wysokos$ci 12,98zt. Raport z akcji 1 lista wyplat ekwiwalentow stanowi zatacznik Nr
41 do protokotu kontroli,
ekwiwalent na udziat w akcjach gasniczo — pozarniczych w roku 2005, a wyplacony
w roku 2006, obciazyt koszty roku 2006,
skutkiem stosowania niewlasciwych stawek ekwiwalentu, ustalania niewtasciwego
czasu akcji bylo zawyzenie ekwiwalentow za udzial cztonkéw OSP w akcjach
gasniczych w roku 2005 o kwotg ogotem 49,85 zi, a w roku 2006 zanizenie o kwote
573,70 zt, co przedstawiono w zataczniku Nr 42 do protokotu kontroli.

10)Wojt Gminy Ustka zawarl umowy-zlecenia z kierowcami OSP, ustalajac ich obowiazki
1 miesigczne wynagrodzenie. Kontroli poddano realizacj¢ uméw w okresie od 1 lipca
2005r do 30 czerwca 2006r. Ustalono, ze:

wszystkie umowy-zlecenia zawieraty kontrasygnatg Skarbnika Gminy,

listy wyplat sporzadzane byly na podstawie umoéw — zlecenia,

listy wyptat posiadaty numery identyfikacyjne, byly sprawdzone i zatwierdzone do
wyptaty przez uprawnione osoby.

11)Sprawdzeniu poddano zuzycie paliwa w samochodach i sprzgcie strazackim za rak 2005
12006 w stosunku do: OSP P¢plino, OSP Duninowo i OSP Rowy:

normy zuzycia paliwa wynikaja z pisma Nr Poz.VI-230/1/91 Komendanta
Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz z dokumentacji technicznej sprzgtu,
zakupione paliwo ksiggowano bezposrednio w koszty dziatalnosci OSP,

kontrolg zuzycia paliwa prowadzono w miesi¢cznych kartach drogowych pozarniczego
pojazdu samochodowego i1 miesigcznych kartach pracy sprzetu silnikowego,
sprawdzono 24 karty przebiegu pojazdoéw i 42 karty zuzycia paliwa w motopompach.
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— wystgpuja roznice zuzycia paliwa na koniec okresow rozliczeniowych:

Ilos¢ paliwa na koniec okresu
Nazwisko i imi¢ Nr karty Okres w litrach
kierowcy drogowej rozliczeniowy réznica
wekart | wgnorm I ach | wa
g 0 | A/9/2005 I-111.2005 25,00 25,10 -0,10
OSP Peplino A/10/2005 28,00 26,00 2,00
A/29/2005 IV-VI1.2005 21,00 20,80 0,20
A/49/2005 VII-IX.2005 61,00 61,30 -0,30
B/109/2006 | ITV-VI.2006 10,50 10,90 -0,40
B/128/2006 | VII-IX.2006 32,50 32,77 -0,27
PB-95 178,00 176,87 1,13 4,00
A/6/2005 I-111.2005 15,00 14,03 0,97
OSP Duninowo A/26/2005 1IV-VIL.2005 9,00 8,92 0,08
B/115/2006 | IV-VL.2006 35,00 34,99 0,01
Pb-95 59,00 57,94 1,06 | 3,75
A/16/2005 I-111.2005 117,00 117,04 -0,04
OSP Rowy A/35/2005 IV-VI1.2005 90,00 89,46 0,54
A/51/2005 VII-IX.2005 146,00 145,82 0,18
A/73/2005 X-X11.2005 112,00 111,82 0,18
A/93/2006 I-111.2006 62,50 62,54 -0,04
B/112/2006 | IV-VI.2006 66,50 65,93 0,57
B/131/2006 | VII-IX.2006 129,00 128,25 0,75
B/157/2006 | X-XII.2006 107,00 107,22 -0,22
ON 830,00 828,08 1,92 6,81
A/17/2005 I-111.2005 8,50 8,25 0,25
A/36/2005 IV-VI1.2005 2,50 2,25 0,25
A/52/2005 VII-IX.2005 14,50 15,25 -0,75
A/74/2005 X-X11.2005 11,50 12,25 -0,75
A/94/2006 I-111.2006 8,50 9,25 -0,75
B/113-
114/2006 IV-V1.2006 22,50 22,60 -0,10
B/133/2006 | VII-IX.2006 19,50 20,25 -0,75
B/158 X-X11.2006 6,50 6,25 0,25
PB-95 94,00 96,35 -2,35 | -8,32

Razem OSP Ro -1,51
Ogoélem 6,24

* Do ustalenia warto$ci zuzycia paliwa przyjeto ceng 1 litra PB-95 1 1 litra ON z ostatniej

faktury w 2006r: - 1 litr PB-95 = 3,54z1,

— poprawek ilosci paliwa na kartach dokonywano poprzez zamazywanie pierwotnych

- 1 litr ON

= 3,55z

wartosci dlugopisem badz korektorem,

— w 2 przypadkach brak bylo podpisu osoby sprawdzajacej — karty nr A/91/2006
i B/128/2006,
— w 3 przypadkach nie wpisano daty dokonania czynnosci sprawdzajacych — karty

nr B/109/2006 1 B/160/2006 1 A/93/2006.

VI1.2006r 1 ustalono, ze:

12)Sprawdzono wydatki udokumentowane dowodami kasowymi w okresie VII.2005r do
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o wszystkie dowody zostaty sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty przez uprawnione

osoby,

e prawidlowo zakwalifikowano wydatki do poszczegdlnych paragrafow klasyfikacji
budzetowej,

e na dowodach odnotowano informacje o stosowaniu przepisOw o zamowieniach
publicznych,

e w § 4210 ujgto m.in.:
— RK/55/06 — faktura VAT nr 06/0300/V za 16 kompletéw dreséw dla OSP Duninowo
na kwote 1.200,09z1, gdzie brak pokwitowania dreséw przez osoby otrzymujace,
— K/55/06 — wydatki artykuly spozywcze z przeznaczeniem na organizacj¢ 60-lecia
OSP Zaleskie w kwocie 2.642,35zt,
— RK/63/06 — wydatki artykuly spozywcze z przeznaczeniem na organizacj¢
przekazania nowej straznicy OSP Mozdzanowo w kwocie 1.296,23zt.

13)Gmina Ustka otrzymata w roku 2006 z Komendy Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej,
za posrednictwem Miejskiej Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Stupsku, dotacje na zapewnienie gotowosci dla wskazanych jednostek OSP:
— dla OSP Zaleskie kwote 5.000,00zt,
— dla OSP Rowy kwotg 9.000,00zt.
Dotacja zostata wykorzystana i rozliczona w catosci.

Prowadzenie spraw z =zakresu ochrony przeciwpozarowej gminy oraz nadzor nad
dziatalnoscig OSP nalezat do obowiazkow inspektora ds. obronnosci, obrony cywilnej 1 p.poz
Pana [

Zadnemu z pracownikéw Referatu finansowo — ksiegowego nie powierzono obowiazku
sporzadzania list wyptat dla OSP.

Przygotowywanie,  kompletowanie, sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym
i przedktadanie do zatwierdzenia dokumentéw finansowych nalezy do obowiazkow
inspektora ds. ksiggowosci budzetowej Pani , co wynika z jej zakresu czynnosci.

3.3.1.2.8. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ushugi.
1) Na podstawie rocznych sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
ustalono, ze plan i wykonanie wydatkéw na zakup, dostawy, roboty i ustugi w roku 2005 i

2006 wynosit:

Rozdzial 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami:

2005r 2006r
.. . . % %
§ klasyfikacji budzetowej Planpo | Wykon- Plan po | Wykon-

. . wyko- . . wyko-

zmianach nie . zmianach nie .
nania nania
4210 Zakup materiatdéw i wyposaz. 7.000,00 4.128,00| 58,97 | 10.000,00 7.931,59| 79,32
4300 Zakup ustug pozostatych 304.000,00 | 270.244,00 | 88,90| 209.173,00 | 186.248,03 | 89,04

Razem 311.000,00 | 274.372,00 X 219.173,00 | 194.179,62 X
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2005r 2006r
.. . . % %
§ klasyfikacji budzetowej Planpo | Wykon- Planpo | Wykon-

. . wyko- . . wyko-

zmianach nie . zmianach nie .
nania nania
4210 Zakup materiatdéw i wyposaz. 11.000,00 | 10.414,00| 94,67 | 12.000,00 9.420,55| 78,50
4300 Zakup ustug pozostatych 5.000,00 3.826,00 | 76,52 5.000,00 3.709,36 | 74,19

Razem 16.000,00 | 14.240,00 X 17.000,00 | 13.129,91 X

Rozdzial 75023 — Urzedy gmin:
2005r 2006r
.. . . % %
§ klasyfikacji budzetowej Planpo | Wykon- Planpo | Wykon-

. . wyko- . . wyko-

zmianach nie . zmianach nie .
nania nania
4210 Zakup materiatéw i wyposaz. | 155.000,00 | 132.463,00 | 85,46 | 140.000,00 | 131.469,38 | 9391
4260 Zakup energii 35.000,00 | 28.301,00| 80,86| 30.000,00| 26.067,31| 86.89
4270 Zakup ustug remontowych 17.000,00 7.627,00| 44.86| 50.000,00| 46.592,40| 93,18
4300 Zakup ushug pozostatych 201.030,00 | 186.047,00 | 92,55 143.990,00 | 141.627,86| 98,40

Razem 408.030,00 | 354.438,00 X 363.990,00 | 345.756,95 X

Rozdzial 90095 — Pozostata dziatalno$¢ zwiazana z gospodarka komunalna i ochrona

srodowiska:
2005r 2006r
. o . % %
§ Klasyfikacji budzetowej Plan po | Wykon- Plan po | Wykon-

. . wyko- . . wyko-

zmianach nie . zmianach nie .
nania nania
4210 Zakup materialdw i wyposaz. 12.000,00 | 10.752,00 | 89,60 | 25.738,00| 18.429,71| 71,61
4270 Zakup ustug remontowych - - -1 60.000,00| 53.771,20| 89,62
4300 Zakup ushug pozostatych 6.900,00 6.609,00 | 95,78 9.000,00 6.750,09 | 75,00

Razem 18.900,00 | 17.361,00 X 94.738,00 | 78.951,00 X

2) Na podstawie ewidencji ksiggowej do konta 130 — ,Rachunek biezacy jednostek

budzetowych” i konta 400 — ,,Koszty wg rodzajow” oraz dowodow zrédtowych (not,
rachunkow 1 faktur) ustalono przypadki ujecia wydatkéw w niewlasciwych podziatkach

klasyfikacji budzetowe;j:

. . Ilos¢ | Laczna

Rok | Rozdzial § Rodzaj wydatku dow. kwota
naprawa, przeglady i konserwacja urzadzen 8 2.477,08
2005 75023 4300 blankiety czekow gotdwkowych 1 4,00
konserwacja urzadzen 1 262,30
2006 75023 4300 blankiety czekéw gotdwkowych 1 4,00
90095 4300 | naprawa — wymiana kabla 1 2.415,60
Razem 12 5.162,98

dokonania wydatku.

3) W roku 2005 i 2006 zaangazowanie wydatkow budzetowych ewidencjonowano w dniu

Za prawidtowa klasyfikacj¢ dowodow zrodlowych odpowiedzialna jest inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej,
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3.3.1.2.9. Wydatkowanie Srodkow funduszy celowych.

3.3.2.1.9.1 Wydatkowanie S$rodkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej.

1) Plan i wykonanie Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
ustalono na podstawie uchwat Rady Gminy, ewidencji ksiggowej i rocznych sprawozdan
Rb-33 z wykonania planéw finansowych funduszy celowych nie posiadajacych
osobowosci prawne;j:

2005 2006
Wykonanie Wykonanie
wg wg
Wyszczegolnienie Plan | ewiden- | Rb-33 | Plan wg
w zt cji wzl  |ewiden-cji we
ksiego- ksiego-wej Rb -33
wej
Srodki finansowe na 01.01. 6.536 | 6.53597 | 6.536 | 14.342] 14.342,29 | 14.342,00
PRZYCHODY
§ 0690 Wplywy z réznych optat 25.000 31.222 | 39.935 41.693,11
Razem przychody 25.000 31.222 | 39.935 41.693,11
Ogéiem srodki finansowe 31.536 37.758 | 54.277 56.035,11
WYDATKI
§ 4210 Zakup materiatow i wyposazenia 10.000 5.000 | 12.500 5.000,00
§ 4300 Zakup ushug pozostalych 21.536 18.416 | 41.777 16.160,70
Razem wydatki 31.536 23.416 | 54.277 21.160,70
:225{;’dk0w obrotowych na dzief 31 0 [14.342,29| 14.342 | 14.342 | 34.874,41| 34.874,41

2) Plany przychodéw i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej uchwalane przez Rad¢ Gminy stanowity zataczniki do uchwal budzetowych:
e plan GFOSIiGW na 2005r nie byt zmieniany w ciagu roku budzetowego,

e plan GFOSiGW na 2006r byt zmieniany uchwatami Rady Gminy:
— Nr XXXI11/346/2006 z dnia 27 marca 2006r,
— Nr XXXIX/393/2006 z dnia 20 pazdziernika 2006r.

3) Ewidencje ksiggowa Funduszu prowadzono na kontach 135 — ,Rachunek $rodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia —GFOSiGW” i 853 — , Fundusze pozabudzetowe —
GFOSiGW”. Ewidencji nie prowadzono z podzialem na paragrafy klasyfikacji
budzetowej, sprawozdania budzetowe sporzadzano na podstawie dowodow zrédtowych:
przelewow S$rodkow finansowych, rachunkow 1 faktur. Ewidencja konta 853 1
sprawozdania Rb-33 stanowia zalacznik Nr 43 do protokotu kontroli.

4) Sprawdzono dochody GFOSIiGW w roku 2005. Na podstawie przelewow $rodkow
finansowych ustalono, ze przychody Funduszu pochodzity z:

e redystrybucja srodkéw — Urzad Marszatkowski Warszawa 708,05zt
e redystrybucja srodkow — Urzad Marszatkowski Gdansk 26.973,84z1
e optata produktowa — Wojewéddzki FOSiGW Gdansk 3.540.46zt

Razem 31.222,3571
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5) Kontrola objeto wydatki GFOSIGW za rok 2006. Na podstawie dowodéw zrédlowych
ustalono, ze §rodki Funduszu wydatkowano na:
e akcje ,,Sprzatanie Swiata” 2.601,29zt
e Regionalny Program Ekologiczno — Przyrodniczy dla uczniéw 1.712,24zt
e zakup $rodka absorpcyjnego niezbednego do neutralizacji wyciekéw materialow
ropopochodnych Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupsku

5.000,00zt
e Warsztaty ekologiczne dla uczniéw w Parku Narodowym Gor Stotowych  1.883,46zt
e wydawnictwo ,,Natura 2000” 216,00zt
e sadzonki drzew i ro$lin na gminne zielefice 6.164,00zt
¢ redukcja koron drzew 3.570,00zt
¢ ushugi bankowe 14,00zt

Razem 21.160,99z1

Prowadzenia ewidencji GFOSiGW nie powierzono zadnemu pracownikowi Urzedu Gminy, w
zwiazku z czym odpowiedzialnos$¢ za prawidtowa ewidencj¢ ponosi Skarbnik Gminy, Halina
Lazewska.

Przygotowywanie sprawozdan budzetowych nalezalo do obowiazkéw inspektora ds.
ksiggowosci budzetowej, i

Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci, oraz
wykonywanie budzetu i prowadzenie gospodarki finansowej gminy nalezato do obowiazkow
Skarbnika Gminy, Haliny Lazewskiej.

3.3.1.2.9.2. Wydatkowanie sSrodkow Panstwowego Funduszu Kombatantow.
W okresie objetym kontrola gmina nie realizowata wydatkow z Panstwowego Funduszu
Kombatantow.

3.3.1.2.9.3. Wydatkowanie Srodkow innych funduszy celowych.
W Gminie Ustka nie wystgpowaty inne fundusze celowe poza GFOSiGW omoéwionym
punkcie 3.3.1.2.9.1.

3.3.1.2.10. Dotacje podmiotowe.

1) Z budzetu gminy udzielono dotacji podmiotowych:

2005 2006
§ Klasyfikacji Plan po Wykona- % Plan po Wykona- %
zmianach nie zmianach nie
2480 Dotacja podmiotowa z budzetu dla
samorzadowej instytucii kultury 823.750,00 814.918,06 | 98,93 950.000,00 950.000,00 | 100,00
2540 Dotacja podmiotowa z budzetu dla
niepubl. jednostek o$wiatowych 345.352,00 345.352,00 | 100,00 370.820,00 370,820,00 | 100,00
Razem 1.169.102,00 | 1.160,270,06 X 1.320.820,00 | 1.320.820,00 X
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2) Dotacje podmiotowe dla instytucji kultury oméwiono w punkcie 6.5.1. niniejszego
protokotu.

3) Dotacje dla niepublicznej placowki o§wiatowe;:
e w dokumentacji Urzegdu Gminy znajduje si¢ zaswiadczenie Nr 1/2001 Zarzadu Gminy
Ustka o wpisie do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych z dniem 16 maja 2001r
pod pozycja 1 Spotecznej Szkoly Niepublicznej w Peplinie, Zespot sktada si¢ z
oddziatu przedszkolnego, Szkoty Podstawowej 1 Gimnazjum,

Rok 2005:

e uchwata Nr VI/35/2001 z dnia 18 czerwca 2001r zmienionej uchwata Nr V1/47/2003 z
dnia 26 lutego 2003r Rada Gminy okreslita szczegdtowe zasady udzielania dotacji
szkotom 1 placowkom niepublicznym:

wysoko$¢ dotacji nie nizsza, niz kwota przewidziana na jednego ucznia w czg$ci
oswiatowej subwencji ogélnej, a dla oddziatow przedszkolnych w wysokosci 75%
wydatkow w publicznych oddziatach przedszkolnych,

warunkiem otrzymania dotacji jest zlozenie do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, planowanej w roku dotowanym liczby
ucznidéw, nie wyzsze] niz wykazanej w sprawozdaniu S-0 wraz z kopia
sprawozdania,

dotacja na wydatki biezace — place pracownikOw oraz biezace zabezpieczenie
funkcjonowania placowki, przekazywana na kazdy miesiac z gory w terminie 3 dni
od otrzymania subwencji,

rozliczenie dotacji placowka winna sklada¢ do 20 nast¢gpnego miesiaca w formie
sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku kalendarzowego do konca okresu
sprawozdawczego z rownoczesnym podaniem aktualnej liczby uczniow,

e W¢jt Gminy Ustka zawarl z Dyrektorem Zespotu Szkot Spotecznych w Peplinie w dniu
28 lutego 2003r umoweg, na mocy ktorej Gmina Ustka zobowiazata si¢ do
przekazywania dotacji w wysokosci 100% subwencji przypadajacej na jednego ucznia
w Gminie Ustka,

e sprawdzeniem objgto ustalenie 1 przekazanie Zespotowi Szkét Spotecznych w Peplinie
dotacji na ucznidow Szkoty Podstawowej i Gimnazjum:

w dokumentacji przekazanej kontrolujacym znajduje si¢ zestawienie 78 uczniow wg
stanu na dzien 6 wrze$nia 2004r, ktore wptyngto do urzgdu Gminy 20.09.2004r,
wykazy ucznidow za okres [-VI.05r zlozone w dniu 13.06.2005r na wezwanie
Skarbnika Gminy wraz ze sprawozdaniami RB-28S i sprawozdania Rb-28S za
drugie potrocze 2005r z odnotowana iloscia uczniow w kazdym miesiacu,
sprawozdania Rb-28S sporzadzone byly w kwocie ogélnych wydatkow na ptace
pracownikow oraz biezace zabezpieczenie funkcjonowania placowki,

brak rozliczenia rocznego dotacji,
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nalezna dotacja: subwencja o§wiatowa na rok 2005 3.053.047,00zt
ilo$¢ uczniow szkot podstawowych 1 gimnazjum w gminie 681
subwencja o§wiatowa na 1 ucznia 4.483,18zt

nalezna dotacja:

(ilos¢ uczniow Szkoty Spotecznej przyjeto na podstawie rozliczenia
dotacji za okres do dnia 31.09.2005r i przewidzianej dotacji na
IV kwartat 200051 — pismo Nr EF.3023-08/2005 z dnia 25.10.05r)

02-01 —30.04.05r uczniow 67 - dotacja 100.124,35zt
01.05 —31.08.05r uczniow 66 - dotacja 98.629,96z1
01.09 —31.12.05r ucznidéw 63 - dotacja 94.146.,7871
Razem nalezna dotacja 292.901,09zt
Przekazana dotacja 301.330,00z1
Nadptata 8.428,91zt

dotacje przekazywano na rachunek szkoty w 10 réwnych ratach na miesiace styczen
— pazdziernik; dotacje na m-c listopad przekazano lacznie z wyréwnaniem;
25.11.2005r przekazano dotacj¢ na m-c grudzien, a w dniu 01.12.05r kwote
wynikajaca ze zwigkszenia subwencji os§wiatowe;.

Rada Gminy ustalajac zasady udzielania dotacji dla szkét niepublicznych uchwatami
Nr VI/35/2001 1 VI/47/2003 nie natozyta na jednostk¢ obowiazku zwrotu nadplaconej
dotacji.

Z wyjasnienia Skarbnika Gminy, stanowiacego zatacznik Nr 44 do protokédtu kontroli
wynika, ze szkota rozliczala si¢ sprawozdaniem Rb-28S.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Rok 2006:

uchwata Nr XXX/316/2005 z dnia 29 listopada 2005r Rada Gminy okreslita
szczegblowe zasady udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych placowek
oswiatowych:

dotacja przydzielana na wniosek ztozony do 30 wrze$nia poprzedzajacego rok
udzielenia dotacji i zawierajacy:

~ numer i dat¢ wpisu do ewidencji niepublicznych szkot i przedszkoli,

~ planowana liczbg ucznidéw,

imienny wykaz uczniow z podzialem na mieszkajacych w gminie Ustka i
pochodzacych z innych gmin,

~ zobowiazanie do sktadania aktualnego wykazu do 5-go dnia kazdego miesiaca,

~ numer rachunku bankowego,

niedostarczenie wniosku lub aktualnego wykazu uczniéw powoduje wstrzymanie
przekazywania dotacji,

dotacja w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na jednego ucznia w czgsci
subwencji o§wiatowej,

oddziaty przedszkolne otrzymuja dotacje w wysokosci 75% ustalonych w budzecie
gminy wydatkow ponoszonych w placowkach publicznych w przeliczeniu na
jednego ucznia,

dotacja przekazywana zaliczkowo w terminie do 20 dnia kazdego miesiaca, a w
szczegolnych przypadkach z miesigcznym opoznieniem,

rozliczenie dotacji do dnia 5 nastgpnego miesiaca, a ostateczne do 10 stycznia roku
nastgpnego,

dotacja przyznawana wytacznie na ucznia bedacego mieszkancem gminy Ustka,

l
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e sprawdzeniem objeto udzielenie dotacji w roku 2006 na niepubliczny oddziat
przedszkolny:

— Dyrektor Zespotu Szkol Spotecznych ztozyt wykaz ucznidow wg stanu na dzien 15
wrzesnia 2005r w dniu 5 pazdziernika 2005r, a sprawozdanie S-0 w dniu 19
pazdziernika 2005r, oraz planowany budzet placowki na 2006r w wysokosci
491.000,00zt z przewidziana liczba ucznidéw w Szkole Podstawowej z Oddzialem
Przedszkolnym oraz w Gimnazjum,

— w dokumentacji brak wniosku Dyrektora Zespotu Szkot Spotecznych w Peplinie o
przyznanie dotacji na rok 2006 w wymaganej formie,

— w dokumentacji znajduja si¢ sprawozdania Rb-28S z podaniem liczby uczniéw za
okres I-VIII.2006r, brak sprawozdan i informacji o ilo$ci uczniéw za okres IX-
XI1.2006r,

— w miesigcach od stycznia do maja 2006r Dyrektor Zespotu Obstugi Ekonomiczno —
Administracyjnej Szkét w Ustce przeprowadzil w Zespole Szkot Spotecznych
kontrole ilo$ci dzieci, co potwierdzil pismami, podpisanymi rdéwniez przez
Dyrektora Zespotu Szkot,

Rozliczenie dotacji:
— wykonanie wydatkow budzetowych w zakresie oddziatow przedszkolnych
205.342,00zt
— wydatki na jedno dziecko (ogoétem 62 dzieci) 3.311,97zt
— dotacja na jedno dziecko w niepublicznej placowce o§wiatowej (75%)  2.483,98z1
— nalezna dotacja:  I-VIIL.O6r 16 dzieci 26.495,79z1
IX-XI1.06r 13 dzieci 10.763.91zt

Razem nalezna dotacja 37.359,70zt
Przekazana dotacja 39.313.00zt
Nadptata 2.053,30zt

— dotacje przekazano na rachunek placowki oswiatowej w 12 ratach na poczatku
kazdego miesiaca, rata przekazana w dniu 1 czerwca 2006r byta o 50% nizsza, od
pozostalych. Nadptata dotacji dla oddziatow przedszkolnych ulegla kompensacie z
niedoborem dotacji dla Szkoty Podstawowej 1 Gimnazjum.

— Dyrektor Zespotu Szkét Spolecznych zwrécit si¢ w dniu 6 grudnia 2006r do
Dyrektora Departamentu Ekonomicznego Ministerstwa Edukacji Narodowej o
interwencj¢ w sprawie uchylania si¢ gminy Ustka od przekazywania naleznych
srodkow finansowych,

— Pismem z dnia 7 marca 2007r Wojt Gminy przekazata Ministerstwu Edukacji
Narodowej 1 Dyrektorowi ZSzS rozliczenie dotacji na rok 2006 dla Zespotu Szkol
Spolecznych w Peplinie.

Omawiang dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

3.3.1.2.11. Dotacje przedmiotowe.

W latach 2005 — 2006 z budzetu gminy nie udzielono dotacji przedmiotowych.
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1) W okresie objetym kontrola z budzetu gminy udzielono nast¢pujacych dotacji celowych:

2005 2006
§ klasyfikacji budzetowej Pl.an po Wykonanie % ] Pl'an po Wykonanie % ]
zmianach wskazn | zmianach wskazn
231Dotacje celowe przeka-
zane gminie na zadania | 534.400,00 | 534.238,56 99,97 | 531.827,00 | 531.826,08 | 100,00
biezace na podst.poroz.
282 Dotacje celowe z budze
tu na zadania realizowa-| 373.580,00 | 373.580,00 | 100,00 | 282.000,00 | 282.000,00 | 100,00
ne przez stowarzyszenia
283 Dotacje celowe z budze
tu na zadania realizowa4{ 29.000,00 | 29.000,00 | 100,00 39.580,00 | 39.580,00 | 100,00
ne przez inne jednostki
Razem 936.980,00 | 936.818,56 X 853.407,00 | 853.406,08 X

2)

3)

4)

5)

Wykaz udzielonych dotacji stanowi zatacznik Nr 45 do protokotu kontroli.

Dotacje celowe przekazane gminom na podstawie porozumien (§ 2310) omdéwiono w
punkcie 5.3.1 protokoétu kontroli.

Dotacje celowe przekazane z budzetu gminy na zadania zlecone do realizacji
stowarzyszeniom (§ 2820) w znacznej mierze realizowane byly w ramach Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych i zostaty omowione w
punkcie 3.3.1.2.6 niniejszego protokotu.

Rada Gminy uchwata Nr VI1/43/2003 z dnia 26 lutego 2003r zmieniona uchwata Nr

XV/134/2004 z dnia 27 lutego 2004r okreslita tryb postgpowania, sposob rozliczania i

kontroli dotacji udzielonych podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow publicznych.

Kontroli podano nastepujace dotacje:

e 2005r — dotacja dla Stupskiego Wodnego Ochotniczego Pogotowia Ratunkowego w
kwocie 120.000,00zt na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu ratownictwa i
ochrony ludzi,

e 2006r — dotacja dla Gminnego Klubu Sportowego ,,Ustka” w kwocie 76.000,00zt na
realizacjg¢ zadan publicznych z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu.

Dotacja dla Stupskiego Wodnego Ochotniczego Pogotowia Ratunkowego w kwocie

120.000,00zt na realizacje¢ zadania publicznego z zakresu ratownictwa i ochrony ludzi:

e kwota dotacji na zadanie zostata przewidziana w budzecie gminy na rok 2005,

e ogloszenie o konkursie na realizacje zadan publicznych przez podmioty nie zaliczane
do sektora finanséw publicznych wywieszono w Urzgdzie Gminy oraz opublikowano
w Internecie i prasie lokalnej,

e na zadanie z zakresu ratownictwa i ochrony ludzi wptyn¢ta w dniu 4 stycznia 2005r
jedna oferta — Wodnego Ochotniczego Pogotowia Ratunkowego Zarzad w Stupsku,
ktore 100% planowanych wydatkéw roku 2005 w kwocie 120.000,00z1 planowato
pokry¢ z dotacji z budzetu gminy,
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zarzadzeniem Nr 151-2/05 z dnia 13 stycznia 2005r Wojt powotal Komisje

konkursowa,

w dniu 1 lutego 2005r wywieszono w Urzgdzie Gminy wykaz podmiotow ubiegajacych

si¢ o dotacje,

WOPR, organizujacy i zabezpieczajacy kapieliska gminne w Rowach i Poddabiu

rowniez w latach ubieglych, nie zataczyl do oferty sprawozdania merytorycznego

wykonania zadania w roku 2004,

Komisja konkursowa w dniach 7 1 10 lutego dokonata oceny wszystkich ofert na

realizacj¢ zadan gminy przez podmioty niepubliczne i we wszystkich stwierdzita braki,

w tym w ofercie WOPR brak sprawozdania merytorycznego za rok poprzedni, jednak z

uwagi na aspekt ekonomiczny i praktyczny ofert nie odrzucono,

w dniu 21 lutego 2005r wezwano WOPR do ztozenia brakujacego sprawozdania; w

dokumentacji znajduje si¢ sprawozdanie WOPR z realizacji zadania w roku 2004, na

ktérym nie odnotowano daty wptywu,

zarzadzeniem Nr 151/74/2005 z dnia 21 marca 2005r zmienianym zarzadzeniami Nr

151/77/20005 z dnia 24 marca 2005r i Nr 151/80/2005 z dnia 21 kwietnia 2005r Wojt

ogtosit wykaz podmiotéw, ktérym udzielono dotacji z budzetu gminy,

w dniu 18 kwietnia 2005r zawarto umowg¢ Nr 92/05 ze Shupskim Wodnym

Ochotniczym Pogotowiem Ratunkowym na powierzenie organizacji i poprowadzenie

Kapielisk strzezonych w Rowach 1 Poddabiu w okresie od 1 lipca do dnia 31 sierpnia

2005r za ceng 120.000,00zt:

— dotacja przekazana w trzech réwnych transzach do 30.04.05, 1.07.05r i 15.08.05r,

— wykorzystanie srodkéw 1 wykonanie umowy do dnia 30 wrzes$nia 2005r,

— zwrot niewykorzystanych $rodkéw do dnia 14 pazdziernika 2005r, a sprawozdanie
koncowe do 30 pazdziernika 2005r,

— prowadzenie wyodrgbnionej dokumentacji  finansowo-ksiggowej  $Srodkow
otrzymanych na realizacj¢ zadania,

— do zamodwien na dostawy ustug i roboty budowlane finansowane z dotacji nalezy
stosowac przepisy o zamédwieniach publicznych,

dotacje przekazano w dniach 06.05.05r, 01.07.05r 1 18.08.05r,

nie przeprowadzano kontroli w czasie realizacji zadania,

sprawozdanie finansowe WOPR z realizacji zadania wplyngto do Urzedu w dniu 28

pazdziernika 2005r, wynika z niego, ze dotacj¢ wykorzystano w 100% w

przewidzianym w umowie terminie a koszty dzialalnoSci WOPR wyniosty

130.624,78zt przy udziale dotacji z budzetu gminy w kwocie 120.000,00z1,

Na podstawie sprawozdania nie mozna ustali¢, czy przyznane Srodki zostaty

wykorzystane w sposob przedstawiony w ofercie, bowiem w zestawieniu faktur

sktadajacym si¢ z 201 pozycji, w 34 przypadkach nie podano, jakiej pozycji kosztorysu

wydatek dotyczyt,

w dniu 4 listopada 2005r podinspektor _ sporzadzila notatke

stuzbowa z kontroli merytorycznej sprawozdania, do ktérego nie wniosta zastrzezen.

Do obowiazkéw Pani H nalezal nadzor nad bezpieczenstwem 0sob

ptywajacych 1 kapiacych si¢ oraz uprawiajacych sporty wodne.

w dokumentacji brak dowodu na przeprowadzenie kontroli finansowej rozliczenia

dotacji i stosowania przepisOw o zamowieniach publicznych. Z wyjasnienia Skarbnika

Gminy, stanowiacego zatacznik Nr 44 do protokotu kontroli wynika, Zze rozliczenia

merytorycznego dotacji dokonano zgodnie z ustawa o pozytku i wolontariacie.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.
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Dokonywanie kontroli wstgpnej zgodno$ci operacji finansowych i gospodarczych z planem
finansowym oraz kontroli kompletnos$ci i rzetelnosci dokumentacji nalezatlo do obowiazkow
Skarbnika Gminy, Haliny Lazewskiej.

6) Dotacja dla Gminnego Klubu Sportowego ,,Ustka” w kwocie 76.000,00zt na realizacje
zadan publicznych z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu:

Rada Gminy podjeta w dniu 29 listopada 20051 uchwate Nr XXX/311/2005 w sprawie

wspolpracy Gminy Ustka na 2006 rok z organizacjami pozarzqdowymi, osobami

prawnymi i jednostkami organizacyjnymi dziatajqcymi na podstawie przepisow o

stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwiqzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach

wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujq prowadzenie

dziatalnosci pozytku publicznego oraz stowarzyszeniami jednostek samorzqdu

terytorialnego,

W budzecie gminy na 2006r przewidziano dotacje na zadania z zakresu kultury

fizycznej 1 sportu w og6lnej wysokosci 200.000,00z1,

Wojt Gminy Ustka ogtosit otwarty konkurs na realizacj¢ zadan publicznych; ogloszenie

wywieszono w Urzedzie Gminy w dniach 15.12.05-24.01.06r oraz opublikowano w

prasie lokalnej i Internecie,

zarzadzeniem Nr 151-154/2006 z dnia 19 stycznia 2006r Wojt powotal Komisje

konkursowa do przeprowadzenia otwartego konkursu ofert w zakresie

upowszechniania kultury fizycznej i sportu i ustalit Regulamin pracy Komisji,

Komisja konkursowa sporzadzita z podjetych czynnosci protokoét, z ktorego wynika, ze

na zadania z zakresu upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu wptynelty 3 wazne

oferty, po ich analizie zaproponowata powierzenie zadan wszystkim oferentom, w tym

Gminnemu Klubowi Sportowemu ,,Ustka” na kwote 76.000,00z1,

ogloszenia wynikow konkursu Wojt dokonat zarzadzeniem Nr 151/156/2006 z dnia 27

stycznia 2006r — GKS ,,Ustka” przyznat wsparcie upowszechniania kultury fizycznej i

sportu w wysokosci 76.000,00z1,

informacj¢ o wynikach konkursu wywieszono na tablicy ogtoszen UG w dniach 27.01-

06.03.2006r,

w dniu 27 stycznia 2006r W¢jt Gminy Ustka zawart z GKS ,,Ustka” umowe Nr

12/2006 o wsparcie realizacji zadan z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i

sportu dotacja w wysokosci 76.000,00zt:

— dotacja przekazywana w 4 rownych ratach,

— zadania nalezy wykona¢ do dnia 31 grudnia 2006r zgodnie z oferta oraz
harmonogramami,

— zwrot niewykorzystanych §rodkéw do dnia 14 stycznia 2007r,

— prowadzenie wyodrgbnionej dokumentacji  finansowo-ksiggowej  $Srodkow
otrzymanych na realizacj¢ zadania,

— sprawozdanie z wykonania zadania za I pdtrocze do dnia 31 lipca 2006r, a
ostateczne do dnia 30 stycznia 2007r,

— do zamodwien na dostawy ustug i roboty budowlane finansowane z dotacji nalezy
stosowac przepisy o zamdwieniach publicznych,

GKS ,,Ustka” zlozyl sprawozdanie za I pdtrocze 2006r w dniu 31 lipca 2006r,

sprawozdanie zostalo sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, co potwierdza
notatka stuzbowa podinspektora &

sprawozdanie ostateczne klub ztozyt w dniu 30 stycznia 2007r:
— koszt catkowity zadania wynidst 79.134,00zt przy udziale dotacji z budzetu gminy
w wysokosci 76.000,00zt,
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— w zestawieniu faktur btednie wyliczono udziatu dotacji — podano kwote 76.000,00zt,
natomiast suma wszystkich pozycji wynosi 77.303.03zt,

w dniu 15 lutego 2007r Urzad Gminy wezwat klub do udokumentowania ilosSci

faktycznie wydatkowanych $rodkow w rozbiciu na poszczeg6dlne druzyny i rozliczenia

fakturami wydatkow na utrzymanie 2 boisk sportowych w terminie 7 dni od otrzymania
pisma; pismo zostato dorgczone 20.02.2007r,

e prawo zadania dodatkowych wyjasnien i rozliczen od dotowanego wynikato z umowy
Nr 12/2006, w przypadku nie zastosowania si¢ do wezwania, przewidziano mozliwo$¢
rozwiazania umowy,

e GKS ,Ustka” zlozyl zadana dokumentacj¢ w dniu 8 marca 2007r, do rozliczenia
dotaczyt kserokopie umow na utrzymanie murawy, faktur i rachunkow:

— na fakturach nie odnotowano, czy przy wydatkowaniu §rodkow dotacji stosowano
przepisy o zamowieniach publicznych,
— nie wskazano na fakturach, ktérego zadania wydatek dotyczyt,

e w dniu 28 maja 2007r przedstawiono kontrolujacym notatke stuzbowa z dnia 9 lutego
2007r o przeprowadzeniu kontroli finansowej realizacji zadania. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci, poza roznica wynikajaca z podliczenia faktur w zakresie czgsci
wydatkow dotowanych z budzetu gminy.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

7) Ponadto ustalono, ze w okresie objetym kontrola udzielano dotacji parafiom rzymsko-
katolickim na remonty i modernizacje koSciotow. Wszystkie koscioly zostaly wpisane do
Wykazu obiektow nieruchomych z terenu gminy Ustka, bedacych w rejestrze i ewidencji
konserwatorskiej.

3.3.1.2.13. Rézne dotacje.

Z Uchwat budzetowych 1 ich zmian oraz sprawozdan RB-28S o wydatkach budzetowych
oraz okazanej kontrolujacym dokumentacji wynika, ze w roku 2005 i 2006 nie udzielono
innych dotacji z budzetu gminy, poza oméwionymi wyze;j.

3.3.1.2.14. Inne wydatki biezace.

3.3.1.2.14.1. Wyplata dodatkéw mieszkaniowych.

1) W roku 2005 gmina wyplacita dodatki mieszkaniowe na kwot¢ ogoétem 36.006,17zt ze
srodkow wilasnych.

2) W roku 2005 wydano 73 decyzje w sprawie dodatkow mieszkaniowych, w tym 59 decyzji
w sprawie przyznania dodatku, 12 decyzji w sprawie odmowy przyznania dodatku i 2
decyzje w sprawie umorzenia postgpowania zwigzanego z przyznaniem dodatku. Kontroli
poddano co piata (5, 10, ....., 70) decyzji. Lacznie kontrola objeto 14 decyzji, ktorych
zestawienie stanowi zatacznik Nr 46 do protokétu kontroli.

3) Ustalenia:
e whnioski ztozono na prawidlowych drukach,
¢ na wszystkich wnioskach odnotowano date¢ ich wptywu do Urz¢du Gminy,
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¢ informacje na wnioskach dotyczace wysokosci dochodéw, ilosci os6b zamieszkujacych
we wspolnym gospodarstwie domowym, przeprawiano przy uzyciu korektora,

e nie przeprowadzono zadnego wywiadu $srodowiskowego,

e na podstawie zlozonych wnioskow wydano 12 decyzji o przyznaniu dodatku
mieszkaniowego i 2 decyzje (poz. 7 i 11 wykazu) o umorzeniu postgpowania w sprawie
przyznania dodatku, w zwiazku z rezygnacja, =zlozona na piSmie przez
wnioskodawcow,

e poz. 3 wykazu — wnioskodawca zaznaczyl, ze lokal 1 woda ogrzewane sa centralnie
oraz jest wyposazony w instalacj¢ gazu przewodowego, a pomimo to przyznano mu i
wyplacono ryczalt na zakup opalu w kwocie 112,86zt x 6 miesiecy = 677,16zt,

e poz. 5 wykazu — wnioskodawca zaznaczyt, ze posiada spotdzielcze prawo do lokalu
mieszkalnego, nie zaznaczajac, czy jest to prawo wiasnosci, czy lokatorskie,

e poz. 6 wykazu — wnioskodawca bedacy wilascicielem domu jednorodzinnego nie ztozyt
zaswiadczenia wilasciwego organu w sprawie wydania pozwolenia na budowe,
potwierdzajacego powierzchnig uzytkowa domu,

e poz. 13 wykazu — wnioskodawca begdacy witascicielem domu jednorodzinnego nie
zataczyt do wniosku rachunkéw dotyczacych wydatkéw, a tylko wezwanie do zaptaty
wystawione przez Zaktad Ustug Wodnych w Stupsku na kwotg 129,26zt z tytutu
nalezno$ci za wodg 1 odsetki, gdzie nie rozgraniczono kwoty gtownej od kwoty odsetek
oraz nie podano, jakiego okresu dotyczy zalegtos¢,

e w 10 przypadkach poniesione i udokumentowane wydatki na ustugi wodno-
kanalizacyjne pomniejszono o optate abonamentowa w kwocie 2,20zt, co spowodowato
zanizenie wysoko$ci przyznanych dodatkéw, o kwotg nie przekraczajaca warto$ci
1,00zt miesiecznie.

Dokumentacj¢ poddana kontroli oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Dokumentacj¢ w sprawie dodatkéw mieszkaniowych prowadzita inspektor ds. gospodarki
mieniem komunalnym i1 mieszkaniowej Pani h, w jej zakresie czynnosci
zapisano obowiazek prowadzenia postgpowania administracyjnego i przygotowanie
materiatlow oraz projektow decyzji administracyjnych w sprawach mieszkaniowych.
Decyzje w sprawach dodatkéw mieszkaniowych wydata, z upowaznienia Wojta Gminy,
Kierownik Referatu Rolnictwa, Les$nictwa, Gospodarki Mieniem Komunalnym i
Mieszkaniowe;, || | || | . «tora ztozyta wyjasnienie stanowiace zatacznik Nr
47 do niniejszego protokotu. Z jego tresci wynika, ze:

— przeprawianie wnioskow przy uzyciu korektora spowodowane byt koniecznoscia
dostosowania ich do obowiazujacych przepisow,

—w poz. 3 wykazu wnioskodawca blednie zaznaczyl wyposazenie lokalu
mieszkalnego w sie¢ centralnego ogrzewania i gazownicza, poniewaz na terenie
gminy Ustka nie ma gazu przewodowego ani sieci cieptowniczych,

— poz. 5 wykazu — dotyczy wiasnosciowego spotdzielczego prawa do lokalu
przekazanego w zarzad Usteckiemu Towarzystwu Budownictwa Spotecznego,
czego nie przewidziano we wniosku,

— w przypadku nie dotaczenia do wniosku przez wiasciciela budynku zaswiadczenia o
powierzchni lokalu, za§wiadczenie takie zalaczono do poprzedniego wniosku,

— wylaczenie z wydatkéw na ustugi wodno-kanalizacyjne oplaty abonamentowe;j
wynikato z informacji uzyskanych w trakcie szkolen z zakresu dodatkow
mieszkaniowych.
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8) W okresie objetym kontrola z budzetu gminy poniesiono nastepujace wydatki:

2005 2006
§ klasyfikacji budzetowej Pl.an po Wykonanie % ] Pl.an po Wykonanie % ’
zmianach wskazn | zmianach wskazn
285 Wptlaty na rzecz izb roln. 11.200,0¢ 11.109,14 99,19 11.000,00 | 10.588,15 | 96,26
291 Zwrot dotacji 4.585,00 3.910,00 85,28 - - -
293 Wptaty do budzetu panstw 310.450,00 | 310.450,00 | 100,00 | 177.690,00 | 177.690,00 | 100,00
Razem 326.235,00 | 325.469,14 X 188.690,00 | 188.278,15 X

9) Whptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywoéw z podatku

rolnego:
Welywyz |y, Kwota Data | Nrdowodu
Rok Kwartal podatku odpisu przekazana przekazania | ksiegowego
rolnego do Izby
2004 v - - 346,84 | 17.01.2005 WB/021
2005 3.635,89 | 05.04.2005 WB/110
! 183.367.41 | 3.667,35 31,46 | 11.04.2005 WB/116
I 111.090,42 | 2.221,81 2.221,81 | 03.06.2005 WB/186
1 133.214,49 | 2.664,29 2.664,29 | 06.10.2005 WB/329
v 110.442,62 | 2.208,85 2.208,85 | 07.12.2005 WB/403
13.124,88 262,50 262,50 | 16.01.2006 WB/018
Razem 551.239,82 | 11.024,80 11.371,64 X X
2006 I 195.701,63 | 3.914,03 3.914,03 | 05.04.2006 WB/107
11 112.548,79 | 2.250,98 2.250,98 | 05.06.2006 WB/172
11 115.951,12 | 2.319,02 2.319,02 | 05.10.2006 WB/300
v 92.081,14 | 1.841,62 1.841,62 | 06.12.2006 WB/350
18.602,60 372,05 372,05 | 25.01.2007 WB/055
Razem 534.885,28 | 10.697,70 10.697,70 X X
Ogélem 1086.125,10 | 21.722,50 22.069,34 X X

e w roku 2005 przekazano do Pomorskiej Izby Rolniczej w Gdansku kwote 11.109,14zt,

przy czym kwota 346,84zt dotyczyta wptywow z podatku rolnego w m-cu XI1.2004r,

e w roku 2006 przekazano do Izby kwote 10.588,15zt, przy czym kwota 262,50zt
dotyczyta wpltywow z podatku rolnego w m-cu XI1.2005r,
e kwote 372,05zt stanowiaca 2% wplywow z podatku rolnego w m-cu XII.2006r
przekazano do Izby w roku 2007,
e zestawienie wplat podatku rolnego i odsetek od nieterminowych wptat oraz wyliczenie
wplat przekazywano co roku Pomorskiej Izbie Rolniczej w Gdansku.

10)Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej
wysokosci § 291:
Gmina zwrécita w roku 2005 do budzetu panstwa kwote 3.910,00zt z tytulu nie
wykorzystania dotacji:

e 100% dotacji przyznanej na dofinansowanie kosztow przyuczania mitodocianych
pracownikow do wykonywania okre$lonej pracy w 2004r w kwocie 2.880,00z1 z
powodu braku wnioskéw pracodawcoOw na realizacje tego zadania. Zwrotu dotacji

dokonano w dniu 25.02.2005r — dowdd ks. WB/064, nie naliczono odsetek,
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¢ dotacji na zadania realizowane w 2004r przez Miejsko — Gminny Osrodek Spoleczny w
Ustce w zakresie §wiadczen rodzinnych oraz sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe z ubezpieczenia spotecznego w kwocie 1.030,00zt, ktoéra przekazano w dniu
9.02.2005r tacznie z odsetkami w kwocie 18,00zt — dowod ks. WB/048.

11) Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa § 293:

e pismem Nr ST3-4820-3/2005 Minister Finanséw ustalil planowana kwotg wptaty do
budzetu panstwa na rok 2005 w wysokosci 310.450,00zt, a pismem Nr ST3-4820-
46/2005 planowana kwote wptaty na 2006r w wysokosci 177.690,00z1,

e kwoty powyzsze gmina przekazata do budzetu panstwa w 100%.

3.3.1.3. Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych (przy wydatkach biezacych).

1)

2)

3)

4)

S)

6)

Kontroli poddano przestrzeganie procedur okreslonych ustawa z dnia 29 stycznia 2004r —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177) przy wydatkowaniu srodkow
finansowych zwiazanych z zakupem dostaw rzeczy i ustug.

Jednostka nie wprowadzita wewngtrznych procedur i przepisow w zakresie udzielania
zamoOwien publicznych do wysokosci 60.000euro.

Pismem Nr 0OS0.0113-8/04 z dnia 5 maja 2004r Wojt Gminy Ustka powierzyt
inspektorowi ds. zaméwien publicznych, |GGG prowadzenic w jego
imieniu czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 60.000euro:

1) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

2) ocena speiniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia oraz badania i oceny ofert,

3) przygotowanie nastepujqcych dokumentow odnosnie: wykluczenia wykonawcy z
uzasadnieniem, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
wystepowania z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

Przyjecie powyzszych obowiazkoéw ﬂ potwierdzita podpisem w dniu

18.05.2004r.

Wszystkie sprawdzone procedury udzielania zamowien publicznych przygotowata i
przeprowadzita inspektor . Protokoty postegpowania zatwierdzita
inspektor co potwierdza pieczatka: z wupowaznienia Wojta.

Upowaznienie z dnia 5.05.2004r nie obejmowato zatwierdzania protokétow udzielenia
zamowien publicznych.

Wszystkie zawarte umowy posiadaty kontrasygnatg Skarbnika Gminy.

We wszystkich postgpowaniach osoby wystgpujace w imieniu zamawiajacego ztozyly
oswiadczenia o nie wystgpowaniu okolicznosci powodujacych ich wykluczenie z
postgpowania.
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7) Sprawdzeniem objg¢to nastgpujace zamdwienia:

Dostawa paliw plynnych dla pojazdow samochodowych bedacych w dyspozycji zamawiaja-
cego — przetarg nieograniczony:

12 wrzesnia 2005r ustalono warto$¢ szacunkowa zamowienia:

50.007,58zt (12.357,31euro) + VAT = 61.009,23z1,
ogloszenie o przetargu wywieszono w Urzedzie Gminy w dniach 16.09-2.10.2005r oraz
opublikowano w BIP,
kryterium oceny ofert — 100% cena pomniejszona o stalag marz¢ wyrazonag w PLN,
Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamdwienia pobrat jeden wykonawca,
w wyznaczonym terminie wptyngta 1 wazna oferta ROLMASZ Sp. z 0.0. Stupsk,
z postgpowania sporzadzono protokoét, gdzie wskazano wybranego wykonawce,
informacje o rozstrzygnigciu przetargu przestano wykonawcy i opublikowano w
Biuletynie Informacji Publiczne;j,
w dniu 11 pazdziernika 2005r zawarto z ROLMASZ Stupsk umowe Nr 157/05 na
dostawg paliw ptynnych do dnia 31.12.2006r zgodnie z SIWZ 1 oferta.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Wykonanie zamowienia:

sprawdzono dostaweg paliwa w m-cu grudniu 2005r — faktura VAT Nr U/573/2005 z
dnia 10.12.2005r — dowod ks. PK/442 za 188,00 litréw oleju napgdowego ON 1 10,00
litrow paliwa PR-95 na kwotg 746,46zt brutto,

w § 4 umowy Nr 157/05 zapisano, ze wynagrodzenie stanowi iloczyn iloSci
zakupionego paliwa oraz ceny za 1 litr uwidocznionej na dystrybutorze w czasie
tankowania pomniejszonej o staty rabat: - etylina PB-95 - 6 groszy na litrze,

- olej napedowy ON - 4 grosze na litrze,
dostawca nie podal na fakturze, czy cena jednostkowa dostawy to cena na
dystrybutorze, czy pomniejszona o rabat,

w tresci faktury 1 w jej opisie nie odnotowano, czy dostawca udzielit rabatu zgodnie z
umowa.

Dostawa materialow biurowych na rok 2006 — przetarg nieograniczony o wartosci
szacunkowej do 60.000euro:

ustalenia warto$ci zamowienia publicznego dokonano w oparciu o wydatki na zakup
art. biurowych w ostatnich 12 miesiacach, powigkszone o $rednioroczny wzrost cen
towarow 1 ustug 1 przewidywany wzrost zuzycia materiatow:

44.082,20z (10.893,10€) + VAT = 53.780,29zt
ogloszenie o przetargu wywieszono na tablicy ogtoszen UG w dniach 19.12.2005 —
12.01.06r i w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 10.12.05r,
kryterium oceny ofert — 100% cena,
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia pobrato 6 wykonawcow,
29.12.05r ,,KAS” zlozyto zapytanie do SIWZ, tj. wniosek o uszczegdtowienie opisow
zamawianego asortymentu, zmodyfikowana SIWZ  przekazano  wszystkim
wykonawcom,
2.01.2006r wptynat protest odnosnie przedmiotu zamdwienia, gdzie w niektérych
pozycjach asortymentu wskazano nazwy — producentéw; tre$§¢ protestu przekazano
wszystkim wykonawcom z informacja o mozliwosci przystapienia do protestu,
jednoczesnie przedtuzono termin sktadania ofert do dnia 9 stycznia 2006r,
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zamawiajacy uznat protest i dokonat modyfikacji SIZW, przekazujac ja wszystkim
wykonawcom i przedtuzajac termin sktadania ofert do dnia 12 stycznia 2006r,

w terminie wplynety 4 wazne oferty,

w dniu 16 stycznia 2006r zamawiajacy wezwat wykonawcg ,,Toris-Papier” Stupsk do
uzupetnienia oferty o nazwy producentéw czedci asortymentu oraz typy i modele;
uzupetnienie oferty wykonawca ztozyt 18.01.2006r,

w protokole postgpowania opisano przebieg procedury i wskazano najtanszego
wykonawcg PPHU ,,Toris-Papier”, informacj¢ o wyborze oferty przestano wszystkim
wykonawcom 1 opublikowano w BIP-ie,

w dniu 20.01.06r ,,KAS” nieobecna przy otwieraniu ofert zwrdcita si¢ o mozliwosé
zapoznania si¢ z nimi; zamawiajacy powiadomil wykonawcoéw o zmianie terminu
podpisania umowy,

26.01.06r wptynat protest wykonawcy ,,KAS” z wnioskiem o odrzucenie oferty ,,Toris-
Papier”, jako ztozonej z naruszeniem zasady uczciwej konkurencji, poprzez zanizenie
ceny czg$ci asortymentu; tre$¢ protestu przekazano pozostalym wykonawcom z
informacja o mozliwosci przystapienia do niego, z ktorej nie skorzystano,

pismem z dnia 7 lutego 2006r zamawiajacy, w zwiazku z rozstrzygnig¢ciem protestu w
trybie art. 182, ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, wyznaczyl termin zawarcia
umowy na dzien 8.02.06r, o czym powiadomit wybranego wykonawce,

w dniu 8§ lutego 2006r zamawiajacy zawart z PPHU ,, Toris-Papier umoweg Nr 16/2006
na dostawg materialdéw biurowych dla Urzgdu Gminy w terminie od 8.02.06r do
7.02.07r za ceng 53.483,95zt brutto; w umowie przewidziano mozliwo$¢ wzrostu cen o
wysoko$¢ inflacji oraz zmiany wielko$ci zamowienia, co bylo zgodne z SIWZ i
WZzorem umowy.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Realizacja zamowienia:

sprawdzeniem objeto dostawe materiatéw biurowych w m-cu grudniu 2006r — faktura
VAT nr 2006/SF/2031 z dnia 15.12.2006r na kwote 3.294,22z1 brutto — dowod ks.
PK/639,

ustalono, ze cze$¢ zakupionych materialow nie byla objgta zapytaniem, natomiast
pozostate artykuly biurowe zakupiono za ceng zgodna z oferowana.

Dostawa wraz z transportem 3.000 ton kruszywa mineralnego o frakcji 0-32mm w okresie
do 30.06.2006r — przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej do 60.000euro,

warto$¢ szacunkowa zamowienia 180.000,00zt (44.479,60€) + VAT = 219.600,00zt,
ogloszenie przetargu wywieszono w Urzg¢dzie Gminy w dniach 27.01-14.02.2006r,
brak informacji o publikacji ogloszenia w Internecie,

kryterium oceny ofert — 100% cena,

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia pobrato 6 wykonawcow,

W wyznaczonym terminie wptynety 4 oferty,

z dokumentacji i protokétu postegpowania wynika, ze odrzucono 3 oferty z powodu ich
niezgodnosci z SIWZ, o powodach odrzucenia ofert powiadomiono wszystkich
wykonawcow,

ztozono jedna wazna oferte Zaktadu Produkcji Kruszywa ,,INK” Sp. z o.0. Rybaki,
ktora wybrano do realizacji, o czym powiadomiono wszystkich wykonawcow,

w dokumentacji znajduje si¢ korespondencja zamawiajacego z ZEiPK Delowo w
sprawie regulaminu pracy komisji przetargowej 1 protokdtu postgpowania oraz
udostgpnienia do wgladu wybranej oferty,
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e jako wykonawcg wybrano ZPK ,INK”, o czym powiadomiono wszystkich

wykonawcow,

w dniu 13 marca 2006r zawarto z Zakladem Produkcji Kruszywa ,INK” Rybaki
umowe nr 41/2006 na dostawe kruszywa mineralnego w okresie 14.03-30.06.2006r z w
cenie 67,10zt brutto za 1 tong tacznie z transportem;

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Wykonanie zaméwienia:

dostawy kruszywa mineralnego dokonano 14 — krotnie, ogolna warto$¢ dostarczonego
kruszywa — 3.000,00t,

wykonawca wystawit faktury oddzielnie za transport w cenie 19,00zt + VAT za 1 tong
oraz na kruszywo — 36,00zt + VAT, czyli dostarczenie kruszywa 55,00 + VAT = 67,10,
tj. zgodnie z umowa.

Ogolna wartos¢ dostawy 3.000,00 ton x 67,10zt = 201.300,00z1.

Dostawa wraz z montazem kopiarki cyfrowej wraz z karta sieciowa, automatycznym
podajnikiem oryginaléw i podstawa w wersji ,,podstawowej” na kétkach — zapytanie o
ceng:

w dniu 3.03.2006r dokonano ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia w oparciu o
analiz¢ rynku: 16.280,00z1 (4.022,93euro) + VAT= 19.861,60z1,

zaproszenie do sktadania ofert skierowano do 6 wykonawcow lacznie ze Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamowienia,

w wyznaczonym terminie wplynety 3 wazne oferty,

z protokolu postgpowania wynika, ze wybrano ofert¢ najtansza, tj. ELKON PUH
Stupsk;

informacj¢ o wyborze oferty przekazano wszystkim dostawcom i zamieszczono w BIP,

w dniu 24 kwietnia 2006r zawarto z PUH ELKON umowe¢ Nr 74/2006 na dostawe
wraz z montazem kopiarki cyfrowej dla Urzgdu Gminy Ustka w terminie 30 dni od
podpisania umowy za ceng 13.542,00zt brutto, uwzgledniajaca szkolenie pracownikow
w wymiarze 2 godzin, tj. zgodnie z oferta.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Wykonanie zamdwienia:

wykonawca wystawil faktur¢ VAT Nr 74/2006 w dniu 19 maja 2006r za kopiarke
cyfrowa Canon iR2270 w cenie 13.542,00zt.

3.3.2 Wydatki majatkowe

Kontrola objeto lata 2003-2005.

3.3.2.1.1. Wydatki na inwestycje i remonty

3.3.2.1.1. Planowane w budzecie wydatkow inwestycyjnych oraz ich realizacja.

1) Wydatki na remonty i inwestycje kwalifikowane w § 605 i § 606 klasyfikacji budzetowej
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% wskaznik | ° Wskaznik
Rok Plan po zmianach Wykonanie wykonania wydatkow
budzetowych
2003 5.298.058,00 4.353.354,90 82,17 24,07
2004 4.035.268,00 3.451.960,45 85,54 19,48
2005 5.260.000,00 3.556.946,62 67,62 17,36
2006 7.586.710,00 6.855.336,60 90,36 28,00
Razem 22.180.036,00 18.217.598,57 82,14 X

Szczegblowy wykaz inwestycji realizowanych w okresie objetym kontrola wraz
z planowanymi naktadami budzetowymi i ich realizacj¢ stanowi zatacznik Nr 48 do
niniejszego protokotu.

2) W uchwatach budzetowych okreslono roczne limity wydatkéw majatkowych, a
zatacznikami do uchwatl sa roczne i wieloletnie plany inwestycyjne.

3.3.2.1.2. Zasady oraz rzetelnos¢ nakladow inwestycyjnych

Powyzsze zagadnienie w stosunku do poddanych kontroli inwestycji omdéwiono w
punkcie 3.3.2.1.3.2 protokotu kontroli.

3.3.2.1.3. Realizacja wybranych inwestycji

1) Wojt nie powotat statej komisji przetargowej. Komisje byty powotywane kazdorazowo do
oceny ofert w poszczegdlnych postepowaniach o zamdwienia publiczne.

2) Zarzadzeniem Nr 152-7/2004 z dnia 19 maja 2004r Wojt okreslit Regulamin pracy
komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Ustka, gdzie okreslono tryb pracy i zadania
komisji, w tym:

zaproponowanie trybu udzielania zamowienia,

opracowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcow warunkoéw udzialu w postepowaniu,

badanie i ocena ofert,

do zadan przewodniczacego nalezy kierowanie praca komisji,

do zadan sekretarza nalezy:

— dokumentowanie pracy komisji,

— opracowanie projektu SIWZ przygotowanego przez komisje,

prowadzenie spraw zwiazanych z wadium,

prowadzenie korespondenc;ji.

Regulamin pracy komisji stanowi zatacznik Nr 49 do protokoétu kontroli.

3) Sprawdzeniem objgto 4 inwestycje:
e 2003 — dostawa z montazem sprz¢tu komputerowych dla Urzgdu Gminy Ustka,
e 2004 — przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Peplino,
e 2005 — budowa remizy strazackiej w Mozdzanowie
e 2006 —budowa ciagu pieszego w miejscowosci Przewloka.
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4) W dniu 16 marca 2007r inspektor ds. zamowien publicznych, _
przekazata kontrolujacym komplet dokumentacji zamowien publicznych wraz z

oswiadczeniem, ktore stanowi zatacznik Nr 50 do protokotu kontroli.

3.3.2.1.3.1. Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych

Kontroli poddano prawidtowos¢ udzielania zamowien publicznych w $wietle przepisow
ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 664) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr
19, poz. 177 ze zm.):

1) DOSTAWA WRAZ Z MONTAZEM SPRZETU KOMPUTEROWEGO:

przetarg nieograniczony o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000euro,
wartos$¢ szacunkowa okre§lono na kwotg 41.017,98zt, tj. 9.119,97€,

ogloszenie o przetargu nieograniczonym wywieszono w Urzedzie Gminy i
opublikowano na stronie internetowej oraz w prasie lokalnej,

kryterium oceny ofert — 100% cena,

zarzadzeniem Nr 23/2003 z dnia 7 pazdziernika 2003r Wojt powotlat komisje
przetargowa w 4-osobowym skladzie,

osoby wystgpujace w imieniu zamawiajacego ztozyly os$wiadczenia o nie
wystgpowaniu okolicznosci powodujacych ich wykluczenie z postgpowania,

opis Istotnych Warunkow Zamoéwienia (IWZ) pobrato 5 dostawcow,

w dokumentacji znajduje si¢ odpowiedZ na zapytanie do IWZ przekazana wszystkim
dostawcom, brak natomiast pytania,

w oznaczonym terminie wpltyngto 5 ofert, z tym, ze dat¢ wplywu ofert nr 4 1 5
zapisano na wewnetrznych kopertach, zewnetrzne koperty nie byly opisane i tylko
nadano im kolejny numer; zgodnie z rozdz. VIII IWZ ofert¢ nalezato ztozy¢ w jednej
kopercie z nazwa inwestycji,

oferty nr 1, 2 i 4 nie spetniaty warunkéw okreslonych przez zamawiajacego 1 zostaly
odrzucone, o czym powiadomiono dostawcow,

jako najkorzystniejsza wskazano ofert¢ nr 5 Mars Computer Sysytems Sp. j. Stupsk,
przebieg postepowania przedstawiono w dokumentacji podstawowych czynnosci,
zatwierdzonej przez zamawiajacego,

informacj¢ o wyborze dostawcy przekazano oferentom nr 3 i 5 oraz wywieszono w
siedzibie zamawiajacego,

w dniu 31 pazdziernika 2003r podpisano umowe Nr 119/2003 na dostawe wraz z
montazem sprz¢tu komputerowego dla Urzegdu Gminy Ustka w terminie do
10.11.2003r za ceng brutto 35.967,55zt, tj. zgodnie z oferta; umowa zawierata
kontrasygnat¢ Skarbnika Gminy.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Wykonanie zamowienia:

przekazanie sprz¢tu nastapito protokodlarnie w dniu 12 listopada 2003,

wykonawca wystawil faktur¢ VAT Nr FA/1350/2003 z dnia 21.11.2003r na kwotg
35.967,55zt brutto,

zaptata w dniu 4.12.2003r — dowdd ks. WB/488.

Za udzielenie zamoéwienia odpowiedzialno$¢ ponosi Wojt Gminy Ustka, Tomasz
Wszotkowski, ktory udzielit zamowienia.
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2) POWIERZENIE OBOWIAZKOW INSPEKTORA NADZORU:

zapytaniec o ceng =za ustlugi powiernictwa inwestycyjnego nad zadaniami
inwestycyjnymi realizowanymi przez Gming Ustka wystosowano do 4 wykonawcow w
dniu 21 lipca 2003r,

termin sktadania ofert uptywat 1 sierpnia 2003r o godz. 1
w dniu 1.08.03r wptynety 3 oferty, na ktorych nie odnotowano godziny ztozenia,
zamawiajacy w zapytaniu zadat zalaczenia do ofert dokumentu dopuszczajacego
oferenta do obrotu prawnego w formie oryginalu badz kserokopii pos§wiadczanej za
zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce;

oferta nr 3 zawiera kserokopi¢ zas§wiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej z dnia 10 marca 1997 nie poswiadczona za zgodno$¢ ze stanem
aktualnym i z oryginatem — oferty nie odrzucono,

z dokumentacji podstawowych czynno$ci postgpowania wynika, ze jako najtansza
wskazano ofert¢ nr 1 Projektowanie i Nadzor Juliusz Bernat Shupsk z cena 1,4%
wartos$ci netto zafakturowanych robot powigkszona o podatek VAT,

informacj¢ o wyborze oferty przekazano wszystkim wykonawcom,

w dniu 4 sierpnia 2003r zawarto z wybranym wykonawca umoweg nr 1/08/2003 na
ustugi powiernictwa inwestycyjnego w okresie 3 lat od podpisania umowy za ceng
1,4% wartosci netto zafakturowanych robot. Umowa nie posiada kontrasygnaty
Skarbnika Gminy.

100

Omawiang dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Postgpowanie przeprowadzita inspektor _ protokot  postgpowania
zatwierdzil Wéjt Gminy Ustka.

Za udzielenie zamowienia odpowiada Wojt Gminy Ustka, Tomasz Wszotkowski, ktory
podpisat umowg.

3) PRZEBUDOWA DROGI GMINNEJ w MIEJSCOWOSCI PEPLINO:

Sporzadzenie projektu budowlanego i kosztorysow na przebudowe drogi gminnej w
Peplinie:

wykonawcg wybrano w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,

w dniu 17 czerwca 2004r podpisano z Aleksandrem Ofierzynskim Ustlugi Projektowe
Koszalin umowe nr 42/2004 na opracowanie projektu budowlanego przebudowy drogi
gminnej w Pg¢plinie wraz z przedmiarami 1 kosztorysami inwestorskimi oraz
aktualizacji cenowej projektu drogi opracowanego w 2003r do dnia 18.08.2004r za
ceng brutto 19.520,00zt,

aneksem z dnia 11 sierpnia 2004r przedtuzono termin wykonania zaméwienia do dnia
18 wrzesnia 2004,

protokolarnego odbioru kosztoryséw dokonano w dniu 10.08.2004r i 10.09.2004r,
wykonawca wystawit w dniu 13.09.2004r faktur¢ Nr 26/2004 na kwotg brutto
19.520,00zt zaptacona w dniu 22.09.2004r — dowdd ks. WB/247.

Ustugi Projektowe Aleksander Ofierzynski wykonywal ponadto w 2003r projekt
budowlano-wykonawczy drég gminnych w Pgplinie, Mozdzanowie, Grabnie i
Wytownie na mocy umowy Nr 44/2003 o wykonanie prac projektowych z dnia 27
czerwca 2003r, zawartej w wyniku przetargu nieograniczonego na kwotg 95.404,00zt;
projekty odebrano protokodlarnie; faktur¢ VAT Nr 19/2003 zaptacono w dniu 24
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pazdziernika 2003r — dowod ks. WB/424. Wykonanie projektu drogi w Peplinie
obciazylo koszty budowy drogi — w wysokos$ci Y4 wartosci faktury, tj. 23.851,00z1,

e ogoétem koszty projektow 1 kosztorysow budowy drogi w Peplinie wyniosty
44.371,00zt.

Przebudowa drogi gminnej w m. P¢plino:

e warto$¢ szacunkowa netto okre$lono na podstawie kosztorysu inwestorskiego w
wysokosci 232.500,15zt netto, tj. 57.452,84euro,

e ogloszenie o przetargu nieograniczonym o wartos$ci szacunkowej nie przekraczajacej
60.000€ opublikowano w dniu 18.08.2004r w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
wywieszono w Urzedzie Gminy na okres 18.08-2.09.2004r,

e 7z uwagi na warto§¢ szacunkowa zamoOwienia nie przewidziano wadium i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

e Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia pobral jeden wykonawca, ktory ztozyt
ofert¢ wazna w wyznaczonym terminie,

e 0soby wystepujace w imieniu zamawiajacego zlozyly o$wiadczenia o nie
wystgpowaniu okoliczno$ci powodujacych ich wykluczenie z postgpowania,

e 7z przebiegu postgpowania sporzadzono protokol, gdzie wskazano jako wykonawce
Przedsigbiorstwo Drogowo-Mostowe Sp. z 0.0. Stupsk,

e w dniu 2 wrze$nia 2004r zamawiajacy powiadomil wykonawce o wyborze oferty i
terminie podpisania umowy; informacj¢ o rozstrzygnig¢ciu przetargu wywieszono w
siedzibie zamawiajacego,

e w dniu 9 wrzesnia 2004r Wojt zawart z Przedsigbiorstwem Drogowo-Mostowym
umow¢ o roboty budowlane Nr 61/04 na wykonanie zaméwienia w terminie do
30.10.2004r za ceng brutto 269.795,00zt 1 udzielenie 3-letniej gwarancji, tj. zgodnie z
oferta.

Procedure udzielenia zaméwienia przeprowadzila i protokét postgpowania zatwierdzita ,, z

upowaznienia Wojta” inspektor ds. zamowien publicznych,

Pismem Nr OSO.0113-8/04 z dnia 5 maja 2004r Wojt powierzyt pani RomanowskleJ

prowadzenie spraw z zakresu zamoéwien publicznych, nie obejmujacych zatwierdzenia

wyboru wykonawcy, co omowiono w punkcie 3.3.1.3. niniejszego protokotu.

Wykonanie zamowienia:

e protokol ostatecznego odbioru robot i przekazania do uzytku sporzadzono w dniu 5
listopada 2004r; w protokole zapisano, ze roboty wykonano do dnia 29.10.04r zgodnie
Z Umowa,

e wykonawca wystawit faktur¢ Nr 122/RD/2004 w dniu 18.11.04r na kwotg brutto
269.795,00zt,

e zaptata w dniu 24.11.2004r — dowdd ks. WB/320.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Za udzielenie zamoéwienia odpowiedzialno$¢ ponosi Wojt Gminy Ustka, Tomasz
Wszotkowski, ktory udzielit zamoéwienia 1 zawarl umoweg oraz Inspektor

w zakresie przygotowania, przeprowadzenia i udokumentowania postgpowania
0 zaméwienie publiczne..
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4) BUDOWA REMIZY STRAZACKIEJ w MOZDZANOWIE:

Wykonanie prac projektowych i kosztorysowych:

zamOwienie o wartosci nie przekraczajacej 6.000euro, w zwiazku z czym nie
przeprowadzono procedur przewidzianych w ustawie o zamowieniach publicznych,

w dokumentacji znajduja si¢ 2 oferty na wykonanie projektu i kosztorysow budowy
remizy strazackiej w Mozdzanowie,

w dniu 21 listopada 2003r Wojt zawart z tanszym projektantem, tj. z Jurkiem
Rautmanem Stupsk umowe nr 126/2003 o wykonanie prac projektowych w terminie do
dnia 30 grudnia 2003r za ceng 14.500,00zt brutto,

za wykonane projekty i kosztorysy zaptacono 30.12.2003r — dowod ks. WB/524.

Budowa remizy strazackiej w Mozdzanowie:

warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalono na podstawie kosztorysow inwestorskich na

kwotg 380.208,65zt = 93.952,92euro,

ogloszenie o przetargu nieograniczonym opublikowano w dniu 9 listopada 2004r w

Biuletynie Zamowien Publicznych i1 w Biuletynie Informacji Publicznej oraz

wywieszono na tablicy ogtoszen w okresie 9.11 —20.12.2004r:

— termin skfadania ofert — 20.12.2004r godz. 10°*

— wadium 5.000,00z1,

— kryteria oceny ofert — 100% cena,

zarzadzeniem Nr 151/56/2004 z dnia 8 listopada 2004r Wojt powotat 4—osobowa

Komisj¢ przetargowa z przewodniczacym h

osoby wystepujace w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego ztozylty oswiadczenia o

nie wystgpowaniu okoliczno$ci powodujacych ich wykluczenie z postgpowania,

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia odebrato 6 wykonawcow,

30.11.2004r przekazano wykonawcom uscislenie SIWZ w zakresie dokumentacji

techniczne;j,

w dniu 7.12.2004r Sp. z 0.0. IMR przestata telefaksem zapytanie do SIWZ, ktorego nie

potwierdzita pismem, iz w punkcie 3.2. SIWZ zapisano konieczno$¢ potwierdzenia;

odpowiedz i wyjasnienie SIWZ przekazano wszystkim wykonawcom,

w wyznaczonym terminie wptyngto 5 ofert uznanych za wazne,

w rozdz. II ust. 2 SIWZ zamawiajacy zadatl od wykonawcow ztozenia o$wiadczen o

spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 1 art. 24 ustawy Prawo zamdwien

publicznych oraz potwierdzenia dokumentami dopuszczenia do obrotu prawnego i nie

zalegania z podatkami i1 sktadkami ZUS, nie zadal natomiast potwierdzenia, ze

wykonawcy nie sa w stanie likwidacji, osoby fizyczne oraz wspolnikow spotek

jawnych, partnerskich i komandytowych, ze nie zostaly skazane prawomocnymi

wyrokami za przestgpstwa popelnione w zawiazku z zamowieniami publicznymi;

zaden z wykonawcow nie ztozyt dokumentow — zaswiadczen z Krajowego Rejestru

Karnego:

— oferta nr 1 zawiera 122 karty,

— oferta nr 2 zawiera 139 Kkart,

— oferta nr 3 zawiera 73 karty,

— oferta nr 4 zawiera 133 karty — karte nr 25 stanowi informacja z Krajowego Rejestru
Karnego dotyczaca podwykonawcy,

— oferta nr 5 zawiera 150 kart,
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e w dniu 5.01.2005r zamawiajacy zwrocit si¢ do wykonawcy nr 1 Spotdzielni
Rzemieslniczej Budowlano — Wytworczej Shupsk o wyjasnienie pozycji kosztorysu
ofertowego, ktore wykonawca ztozyt niezwlocznie,

e 7z przebiegu postgpowania Komisja przetargowa sporzadzita protokoét, zatwierdzony
przez Wojta w dniu 10 stycznia 2005, jako najkorzystniejsza wskazano oferte nr 1,

e informacj¢ o wyborze oferty przekazano wszystkim wykonawcom i1 do Biuletynu
Zamowien Publicznych,

e w dniu 24 stycznia 2005r zawarto z wykonawca nr 1 Spotdzielnia Rzemie$lnicza
Budowlano — Wytwodrcza w Stupsku umoweg o roboty budowlane nr 19/2005 na
wykonanie rozbiérki obiektu hydroforni i budowe remizy strazackiej w miejscowosci
Mozdzanowo w terminie do 24 pazdziernika 2005r za ceng 400.884,57zt brutto, tj.
zgodnie z oferta; umowa zawiera kontrasygnatg Skarbnika Gminy,

e zamawiajacy zadat od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysoko$ci 5% wynagrodzenia brutto, tj. 20.044,23zt w formie gwarancji
ubezpieczeniowych; wykonawca zlozyl 2 gwarancje ubezpieczeniowe w dniu 24
stycznia 2005r: na kwote 20.044,23zt 1 na kwote 6.014,00zt; gwarancje
ubezpieczeniowa na kwote 20.044,23zt zwrdcono po podpisaniu umowy, jako rekojmia
za wykonane roboty pozostaje gwarancja na kwotg 6.014,00z1.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Wykonanie zamowienia:
e wykonawca wystawit 7 faktur:

Data Faktura za wykonane roboty Zaplata
protqkolu Numer Data Kwota Data Nr. dow. Kwota
odbioru ksiegow

21.04.2005 | DT/130/3/2005 | 22.04.05r | 31.835,70 | 28.04.05r | WB/106 | 31.835,70
01.06.2005 | DT/160/3/2005 | 01.06.05r | 34.661,10 | 07.06.05r | WB/141 | 34.661,70
04.07.2005 | DT/219/3/2005 | 12.07.05r 8.732,74 | 25.07.05r | WB/188 8.732,74
14.07.2005 | DT/223/3/2005 | 14.07.05r | 90.600,85 | 25.07.05r | WB/188 | 90.600,85
31.08.2005 | DT/273/3/2005 | 31.08.05r | 53.229,32 | 07.09.05r | WB/227 | 53.229.32
02.09.2005 | DT/287/3/2005 | 05.09.05r | 23.152,38 | 14.09.05r | WB/233 | 23.152,38
02.11.2005 | DT/368/3/2005 | 24.11.05r | 152.670,12 | 05.12.05r | WB/318 | 152.670,12
Razem 394.882,21 X 394.882,21

e podczas ostatecznego odbioru robdt w dniu 2 listopada stwierdzono, ze roboty
zakonczono do dnia 24.10.2005r oraz stwierdzono usterki, ktérych termin usunigcia
wyznaczono na dzien 18 listopad 2005r,

e 18.11.2005r protokdlarnie stwierdzono usunigcie usterek.

e warto$¢ robot wykonanych przez Spétdzielni¢ Rzemieslnicza Budowlano — Wytworcza
byla o 6.002,36zt nizsza, niz przewidziana w umowie. Materialy na ta kwote,
wbudowane w remizeg, zakupil Zarzad Wojewodzki Zwiazku Ochotniczych Strazy
Pozarnych RP w Gdansku.

Potwierdzenie nie zadania od wykonawcéw zaswiadczen z KRK stanowi zatacznik Nr 51
do protokotu kontroli, na ktory skladaja sig: zarzadzenie Nr 151/56/2004, SIWZ, 1 oferty
ze spisami tresci, protokot postgpowania i umowa oraz wyjasnienie Sekretarza Komisji
przetargowej. Z tresci wyjasnienia wynika, ze dziatajac w oparciu o rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 kwietnia 2004r w sprawie rodzajéw dokumentdéw
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. Nr 71, poz. 645),
zamawiajacy zadal od wykonawcow dokumentow adekwatnych do zamowienia.
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Za przygotowanie SIWZ i oceng ofert odpowiedzialno$¢ ponosza, zgodnie z zarzadzeniem o
powotaniu komisji 1 regulaminem pracy komisji, cztonkowie Komisji przetargowej w
osobach

Za udzielenie zamowienia odpowiedzialno$¢ ponosi

Wojt Gminy Ustka, Tomasz

Wszotkowski, ktory zatwierdzit SIWZ, protokot postgpowania i zawarl z wykonawca umowg.

Nadzoér inwestorski:

wybor Inspektora Nadzoru omowiono w punkcie 3,

Inspektor Nadzoru wystawit za nadzor inwestorski 2 faktury:
Data Nr faktury Kwota brutto | Zaptacono dnia Nr (?0w0du
ksiegow
04.12.2005 06/12/2005 5.612,38 12.12.2005 WB/326
30.12.2005 28/12/2005 78,35 30.12.2006 WB/346
Razem 5.690,73 X X

5) BUDOWA CIAGU PIESZEGO w MIEJSCOWOSCI PRZEWLOKA :

warto$¢ szacunkowa netto okreslono na podstawie kosztorysow inwestorskich w
wysokosci 533.248,36zt , tj. 131.770,00€

Wykonanie projektu technicznego budowy ciagu pieszo - jezdnego w m. Przewloka:

w dniu 1 lutego 2005r wystapiono do 2 projektantow o zlozenie ofert na wykonanie
projektu budowy ciagu pieszo — jezdnego w m. Przewtloka,

W wyznaczonym terminie wptyngly 2 oferty,

nie sporzadzono dokumentacji przebiegu wyboru wykonawcy z tanszym projektantem,
Matgorzata Dydek podpisano w dniu 7 marca 2005r umoweg nr 32/2005 na wykonanie
dokumentacji w zakresie projektu technicznego, kosztorysu inwestorskiego i
ofertowego oraz specyfikacji technicznej w terminie do 30 czerwca 2005r za ceng
19.000,00zt + VAT = 23.180,00zt,

dokumentacj¢ odebrano protokolarnie w dniu 30.06.2005r,

faktura VAT Nr 1/07/05 z dnia 1.07.2005r na kwotg¢ 23.180,00z1 zaptacona w dniu
5.07.05r — dowdd ks. WB/171.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Budowa ciagu pieszego w miejscowosci Przewloka:

przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej powyzej 60.000euro,

ogloszenie o przetargu zamieszczono w Biuletynie Zamowien Publicznych w  dniu
31.08.05r oraz wywieszono w Urzgdzie Gminy na okres od 29.08 do 19.10.05r 1
opublikowano w Biuletynie Informacji Publicznej,

zarzadzeniem Nr 151/105/2005 z dnia 19 sierpnia 2005r Wojt powolal komisje
przetargowa w 3-osobowym skladzie z przewodniczacym h
zasady dziatania komisji Wojt okreslit w regulaminie pracy komisji przetargowej
wprowadzonym zarzadzeniem Nr 152-7/2004 z dnia 19 maja 2004,

Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamoéwienia pobrato 5 wykonawcow,

wplyngly 2 zapytania do SIWZ, w wyniku ktorych zamawiajacy zmodyfikowat SIWZ 1

przesunat termin sktadania ofert do dnia 19.10.05r — odpowiedzi na zapytania
przekazano wszystkim wykonawcom,
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osoby wystepujace w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego ztozyly oswiadczenia o

nie wystgpowaniu okoliczno$ci powodujacych ich wykluczenie z postgpowania,

W wyznaczonym, terminie wptyngly 4 oferty,

bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwote, jaka zamawiajacy przeznaczyl na

finansowanie zamowienia, tj. 650.562,99zt,

kryterium oceny ofert — 100% cena,

wszyscy wykonawcy wnies§li zadane wadium 1 spehili warunki udzialu w

postgpowaniu,

w dziale X SIWZ zamawiajacy zaznaczyl, ze wykonawca nie moze powierzyc¢

podwykonawcom wykonania przedmiotu zamowienia:

— oferta nr 2 — brak informacji o podwykonawcach , a w zalaczniku nr 4 dotyczacym
wykazu osob, ktore beda wykonywa¢ zamédwienie podano, ze roboty drogowe i
sanitarne wykona wykonawca, a geodezyjna obstuge inwestycji na zlecenie wykona
Przedsigbiorstwo Geodezyjne ,,Kartomap” Sp. z 0.0. Stupsk,

— oferta nr 4 — w zalaczniku nr 7 podano, ze roboty drogowe wykona wykonawca, a
odwodnienie podwykonawca ,,Gazozol Ltd” Koszalin,

— komisja nie odrzucita wymienionych ofert,

w dziele XII SIWZ pkt 2, ppkt 2 zamawiajacy zadat jako udokumentowanie niezbgdnej

wiedzy i do$wiadczenia wykazu wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat robot

budowlanych, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co
najmniej dwoch zamowien odpowiadajqcych swoim rodzajem i wartosciq robotom

budowlanym stanowiqcym przedmiot zamowienia z podaniem ich wartosci oraz daty i

miejsca wykonania:

— oferta nr 3 — w zalaczniku nr 5 stanowiacym wykaz wykonanych w okresie ostat-
nich 5 lat robdt budowlanych podano wykonanie 4 robdt odpowiadajacych rodzajem
robotom bedacym przedmiotem zamoéwienia, z ktorych tylko jedna byla podobnej
wartosci do oferowanej ceny; oferta nr 2 przedstawiata najnizsza cen¢ za wykonanie
zamowienia,

komisja przetargowa odrzucita ofert¢ nr 3 PPUH ,,Waldex” Objazda z powodu nie

wykazania si¢ nalezytym doswiadczeniem, a jako najkorzystniejsza wskazata ofert¢ nr

2 Przedsigbiorstwa Robot Inzynieryjno-Drogowych ,,Krezel” Sp. z o.0. Kobylnica;

pismami z dnia 14 listopada 2005r zamawiajacy powiadomit wykonawcow o wyborze

oferty nr 2 1 odrzuceniu oferty nr 3,

w dniu 18.11.05r PPUH ,,Waldex” wniosto protest przeciw odrzuceniu oferty; protest

wraz z informacja o mozliwosci przystapienia do niego przestano wszystkim

wykonawcom,

pismem z dnia 23.11.2005r zamawiajacy powiadomit PPUH ,;Waldex” o odrzuceniu

protestu,

w dniu 29 listopada 2005r opublikowano ogloszenie o rozstrzygnigciu przetargu w

BZP,

PPUH ,,Waldex” ztozyt w dniu 28.11.05r odwotanie do Prezesa Urzgdu Zamowien

Publicznych od rozstrzygnigcia protestu,

postanowieniem sygn. akt UZP/Z0/0-3704/05 z dnia 12 grudnia 2005r Zespot

Arbitrow odrzucit odwotanie z powodu uchybienia terminu wniesienia odwotania,

przebieg postgpowania przedstawiono w protokole postgpowania, zatwierdzonym przez

Woéjta Gminy Ustka w dniu 21.12.2005r,

w dniu 21 grudnia 2005r Wojt zawart z PRID ,,Krezel” umowe o roboty budowlane nr

231/2005 na budowe ciagu pieszego w miejscowosci Przewtoka da dnia 31 sierpnia

2006r za ceng 515.280,73z1 + VAT = 628.642,49z71, tj. zgodnie z oferta:
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— w § 13 umowy zapisano, ze zaptata za wykonane roboty nastapi w dwoch ratach:
I rata w terminie do 30.12.2005r do wysokosci 170.000,00z1,
II rata po zakonczeniu robot i odbiorze koncowym w terminie 30 dni od przedtozenia
faktury,

e w dniu 23 grudnia 2005r podpisano aneks Nr 1 do umowy Nr 231/2005, gdzie w § 1
zapisano, ze w zwiazku z przedluzona procedura umowy ulegt zmianie sposéb zaptaty:
— Irata w wys. 30% wynagrodzenia brutto ptatna po wykonaniu 1/3 cato$ci zadania,

— Il rata w wys. 30% wynagrodzenia brutto ptatna po wykonaniu 2/3 catosci zadania,
— I rata — ostatnia po zakonczeniu rob6t w terminie 30 dni od przedtozenia faktury.

e wykonawca wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji
ubezpieczeniowej o wartosci 3% robot brutto, tj. 18.859,27z1, ktora po podpisaniu
umowy, zwrécono wykonawcy,

e w dokumentacji znajduje si¢ gwarancja ubezpieczeniowa na kwotg 5.657,78zt
stanowiaca rekojmi¢ wykonania robdt w terminie i bez usterek, tj. zgodnie z umowa.

Omawiana dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 10”.

Ustalenia dotyczace ofert przedstawia zatacznik Nr 52 do protokétu kontroli, na ktory
sktadaja sig: zarzadzenie Nr 151/105/2005, czg$¢ SIWZ dotyczaca podwykonawcow,
cze$¢ ofert nr 2 1 4 dotyczace podwykonawcow, protokdt postgpowania i umowa Nr
231/2005.

Za przygotowanie SIWZ i oceng ofert odpowiedzialno$¢ ponosza, zgodnie z zarzadzeniem o
powotaniu komisji 1 regulaminem pracy komisji, cztonkowie Komisji przetargowej w
osobach

Za udzielenie zamowienia odpowiedzialno$¢ ponosi Wojt Gminy Ustka, Tomasz
Wszotkowski, ktory zatwierdzit SIWZ, protokot postgpowania i zawarl z wykonawca umowg.

Wykonanie zaméwienia:

e w protokdle ostatecznego odbioru robot zapisano, ze zostaty wykonane do 31 sierpnia
2006r i nie stwierdzono usterek,

e roboty odebrano w trzech etapach:

Data Faktura za wykonane roboty Zaplata
protqkolu Numer Data Kwota % Data Nr. dow. Kwota
odbioru Ksiggow.
12.04.06r | 76/2006 | 12.04.06r | 188.592,74 | 30 | 20.04.06r | WB/088 188.592,74
26.07.06r | 197/2006 | 26.07.06r | 188.59275 |30 | 28.08.06r | WB/224 188.592,75
13.09.06r | 260/2006 | 13.09.06r | 251.457,01 | 30 | 12.10.06r | WB/286 | 251.457,01
Razem 628.642,49 X 628.642,50

Inspektor nadzoru:
e za wykonany nadzor inwestorski Inspektor Nadzoru _ wystawit 3 faktury:

Numer Data Wartos$¢ Zaplacono
faktury wystawienia brutto Data Kwota Nr dowodu
ksiggow.
4/07/2006 31.07.2006 2.640,29 28.08.2006 2.640,29 WB/224
3/09/2006 20.09.2006 3.520,40 17.10.2006 3.520,40 WB/288
4/11/2006 22.11.2006 2.640,30 28.11.2006 2.640,30 WB/328
Razem 8.800,99 X 8.800,99 X
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3.3.2.1.3.2. Ewidencja ksiggowa kosztow inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na

1)

2)

3)

stan Srodkow trwalych inwestycji zakonczonych

Ewidencj¢ ksiggowa inwestycji prowadzita, zgodnie z zakresem czynnosci, inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej, h Ewidencje szczegdtowa prowadzono na

poszczegolne inwestycje, z tym, ze czg$¢ inwestycji ksiggowano lacznie — inwestycje
dotyczace drog, oswietlenia, kanalizacji 1 wodociagdw.

Dowodami ksiggowymi Polecenie Ksiegowania PK Nr 170 i 171 z dnia 31 marca 2007r
przeksiggowano koszty inwestycji uymowanych tacznie na oddzielne konta analityczne.

Protokély przyjecia na stan $rodkow trwatych pochodzacych z inwestycji sporzadzat
inspektor ds. inwestycji, komunikacji i urzadzen wodnych, H

Sprawdzeniem objgto ewidencj¢ naktadow inwestycyjnych na kontach analitycznych 080
—,.Inwestycje (Srodki trwate w budowie) rozliczanie zakonczonych inwestycji” oraz ujecie
w ewidencji srodkow trwatych na koncie 011 — ,,Srodki trwale” poddanych kontroli zadan

inwestycyjnych:

Nazwa zadania Naklady poniesione Data Przyjecie Srodka trwalego
inwestycyjnego wg Rodzai Wartos¢ Zakﬁ?;ze- oT Dat Wartosé
ewidencji ksiggowej odzal brutto . .. ata artose

inwestycji

zestawy komputerowe dostawa i montaz 35.967,55| 21.11.03r X X 31.254.83
programy komputerowe 4.712,72

Razem 35.967,55 X X X 35.967.55
Przebudowa drogi -mapy geodezyjne 2.782,00| 24.11.04r| 10/04 | 31.12.2004 319.725.12
gminnej w m. Pegplino -projekt 19.520,00 o

-projekt 23.851,00

-przebudowa drogi 269.795,00

-nadzér inwestorski 3.777,12

Razem naktady 319.725,12 X X X 319.725.12

e ——

Budowa remiz -projekt i kosztorysy 14.500,00 | 30.12.05r| 21/05| 30.12.2005 | 435.308,00
strazackiei w Y -przytacze enetget. 1.193,16
Mozdzan (iwie -Inspektor Nadzoru 5.690,73

-instalacja alarmowa 5.596,14

-materiaty ZWZOSP 6.002,36

-roboty budowlane 394.882,21

-pierwsze wyposazen. 7.443.40

Razem nak%adz 435.308,00 X X X 435.308,00
Budowa ciagu pieszego | T2PY geodezyjne 6.100,00 | 30.11.06r | 26/06 | 01.12.2006| 667.238,19
w m. Przewloka -kopie map 514,70

-projekty, kosztorysy 23.180,00

-roboty budowlane 628.642,50

-nadzor inwestorski 8.800,99

Razem naktady 667238,19 X X X 667.238,19
Ogolem 1.458.238,86 X X X 1.458.238,86

4) Na zestawy i programy komputerowe zakupione w 2003r nie wystawiono dowodow OT-

Przyjecie Srodka Trwalego. Przyjecia sktadnikoéw na stan konta 011 — , Srodki trwale” i
020 —,,Wartosci niematerialne i prawne” dokonano na podstawie faktury.
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W przepisach wewnetrznych nie unormowano udokumentowania przyjecia na stan
srodkow trwalych.

5) Na pierwsze wyposazenie remizy strazackiej w Mozdzanowie sktadato sig:

Data Nr faktury Rodzaj wyposazenia Wartos$é
06.12.2005 | 12012/1/05 sztuéce, czajnik, kosz na $mieci, miotla, itp. 707,65
06.12.2005 | 12042/1/05 lustro, choinka, lampki i ozdoby choinkowe 152,61
07.12.2005 | f088566/05/12-05 szczotka, klamka, zamek 90,30
07.12.2005 | 10220/2005 wktadka patentowa do zamka 24,60
05.12.2005 | 2082000782 krzesta sktadane szt. 24 528,00
19.12.2005 | FS 254/2005 rolety tekstylne 512,40
05.12.2005 | 335/19/2005/FVS czajnik, kuchenka elektryczna 307,98
16.12.2005 | 12682/1/05 uchwyty do recznikow papierowych 8,71
06.12.2005 | 320/2005 stoliki szt. 6 753,96
16.12.2005 | 5676/S/05 tarcica iglasta 805,66
16.12.2005 | 3594/05 materiaty do wykonania mebli 232,92
28.12.2005 | FA/12709/2005/SLU | materiaty do wykonania mebli 3.318,61
Razem pierwsze wyposazenie remizy strazackiej w Mozdzanowie 7.442,40

3.3.2.1.4. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych.

W latach 2005 — 2006 nie udzielano z budzetu gminy dotacji na finansowanie lub
dofinansowanie inwestycji i zakupéw inwestycyjnych klasyfikowanych w §§ 621, 222 i
623.

3.3.2.2. Pozostale wydatki majatkowe

3.3.2.2.1. Wydatki na zakup i obcigcie akcji oraz wniesienie wkladow do spolek prawa
handlowego

W latach 2005 - 2006 gmina Ustka nie poniosta wydatkow na zakup lub objecie akcji
oraz wniesienie wktadow do spotek prawa handlowego.
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3.3.2.2.2. Wydatki z tytulu kar i odszkodowan kosztow postepowania sadowego
i prokuratorskiego oraz z tytulu pozostalych odsetek — 2005 roku.

W okresie objetym Kontrola jednostka wykazata w Sprawozdaniu Rb-28S z wykonania
planu wydatkow budzetowych wydatki z tytutu wyptaty kaucji mieszkaniowych:

Paragraf klasyfikacji budzetowej 2005 2006
4590 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0s6b fizycznych 384.169,07 -
4600 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0os6b prawnych -| 212.082,25
4610 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego 87.525,22 62.789,65
Razem: 471.694,29 | 274.871,90

3.4. Rozchody budzetowe

Kontroli poddano rok 2004 — 2006.

3.4.1. Wykup papierow wartosciowych
W okresie objetym kontrola nie wystapily rozchody zwiazane z wykupem papierow
wartosciowych.

3.4.2. Udzielanie z budzetu pozyczek.

Jednostka kontrolowana w latach 2004 — 2006 nie udzielata z budzetu pozyczek.

3.4.3. Splata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek i kredytow.

Powyzsze zagadnienie omowiono w punkcie 2.5.2. niniejszego protokotu.

3.4.4. Lokaty terminowe wolnych $srodkéw budzetowych.

W  okresie objetym kontrola jednostka lokowala wolne $rodki na rachunkach
terminowych:

Rok Kwota lokat Odsetki Razem

2005 22.319.631,01 49.397,79 22.369.028,80

2006 11.326.047,32 9.968,57 11.336.015,89
Razem 33.645.678.,33 59.366,36 33.705.044,69
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IV. MIENIE KOMUNALNE.

4. 1. Gospodarka nieruchomosciami.

Kontrola objgto lata 2004 - 2006.

4.1.1. Unormowania wewne¢trzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.

1)

2)

Uchwata Nr 111/27/2002 Rada Gminy w Ustce w dniu 10 grudnia 2002r. okreslita zasady
nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomos$ci gruntowych oraz ich wydzierzawiania
lub najmu na okres dtuzszy niz 3 lata:

e nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy Ustka od oséb prawnych 1 fizycznych w
celu realizacji zadan nalezacych do wtasciwosci Rady Gminy moze nastapi¢ na
podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Ustka, ktory okresla forme nabycia /odptatnie lub
nieodplatnie/,

e zbywanie nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Gminy Ustka nastepuje w formie:
sprzedazy, zamiany, oddawania w uzytkowanie wieczyste, oddawania w trwaly zarzad,
wnoszenia jako wktady niepieni¢zne /aporty/ do spoétek, na podstawie zarzadzenia
Wojta Gminy Ustka, jezeli zbycie nie koliduje z ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

e w granicach upowaznienia do samodzielnego zaciagania zobowiazan, Wojtowi
przystuguje prawo do obciazania nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Gminy Ustka,
ograniczonymi prawami rzeczowymi,

e Wojt Gminy upowazniony jest do wydzierzawiania lub wynajmowania nieruchomosci
stanowiacych wlasno$¢ Gminy Ustka na czas do 10-ciu lat,

e osoby dzierzawiace nieruchomos$¢ na podstawie umowy zawartej na 10 lat, zwalnia si¢
z obowiazku nabycia w/w nieruchomosci w drodze przetargu, jezeli nieruchomos$¢ ta
zostala zabudowana na podstawie zezwolenia na budowe,

e Wo¢jt Gminy sktada Radzie Gminy Ustka w okresach potrocznych, pisemne
sprawozdania z realizacji uchwaty,

e Uchwala zostala ogltoszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z
2003 roku, Nr 15, poz. 151 z dnia 31 stycznia 2003 roku.

Powyzsza Uchwalg zmieniono uchwata Nr XXXV/360/2006 Rady Gminy Ustka z dnia 31
maja 2006 roku, gdzie ustalono nowe zasady sprzedazy budynkow i lokali mieszkalnych:
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Uchwala Rady Gminy Ustka Nr I11/27/2002 z

Uchwala Nr XXXV/360/2006 Rady Gminy

Lp. dnia 10 grudnia 2002 roku Ustka z dnia 31 maja 2006 roku
-§6 Uchwaly- -§1 Uchwaly-
Czas
obowig- | od 15.02.2003r. do 16.06.2006r. 16.06.2006r. do nadal
zywania
Tresé ust.] — w przypadku zaplaty ceny jednorazowo | ust.l1 — sprzedaz budynkéw i lokali mieszkalnych

przed zawarciem aktu notarialnego, Wojt Gminy
moze udzieli¢ bonifikaty w wysokosci 30% od ceny
ustalonej zgodnie z pkt. 67 ust. 3 cyt. ustawy o
gospodarce nieruchomos$ciami, gdy nieruchomos¢
sprzedawana jest jako lokal mieszkalny;

ust 2 — w przypadku roztozenia ceny sprzedawanej
nieruchomosci, o ktérej mowa w ust. 1 ustawy na
raty, bonifikata moze by¢ udzielona w wysokosci
10%;

ust 3 — przy rozlozeniu ceny sprzedawanej
nieruchomo$ci na raty nie dluzej niz na 10 lat
niesplacona czg$¢ ceny podlega oprocentowaniu w
wysokosci 15% w stosunku rocznym, platnym w
dniu 31 marca kazdego roku kalendarzowego;

ust 4 — oprocentowanie, o ktorym mowa w ust. 3
wynosi 10% w stosunku rocznym gdy okres sptaty
wynosi nie dtuzej niz 5 lat.

moze odbywac si¢ za gotdwke lub na raty wraz ze

sprzedaza  wlasnosci gruntu i budynkéw
gospodarczych;
ust.2 — przy rozlozeniu ceny sprzedawanej

nieruchomos$ci na raty nie dluzej niz na 10 lat
niesplacona czg$¢ ceny podlega oprocentowaniu w
wysokosci 5% w stosunku rocznym, platnym w
dniu 31 marca kazdego roku kalendarzowego;

ust.3 — oprocentowanie, o ktorym mowa w ust. 2
wynosi 2% w stosunku rocznym gdy okres sptaty
wynosi nie dtuzej niz 5 lat;

ust.4 — wyraza si¢ zgodg na udzielenie przez Wojta
Gminy Ustka bonifikaty w wysoko$ci 93% przy
sprzedazy budynkoéw i lokali mieszkalnych.

3) Uchwata zostata ogltoszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 64,
poz. 1365, dnia 16 czerwca 2006 roku.

4) Zmiany stanu majatku Gminy Ustka w okresie objgtym kontrola:

L Konto svntetvezne Stan na dzien | Stan na dzien | Stan na dzien | Stan na dzien
P- yntety 01.01.2004r. | 31.12.2004r. | 31.12.2005r. | 31.12.2006r.
011-,,Srodki trwate” 146.213.023,93 | 146.768.567,38 | 155.730.344,73 | 164.192.869,01
2. 013-, Pozostate srodki trwate” 485.658,82 590.717,68 525.977,38 599.516,34
3. 020-,,Warto$ci niematerial i prawne” 71.631,42 71.631,42 80.143.26 97.586,82
4. 071 -,,Umorzenie srodkéw trwatych i ) )
oraz warto$ci mema’t’erlalnychl 1279927636 |  14.698.526.05 16.963.268.16 | 19.512.826.00
prawnych
5. 072-,,Umorzenie srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i - 557.290,24 - 662.349,10 -606.120,64 -697.103,16
prawnych”
6. 080-,,Inwestycje (Srodki trwale w 1.057.275,84 73774162 | 2.118.69125 |  1.300.531,29
budowie)
Razem ,,+’ 148.213.590,01 | 132.807.782,95 | 140.885.767,82 | 145.980.574,30
Razem ,,-"’ -13.356.566,60 | -15.360.875,15 | -17.569.388,80 | -20.209.929,16
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4.1.2. Obrot nieruchomosciami.

1) Zmiany stanu majatkowego gminy w okresie

objetym kontrola przedstawia ponizsza

tabela:
Stan w latach GRUPA
Rok Zmiany stanu 0 - Grunty 1 - budynki i ini;nie?ili) ll:l({itgwej
lokale i wodnej

stan na 01.01.2004r. 93.175.606,00 3.821.445,16 48.467.700,45

= zwigkszenia - 1.249.024,07 2.152.507,21
S zminiejszenia -2.768.037,00* -11.797,23 -497.109,02
stan na 31.12.2004r. 90.407.569,00 5.058.672,00 50.123.098,64

stan na 01.01.2005r. 90.407.569,00 5.058.672,00 50.123.098,64

0 zwigkszenia 7.140.611,00 999.378.,41 986.717,37
& zmniejszenia - -109.752,57 -100.922,73
stan na 31.12.2005r. 97.548.180,00 5.948.297,84 51.008.893,28

stan na 01.01.2006r. 97.548.180,00 5.948.297,84 51.008.893,28

L zwigkszenia 2.630,00 3.936.464,36 3.456.956,11
S zmniejszenia - -1.767.439,97 -61.598,07
stan na 31.12.2006r. 100.178.753,00 8.117.322,23 54.404.251,32

* W zestawieniu S$rodkéw trwalych za rok 2004, sporzadzonym przez inspektora

ds.ksiggowosci budzetowej Pania

w grupie ,,0” jako warto$¢ na dzien 1

stycznia wpisano kwote 93.175.606,00zt natomiast na dzien 31 grudnia wpisano kwote
90.407.569,00zt nie naniesiono natomiast kwoty okreslajacej zmniejszenie stanu
gruntow w roku 2004 w wysokosci 2.768.037,00zt

2) Gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosciami w okresie 2005r i I kwartatu
2006r bylo przedmiotem kontroli przeprowadzonej w dniach od 25 kwietnia do 30

czerwca 2006 roku przez Najwyzsza Izbe Kontroli Delegature w Gdansku.

Kontrola

objeto nastgpujace tematy:

akty prawa miejscowego w zakresie zasad gospodarowania mieniem komunalnym,
ewidencja nieruchomosci,

komunalizacja mienia,

inwentaryzacja nieruchomos$ci i warto$¢ ksiggowa nieruchomosci oraz stan mienia
komunalnego,

zbywanie 1 udostgpnianie nieruchomosci (sprzedaz nieruchomos$ci w drodze
przetargu i bezprzetargowej, wydzierzawianie nieruchomosci),

optaty za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci i ich aktualizacja,

realizacja planu dochodéw z mienia komunalnego.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokdle kontroli i wystapieniu pokontrolnym
Dyrektora Delegatury NIK w Gdansku Nr P/06/132 LGD-41010-03-06 z dnia 3 sierpnia
2006r.

W zwiazku z powyzszym odstapiono od kontroli wymienionych wyzej zagadnien.
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4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

1) W ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy Ustka prowadzono ewidencj¢ gruntow i
ewidencj¢ budynkow i budowli bedacych we wladaniu gminy.

2) Kontrola objeto ksiggowa ewidencj¢ nieruchomosci i ustalono, ze:

e analityczna ewidencja $rodkoéw trwatych prowadzona jest w ksiedze $rodkow trwatych
zatozonej 1 stycznia 2002 roku, technika r¢czna z podziatem na grupy zgodnie z
Klasyfikacja Srodkéw Trwatych,

e w latach 2003 — 2004 nie dokonywano na koniec roku uzgodnienia analitycznego stanu
srodkow trwatych z syntetyka,

e w roku 2006 w czterech przypadkach w ksigdze §rodkow trwatych (poz. 100-103) nie
wpisano numeru dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe ewidencji $rodka.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie analityki Srodkéw trwatych i uzgadnianie jej z
syntetyka nalezy do obowiazkow inspektora ds. ksiggowos$ci budzetowe;j ﬁ

4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w Zasadach rachunkowosci stosowanych w
Urzgdzie Gmin w Ustce, wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 4/2 Wojta Gminy Ustka z
dnia 15 lutego 2002 roku, gdzie zapisano, ze umorzenia dokonuje si¢ na koncie ,,071”
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku od osob prawnych,
jednorazowo na koniec roku.

2) Jednostka dokonywata odpiséw umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych oraz Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych / KST/ - Dz.U.Nr 112,poz.1317/.

3) Sprawdzono prawidlowos$¢ zastosowania stawki i naliczania umorzenia w latach 2004 -
2006 dla grup I, I1 KST. Badajac przedmiotowy zakres ustalono, co nastepuje:
e w badanych grupach $rodkéw trwalych w dwoéch przypadkach zastosowano stawki
nizsze, a w 11 przypadkach stawki wyzsze niz stawka przyporzadkowana
poszczegolnym rodzajom nieruchomoscei, co przedstawiono w tabeli:
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Wartos¢ Stawka Rok
Lp Nazwa Srodka poczatkowa amortyzacyjna Razem
trwalego $rodka nali | wg | 16z | 550, | 905 2006
trwalego czona | KST | nica
I g(:jvt; metalowa- 253580 | 2,5% | 10% | 7.5% | -190,20 - | 190,20
2 ?;a(t?r Eéiftank" 15151,64 | 4,5% | 2,5% | 2% | 303,03 | 303,03 | 303,03| 909,09
3. | Wiat tank

W;_ag‘bg’;;gz anio 347750 | 4.5% | 25% | 2% | 6955 | 69,55 69.55 | 208,65

S ,9% ,270 (] s 5 5 >
4. g;ls‘:)ﬁe;czy 2546,00 | 45% | 25% | 2% | 5092 | 5092 5092 | 152,76

S ,9% ,270 (] s 5 5 >
> g;iﬁfaliczy 4075,00 | 4,5% | 25% | 2% | 81,50 | 81,50 81,50 | 244,50
6 xf‘ft{aol;’gysmnk" 3782,00 | 4,5% | 2,5% | 2% | 7564 | 7564 7564 | 229,92
7. g;;t;ankowa 1500000 | 4.5% | 2.5% | 2% -| 300,00 | 300,00 | 600,00
8. E;_‘ll\ﬁsﬁonvlvflfjkal 5997.00 | 2.5% | 15% | 1% | 5997 . | 5997
2 I;:ll:skie SPOTOWA= | 1 739 030,69 | 4,5% | 2.5% | 2% - - | 34.780,61 | 34.780,61
M| Swietlica. 580.399.96 | 4.5% | 2.5% | 2% - - | 11.608,00 | 11.608,00
11. 1832;?11111?) Sportowa- 295.986,80 | 4,5% | 2,5% | 2% - -| 591974 | 5.919,74
12. Ellile(:isyzlll(ill;ny 320,00 | 2,5% | 1,5% | 1% - - 3,20 3,20
Razem grupa ,,1” 450,41 880,64 | 53.192,19 | 54.523,24
1. | Ogrodzenie terenu | 202476 | 2.5% | 45% | 2% - - -40,50 -40,50
Razem grupa ,,2” - - -40.50 -40,50
OGOLEM: 450,41 | 880,64 | 53.151,69 | 54.482,74

*wyze] zaznaczone pozycje zostaty przyjete w grudniu 2006 roku, wigc ich nie
amortyzowano, ale przyj¢to stawke amortyzacji na rok nastgpny w wysokosci 4,5%

zamiast 2,5%.

4. 2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku

Kontrola objeto rok 2004, 2005, 2006

4.2.1. Srodki trwale.

4.2.1.1. Zmiany w stanie Srodkow trwalych.

1) Stan $rodkow trwatych w okresie objetym kontrola zaewidencjonowanych na koncie 011
(za wyjatkiem nieruchomosci, ktére oméwiono w punkcie 4.1.2. niniejszego protokotu) na
dzien 1 stycznia oraz obroty i saldo koncowe na dzien 31 grudnia lat 2004-2006
wynikajace z ewidencji analitycznej srodkow trwatych przedstawiono w tabeli:
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Stan w latach Konto syntetyczne
011 - ,,Srodki trwale”
rok Zmiany stanu
Grupa 3 Grupa 4 Grupa § Grupa 6 Grupa 7 Grupa 8
stan na 01.01.2004r. 31.947,20 | 215.229,91 | 44.899,67 | 382.000,30 | 384.679,46 | 75.515,78
% zwigkszenia - 86.918,60 - - 38.418,30 14.809,58
zminiejszenia - 39.031,22 - 6.273,01 38.418,30 11.468,53
stan na 31.12.2004r. 31.947,20 | 263.117,29 | 44.899,67 | 375.727,29 | 384.679,46 | 78.856,83
stan na 01.01.2005r. 31.947,20 | 263.117,29 | 44.899,67 | 375.727,29 | 384.679,46 | 78.856,83
0 zwigkszenia - 30.023,41 - 18.322,40 53.509,20 | 23.359,00
& zmniejszenia 2.356,20 14.219,81 - 6.453,80 46.438,33 -
stan na 31.12.2005r. 29.591,00 | 278.920,89 | 44.899,67 | 387.595,89 | 391.750,33 | 92.215,83
stan na 01.01.2006r. 29.591,00 | 278.920,89 | 44.899,67 | 387.595,89 | 391.750,33 | 92.215,83
< zwigkszenia - 20.020,20 | 104.041,00 - | 130.965,65 13.542,00
S
A | zmniejszenia - - - - - -
stan na 31.12.2006r. 29.591,00 | 298.941,09 | 147.940,67 | 387.595,89 | 522.715,98 | 105.757,83

2) Zarzadzenie Wo¢jta Gminy Ustka Nr 4/2002 z dnia 15 lutego 2002 roku w sprawie
przyjecia zasad prowadzenia rachunkowosci okresla:

stan §rodkow trwatych, a takze ich zmniejszenie lub zwigkszenie, ewidencjonuje si¢ na
koncie 011 — ,.Srodki trwale” w Referacie Ekonomiczno-Finansowym,

rzeczowe skladniki majatkowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wg ich warto$ci
ewidencyjnej,

srodki trwale oraz rzeczowe aktywa trwate i obrotowe o wartosci do 100z, ksiggowane
sa bezposrednio w koszty w momencie ich zakupu, podlegaja umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania i nie podlegaja inwentaryzacji,
do ewidencji ksiggowej pozostalych §rodkow trwatych wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalno$ci podstawowej stuzy konto 013 — ,Pozostate $rodki trwate w
uzywaniu”, do ktorego prowadzona jest r¢cznie, szczegdtowa ewidencja ilo§ciowo —
wartosciowa w ksiggach,

wyceny dokonuje si¢ zgodnie z zapisem art.28, ust.1, pkt.1 ustawy o rachunkowosci wg
cen nabycia, na drukach $cistego zarachowania.

3) Kontrola objgto:

zgodno$¢ ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczna prowadzong na koncie 011 i
013,

sposob 1 poprawnos¢ dokumentowania przychodu i1 rozchodu rzeczowych sktadnikow
majatku,

sposob prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 — ,, Pozostate srodki trwate w
uzywaniu”,

sposob 1 zasady prowadzenia ewidencji ilo§ciowo-wartosciowe;.
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4) W trakcie kontroli ustalono:

zgodno$¢ ewidencji analitycznej z syntetyczna S$rodkow trwalych i pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu,

ewidencje analityczng pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu prowadzono w
dwoch ksiggach inwentarzowych, jedna dla Urzegdu Gminy Ustka z podzialem na
poszczegoOlne rodzaje wyposazenia, a druga pod nazwa Pozostate jednostki Urzedu
Gminy Ustka z podziatem na jednostki nie bedace jednostkami Urzedu Gminy Ustka w
ktorych znajduje si¢ wyposazenie bedace wtasnoscig Urzedu Gminy Ustka,

stan ksiag inwentarzowych pozostatych $§rodkow trwatych ustalany byl na dzien
przychodu lub rozchodu i uzgadniany z Referatem Ekonomiczno-Finansowym na
koniec kazdego roku,

saldo konta 013 - ,Pozostate $rodki trwate w uzywaniu” w latach objgtych kontrola
wynosito (z1):

stan na 1 .. . . . stan na 31
Rok . zmniejszenia | zwigkszenia .

stycznia grudnia
2004 485.658,82 2.981,62 108.040,48 590.717,68
2005 590.717,68 136.361,75 71.621,45 525.977,38
2006 525.977,45 6.358,31 79.897,27 599.516,34

ksiggi inwentarzowe zawieraty duzo skreslen i poprawek bez daty oraz podpisu osoby
dokonujacej zmiany, wiele poprawek dokonywano za pomoca korektora,

w wielu przypadkach nie podano wartosci jednostkowych oraz nieprawidlowo
wskazywano miejsce operacji w ewidencji ksiggowej, a takze nie wpisywano
rzeczywistego miejsca znajdowania si¢ przedmiotow na terenie Urzgdu,

w dwoch przypadkach brak odzwierciedlenia zapisu wynikajacego z ksiag
inwentarzowych w dowodach ksiggowych:

- PK 488/2004 — protokot likwidacji krzesta warto$ci 135,01zt — ujeto w ksiedze
inwentarzowej Urzedu Gminy w dwoch pozycjach: dziat IV- poz. 47 jako regat
bezwarto$ciowy i poz.23 jako krzesto obrotowe ,,Styl”,

- str. 36 ksiggi inwentarzowej pozostatych jednostek UG poz.13 — rozchodowano
kwotg 4.307,94z1, nie podajac jakie skladniki wyposazenia zostaly objgte
rozchodem, nie wskazano réwniez dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe
zapisu w ksigdze inwentarzowe;.

5) Kontroli poddano dokumenty potwierdzajace przychdd i rozchdd $rodkow trwatych i
pozostalych $rodkéw trwalych w oparciu o probe, do ktorej wybrano po pigé ostatnich
dowodow ksiggowych z lat 2004-2006 za kazdy rok, stwierdzono, Ze:

przychody srodkéw trwatych ewidencjonowano na podstawie dowodow OT-,,Przyjecie
srodka trwatego”,

rozchody $rodkéw trwatych ewidencjonowane byly na podstawie PT-,,Protokét
zdawczo-odbiorczy $rodka trwalego” oraz LT-,,Likwidacja $rodka trwatego”,

na wszystkich sprawdzonych dokumentach polecenia ksiggowania brak byto podpisu
osoby wskazujacej miejsce ujgcia operacji w dokumentacji ksiggowe;,

protokoty zdawczo-odbiorcze nie zawieraja wartosci przekazywanych srodkow, byly
one dopisane r¢cznie bez adnotacji sporzadzajacego zapis,
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zakupy S$rodkéw trwalych 1 pozostatych $rodkéw trwalych w  uzywaniu
udokumentowano fakturami,

wszystkie dowody zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty,

przychody pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu ksiggowano na podstawie faktur
zakupu, na ktorych odnotowano daty ujecia ich w ksiggach inwentarzowych,

rozchodu pozostatych $rodkoéw trwatych dokonano w oparciu o protokoty kasacji,
zatwierdzone przez kierownika jednostki, gdzie okreslono fizyczny sposob likwidacji
sktadnikéw majatku, oraz zalaczono wymagana dokumentacje np.: odbior pieca na
ztomowisku,

2 sktadniki majatku blednie zakwalifikowano do pozostalych srodkow trwatych,
pomimo ze ich warto$¢ poczatkowa przekraczata kwotg 3.500,00zt:

- PK 496/2004 — Hustawki, plac zabaw Zimowiska - przyjecie na kwotg 7.463,2571;
faktura VAT Nr 905/04 zostata wystawiona za roboty budowlano-montazowe, a nie
elementy placu zabaw,

- PK/687/2006 — faktura VAT Nr 18/06/2006 za 8§ elementéw placow zabaw na kwote
1.584,01zt + faktura VAT Nr 444/06 za roboty budowlano-montazowe na 4 placach
zabaw na kwot¢ 26.965,07zt = 28.549,08z1,

PK 489/2004 - przekazanie Radzie Sotectwa Niestkowo komputera, monitora i
radiomagnetofonu potwierdzone pokwitowaniem; brak dowodu PK  , Protokét
przekazania Srodka trwalego” — radiomagnetofonu PHILIPS.

Za prowadzenie ewidencji wartosciowej 1 uzgadnianie jej z referatem ekonomiczno-
ﬁnansowim Urzedu Gminy Ustka odpowiedzialna jest inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

4.2.1.2. Umarzanie i ewidencja umorzen srodkéw trwalych.

1) Zasady umarzania $rodkéw trwatych i pozostalych s$rodkow trwatych okreslono w

2)

3)

Zasadach rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Gminy w Ustce, wprowadzonych
zarzadzeniem Nr 4/2 Wojta Gminy Ustka z dnia 15 lutego 2002 roku, gdzie zapisano, ze
umorzenia dokonuje si¢ na koncie ,,071” 1,,072” przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach o podatku od 0sob prawnych, jednorazowo na koniec roku..

Jednostka dokonywala odpiséw umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy o podatku
dochodowym od osob prawnych oraz rozporzqdzeniq Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych / KST/ - (Dz. U. Nr 112, poz.1317).

Sprawdzono prawidlowo$¢ zastosowania stawek i1 naliczania umorzenia w latach 2004 -
2006 dla grup V, VIII KST. Badajac przedmiotowy zakres ustalono, co nastepuje:
e w 7 przypadkach zastosowano stawki nizsze a w 3 przypadkach stawki wyzsze, niz

stawka przyporzadkowana poszczegdlnym rodzajom Srodkow trwatych, co
przedstawiono w tabeli:
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Nazwa Wartos¢ Stawka amortyzacyjna Rok
Lp Srodka poczatkowa Razem
trwalego Srodka nali | wg roz 2004 2005 2006
trwalego czon | KST nica
I irc‘iéf‘;l;z 40.430,67 | 20% | 10% 10% 4.043,07 | 4.043,07 | 4.043,07 | 12.12921
2. xxggpa 4.601,00 | 14% | 10% 4% - - 184,04 184,04
3. Xg’}gpompa 9.844,00 | 14% | 10% 4% - - 393,76 393,76
Razem grupa ,,5” 4043,07 | 4043,07 4043,07 12.707,01
L Ié;’gfr‘fka 5778,53 | 14% | 20% 6% -346,71 ; S| 346,71
2. Obcinarka
IDEAW 57950 | 14% | 20% | 6% 34,77 ; ; 34,77
2035
3. | Bindownica 1270,14 | 14% | 20% | 6% 76,21 _ _ 76,21
4. Iégggﬁ 16.348,00 | 14% | 20% 6% 980,88 | -980,88 | 980,88 | -2.942,64
> | Kopiarka 499900 | 14% | 20% | 6% | 29994 | 29994 | 20994 | -899.82
Cesletner
6. Igsgjg{; 14.809,58 | 14% | 20% 6% 888,57 | -888,57 | -888,57 | -2.665,71
7| Roplarka 13.542,00 | 14% | 20% | 6% : |82 81252
Razem grupa ,,8” 2.627,08 | -2.169,39 | -2.981,91 | -7.778,38
OGOLEM: 1.41599 | 1.873,68 | 1.061,16 | 4.928,63

e Srodki trwale wymienione w tabeli w grupie 5 powinny zosta¢ zakwalifikowane do
innych grup:
- Kruszarke szczekowa typ 40-27 nalezato zaliczy¢ do grupy ,,4 Maszyny, urzadzenia
1 aparaty ogolnego zastosowania”,

- Motopompe ptywajaca Niagara i motopompe m8/8 nalezalo zaliczy¢ do gr. ,,6
Urzadzenia techniczne”.

4.2.1.3. Oznaczenie majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie

odpowiedzialnosci materialnej pracownikom.

1) Kierownik jednostki nie przekazat odpowiedzialno$ci za pozostate $rodki w uzywaniu

zadnemu z pracownikow Urzedu, tj.:
w aktach osobowych pracownikow Urzedu brak jest o$wiadczen pracownikdéw o
przyjeciu materialnej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek mienie nalezace do Urzedu

Gminy,

zadnemu pracownikowi nie przypisano odpowiedzialnosci za sporzadzanie wykazow
sprzgtu i urzadzen biurowych znajdujacych si¢ w poszczegodlnych pomieszczeniach
oraz nie uregulowano obowiazku ich oznakowania, znakowaniem sprz¢tu zajmuje sie
konserwator Urzedu.

2) Sprawdzono
pomieszczeniach biurowych:
Sekretariatu Urzedu Gminy,

Skarbnika,

oznakowanie

numerami

inwentarzowymi

sktadnikéow majatku w
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e Referatu Ekonomiczno- Finansowego pok. nr 10,

gdzie stwierdzono prawidtowe oznakowanie wszystkich sktadnikéw majatku numerami
inwentarzowymi wynikajacymi z ksiag inwentarzowych, w pomieszczeniach brak byto
wykazow sktadnikow majatku.

4.2.2. Wartosci niematerialne i prawne.

4.2.2.1. Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych.

1) W unormowaniach wewngtrznych kontrolowanej jednostki nie okreslono, jakie sktadniki
majatku sa zaliczane do warto$ci niematerialnych i prawnych.

2) Ewidencja warto$ci niematerialnych 1 prawnych ujmowana byla na koncie 020 —
,Warto$ci niematerialne 1iprawne”, gdzie odnotowywano zmiany stanu licencji i
abonamentdéw programdéw komputerowych.

3) Ewidencj¢ analityczna warto$ci niematerialnych prowadzono w ksiedze pozostatych
srodkow trwatych, ktéra miata odzwierciedlenie w dokumentacji ksiggowe;.

4.2.2.2. Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

1) Analityczna ewidencje wartos$ci niematerialnych i prawnych prowadzono w ksigedze
pozostatych srodkow trwatych UG na stronie 95 pod nazwa ,,programy komputerowe —
0207,

2) Uzgodnienia analitycznego stanu warto$ci niematerialnych i prawnych z syntetyka
dokonywano na koniec roku.

3) W okresie objetym kontrola przychodu warto$ci niematerialnych i prawnych dokonywano
woparciu o faktury zakupu, gdzie odnotowano miejsce ich ujecia w ewidencji
analitycznej. Kontrola objgto wszystkie dokumenty potwierdzajace zmiany stanu konta
,020” w latach 2004-2006 1 ustalono, ze:

e w roku 2004 nie zakupiono zadnych skladnikéw zaliczanych do wartosci
niematerialnych i prawnych — stan na 1 stycznia i 31 grudnia 2004 roku — 71.631,42z}

e w roku 2005 zakupiono licencje na Programy Antywirusowe: _
I . o 55118171 peyicio m stan

zgodnie z faktura nr Fa/000009/2005, - stan na 31 grudnia 2005 roku — 80.143,26z}

e w roku 2006 optacono abonament za korzystanie z programu komputerowego -
* o wartosci 7.378,56zt 1 przyjeto na stan zgodnie z faktura

nr 2506005023,
oraz Lex Polonica Maxima Online o wartosci 10.065,00zt i przyjgto na stan zgodnie z
faktura nr Fa/00028970/2006 - stan na 31 grudnia 2006 roku — 97.586,82z1,

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie analityki wartosci niematerialnych 1 prawnych i
uzgadnianie jej z syntetyka byta inspektor ds. ksiggowos$ci budzetowej
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4.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych i prawnych

1) Zasady umarzania warto$ci niematerialnych 1 prawnych okreSlono w Zasadach
rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Gminy w Ustce, wprowadzonych Zarzadzeniem
Nr 4/2 Wojta Gminy Ustka z dnia 15 lutego 2002 roku, gdzie zapisano, ze umorzenia
dokonuje si¢ na koncie ,,071” przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o
podatku od osob prawnych, jednorazowo na koniec roku.

2) Kontrola objeto ksiggowa ewidencj¢ umorzen warto$ci niematerialnych i prawnych i
ustalono, ze prawidtowo dokonywano umorzen.

4.2.3. Finansowy majatek trwaly.

4.2.3.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwalym.

Jednostka nie posiadala unormowan w zakresie finansowego majatku trwatego, poza
wskazaniem w Zaktadowym planie kont miejsca do ewidencji tych sktadnikow majatku,
tj. konta 030 — ,,Dlugotrwate aktywa finansowe”.

4.2.3.2. Ewidencja skladnikéw finansowego majatku trwalego.

W okresie objetym kontrola jednostka nie posiada finansowego majatku trwatego.

4.2.4. Materialy.

1) W Zaktadowym planie kont stosowanym w Urzedzie Gminy w Ustce, wprowadzonym
zarzadzeniem Nr 4/2 Wojta Gminy Ustka z dnia 15 lutego 2002 roku przewidziano konto
,300” — , Rozliczenie zakupu” do ewidencji paliwa do samochodu stuzbowego Urzgdu,

e rozchodu dokonuje si¢ na podstawie rozliczen sporzadzanych przez pracownika
merytorycznego zatrudnionego w Urzedzie,

e na koniec roku obrotowego pozostatos¢ nie zuzytych materiatow podlega spisowi z
natury, a stany te spisuje sie wg cen zakupu brutto.

2) Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia zawiera wykaz materiatow odpisywanych bezposrednio
w koszty w momencie zakupu oraz uznawanych za wykorzystane w momencie
przekazania do zuzycia:

e materiaty zakupywane do biezacych napraw, remontow i konserwacji oraz na potrzeby
gospodarcze Urzedu,

e materialy biurowe zakupywane na biezace potrzeby administracyjne: papier, toner,
tusze, tasmy, spinacze, zszywacze, kleje, dlugopisy, wktady, otéwki, mazaki, pisaki,
pinezki, notatniki, kalendarze, segregatory, skoroszyty, teczki itp.

e napoje, herbata, kawa 1 art. spozywcze zakupywane na potrzeby Rady Gminy,
Komisji, Zarzadu i Wojta.
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3) Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia zawiera wykaz materiatow wylqczonych z ewidencji na
koncie ,, 310" ,, Materiaty”, a sa to:
e paliwo do samochodéw Ochotniczych Strazy Pozarnych,
e paliwo do kosiarek,
e opal (wegiel, koks, olej) do swietlic wiejskich.

4) W ewidencji ksiggowej prowadzone jest konto ,, 300 na, ktorym ewidencjonowane jest
zuzycie materialow zawartych w zataczniku nr 6.

5) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e cwidencja zuzycia materialow prowadzona byla zgodnie z zasadami ustalonymi w
zaktadowym planie kont oraz zasadami rachunkowosci ,

e rozliczenie zuzycia paliwa prowadzone byto miesi¢cznie przez inspektora -

zgodnie z zakresem czynnosci,

e rozliczenie iloSciowe paliwa rozliczane bylo na podstawie normy zuzycia paliwa
zgodnej z obowiazujacym w tym czasie Zarzadzeniem Nr 2/2001 Wojta Gminy Ustka
z dnia 17.01.2001 roku, natomiast rozliczenie warto§ciowe odbywato si¢ na koniec
kazdego miesiaca wg ceny paliwa za 1 litr, zawartej w ostatniej fakturze danego
okresu rozliczeniowego.

4. 3. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikow majatku
Kontrola objeto lata 2003- 2006.

1) Instrukcja inwentaryzacyjna zostata wprowadzona zalacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia Nr
9/95 Wojta Gminy Ustka z dnia 21 listopada 1995 roku w sprawie zatwierdzenia instrukcji
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urz¢dzie Gminy w Ustce.

2) Zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjna:
e zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji, oraz rozliczenie jej wynikow reguluje
art.26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci,
e celem inwentaryzacji jest ustalenie i1 sprawdzenie rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow w drodze:

— spisu z natury,

— uzyskania potwierdzenia salda,

— weryfikacji, poprzez poroéwnanie danych w ksiggach rachunkowych z dokumentami
zroédtowymi,

e w drodze spisu z natury ustala si¢ stan:

— nie zuzytych materiatow 1 towaréw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu,

— znajdujacych sig na terenie zapaséw objgtych i nie objgtych ewidencja ilo§ciowo —
warto$ciowa materialow, towaroéw, srodkow trwatych (z wyjatkiem gruntéw i trudno
dostepnych ogladowi),

— sktadnikow majatkowych ujetych wylacznie w ewidencji iloSciowej, nie objgtych
ksiggami rachunkowymi

e w drodze uzyskania potwierdzenia salda, ustala si¢ stan:

— wiasnych sktadnikow majatkowych, powierzonych innym jednostkom lub

kontrahentom,
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w drodze weryfikacji, ustala si¢ stan:

— gruntow,

— $rodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi (budowli podziemnych, instalacji),

— inwestycji rozpoczetych,

— warto$ci niematerialnych i prawnych,

inwentaryzacj¢ $rodkow trwalych i pozostalych $rodkow trwatych w uzytkowaniu

przeprowadza si¢ raz na 4 lata, pozostatych sktadnikow majatkowych corocznie na

ostatni dzien roku obrotowego,

w instrukcji zawarto rodzaje czynno$ci inwentaryzacyjnych osoby odpowiedzialne za

wykonanie tych czynnosci,

przebieg spisu, przeszkolenie i prace zespotow spisowych nadzoruje przewodniczacy

komisji inwentaryzacyjnej, jak rowniez sporzadza on sprawozdanie z przebiegu

inwentaryzacji,

za ustalenie stanu ewidencyjnego i pordwnanie z odpowiednim dowodem odpowiada

pracownik referatu ekonomiczno — finansowego,

powotuje si¢ komisj¢ w sktadzie co najmniej trzech osoéb, ktorej przewodniczacym

musi by¢ pracownik urzedu za wyjatkiem skarbnika lub innego pracownika referatu

ekonomiczno — finansowego,

spis z natury rzeczowych skladnikéw majatku polega na ustaleniu rzeczywistej ich

ilosci 1 wpisaniu do arkusza spisu z natury,

rzeczywista 1lo$¢ z natury ustala si¢ przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie w

obecnosci osoby odpowiedzialnej, a notatki powinny by¢ uwidocznione na arkuszu

spisowym lub zalaczniku,

osoba odpowiedzialna za stan sktadnikoéw majatku objetych spisem, sktada zespotowi

spisowemu o$§wiadczenie:

— przed rozpoczgciem spisu z natury - stwierdzajace, ze wszystkie dowody przychodu
i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw zostaty ujete w ewidencji ksiggowej,

— po zakonczeniu spisu — o wniesieniu lub nie uwag, co do sposobu przeprowadzenia
spisu oraz do ilos$ci 1 jakoS$ci spisanych sktadnikéw majatku,

wyniki spisu z natury rzeczowych skladnikéw majatku nalezy umiesci¢ na arkuszach

spisowych, pozostawiajac niewypetnione rubryki: ,,cena” i ,,wartos¢”,

niewlasciwe zapisy nalezy poprawi¢ poprzez przekreslenie niewtasciwego zapisu,

umieszczenie obok zapisu prawidlowego opatrzonego podpisem cztonka zespotu i

osoby odpowiedzialnej materialnie,

wyceny dokonuje pracownik referatu ekonomiczno — finansowego na polecenie

skarbnika,

stwierdzone niedobory i szkody zawinione obcigzaja konto osoby materialnie

odpowiedzialnej 1 staja si¢ roszczeniami.

W instrukcji inwentaryzacyjnej nie zawarto wzorow dokumentéw stosowanych w trakcie
przeprowadzania inwentaryzacji:

zarzadzenia przeprowadzenia spisu z natury,

powotania komisji spisowych i kontroleréw spisowych,
harmonogramu przeprowadzenia spisu,

notatki z przeprowadzonego instruktazu przedinwentaryzacyjnego,
oswiadczen przed i poinwentaryzacyjnych.

Zarzadzeniem nr 4/2002 Wojta Gminy Ustka z dnia 15 lutego 2002 roku w sprawie
przyjecia zasad prowadzenia rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Ustka ustalono, ze $rodki
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trwale oraz rzeczowe aktywa trwale i obrotowe o wartosci do 100zt, ksiggowane sa

bezposrednio w koszty w momencie ich zakupu, podlegaja umorzeniu jednorazowo w

pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania i nie podlegaja inwentaryzacji,

e szczegbdltowy ich wykaz zawiera Zalacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia,

e skiadniki zaliczone do pozostatych srodkow trwalych o warto$ci ponizej 100zt
podlegaja ewidencji tylko ilosciowe;.

Inwentaryzacja $rodkow pienigznych w kasie zostala opisana w punkcie 2.1.1.3.,
natomiast inwentaryzacja naleznosci 1 zobowiazan w punkcie 2.4. niniejszego protokotu.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w okresie objetym kontrola:

2003 rok:

W dniu 1 pazdziernika 2003 roku W¢jt Gminy Ustka Zarzadzeniem Nr 19/2003 powotat
Komisj¢ Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
Ustka na zakonczenie roku obrotowego 2003:

e S$rodkow trwatych,

¢ innych sktadnikéw majatku obrotowego.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury, a za prawidtowos¢ jej
przeprowadzenia odpowiedzialno$¢ ponosi przewodniczacy komisji.

W przedmiotowym zakresie ustalono:

e ze sktadu komisji inwentaryzacyjnej wytoniono trzy zespoly spisowe,

e czlonkowie Komisji inwentaryzacyjnej zostali przeszkoleni przez przewodniczacego w
zakresie zasad przeprowadzania inwentaryzacji w drodze spisu z natury w dniu 27
pazdziernika 2003 roku na spotkaniu cztonkéw komisji, co poswiadczyli
wlasnorgcznym podpisem,

e inwentaryzacja zostala przeprowadzona w dniach od 5 listopada do 31 grudnia 2003
roku,

e spisow dokonano na arkuszach spisu z natury, bedacych drukami $cistego
zarachowania,

e w dniu 16 stycznia 2004 roku sporzadzono jedno sprawozdanie z przebiegu

inwentaryzacji ~ wszystkich  zespolow  spisowych, czynnosci tej dokonata
przewodniczaca komisji Pani ﬂ

e sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji zawiera wykaz poszczegoélnych zespotow
spisowych, ich sktad oraz zakres dziatania, termin przeprowadzenia inwentaryzacji i jej
zakres, oraz numery arkuszy spisowych, na ktorych dokonano spisu,

¢ w dokumentacji brak jest harmonogramu czynno$ci inwentaryzacyjnych,

e nie znaleziono w przedstawionej dokumentacji potwierdzenia co do ilosci wydanych,
wykorzystanych czy anulowanych arkuszy spisowych ani ich rozliczenia przez
poszczegolne zespoty spisowe,

e w ksigdze drukow S$cislego zarachowania, znajdujacej si¢ u Pani _
— kasjerki, zatozonej 3 stycznia 1994 roku znajdowatl si¢ zapis pod data 12 listopada
2003 roku, tj 7 dni po rozpoczgciu spisu, o0 wydaniu 88 szt. arkuszy spisu z natury od nr
000066 do nr 000153, przewodniczacej komisji inwentaryzacyjnej Pani ﬁ
_ natomiast z przedstawionej do kontroli dokumentacji wynika , iz zuzyto
druki od nr 000066 do nr 000133, o drukach od nr 000134 do nr 000153 nie
wspomniano w w/w dokumentacji

e na arkuszach spisowych o numerach 00132 1 00133 brak daty i godziny
przeprowadzenia spisu,
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e na wszystkich arkuszach spisowych znajdowaty si¢ dane cztonkéw komisji oraz ich
podpisy,

e na wszystkich arkuszach spisowych we wszystkich pozycjach wpisano numery
inwentarzowe,

e 7adnego z arkuszy spisowych nie opatrzono klauzula, umieszczang na stronie na ktorej
zakonczono spis o tresci: ,,Spis zakonczono na poz. ...strona...”

e na arkuszach nr 000085, 000089, 000091, 000092, 00101, 00109, 00113, 00118,
00119, 00130 znajduja si¢ poprawki ilosci spisywanych skladnikéw majatku
naniesione korektorem i nie parafowane przez cztonka komisji i osobg materialnie
odpowiedzialna,

e na arkuszach o nr: 000089, 00112, 00114 =znajduja si¢ nieczytelne poprawki
dlugopisem bez opatrzenia ich data i podpisem o0so6b upowaznionych do ich
sporzadzenia lub dopiski innym kolorem pisaka,

e cze$¢ sktadnikow majatku gminnego znajdujaca si¢ u podmiotdéw trzecich na podstawie
umoOw uzyczenia tj. Przedsigbiorstwa Budownictwa Ogoélnego Robot Drogowych i
Melioracyjnych w Postominie, Przedsigbiorstwa Ustugowo-Handlowe ,tad” w
Stupsku nie zostata spisana, a rozliczono ja na podstawie protokotéw przekazania,

e w dokumentacji inwentaryzacyjnej znajduja si¢ arkusze spisu z natury sktadnikow
majatku przekazanych Zespotowi Szkot Spolecznych w  Peplinie, Shlupskiemu
Wodnemu Ochotniczemu Pogotowiu Ratunkowemu, Osrodkowi Zdrowia Objazda i
Zaleskie, Gabinetowi Stomatologicznemu Balamatek oraz jednostkom organizacyjnym
gminy sporzadzone w tych jednostkach i nie wycenione, tzn. nie rozliczone w zakresie
uzytkowanego majatku,

e nie przeprowadzono spisu z natury paliwa, a saldo konta ,300” ,na ktérym
ewidencjonowano zuzycie paliwa na dzien 31 grudnia 2003 roku wynosito 178,86zt

W zakresie wyceny inwentaryzowanych skladnikow majatku na podstawie

przedstawionych dokumentow stwierdzono:

e w dokumentacji znajduje si¢ Zestawienie wyceny arkuszy spisu dot. wyceny srodkow
trwatych ,,011":

- §rodki trwate znajdujace si¢ w Urzedzie Gminy na kwote 53.282.914,52z1,
- sktadniki powierzone innym jednostkom — 140.503,41zt, i grunty  93.175.606,00zt
Ogodtem: 146.599.023,93zl,

co jest zgodne z saldem konta 011 —,,Srodki trwale”, nie zostato natomiast poréwnane
z Ksiegq srodkow trwatych,

e wyceny Srodkow trwatych, zgodnie z dokumentacja dokonywala inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej ﬁ ktorej to powierzono prowadzenie analityki i
uzgadnianie stanu kont: ,,011”, ,,013”,,,020” z syntetyka,

e nie dokonano wyceny inwentaryzacji pozostalych $rodkéw trwalych objetych
ewidencja na koncie 013 — , Pozostate §rodki trwate w uzywaniu — arkusze spisowe o
numerach od 66 do 109 i 133, w zwiazku z czym nie rozliczono inwentaryzacji
sktadnikéw majatku ewidencjonowanego na koncie 013.

Wyjasdnienie w powyzszej sprawie ztozyla inspektor ds. ksiggowosci budzetowej -

& 1 stanowi ono zalacznik Nr 53 do protokoétu kontroli. Z tresci wyjasnienia wynika,

ze Pani _ zastosowata si¢ do ustnego polecenia sluzbowego Owczesnego

Skarbnika Pani Haliny tazewskiej. Do wyjasnienia dotaczono przyktadowe arkusze spisu

Z natury nr 66, 67, 108, 109 1 133.

Cala dokumentacj¢ oznaczono pieczatka ,,Sprawdzono RIO Gdansk 17”.
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2004 rok:

nie przedstawiono do kontroli Zarzadzenia Wojta dotyczacego przeprowadzenia
inwentaryzacji mienia gminnego,
nie przeprowadzono spisu z natury paliwa, ktorego zuzycie ewidencjonowano na
koncie ,,300” (saldo na dzien 31 grudnia wynosito — 165,13) i1 innych sktadnikow
majatku,
warto$¢ mienia komunalnego — grunty Gminy Ustka na dzien 31 grudnia 2004 roku
ustalono na 90.407.569,00zt, co wynika z wykazu sporzadzonego przez kierownika
Referatu Rolnictwa, Lesnictwa Gospodarki Mieniem Komunalnym i Mieszkaniowej
Pania a weryfikacji dokonata inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej P. Maria Dukat,
zgodnie z Protokolem weryfikacji aktywow i pasywoéw sporzadzonym na dzien 31
grudnia 2004 stan srodkow trwatych i umorzen srodkow trwatych wynosit:
011-,,Srodki trwate” —146.768.567,38zt
071- ,,Umorzenie $srodkoéw trwatych” — 14.698.526,05z1
natomiast zgodnie z Protokolem inwentaryzacji w formie weryfikacji (zbiorczy) stan
pozostatych sktadnikéw majatku wyniost:
013 — ,,Pozostate srodki trwale w uzywaniu” — 590.717,68zt

020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” —71.631,4271
080 — ,,Inwestycje” —737.741,62zt
300 — ,,Rozliczenie zakupu” — 165,13zt

do w/w protokotéw zalaczono zestawienia stanéw kont analitycznie 1 syntetycznie dla
kont: ,,080, 300, 020, 013, 0117,

inwentaryzacja nie zuzytych materialow i1 towaréw odpisanych w koszty w momencie
ich zakupu, czyli konta ,,300” zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna powinna by¢
przeprowadzona w formie spisu z natury, a nie na podstawie weryfikaciji,

w ksigdze drukow $cistego zarachowania, znajdujacej si¢ u Pani _
— kasjerki, zatozonej 3 stycznia 1994 roku znajdowat si¢ zapis pod data 31 grudnia
2004 roku, o wydaniu 2 szt. arkuszy spisu z natury od nr 000154 do nr 000155, bez
podpisu osoby pobierajacej, ktére =zostaly wykorzystane do przeprowadzenia
inwentaryzacji kasy natomiast z przedstawionej do kontroli dokumentacji i

wczesniejszych ustalen wynika , Ze spisu z natury paliwa w roku 2004 nie
przeprowadzono,

2005 rok

Zarzadzeniem Woéjta Gminy Ustka Nr 0152-16/2005 z dnia 16 listopada 2005 roku w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Ustka na zakonczenie roku
obrotowego 2005 powotano trzyosobowa komisj¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji
innych sktadnikow aktywow i pasywow z wyjatkiem srodkow trwatych, w formie spisu
z natury, potwierdzenia sald lub poréwnania danych ksiag rachunkowych z
dokumentami finansowymi,
warto$¢ mienia komunalnego — grunty Gminy Ustka na dzien 31 grudnia 2005 roku
ustalono na 97.548.180,00zt, co wynika z wykazu sporzadzonego przez kierownika
Referatu Rolnictwa, Lesnictwa Gospodarki Mieniem Komunalnym i Mieszkaniowej
Pania - a weryfikacji dokonata inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej P. co zaksiggowano pod pozycja PK496/05,
zgodnie z Protokotem weryfikacji aktywéw i pasywow sporzadzonym na dzien 31
grudnia stan §rodkéw trwatych 1 umorzen srodkow trwatych wynosit:
011-,,Srodki trwate” —155.730.344,73zk
071- ,,Umorzenie srodkow trwatych” — 16.963.268,16zt
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natomiast zgodnie z Protokotem inwentaryzacji w formie weryfikacji (zbiorczy) stan
pozostatych sktadnikow majatku wyniost:
013 —,,Pozostate srodki trwate w uzywaniu” — 525.977,38zt

020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne” —80.143,26z1
080 — ,,Inwestycje” —99.803,83z1
310 — ,,Rozliczenie zakupu” — 147,19z

e do w/w protokolow zataczono zestawienia standw kont analitycznie i syntetycznie dla
kont: ,,080, 300, 020, 013, 0117,

e nie przeprowadzono inwentaryzacji paliwa, ktdrego zuzycie ewidencjonowano na
koncie ,,310” (saldo na dzien 31 grudnia wynosito — 147,19z}t) i innych sktadnikow
majatku droga spisu natury,

e inwentaryzacja nie zuzytych materiatow i towarow odpisanych w koszty w momencie
ich zakupu, czyli konta ,,300” zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna powinna by¢
przeprowadzona w formie spisu z natury, a nie na podstawie weryfikacji,

e w ksigdze drukéw $cistego zarachowania, znajdujacej si¢ u Pani
— kasjerki, zatozonej 3 stycznia 1994 roku znajdowat si¢ zapis pod data 30 grudnia
2005 roku, o wydaniu 3 szt. arkuszy spisu z natury od nr 000156 do nr 000158,
przewodniczacej komisji inwentaryzacyjnej Pani _, natomiast z
przedstawionej do kontroli dokumentacji i wcze$niejszych ustalen wynika , ze spisu z
natury w roku 2005 nie przeprowadzono, znaleziono trzy nie ponumerowane arkusze

spisowe wykorzystane do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w dniu 30 grudnia
2005 roku.

2006 rok

e Zarzadzeniem Wojta Gminy Ustka Nr 0152-16/2006 z dnia 26 pazdziernika 2006 roku
na podstawie zarzadzenia Nr 9/95 z 21listopada 1995 roku w sprawie zatwierdzenia
instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy powotano trzyosobowa
komisjg, ustalono ramowy wykaz pol spisowych, pole nr 4 — grunty i inne sktadniki
aktywow i pasywow z wyjatkiem srodkow trwatych, okreslonych w art.26, ust.3, pkt.3
ustawy o rachunkowosci, w formie spisu z natury, potwierdzenia sald lub poréwnania
danych ksiag rachunkowych z dokumentami finansowymi zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.

e warto$¢ mienia komunalnego — grunty Gminy Ustka na dzien 31 grudnia 2006 roku
ustalono na 100.178.753,00zt, co wynika z wykazu sporzadzonego przez kierownika
Referatu Rolnictwa, Le$nictwa Gospodarki Mieniem Komunalnym i Mieszkaniowej
Panig - a weryfikacji dokonata inspektor ds. ksiggowosci
budzetowej P. co zaksiggowano pod pozycja PK0688/06,

e zgodnie z Protokotem weryfikacji aktywoéw i pasywow sporzadzonym na dzien 31
grudnia stan §rodkow trwatych i umorzen srodkow trwatych wynosit:

011-,.Srodki trwate” —164.192.869,01zt

071- ,,Umorzenie $§rodkow trwatych” — 19.512.826,00zt

natomiast zgodnie z Protokotem inwentaryzacji w formie weryfikacji (zbiorczy) stan
pozostatych sktadnikow majatku wyniost:

013 — ,,Pozostate srodki trwale w uzywaniu” — 599.516,34zt

020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” —97.586,82zt
080 — ,,Inwestycje” —1.300.531,29zt
310 — ,,Rozliczenie zakupu” —203,65zt

e do w/w protokotéw zalaczono zestawienia stanow kont analitycznie i1 syntetycznie dla
kont: ,,080, 300, 020, 013, 0117,
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e w dokumentacji znajdowat si¢ arkusz spisu z natury o nr 000162 bez nazwy pola
spisowego, natomiast z tresci wynika iz dotyczyt on rozliczenia paliwa do samochodu
stuzbowego UG, gdzie podano jedynie ilo$¢ paliwa, ktére zostato na stanie na dzien 29
grudnia, tj. 57 litréw, na arkuszu znajdowata si¢ adnotacja dotyczaca sposobu
wyliczenia ilo$ci, natomiast nie odnotowano wyceny w/w wielko$ci, co potwierdza
brak adnotacji osoby wyceniajacej i jej podpisu,

e w ksigdze drukéw $cistego zarachowania, znajdujacej si¢ u Pani _
— kasjerki, zatozonej 3 stycznia 1994 roku znajdowat si¢ zapis pod data 29 grudnia
2006 roku o wydaniu 4 szt. drukow spisu z natury od nr 000159 do nr 000162,
przewodniczacej komisji inwentaryzacyjnej Pani ||| G i vszystkic

zostaly przeznaczone na przeprowadzenie inwentaryzacji kasy i1 paliwa.

Potwierdzenie braku inwentaryzacji materialdw — paliwa stanowi Zatacznik Nr 54 do
protokotu kontroli, na ktory sktadaja sig: zestawien obrotow i sald kont syntetycznych na
dzien 31 grudnia poszczegodlnych lat oraz arkusz spisu z natury paliwa nr 162.

7) Jednostka w okresie objetym kontrola nie zakupywata i nie gromadzita opatu.

8) W kontrolowanej jednostce stwierdzono brak dokumentacji umozliwiajacej nadzorowanie
sposobu powierzenia mienia pracownikom i jego kontrolg, co ma wplyw na wielkos¢
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, oraz prawidlowe powiazanie z zapisami ksiag
rachunkowych, dokumenty te dotycza:

e charakteru odpowiedzialno$ci za powierzone mienie, w tym os$wiadczen o
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

e wymagan i przestrzegania pokwitowan za wszelkie powierzone mienie,

e opisu zasad i terminu rozliczania osob materialnie odpowiedzialnych.

Za przeprowadzenie 1 rozliczenie inwentaryzacji odpowiada Wojt Gminy Ustka.

V. ZADANIA ZLECONE 1 REALIZOWANE W RAMACH
POROZUMIEN

Kontrola objeto rok 2005

5.1. Dotacje otrzymane przez gmin¢ w zwigzku z realizacja zadan zleconych

5.1.1. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez
samorzad gminny

1) Przyznane w 2005r dotacje na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
klasyfikowane w § 201 ujgto w budzecie w prawidtowych podziatkach klasyfikacji
budzetowej i dotyczyty:
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. . , Uchwala Rady Gminy
Roz- Dotacje z budzetu panstwa Zarzadzenie Wéjta Gminy
dzial .. Kwota . Kwota
Cel dotacji Nr pisma Data Numer Data
w zk w z}
C Porozumieni ZW
75011 Urzedy Wojewodzkie 36.600 . 1.06.05r 151/75/05 21.03.05r. 36.600
Razem rozdzial 75011 36.600 X X X X 36.600
Przygotowanie i
przeprowadzenie  wyborow | 10.002 | DSE 31011y 69 o5, ZW | 19.09.05r. 10.092
52/2005 151/117/05
na Prezydenta RP
Obstuga informatyezna 318 | DSE - 3101-1 53 09 051 318
62/2005
Wyptlaty  zryczattowanych W 7.10.05t.
diet dla cztonkéw Komisji | 16.360 ]636%00 53 101-1 3 10.05r. | 131/126/05 16.360
75107 | Wyborczych
Przeprowadzenie Il tury 7044
wyborow Prezydenckich ’ DSEL 3101-
12.10.05r. 7.044
w tym obstuga 110 68/2005 W 21.10.05¢
informatyczna 151/125/05 T
Diety dla cztonkéw Komisji 16.020 DSL 3101- 18.10.05r. 16.020
Wyborczych 73
Razem rozdzial 75107 50.034 X X X X 49.834
Obstuga informatyczna
obwodowej komisji DSE 3101-
wyborczej oraz dodatkowe 330 40/2005 12.08.05r. 7W 330
stanowiska wspomagajace 151/108/05 31.08.05t.
Przygotowanie 1 DSE 3101-
przeprowadzenie wyborow 10.092 24.08.05r. 10.092
75108 S 44/2005
do Sejmu i Senatu RP
Wyptlaty  zryczattowanych
diet dla cztonkow DSE 3101- ZW
Obwodowych Komisji 21.150 60/2005 21.09.05r. 151/119/05 23.09.05r. 21.150
Wyborczych
Razem rozdzial 75108 31.792 X X X X 31.792
Realizacia $wiadezen 1'5918'(6) FB.I- ISIZ/;Z/OS 21.03.05r. | 1.591.680
oo ylch wiadez 3050/KE/19/ | 23.09.05r. T
85212 96.600 05 151/126/05 7.10.05r. 96.600
Razem rozdzial 85212 1'6888'3 X X X X 1.688.280
16790 |  FBI ZW | 21.03.05r 16.790
Dostosowanie $rodkow do ' . 151/75/05 T )
85213 | potrzeb 3050/1/KE/6 | 25.04.05t. W
3.405 /05 151/22/05 9.05.05r. 3.405
Razem rozdzial 85213 20.195 X X X X 20.195
85214 e 262620 | FBLI- ZW 1 21.03.05r | 262620
Dostosowanie $rodkow do 151/75/05
potrzeb 3050;121/E 7.11.05r. W
46.000 P/05 151/137/05 5.12.05r. 46.000
Razem rozdzial 85214 308.620 X X X X 308.620
85228 S, ZW 47.220
Ustugi opiekuncze 47.220 151/75/05 21.03.05r.
Razem rozdzial 85228 47.220 X X X X 47.220
Razem § 2010 2.1824.'17 X . . . 2.182.741

Powyzsze dane ustalono na podstawie pism o przyznaniu dotacji oraz uchwal Rady
Gminy i zarzadzenh Wojta Gminy w sprawie zmian budzetu gminy.
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2) Na podstawie sprawozdan Rb-28S z wykonania planu dochodéw budzetowych 1 Rb-50
o dotacjach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ustalono, ze
dotacje wykorzystano i rozliczono w nastgpujacych wysokosciach:

Roz- N Dotacje Dotacje wykorzystane Roznica
dzial otrzymane |Wg ewidencji Wg 34 4-5
ksiegowej Rb-50
1 2 3 4 5 6 7
75011 |Urzedy Wojewodzkie 36.600,00 36.600,00 36.600,00 -l -
75107 |Wybory Prezydenta RP 50.034,00 49.629,00 49.629,00 405,00, -
75108 |Wybory do Sejmu i Senatu 31.792,00 31.522,00 31.522,00 270,00, -
Swiadczenia rodzinne oraz skfadki na
85212 | ubezpieczenia emerytalne i rentowe 1.688.280,00| 1.651.279,92/ 1.651.279,92| 37.000,08| -
z ubezpieczenia spolecznego
Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optacane
85213 | 7 0s0by pobierajace nicktére swiadezenia 20.195,00)  18.324,63)  18.324,63) 1.87037 -
z pomocy spotecznej oraz niektore
Swiadczenia rodzinne
gs5214 |£asilkiipomoc w naturze oraz sktadki na 308.620,000  211.082,21|  211.082,21| 97.537,79| -
ubezpieczenia emerytalne i rentowe
gs22g |Ustugi opickuficze i specjalistyczne ushugi 47220,000 4698939 4698939  230,61| -
opiekuncze
Ogolem 2.182.541,00) 2.045.427,15| 2.045.427,15/137.313,85| -

3) Kontrola objeto wykorzystanie dotacji w rozdziale 75108 — ,,Wybory do Sejmu
i Senatu” z uwzglednieniem kryterium legalnosci, celowosci, rzetelnosci 1 gospodarnosci:
zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej dotyczyly:

Wyborczych

razem:

— przygotowania i przeprowadzenia wyborow do Sejmu i Senatu RP
— obstugi informatycznej obwodowych Komisji Wyborczych
— wyplaty zryczattowanych diet dla Cztonkéw Obwodowych Komisji

10.092,00zt
550,00zt

21.150,00zt

31.792,00z1

na podstawie sprawozdania rocznego Rb-28S Urzedu Gminy Ustka ustalono, ze

dotacje wykorzystano na:

L.p. klas§y.ﬁk. Rodzaj wydatkéw w;?;;’gw
budzet.
1. 3030 | rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych 20.880,00
2. 4110 | sktadki na ubezpieczenia spoteczne 367,00
3. 4120 | skladki na Fundusz Pracy 52,00
4. 4170 | wynagrodzenia bezosobowe 2.802,00
5. 4210 | zakup materiatow papierniczych 3.155,00
6. 4300 | ushugi telefoniczne 726,00
7. 4410 | podréze stuzbowe krajowe 3.540,00
Ogotem wykorzystana dotacja 31.522,00
Kwota niewykorzystana — diety czlonkéw komisji 270,00
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dotacje wykorzystano w 99,15%,
na podstawie dokumentoéw ksiggowych, tj. analityki do kont 130 — ,, Rachunek biezacy
jednostek budzetowych” 1 901 — ,,Dochody budzetu” ustalono, ze wykorzystanie dotacji
byto zgodne z jej przeznaczeniem,
z ewidencji ksiggowej do konta 130 - ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i
wskazanego tam dokumentu WB/0410/05 z dnia 14 grudnia 2005 roku, wynika zZe
dokonano zwrotu niewykorzystanej dotacji w kwocie 270,00zt

Wykonywanie zadan wyborczych Urzedu w wyborach do rad gmin, rad powiatow

1 sejmikéw wojewodztw, Prezydenta Rzeczypospolitej
Rzeczypospolitej Polskiej oraz referendach,
inspektora ds. ogdlnoorganizacyjnych i kadr p.

5.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzZetu panstwa na

Polskie;j,

Sejmu 1

ziodnie z zakresem czynnosci nalezato do

inwestycje i

Senatu

zakupy

inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone

ustawami realizowane przez samorzad gminny

W 2005 roku Gmina Ustka nie otrzymata dotacji celowych z budzetu panstwa na
inwestycje 1 zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania
zlecone ustawami realizowane przez samorzad gminny.

5.1.2.1. Dofinansowanie zadan wlasnych inwestycyjnych jednostki z innych Zrodel

W uchwale Rady Gminy Nr XXIV/254//2005 z dnia 11 marca 2005r dotyczacej budzetu
na 2005 rok ujeto $rodki sklasyfikowane w § 629 — Srodki finansowe pochodzace z
innych zrodet, jako dochody budzetu gminy. Sktadaty si¢ na nie $rodki uzyskane przez
gming na dofinansowanie wlasnych zadan inwestycyjnych z innych zrodet w 2005t.:

Roz-

Dotacje z budzetu panstwa

Uchwala Rady Gminy

dzial Cel dotacji - Zarzadzenie Wéjta Gminy
zi .
Kwota Nr pisma Data Numer Data Kwota
01010 | Budowakanalizacil | 15 600 | Umowa Nr4/02 | 10-06-02 | XXIV/254/05 | 11-03-05 | 150.000
sanitarnej
Udzielenie
70005 | bezzwrotnej pomocy 200.000 Umowa Nr 30/05 | 08-11-05 | XXX1/334/05 | 23-12-05 | 200.000
finansowej
Dof. inwestycji w Umowa dotacii
85195 zakresie oghrony 19.800 Nrl1.2/2468/3818/05 08-09-05 | XXIX/302/05 | 30-09-05 19.800
zdrowia
Razem: 369.800 X X X X 369.800

1) Dotacja z Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa Oddzial Terenowy w Gdansku
—150.000,00z1:
e umowa o udzielenie subwencji Nr 4/02 zawarta w dniu 10 czerwca 2002 roku,
pomigdzy Agencja Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa Oddziat Terenowy w Gdansku
reprezentowana przez Zastepce Dyrektora Oddzialu Michata Kubacha, a Gming Ustka
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reprezentowana przez Wojta Tomasza Wszoétkowskiego w sprawie udzielenia
subwencji na budowe kanalizacji sanitarnej w miejscowosciach: Dominek, Osieki,
Machowinko, Duninowo 1 Zimowiska, ktéra bgdzie realizowana w trzech etapach:

— catkowity koszt inwestycji wynosi 4.625.000,00zt, z czego udziat Agencji
to 750.000,00zt,
— $rodki beda przekazywane na konto urzedu gminy w terminach i kwotach:
- 250.000,00zt do dnia 31 pazdziernika 2002 roku,

- 250.000,00zt do dnia 31 marca 2003 roku,
- 250.000,00zt do dnia 31 pazdziernika 2003 roku

— gmina w terminie 30 dni od zakonczenia rob6t finansowanych przyznana subwencja
przedstawi Agencji rozliczenie jej wydatkowania w postaci umoéw, faktur,
rachunkow 1 innych dokumentéw,

e ustalono, ze subwencj¢ dla Gminy Ustka przekazano w czterech ratach:

— I rata— WB225/02 — 25 lipca 2002 rok 250.000,00zt
— Il rata— WB136/03 - 7 maj 2003 rok 200.000,00zt
— Il rata— WBI158/03 - 27 maj 2003 rok 150.000,00zt

— IV rata— WB294/05 — 5 wrze$nia 2005 rok  150.000,00z1,
tj, niezgodnie z umowa,

e w dniu 18 lipca 2002 roku Gmina Ustka przekazala do AWRSP zestaw wymaganych
dokumentéw dotyczacych rozliczenia I etapu inwestycji objetej subwencja, tj:
— protokoty odbioru zadan objetych I etapem inwestycji,

— kopie faktur na roboty budowlane,
— kopie umowy o udzielenie subwencji Nr 4/02,
— o$wiadczenie o przeprowadzonym przetargu nieograniczonym.

e w dniu 3 lutego 2003 roku Gmina Ustka przekazata do AWRSP zestaw wymaganych
dokumentéw dotyczacych rozliczenia I1 1 I1I etapu inwestycji objetej subwencja, tj:
— protokoty odbioru zadan objetych II i IIII etapem inwestycji,

— kopie faktur na roboty budowlane,

— zestawienie faktur,

— kopie umowy o udzielenie subwencji Nr 4/02,

— o$wiadczenie o przeprowadzonym przetargu nieograniczonym,
— mapg pogladowa wykonanych zadan.

e w dniu 11 marca 2003 roku AWRSP wystosowata pismo do Urzedu Gminy, dotyczace
opoznien w przekazywaniu II i III transzy subwencji, tlumaczac w/w fakt
opracowywaniem projektu planu na 2003 rok, co uniemozliwia dysponowanie
srodkami przeznaczonymi m.in. na subwencje,

e w dniu 9 maja 2003 roku Wojt Gminy zwrocit si¢ z prosba o przekazanie przez
AWRSP dwoch pozostatych transzy subwencji w wysokosci 500.000,00z1.

2) Dotacja z Agencji Nieruchomosci Rolnych Oddzial Teremowy w Gdansku -
200.000,00zt:

e Zgodnie z umowa Nr 30/05 zawarta 8 listopada 2005 roku pomigdzy Agencja
Nieruchomosci Rolnych Oddzial Terenowy w Gdansku reprezentowana przez
Dyrektora Michata Kubacha i Gtownego Ksiggowego Barbar¢ Tuz, a Gmina Ustka
reprezentowang przez Wojta Tomasza Wszotkowskiego w sprawie bezzwrotnej
pomocy finansowej, ktdra zostanie przeznaczona na pokrycie kosztow remontu
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nieruchomosci przekazanych przez Agencj¢ lub przygotowanie lokali socjalnych dla

tych lokatoréw, ktorych mieszkania nie nadaja si¢ do remontu:

— calkowity koszt inwestycji wynosit 300.226,00z1 z czego udzial Agencji to
250.000,00zt,

— $rodki w wysokos$ci 200.000,00zt zostang przekazane gminie po podpisaniu aktu
notarialnego przejmujacego mienie,

— pozostate 50.000,00zt zostanie przekazane na konto urzedu do 15 czerwca 2006
roku pod warunkiem rozliczenia I raty, na podstawie potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem kserokopii faktur zweryfikowanych przez przedstawiciela ANR,

— ustalono, ze w dniu 19 grudnia 2005 roku zostato zawarte porozumienie Nr SGZ-
4241-24-1/2005 w sprawie nieodptatnego przekazania Gminie Ustka wlasnoS$ci
nieruchomos$ci wchodzacych w sklad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,
pomigdzy Agencja Nieruchomosci Rolnych Oddzial Terenowy w Gdansku
reprezentowana przez Dyrektora pana Michata Kubacha, a Gming Ustka
reprezentowana przez Wojta Pana Tomasza Wszotkowskiego,

e przekazanie $rodkow przez ANR na konto Urzgdu Gminy Ustka w wysoko$ci
200.000,00zt zostato zaksiggowane w dniu 30 grudnia 2005 roku i oznaczone
dowodem ksiggowym Nr WB 427/05,

e akty notarialne zostaty podpisane w dniu 2 lutego 2006 roku,

e Srodki pieni¢zne otrzymane od ANR nie zostaly wydatkowane w 2005 roku, nie zostaty
tez przekazane na konto Agencji,

e w 2006 roku mialy miejsce dzialania realizujace zatozenia zawarte w porozumieniu tj.

wykorzystano czgs¢ srodkéw w wysokosci 21.976,00zt
w tym:

— mapy do projektu socjalnego 976,00zt
— projekt budynku socjalnego 19.005,00zt
— podatek 1.995,00zt

e dowody ksiggowe zwiazane z wydatkowaniem otrzymanych $rodkéw finansowych,
potwierdzity zgodno$¢ ich wydatkowania z ustaleniami zawartymi w umowie,

e Gmina Ustka nie dokonata rozliczenia pierwszej raty $rodkow finansowych, tj.
200.000,00zt, poniewaz nie zostaty one w catosci wydatkowane.

3) Dotacja z Fundacji ,,Europejski Fundusz Rozwoju Wsi Polskiej”— 19.800,00zt:

e Umowa dotacji Nr 11.2/2468/3818/2005 o dofinansowanie inwestycji w zakresie
ochrony zdrowia, obejmujacej zadania inwestycyjne powyzej 20.000,00zt wartosci
kosztorysowej netto, zostala zawarta w dniu 8 wrze$nia 2005 roku w Warszawie,
pomiedzy upetnomocnionymi przedstawicielami Fundacji ,,Europejski Fundusz
Rozwoju Wsi Polskiej”, a Gmina Ustka reprezentowana przez Zastgpcg Wojta
Zdzistawa Lesieckiego,

e Fundacja zobowiazala si¢ do przekazania gminie kwoty 19.800,00 zt na remont-
modernizacje przychodni w Objezdzie, dofinansowanie moze by¢ przeznaczone
wyltacznie na wymiang okien drewnianych na PCV w budynku przychodni
w Objezdzie,

e termin zakonczenia inwestycji zostal wyznaczony na dzien 15 wrze$nia 2005 roku,

e przekazanie $rodkéw przewidziano w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu i
rozliczeniu wykonanej inwestycji w oparciu o kopie faktur i rachunkow oraz protokotu
odbioru,
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e w terminie 30 dni od zakonczenia inwestycji zobowiazano gming do przedtozenia w
Funduszu kompletnego rozliczenia inwestycji, tj.:

— zbiorczego  zestawienia  optaconych  faktur ze  $rodkdw  Funduszu
z zaznaczeniem daty i formy ptatnosci,

— protokotu odbioru konicowego inwestycji z podaniem warto$ci i zakresu rzeczowo —
finansowego zrealizowanego zadania,

— na zyczenie Funduszu innych dokumentéw zwiazanych z przedsigwzigciem,

e stwierdzono, ze $rodki przekazane przez Fundacjg¢ w kwocie 19.800,00zt,
zaksiggowane (WB348/05) w dniu 21 pazdziernika 2005 roku zostaly wykorzystane
zgodnie z przeznaczeniem, a realizacja inwestycji zostata prawidtowo
udokumentowana,

e zakonczenie inwestycji zwigzanej z wymiang okien w przychodni w Objezdzie zostato
potwierdzone protokolem odbioru robét z dnia 20 wrzesnia 2005 roku,

e gmina po zakonczeniu zadania przekazala do Funduszu wszystkie wymagane
dokumenty stanowiace podstawe¢ kompletnego rozliczenia inwestycji zawartego
umowie.

5.1.3. Plan finansowy zadan zleconych.

1))

2)

3)

4)

Uchwata Nr XXIV/254//2005 z dnia 11 marca 2005r Rada Gminy przyjeta budzet gminy
Ustka na 2005 rok. Zatacznik nr 5 do uchwaly stanowit plan dochodéw, dotacji
1 wydatkow zwiazanych z realizacja zadan zleconych w gminie na 2005 rok:

e dochody z tytutu dotacji na zadania zlecone 1.954.910,00zt,
e wydatki na zadania zlecone 1.954.910,00z1.

Zarzadzeniem Nr 0151/75/2005 z dnia 21 marca 2005r W¢jt Gminy Ustka ustalit uktad
wykonawczy budzetu gminy na 2005r. Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia stanowil plan
finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na 2005t dla poszczegolnych
rodzajow zadan:

e dotacje na zadania zlecone 1.954.910,00zt
e dochody budzetu panstwa zwiazane z realizacja zadan zleconych 6.000,,00zt
e wydatki zwigzane z realizacja zadan zleconych 1.954.910,00z1

Plan finansowy wydatkdéw na zadania zlecone sporzadzono ze szczegodtowoscia do
rozdziatow klasyfikacji budzetowe;j.

W dniu 16 marca 2005 roku przekazano jednostkom organizacyjnym gminy realizujacym
poszczegdlne zadania, informacj¢ dotyczaca przyznania kwot, zgodnie z planem
finansowym zadan zleconych na 2005 rok, poinformowano takze o tym, ze uktad
wykonawczy bedzie przedtozony tym jednostkom w terminie do 25 marca 2005 roku.

5.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji

1))

Dotacje na zadania zlecone przekazano Gminie Ustka w terminach umozliwiajacych
wiasciwe wykonanie zadan. W przypadku, gdy zadania zlecone realizowala jednostka
organizacyjna — Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej — S$rodki dotacji
przekazywane byly niezwlocznie na jej rachunek bankowy.
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e ze sprawozdania jednostkowego MGOPS Rb-50 o dotacjach z wykonania zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami wynika, ze obejmowaty one:

— S$wiadczenia rodzinne, zaliczki alimentacyjne oraz skladki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego 1.688.280,00zt

— sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optacane za osoby pobierajace niektore
$wiadczenia z pomocy spotecznej oraz niektore Swiadczenia rodzinne  20.195,00zt

— zasitki 1 pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
308.620,00zt

— ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze 47.220,00zt
razem: 2.064.315,00z1,

. na podstawie analityki konta 223 — ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych’ ustalono, ze:
po zmianie planu otrzymana dotacja wyniosta 1.972.315,00zt
wydatkowano 1.927.676,15zt
kwote niewykorzystang 44.638,85z1

zwrocono 29 grudnia 2005 roku - dowod ksiegowy nr WB424/05.
Dotacjg wykorzystano w 97,74%
Na podstawie dowodow zrodtowych i1 ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy oraz
sprawozdan Rb-50 o dotacjach z wykonania zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami ustalono, ze
dotacje wykorzystano na:

2) Dotacja w kwocie 36.600,00zt:

e zadania zlecone dotyczyly prowadzenia przez Urzad Gminy Ustka zadan z zakresu
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, obronnosci kraju, obrony cywilnej, zbidrek
publicznych,

e na w/w zadania Gmina Ustka otrzymywata $rodki z Urzedu Wojewddzkiego,
w jedenastu rownych ratach po 3.050,00 zt kazda, a za miesiac grudzien w wysokosci
3.030,00zt,

e otrzymane $rodki z Urzedu Wojewodzkiego razem: 36.600,00zt

e na podstawie sprawozdania rocznego Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych Urzgdu Gminy Ustka ustalono, ze dotacj¢ wykorzystano na:

§
L.p. | Kklasyfik. Rodzaj wydatkow Kwota
budzet. wydatkow

1. 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 27.960,00
2. 4040 dodatkowe wynagrodzenie roczne 3.311,00
3. 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4.643,00
4. 4120 sktadki na Fundusz Pracy 686,00

Ogolem wykorzystana dotacja 36.600,00

Dotacj¢ wykorzystano w 100%.

e wyptaty wynagrodzen dokonano na podstawie prawidtowo sporzadzonych,
sprawdzonych i zatwierdzonych do wyplaty list ptac.

3) Dotacja na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw prezydenckich - 50.034,00zt
e zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej dotyczyty:
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— przygotowania i przeprowadzenia wyborow na Prezydenta RP 10.092,00zt
— obstugi informatycznej Komisji Wyborczych 318,00zt
— wyplaty zryczattowanych diet dla Cztonkéw Komisji Wyborczych 16.360,00zt
— diety dla cztonkéw komisji 16.020,00z1
— przeprowadzenie II tury wyborow Prezydenckich 7.044,00z1

w tym obstluga informatyczna 310,00zt

e Gmina Ustka w 2005 roku otrzymywata $rodki finansowe z Krajowego Biura
Wyborczego w 5 ratach na ogdlna kwote 50.034,00zt,

e na podstawie sprawozdania rocznego Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych Urzedu Gminy Ustka oraz ewidencji analitycznej konta 902 —,,Wydatki
budzetowe” ustalono, ze dotacj¢ wykorzystano na:

§

L.p. | klasyfik. Rodzaj wydatkow Kwota
budzet. wydatkow
1. 3030 | r6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych 32.175,00
2. 4110 | sktadki na ubezpieczenia spoteczne 685,00
3. 4120 | skladki na Fundusz Pracy 97,00
4. 4170 | wynagrodzenia bezosobowe 4.645,00
5. 4210 | zakup materiatow papierniczych 4.724,00
6. 4300 | ushlugi telefoniczne 2.667,00
7. 4410 | podroze stuzbowe krajowe 4.636,00
Ogotem wykorzystana dotacja 49.629,00
Kwota niewykorzystana — diety cztonkow komisji 405,00

dotacje wykorzystano w 99,19%

e kwote 405,00zt zwroécono do budzetu w dniu 14 grudnia 2005 roku, co potwierdza
dowod ksiggowy Nr WB410/05,

e wszystkie rachunki zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, zatwierdzone do wyptaty 1 opatrzone dekretem oraz adnotacja
0 stosowaniu przepiséw prawa zamowien publicznych,

o wszystkie listy wyptat diet czlonkéow komisji wyborczej zostaly sporzadzone
z naruszeniem przepisu art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1998r o rachunkowosci (Dz.
U. z 2002 roku, Nr 76 poz. 694 ze zm.), poprzez:

— brak oznaczenia wystawiajacego listy 1 jego podpisu,

— brak numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego,

— brak daty sporzadzenia listy i dat wyptaty,

— brak kwoty ogétem do wyptaty stownie,

— wszystkie listy tj. 28 szt posiadaty wskazanie miejsca ujgcia zdarzenia w ewidencji
ksiggowej natomiast brak byto w kazdym przypadku podpisu osoby wskazujace;j.

Wykonywanie zadan wyborczych Urzegdu w wyborach do rad gmin, rad powiatow
1 sejmikéw wojewoddztw, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Sejmu 1 Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej oraz referendach, zgodnie z zakresem czynnosci nalezy do
inspektora ds. ogdlnoorganizacyjnych i kadr p. _ do obowiazkéw, ktorej nalezy
takze wstepna kontrola legalno$ci, prawidtowosci i kompletnosci dowodéow rachunkowych
zwiazanych z w/w zadaniami.




5.3. Srodki na realizacje¢ porozumien
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5.3.1/2. Rodzaje dotacji celowych otrzymanych przez gming na realizacj¢ porozumien

W okresie objetym kontrola Gmina Ustka nie otrzymata srodkow na realizacje
porozumien.

5.3.3. Dotacje celowe przekazane przez gming¢ na realizacj¢ zadan na podstawie

porozumien

Wszystkie wydatki zwiazane z realizacja porozumien zostaty uj¢te w budzecie gminy na
podstawie Uchwat Rady Gminy Ustka w sprawie uchwalenia budzetu na 2005 rok. Gmina
Ustka przekazata nastgpujace $rodki na zadania realizowane na podstawie porozumien,
klasyfikowane w § 231:

podstawie uméw i porozumien

Wysoko$¢| Termin
Nazwa Uchwala Data
Jednostki Cel porozumienia N . dotacji realizacji
ednostki r zawarcia
w 2005r. umowy
Doptata do kosztow
utrzymania dzieci z
Gmina Miasta | obszaru gminy w : XX1/334/05 Czas
Ustka ztobku, przedszkolach, 3190 20.01.99r. 500.000 | nieokresl.
7 23.12.05r.
szkotach i 5.03.99r.
gimnazjum w Ustce 10.03.99r. 30 lat
0 Doptata do kosztow
é Gmina Miasta | utrzymania dzieci z XXV/269/05
Stupsk obszaru gminy w 2 0a0s | 23:0405T 1.000 | 1 rok
przedszkolu T
Doptata do ksztatcenia
uczniow z terenu gminy
Gmina Ustka uczgszczajacych
Kobylnica do gimnazjum XXIX/302/05 26.09.05r.
prowadzonego przez 30.09.05r. 6.000 | 1 rok
gming Kobylnica
Razem 80195: X X 534.400 X
Udziat w utrzymaniu i c
~ . . zas
S S}mmli Miasta modernizacji wysypiska | XXIV/254/05 . )
| Stups . 3.07.2000r. 27.400 | nieokresl.
w Bierkowie 11.03.05r.
Ogolem dotacje na zadania realizowane na X X 561.800 X
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1) Porozumienie z Gming Miasta Stupsk - 27.400,00z}

e W dniu 3 lipca 2000 roku zawarto porozumienie pomi¢dzy Gming Miasto Stupsk
reprezentowana przez Zarzad, a Gming Ustka reprezentowana przez Zarzad, na mocy
ktorego Gmina Ustka powierzyta wykonywanie zadan, tj. spraw publicznych
o znaczeniu lokalnym polegajqcych na zaspokojeniu zbiorowych potrzeb wspolnoty,
obejmujqcych utrzymanie wysypisk odpadow komunalnych i utylizacje odpadow
komunalnych wykonujqcej zadanie publiczne Gminie Miasta Stupsk,

e przedmiotem porozumienia byto sktadowanie i utylizacja odpadow Gminy Ustka na
wysypisku  odpadéow  komunalnych ~w  Bierkowie, stanowiacym majatek
Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej Spétki z o.0. z siedziba w Stupsku, dla
ktorej Gmina Miasta Stupsk jest jedynym wspodlnikiem,

e wysokos$¢ dotacji z budzetu Gminy Ustka na inwestycje prowadzone na wysypisku
powinna by¢ uzgodniona do 30 pazdziernika kazdego roku na rok nast¢pny, w nie
mniejszej] wysokosci niz 15.000.000zt rocznie, a przelewy dokonywane beda
w terminach: do 21 maja i do 31 pazdziernika,

e w dniu 24 listopada 2004 roku PGK Shupsk zlozyto w Urzedzie Gminy Ustka
wyliczenie nalezno$ci za wykonywanie zadan w roku 2005 zawartych w porozumieniu
w dwoch wersjach zryczaltowanej na kwotg 16.758,57zt oraz w wersji faktycznych
ilosci sktadowanych odpadow na kwote 27.216,00z1,

e PGK Stupsk zaproponowato przyjecie drugiej wersji kalkulacji ze wzgledu na
dynamiczny wzrost wielkosci dostarczanych odpadow na wysypisko w Bierkowie,

e PGK Shupsk nie planowato prowadzenia zadnych inwestycji na wysypisku
w Bierkowie w 2005 roku,

e do budzetu gminy przyjeto wydatek na utrzymanie wysypiska $mieci w kwocie
27.400,00zt,

e ustalono, ze I i II rata za wykonanie zadania zostaty przekazane i zaksiggowane przed
terminem wynikajacym z porozumienia i w wysokos$ci mniejszej niz zaktadat plan tj.
w dwoch ratach po 13.662,00zt — og6lna suma wykorzystania zaplanowanych srodkow
27.324,00zt,

e 7 powyzszego wynika, iz plan wydatkéw zrealizowano w 99,72%.

2) Umowa z Gming Miejska Ustka — 500.000,00 zi
e zawarto trzy umowy na realizacj¢ zadan zwiazanych z doptata do kosztéw utrzymania
dzieci, pomigdzy Gmina Miejska Ustka, reprezentowang przez Zarzad Miejski w Ustce

a Gmina Wiejska Ustka, reprezentowana przez Zarzad Gminy Ustka, tj.:

— umowa z dnia 20 stycznia 1999 roku, ktorej przedmiotem byto ustalenie wysokosci
dofinansowania przekazywanego przez Gming Ustka za dzieci uczgszczajace do
ztobka 1 przedszkoli Miasta Ustka, a zamieszkatych na terenie Gminy Ustka,
wysokos¢ dofinansowania kosztow utrzymania jednego dziecka bedzie stanowito
80% doptlaty z budzetu miasta, reszte kosztow pokryje Gmina Ustka,

— umowa z 5 marca 1999 roku, ktoérej przedmiotem bylto ustalenie wysokosci kosztow
refundacji przez Gming Ustka ucznidw, bgdacych w obwodach szkol miejskich
(szkoty podstawowe), a zamieszkatych na terenie gminy wiejskiej Ustka, wysoko$¢
refundacji ustala si¢ w kwocie 100,00 zt w okresie od 1 stycznia do
31 sierpnia 1999 roku, 200,00 zt w okresie od 1 wrze$nia do 31 grudnia 1999 roku,
250,00zt w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2000 roku, 65% od 1 stycznia 2001
roku na jednego ucznia za rok, wysoko$¢ dofinansowania na kazdy rok byta ustalana
z Urzgdem Miasta 1 wprowadzana do budzetu Gminy Uchwatami Rady Gminy
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— umowa z dnia 10 marca 1999 roku na wiaczenie kilku miejscowosci z terenu gminy
wiejskiej Ustka do obwodu szkolnego Gimnazjum Nr 1 znajdujacego si¢ na terenie
gminy miejskiej Ustka, i w zwiazku z tym powstatl obowiazek doptaty gminy
wiejskiej do kosztow utrzymania uczniéw z miejscowosci wchodzacych w obwod
szkolny Gimnazjum Nr 1, wysokos$¢ refundacji na jednego ucznia przekazywanej
przez Gming Ustka wynosi 65%,

e zgodnie z treScia umoéw pieniadze powinny by¢ przekazywane przez Gming Ustka na
konto Miasta w wysokos$ci 1/12 do 15 dnia kazdego miesiaca, a koncowe rozliczenie
realizacji zadania za kazdy rok powinno nastapi¢ do 20 stycznia roku nastgpnego,

e sprawdzeniem objgto realizacj¢ planu wydatkéw w rozdziale 80195 - ,,Doptata do
kosztow utrzymania dzieci z obszaru gminy w zlobku, przedszkolach, szkotach
1 gimnazjum w Ustce”, zadania wynikajace z porozumienia w tym zakresie realizowane
byty przez jednostki oswiatowe z terenu Gminy Miasta Ustka:

- Ztobek Miejski,

- Miejskie Przedszkole Nr 1,

- Migjskie Przedszkole Nr 2,

- Miejskie Przedszkole Nr 3,

- Szkota Podstawowa Nr 1,

- Szkota Podstawowa Nr 2,

- Gimnazjum im. gen. M. Zaruskiego,

e uchwala Nr XXIV/254/2005 Rady Gminy Ustka z dnia 11 marca 2005 roku w sprawie
uchwalenia budzetu na 2005 rok, przyjeto plan $§rodkow na sfinansowanie wydatkoéw
w rozdziale 80195- Porozumienie z Gmina Miejska Ustka - w kwocie 400.000,00zt,

e zgodnie z tre$cig porozumien Urzad Miejski przedtozyt w dniu 8 marca 2005 roku plan
realizacji doptat, kolejny plan wg stanu na dzien 1 wrze$nia 2005 roku ztozono bez
daty, natomiast rozliczenie doptat za 2005 rok Urzad Miasta zlozyt w dniu 10 maja
2006 roku,

e planowana wysoko$¢ doptat oraz jej faktyczne rozliczenie, z podzialem na jednostki
oswiatowe, zgodnie z przedstawiona kontrolujacym dokumentacja zawarto w tabeli:

Doplata gminy Ustka
Jednostka
plan z 8.03.05r. | plan na 1.09.05r. Wykonanie

Ztobek 51.362,30 51.362,30 51.293,70
Nr 1 19.546,85 24.454,69 24.040,08
Przedszkola | Nr2 16.673,20 14.908,67 16.296,72
Nr3 41.674,44 41.884,80 42.042,12
Razem przedszkola: 77.894,49 81.248,16 82.378,92

Klasa ,,0”
w przedszkolach 33.258,12 36.518,72 26.681,42
Szkoty Nr 1 21.558,18 29.964,44 17.973,36
podstawowe | Nr2 114.010,44 125.848,10 111.607,36
Razem szKkoly: 135.568,62 155.812,54 129.580,72
Gimnazjum Nr 1 100.401,56 118.215,24 114.954,56
Ogoélem: 398.485,00 443.157,00 404.889,00

e plan budzetu Gminy Ustka na 2005 rok w dziale 80195 wynosit 500.000,00zt

natomiast z rozliczenia wykonania zadania przedstawionego przez Urzad Miasta
Ustka, wynika ze wydatkowano kwotg 404.889,00z1
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e 7 rozliczenia przygotowanego przez Urzad Miasta i dokumentéw finansowych gminy
Ustka wynika, ze w 2005 roku na w/w zadanie za rok 2005 przelano kwoty
w nastgpujacych terminach:

8.03.05r. - WB61/05 100.000zt

24.06.05r. — WB158/05 50.000,00zt

5.08.05r. — WB198/05 50.000zt

7.12.05r. — WB321/05 41.140,00zt

30.12.05r. — WB346/05 100.000,00zt

ogotem: 341.140,00zt,

oraz za rok 2004 kwote 158.860,00z1

w sumie w 2005 roku na zadania realizowane na podstawie umow i porozumien w
zakresie doptaty do kosztéw utrzymania dzieci z obszaru gminy w jednostkach
oswiatowych spoza terenu gminy, wydatkowano: 500.000,00zt
¢ nie realizowano umowy w zakresie termindéw i kwot przekazywanych srodkow,
e kazdego roku ostatnig transz¢ dofinansowania przekazywano w roku nastgpnym.

3) Umowa z Gming Miejskg Stupsk — 1.000,00z}

e W dniu 25 kwietnia 2005 roku zostata zawarta umowa pomigdzy Gming Miasta Stupsk
reprezentowana przez Zastgpcg Prezydenta Ryszarda Kwiatkowskiego, a Gming Ustka
reprezentowana przez Wojta Tomasza Wszotkowskiego w sprawie wspotfinansowania
kosztow opieki 1 wychowania przedszkolnego dzieci z terenu Gminy Miasta Stupsk:

e Gmina Ustka zobowiazuje si¢ do przekazywania w ratach miesigcznych kwot
w wysokos$ci 83,00zt na jednego ucznia na rachunek Urzgdu Miejskiego w Stupsku,
w terminie do 20 dnia kazdego miesiaca,

¢ ustalono, ze gmina Ustka przekazala kwotg w wysokosci 996,00zt
w nastepujacych terminach i ratach:

- 27.04.05r. — WB103 332,00zt

- 28.06.05r. —- WB162 332,00zt

-6.09.05r. — WB226 83,00zt

- 8.11.05r. — WB290 249,00zt

e 7 powyzszego wynika, ze nie realizowano umowy w zakresie termindéw 1 kwot
przekazywanych $rodkéw,
e plan wydatkow zrealizowano w 99,60%.

4) Umowa z Gming Kobylnica — 6.000,00z}

e W dniu 26 wrzes$nia 2005 roku zostata zawarta umowa pomi¢dzy Gmina Kobylnica
reprezentowana przez Wojta Leszka Kulinskiego, a Gming Ustka reprezentowana przez
Wojta Tomasza Wszotkowskiego w sprawie przekazania Gminie Kobylnica subwencji
oswiatowe] na ksztalcenie ucznidéw z terenu Gminy Ustka uczgszczajacych do
gimnazjum w Gminie Kobylnica, ktérzy nie rokuja ukonczenia gimnazjum
w normalnym trybie,

e subwencja o$wiatowa miesigcznie na jednego ucznia uczgszczajacego do gimnazjum
prowadzonego przez Gming Kobylnica, wylacznie do klasy drugiej, wynosita w 2005
roku 369,91z1,

e gmina Ustka zobowigzata si¢ do przekazania kwoty 369,91,00z1 x 4 miesigce
X 5 ucznidw = 5.918,56 zt w ratach miesigcznych, przy czym za miesiac wrzesien do
30 wrzes$nia, a za pozostate miesiace do 20 dnia kazdego miesiaca,
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¢ ustalono, ze Gmina Ustka przekazata kwote w wysokos$ci 5.918,56zt
w naste¢pujacych ratach i terminach:

-3.10 05r..- WB256/05 2.959,28zt

- 8.11.05r. — WB290/05 1.479,64zt

- 7.12.05r. — WB321/05 1.479,64zt

e 7 powyzszego wynika, ze pierwsza ratg wptacono z opdznieniem,
e plan wydatkow zrealizowano w 99,98%

VI. ROZLICZENIA

Kontrola objeto rok 2006.

6.1. Jednostki budzetowe

W okresie objgtym kontrola na terenie gminy Ustka dziatalo 8 jednostek budzetowych, w
tym:

Zespot Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot w Ustce,

Szkota Podstawowa w Objezdzie,

Szkota Podstawowa w Charnowie,

Szkota Podstawowa w Gabinie,

Szkota Podstawowa w Wytownie,

Szkota Podstawowa w Zaleskich,

Publiczne Gimnazjum w Objezdzie,

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Ustce.

6.1.1. Realizacja planu finansowego.

1) Plany finansowe wydatkéw jednostek budzetowych sporzadzane byly przez kierownikéw
tych jednostek, po otrzymaniu informacji od skarbnika gminy o wysokosci srodkéw
zaplanowanych w budzecie gminy na ten cel:

e gtowny ksiggowy ZOEAS po otrzymaniu planéw finansowych wydatkéw z
jednostek sporzadzil plan finansowy zbiorczy dla wszystkich jednostek i przekazat
do referatu ekonomiczno — finansowego Urzedu Gminy w dniu 12 stycznia 2006
roku ktory zostat wprowadzony do planu budzetu gminy na rok 2006,

e zmiany w planie wydatkéw dokonywane byly przez Wojta Gminy Ustka na mocy
Uchwal Rady Gminy, po uprzednim ztozeniu przez Dyrektoréw jednostek za
posrednictwem glownego ksiggowego ZOEAS w Ustce pisemnej prosby o
zwigkszenie $rodkéw na wydatki w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji
budzetowe;.

2) Na podstawie ewidencji ksiggowej na koncie 223 — ,Rozliczenie wydatkow
budzetowych” 1 sprawozdan jednostkowych Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych ustalono wykonanie planow budzetowych w rozdziatach na koniec roku:
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2006 rok

Nazwa jednostki Rozdz Plan po Kwota Zwrot Wykonanie

. zmianach Przekazana do budzetu wydatkow
80101 | 3.437.530,00 3.377.303,22
80103 212.505,00 205.342,24
80110 922.440,00 857.106,59
Zespot Obstugi 80113 176.813,00 173.391,92
Ekonomiczno- 80114 316.587,00 307.593.91
Administracyjnej 80146 2227400 | 5.393.875,06* 11.092,92 7.115,00
Szkot w Ustoe 80195 57.916,00 57.811,00
85134 56.440.00 51.576.82
85401 283.012,00 250.173,28
85415 142.554,00 106,461,08
85446 1.463,00 0,00
80101 1.116.084,00 1.091.490,24
Szkola Podstawowa |...80103 37.025,00 35.699,62
w Objezdzie 80195 10.205,00 10.205,00
85154 10.002,00 7.866,07
85401 92.818,00 87.121,95
80101 617.650,00 603.769,38
Szkola Podstawowa 80103 46.371,00 45.857,95
w Charnowie 80195 9.420,00 9.420,00
85154 8.800,00 8.133,36
85401 60.840,00 56.221,35
80101 437.568,00 433.848.67
Szkota Podstawowa 80103 40.754,00 40.556,60
w Gabinie 80195 4.710,00 4.710,00
85154 7.040,00 7.036,54
85401 17.740,00 9.850,94
80101 631770,00 627.380,10
Szkola Podstawowa 80103 38.525.00 | 4.779.382,15 0,00 37.662,31
w Wytownie 80195 3.140,00 3.140,00
85154 13.000,00 12.067,50
85401 13.582,00 9.654,85
80101 634.458.00 620.814,83
Szkola Podstawowa 80103 49.830,00 45.565,76
w Zaleskich 80195 9.420,00 9.420.,00
85154 8.800,00 8.642.79
85401 51.599,00 46.543,58
Publiczne 80110 922.440,00 857.106,59
Gimnazjum w 80195 1.085,00 985,00
Objezdzie 85154 8.798.00 7.830,56
85401 46.433,00 40.780,61
Gminny Odrodek | 2848012 | 1 555 62200 | 1.515.767,78 10.930,00 1.504.837,78

Pomocy Spotecznej w}aqnq
w Ustce Zadania | 5 511 04100 | 2.434.154.48 420,00 2.433.734,48
zlecone

Razem: 9.863.197,00 | 9.343.797,32 22.442,92 9.332.447,32

* Kwota 5.393.875,06z1 sktada si¢ ze srodkow przekazanych dla poszczegolnych szkét oraz
srodkow na pokrycie funkcjonowania Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej
Szkot w Ustce.
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Srodki na wydatki o§wiatowych jednostek budzetowych przekazywano sukcesywnie, na
konto ZOEAS w miarg¢ potrzeb tych jednostek, co miato odbicie w prowadzonej przez
Zespot ewidencji dla poszczeg6dlnych jednostek.

Szkoly sporzadzaty jednostkowe sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych.

Rozliczenia wydatkéw jednostek budzetowych dokonywano na podstawie sprawozdania
zbiorczego ZOEAS-u, sporzadzonego na podstawie jednostkowych sprawozdan szkot, na
koniec kazdego kwartatu.

Gmina przekazywata w okresach miesigcznych Srodki finansowe dla szkot gminnych i
Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkol na jeden rachunek bankowy
prowadzony przez ZOE-AS. Zespot prowadzit ewidencje ksiggowa oddzielnie dla kazdej
jednostki.

6.1.2. Rozliczenie Srodkow dotacji.

1))

2)

3)

Udzielanie 1 rozliczanie dotacji z budzetu Gminy Ustka zostalo unormowane Uchwata
Rady Gminy Ustka Nr XXX/316/2005 z dnia 29 listopada 2005 roku w sprawie okreslenia
zasad udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych szkét podstawowych, gimnazjow
i przedszkoli w gminie Ustka, uchwata weszta w zycie z dniem 1 stycznia 2006 roku.

W okresie objetym niniejsza kontrola dotacje na realizacj¢ zadan:

wiasnych,

biezacych zleconych ustawami,

realizowanych na podstawie porozumien,

inwestycyjnych 1 zakupy inwestycyjne z zakresu zadan wilasnych 1 zleconych
przekazano do realizacji Gminnemu O$rodkowi Pomocy Spotecznej w Ustce. Pozostale
jednostki nie otrzymywaty dotacji.

W zakresie wykorzystania dotacji OPS sktadato sprawozdania:

e Rb — 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

e w przypadku dotacji na zadania zlecone realizowanych przez Gminny Os$rodek Pomocy
Spolecznej, sporzadzono jednostkowe sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

e Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w 2006 roku, zlozyt sprawozdanie z realizacji
zadan za okres od 1 stycznia do 31 grudnia, z ktérego wynika wysoko$¢ otrzymanych
dotacji 1 sposob ich rozdysponowania, co przedstawiono w tabeli:



2006 rok
Osrodek Pomocy
Spoﬁcznej w Rozdzial Kwota dotacji Kwota wydatkowana Kwota
stee Rb-50/Rb-28s Sprawozdanie | niewykorzystana
Rb-50 OoPS

85212 2.356.980,00 | 2.087.702,64  2.087.703,00 269.277,36
Zadania zlecone 85213 19.655,00 19.108,14 19.108,00 546,86
realizowane  w | 85214 226.870,00 219.504,75 219.505,00 7.365,25
catosci przez 85228 57.370,00 57.252,95 57.253,00 117,05
budzet panstwa 85278 49.260,00 49.260,00 49.260,00 0,00
85295 906,00 906,00 906,00 * 0,00
Razem: | - _ 2.711.041,00 | 2.433.734,48' | 2.433.735,00 277.306,52
Zadania wiasne 85314 658.643,00 641.470,00 17.173,00
realizowane z 85219 398.761,00 398.150,00 611,00
budzetu panstwa i 85228 267.868,00 267.868,00 0,00
budzetu gminy 85295 197.350,00 197.350,00 0,00
Razem el \ 1.522.622,00 1.504.838,00 17.784,22

! Ze sprawozdania Rb-50, wynika, iz wykorzystana kwota dotacji na zadania zlecone
wyniosta 2.433.734,48, natomiast z zestawienia analitycznego do konta 223/1-
,Rozliczenie wydatkow budzetowych” dla MGOPS wynika ze kwota dotacji wyniosta
2.434.154,48zt czyli 0 420,00 zt wigce;.

Wyjaénienie w powyzszej sprawie zlozyla inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i}
h zajmujaca si¢ ewidencja ksiggowa 1 nadzorowaniem prawidtowosci
rozliczenia dotacji, ktore stanowi Zatacznik Nr 55 do protokédtu kontroli. Z tresci
wyjasnienia wynika, ze Pani mylnie obciazyta kwota 420,00zt konto
223/001 dotyczace zadan zleconych zamiast konta 223/002 — zadania wtasne, natomiast
faczne rozliczenie dotacji dla MGOPS na koncie 223 jest prawidtowe.

> W sprawozdaniu z realizacji zadan nie uwzgledniono rozdzialu 85295 — , Pozostala
dziatalnos¢”, a kwote w wysokosci 906,00zt dopisano dlugopisem bez adnotacji osoby
dokonujacej wpisu, sprawozdanie sporzadzit Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej Pani

Powyzsze ustalenia odzwierciedla dokumentacja oznaczona pieczatka ,,Sprawdzono RIO
— 17 Gdansk™, stanowiaca Zalacznik Nr 56 do protokotu na ktory sktadaja sie:
sprawozdania MOPS za 2006 rok, tj. Rb-28S na zadania zlecone, Rb-50, ,,.Sprawozdanie z
realizacji zadan Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ustce za okres
01.01.2006r. do 31.12.2006rok z terenu Gminy Ustka” oraz zestawienie analityczne do
konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” na zadania zlecone.

Sprawozdania Rb — 27S, Rb-28S 1 Rb -50 zostaly przygotowane przez gloéwnego

ksiggowego Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Ustce Pania
ﬁ natomiast sporzadzanie sprawozdan dla Urzedu Gminy Ustka oraz

sprawozdan zbiorczych z jednostek przypisane bylo zgodnie z zakresem czynnos$ci
inspektorowi ds. ksiggowosci budzetowej Pani & Nadzor 1 kontrolg

nad sprawozdawczo$cia pehit skarbnik Urzgdu Gminy Ustka.
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6.1.3. Rozliczenie dochodow uzyskiwanych przez jednostke.

1) Plan dochodéw budzetowych Gminy Ustka realizowanych przez jej jednostki

organizacyjne oraz ich wykonanie w roku 2006 przedstawia ponizsza tabela:

Nazwa jednostki 2006 rok.
Rozdz Plan po Wykonanie wplata
: zmianach dochodéw do budzetu
Zespot Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkét w Ustce 80114 0,00 1.828,96 1.828,96
G Orodek P 85212 0,00 75,07 75,07
minny $rode omocy
Spotecznej w Ustce 85219 0,00 4.299,15 4.299,15
85228 9.000,00 12.680,25 12.680,25
Razem: 9.000,00 18.883,43 18.883.,43

2) Sprawdzeniem objgto przekazywanie przez jednostki dochodéw na rachunek budzetu
gminy, a kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o kwartalne sprawozdania zbiorcze Rb-27S

V4

wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego i

ewidencje¢ analityczna do konta 222 — ,,Rozliczenia dochodow budzetowych”.

3) Ustalono, ze:

dochody realizowane przez ZOE-AS stanowily odsetki od $rodkow finansowych na
rachunku bankowym, jednym dla ZOEAS i szkot,

jeden rachunek bankowy dla szkot i ZOE-AS prowadzit Bank Spétdzielczy w Ustce,
ZOE-AS i szkoty posiadaty jeden rachunek bankowy, na ktérym gromadzone byty
migdzy innymi dochody — odsetki od §rodkéw finansowych na rachunku bankowym,
ZO-EAS prowadzit ewidencje ksiggowa $rodkow dochodow z tytulu odsetek od
srodkéw finansowych i sporzadzal jedno sprawozdanie dla wszystkich jednostek
o$wiatowych Rb-278S,

odsetki od $rodkdw zgromadzonych na rachunku bankowym dopisywane byty na
koniec kazdego kwartalu, i przekazywane na rachunek gminy w terminach: 31 marca,
30 czerwca, 30 wrze$nia, 30 listopada i 31 grudnia 2006 roku,

sprawozdania zbiorcze Rb -27s za 3 i 4 kwartat, Rb — 28s za okres do 31 grudnia i Rb —
34 sporzadzanych przez gtéwnego ksiggowego ZOEAS Pania *

nie byty opatrzone podpisem kierownika ZOEAS w Ustce.

6.2. Zaklady budzetowe

Gmina Ustka nie utworzyta zaktadow budzetowych.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze.

Zadna z jednostek budzetowych Gminy Ustka nie utworzyta gospodarstwa pomocniczego.



191

6.4. Rachunek dochodow wlasnych jednostki budzetowe;j.

1)

2)

3)

4)

Uchwata Rady Gminy Ustka Nr XXXVII/377/2006 z dnia 29 sierpnia 2006 roku w

sprawie zmiany uchwaty Rady Gminy Nr XXXV1/365/2006 z dnia 30 czerwca 2006 roku,

w sprawie dochodoéw wlasnych jednostek budzetowych, utworzono rachunki dochodéw

whasnych, w 5 szkotach podstawowych w: Charnowie, Gabinie, Objezdzie, Wytownie 1

Zaleskich, i w Publicznym Gimnazjum w Objezdzie, ktora przekazano do RIO Gdansk

dnia 4 lipca 2006 roku:

e podstawa gospodarowania dochodami wiasnymi jest roczny plan dochodow wtasnych i
planowanych do sfinansowania nimi wydatkow,

e dysponowanie i obstuga ksiggowa dochodéw wlasnych nalezy do obowiazkow
kierownika jednostki,

e wystepujace w trakcie roku budzetowego zmiany w planie dochodéw wilasnych
wymagaja wniesienia tej zmiany zatacznikiem do uchwaty budzetowej Gminy Ustka,

e zwalnia si¢ jednostki budzetowe z wptaty do budzetu gminy ustalonej na dzien 31
grudnia nadwyzki dochodow wtasnych.

Zgodnie z w/w uchwata dochodami wlasnymi jednostek budzetowych sa:

e odptatnos¢ za wyzywienie w placowkach o$wiatowych,

e odptatnos¢ za dziatalno$¢ prowadzona w zakresie ustug,

e nagrody pienigzne otrzymane przez jednostke w ramach konkursow, zawodow
sportowych 1 innych,

e opflaty za prowadzenie dodatkowych zaje¢ w placowce oswiatowe;,

e wplywy z tytulu odptatnie wykonywanych, wyodrebnionych zadan,

e wplywy z tytulu odptatnego udostgpnienia obiektu szkolnego, w tym obiektow
sportowych,

e zwroty wydatkéw za rozmowy telefoniczne,

e dochody z kwest organizowanych przez spoteczno$¢ szkolna,

e prowizje, fundusz prewencyjny - otrzymane przez szkoty od zakladow
ubezpieczeniowych z tytutu ubezpieczen,

e odsetki z tytutu wptat i lokat na rachunku bankowym,

e wplywy za ustlugi transportowe.

Zgodnie z uchwata dochody wtasne przeznaczane sa na:

e pokrycie kosztéw uzyskania w/w dochodow,

pokrycie kosztow wyjazdow na zawody sportowe i1 konkursy,

zakup pomocy naukowych, doposazenie szkoty, wydatki majatkowe, remonty,
realizacjg zadan statutowych placowki lub na cele wskazane przez wplacajacych.

Kazda z jednostek sporzadzata kwartalne sprawozdanie Rb-34 z wykonania planow
finansowych dochodéw wilasnych jednostek budzetowych 1 wydatkéw nimi
finansowanych, przekazywata je do Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej
Szkot w Ustce, gdzie sporzadzano zbiorcze sprawozdania Rb-34, osobno dla szkot
podstawowych 1 osobno dla gimnazjum i przekazywano do Urzedu Gminy w Ustce.

Dekretowanie, rejestracja i ksiegowanie dowodow finansowych w zakresie analityki i

syntetyki budzetu gminy, zgodnie z zakresem czynno$ci nalezy do inspektora ds. ksiggowosci
budzctowe; P
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5) Plan oraz wykonanie dochodéw wtasnych
sfinansowanych przedstawiono w tabeli:

jednostek budzetowych 1 wydatkow nimi

Jednostka S.P.w S.P.w S.P.w S.P.w S.P.w GIL‘;};':‘CZZ':I‘:H Razem
budzetowa | Charnowie | Wytownie | Objezdzie Gabinie Zaleskich azjun ZOEAS
w Objezdzie
Stan na
L ologr | 387741 612,13 29.788.28 | 1.943,73 |  2.552,04 222553 | 40.999,12
plan 26.000,00 |  11.000,00 | 114.000,00 | 11.000,00 | 26.000,00 25.000,00 | 213.000,00
>
E Xeykona 23.166,80 | 8.764,70 | 98.247.27 | 7.509,40 | 25.398,79 | 10.322,70
Q
S| §0830 | 20.433,50 7.924,0 | 92.542,17 | 7.250,50 | 20.968,88 7.980.60 | 173.409.66
0920 47,30 16,70 493,20 13,90 52,00 8,80 B
0960 2.686,00 824,00 5.211,90 24500 | 437791 2.333,30
ogotem | 22.931,53 | 8.23528 | 100.696,26 | 8.916,50 | 22.731,33 8.620,48
§ 4210 5.933,37 972,39 13.918,65 -1 617567 2.342,65
o | 4220 14.965,68 5.671,89 | 70.523.85 | 8.736,50 | 14.933,16 -
S 4240 760,84 - 11.404,71 - 179,50 - | 172.131,38
2| 4260 - - 737,20 - - 2.822,40
4270 581,04 - - - - -
4300 690,60 1.591,00 3.939,24 180,00 1.443,00 3.455,43
4410 - - 172,61 - - -
Stan na
112061 4.112,68 1.141,55 27.339,29 536,63 | 5.219,50 3.927,75 | 42.277,40

e dochody obejmowaty wplywy z tytutu:
— organizacji i obstugi zaje¢ na hali sportowej oraz jej wynajmu,
— wplat za rozmowy telefoniczne,
— odsetek bankowych,
— wplat funduszu prewencyjnego przez PZU oraz wplat na rzecz szkoty — darowizny,
— prowadzenia stotowki szkolnej — wptaty MGOPS w Ustce, GOPS w Shupsku i
wptaty rodzicow,
— wydawania duplikatow swiadectw,
— organizacji wyzywienia i zakwaterowania grup kolonijnych,
— wplat na wycieczki,

e wydatki obejmowaty:

wplat ucznidw na papier ksero oraz wptat na organizacj¢ jubileuszu szkoty,

— zakup materiatow 1 pokrycie wydatkow biezacych zwiazanych z uzyskaniem

dochodow (zakup paliwa do kosiarki, opatu, drobne remonty i doposazenie kuchni
oraz zakup artykutow spozywczych),

zakup nagrod na zakonczenie roku szkolnego i na konkursy, materialow
papierniczych i pomocy dydaktycznych (ksiazki, magnetofony, komputery),

oplaty za transport uczniéw na konkursy, zawody, do teatru, na koncerty, oraz
optaty za bilety i wpisowe,

oplaty za ustugi fotograficzne i za ogloszenie prasowe,

delegacje stuzbowe,

e wyszczegolnienie zrédet dochoddéw witasnych jednostek budzetowych 1 wydatkow nimi
sfinansowanych za 2006 rok z podzialem na poszczeg6lne jednostki zawiera zatacznik
Nr 57 do protokotu.
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6) Zarzadzeniami Dyrektorow Szkét na podstawie uchwaty Rady Gminy utworzono rachunki
dochodéw wilasnych, tj:
— Szkota Podstawowa w Zaleskich — Zarzadzenie nr 7/2006 z dnia 30 czerwca 2006r.,
— Szkota Podstawowa w Wytownie - Zarzadzenie nr 3/2006 z dnia 30 czerwca 2006r.,
— Szkota Podstawowa w Objezdzie — Zarzadzenie nr 2/2006 z dnia 30 czerwca 2006r.,
— Szkota Podstawowa w Gabinie — Zarzadzenie nr 1/2006 z dnia 30 czerwca 2006r.,
— Szkota Podstawowa w Charnowie — Zarzadzenie nr 6/2006 z dnia 30 czerwca
2006r.,
— Publiczne Gimnazjum w Objezdzie - Zarzadzenie nr 9/2006 z dnia 30 czerwca
2006r.,
e zgodnie z zarzadzeniami dochodami wlasnymi jednostek sa:
— darowizny pienigzne na rzecz szkoty,
— odszkodowania i wplaty za utracone lub uszkodzone mienie oddane w zarzad badz
uzytkowanie,
— opflaty za udostepnienie dokumentacji przetargowej,
e zgodnie z zarzadzeniami dochody przeznaczane sa na:
— finansowanie wydatkoéw biezacych zwiazanych z uzyskaniem przez szkole
dochodow z optat za udostgpnienie dokumentacji przetargowe;j,
— cele wskazane przez darczynce,
— inne wydatki szkoly, jesli brak jest wskazania celu przez darczyncg,
— remont lub odtworzenie mienia.

7) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e jednostki budzetowe — oswiatowe posiadaly odrgbne rachunki dochodow wiasnych,
gromadzone na jednym rachunku bankowym,

e jednostki sporzadzily roczne plany dochodéw wilasnych i1 finansowanych nimi
wydatkow na 2006 rok, zatwierdzone przez kierownikow jednostek, ktore ztozono dnia
12 stycznia 2006 roku,

e sprawozdania z wykonania planow finansowych Rb-34 byly sporzadzane przez
gléwnego ksiegowego ZOEAS, podpisywane przez kierownikéw jednostek i ztozone w
dniu 29 stycznia 2007 roku w Urzedzie Gminy Ustka, natomiast sprawozdania zbiorcze
Rb-34 nie zostaty opatrzone podpisem Dyrektora ZOEAS,

e na koniec roku wystapita nadwyzka srodkéw obrotowych, ktora zgodnie z Uchwala
Rady Gminy Ustka nie zostata przekazana na konto Urzgdu Gminy,

e w Zespole Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w Ustce nie utworzono
rachunku dochodéw wtasnych, ale zgodnie z uchwala Rady Gminy Ustka moze on
zosta¢ utworzony.

8) Prowadzenie dokumentacji dotyczacej rachunkéw dochodéw wilasnych, w tym
sporzadzanie sprawozdan Rb-34 jednostkowych 1 zbiorczych oraz przekazywanie

informacji do Urzgdu Gminy Ustka powierzono gléownemu ksiggowemu Zespotu Obstugi
Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w  Ustce Pani H
Kontrolujacym nie przedstawiono dokumentacji regulujacej prowadzenie dokumentacji
dotyczacej dochodéw wiasnych jednostek oswiatowych.
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Samorzadowe osoby prawne.

6.5.1. Instytucje kultury.

1) Jednostka posiadata dwie

instytucje kultury, wpisane do Rejestru placowek

upowszechniania kultury:

Gminny Osrodek Kultury Gminy Ustka w Zaleskich i Gminna Bibliotek¢ Publiczna w
Objezdzie,

kontrolujacym nie przedstawiono uchwaly Rady Gminy w sprawie przekazywania
dotacji z budzetu gminy dla instytucji kultury,

obydwie jednostki otrzymywaty dotacje podmiotowe ujete w § 248 1 przedstawity
plany finansowe roczne oraz ztozyly terminowo sprawozdania z wykonania planu
finansowego,

w rocznych planach finansowych ujeto: w formie finansowo-rzeczowej strukture
kosztéw oraz strukture przychodow, a takze przewidywany wynik finansowy,
sprawozdania z wykonania planu finansowego sktadaly si¢ z czg$ci opisowej
wykonania planu przychodow i kosztow, oraz czg$ci zawierajacej realizacj¢ planu w
formie porownania planu przychodow i kosztow do ich wykonania,

dotacje dla jednostek kultury przekazywane byty w ratach w terminach dostosowanych
do wydatkéw wynikajacych z planu finansowego, a rozliczenie dotacji przedstawiono
w tabeli:

Rodzaj ;) 532::)1 Kwota dotacji % .
Lp | Jednostka dotacji . w tym . | wykorzy Wykonania
ogolem dotacja otrzymanej stanej Dotacji
1 Biblioteka | Podmiotowa 207.643.16 200.000,00 200.000,00 ; 200.000,00 100%
celowa ’ 3.700,00 0,00 0,00
2. GOK podmiotowa | 754.935,44: 750.000,00 750.000,00 :  750.000,00 100%
Ogoélem | 962.578,60 953.700,00 950.000,00  950.000,00

Z powyzszego zestawienia wynika, ze jednostki kultury z otrzymanych dotacji rozliczyty
sie w 100%

6.5.1.2. Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej.

Gmina Ustka nie posiadata samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;.

6.5.2. Pozostale komunalne osoby prawne.

W okresie objgtym kontrola jednostka nie posiadata zadnych udziatow.
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VII. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Kontrola objgto rok 2006.

7.1. Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidlowos¢

i terminowos¢ zapisow w ewidencji ksiegowej.

1) Kierownik jednostki okreslit w Zasadach prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy:

2)

3)

4)

5)

6)

plan kont dla budzetu 1 jednostki,

zasady ewidencji Srodkéw trwatych 1 ich umarzania,

rok obrotowy i okresy sprawozdawcze, zgodnie z ustawa o rachunkowosci,

zasady sporzadzania ksiag rachunkowych i wymogi, jakim powinny odpowiadaé
dowody ksiggowe.

Sprawdzeniem objeto ksiggi rachunkowe za m-c grudzien 2006r. Zgodnie z zarzadzeniem
Wojta Gminy Ustka Nr 152-6/2004 z dnia 28 kwietnia 2004r jednostka prowadzi ksiggi
rachunkowe metoda komputerowa i r¢czna.

Jednostka posiadata wykaz ksiag prowadzonych rgcznie oraz wykaz zbioréw danych
tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych.

Ksiggi rachunkowe prowadzone komputerowo zawieraty:

nazwg jednostki, ktérej dotycza,

nazw¢ danego rodzaju ksiggi,

nazwe programu przetwarzania,

oznaczenie roku obrotowego i okresu, ktorego dotycza, date sporzadzenia,
automatyczna kontrole ciagtosci zapisow, przenoszenia obrotow i sald, zapewnione
przez program,

automatycznie ponumerowane strony, z oznaczeniem strony pierwszej i ostatniej.

Recznie prowadzono ksiggi pomocnicze do kont 011, 013 1 020, co omdéwiono w rozdziale
czwartym niniejszego protokotu.

Dziennik:

jednostka prowadzita dwa dzienniki czg$ciowe — dla Urzgdu Gminy i1 organu, nie
sporzadzata zbiorczego zestawienia dziennikow, dzienniki zawieraty

chronologiczne ujecie zdarzen gospodarczych w okresie sprawozdawczym,

kolejno ponumerowane zapisy liczone w sposob ciagly - w roku 2006 dziennik Urze¢du
Gminy zawieral 15648 pozycji, a dziennik organu 15755 pozycji,

sposob prowadzenia dziennikdw umozliwiat identyfikacje zapisow z dowodami
bedacymi ich podstawa, tj. numer ksiggowy,

obroty dziennika organu zgodne byly z =zestawieniem obrotow 1 sald kont
syntetycznych na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych

ustalono réznice miedzy suma obrotow dziennika z kontami ksiggi gldwne;j:

— suma zapiséw strony ,,Wn”’ dziennika 180.488.504,64
suma obrotow ,,Wn” zestawienia 210.391.109,35
obroty ,,Wn” kont pozabilansowych - 30.407.861,38

roznica 505.256,67
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— suma zapisow strony ,,Ma” dziennika 180.488.504,64
suma obrotow ,,Ma” zestawienia 210.586.686,63
obroty ,,Ma” kont pozabilansowych - 30.603.438.,66
réznica 505.256,67

7) Ksigga gtowna:
e zapiséw dokonywano na kontach przewidzianych w Zaktadowym planie kont,
e zapisow dokonywano w kolejnosci chronologicznej, z zachowaniem podwdjnego
zapisu, z wyjatkiem kont pozabilansowych,
e zapisu dokonywano w ksiggach pomocniczych — analityce, a program komputerowy
zapewniat ich automatyczne ujgcie we wszystkich ksiggach rachunkowych.

8) Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtowne;:

e zestawienia oddzielnie dla organu i1 jednostki sporzadzono na koniec okresow
sprawozdawczych,

e zawieralo:
— symbole i1 skrotowe nazwy kont syntetycznych,
— salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych,
— obroty za okres sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku,
— salda kont na koniec okresu sprawozdawczego
— sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, sume¢ obrotéw w ciagu roku i

sumg obrotdw narastajaco oraz sumg sald na koniec okresu sprawozdawczego.

9) Jednostka nie sporzadzata zestawienia obrotow i sald kont pomocniczych — analityki.

10)Ksiggi rachunkowe otwarto na poczatek roku budzetowego i zamknigto na dzien 31
grudnia roku 2006. Ustalono przypadki ujmowania kosztéw danego roku w ksiggach roku
nastepnego, co omowiono w punkcie 2.3.2. niniejszego protokotu. Stwierdzono ponadto,
7ze nie ewidencjonowano zobowiazan jednostki przypadajacych do sptaty w latach
przysztych, co przedstawiono w punkcie 2.3.5. protokétu kontroli.

11)Sposob sporzadzania i kontroli dowodow ksiggowych oméwiono w punktach 2.1.1.2 i
3.3.1.2 niniejszego protokdtu.

12)Zapisy ksiggowe zawieraty:
e symboliczne okreslenie rodzaju i numer dowodu ksiggowego,
e skrotowy opis operacji gospodarczej — dziennik i konta analityczne, opisu operacji
gospodarczej nie dokonywano w ksiedze glownej,
e kwotg zapisu,
e oznaczenie kont, na ktorych operacja zostala ujeta.
Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywano pod réznymi datami i tak:
— wyciagi bankowe ewidencjonowano pod ich data,
— raporty kasowe sporzadzane za okresy kilkudniowe ksiggowano pod data ostatniego
dnia objetego raportem,
— polecenia ksiggowania PK ujmowano pod data sporzadzenia PK, nie uwzgledniajac
daty wystapienia operacji gospodarczej 1 daty sporzadzenia dowodu zrodlowego. Na
koniec okresu sprawozdawczego PK ujmowano pod data ostatniego dnia okresu.
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13) W oparciu o ustalenia niniejszego protokétu nalezy uzna¢ ksiggi rachunkowe jednostki za

prowadzone:

e biezaco,

e sprawdzalnie.

Nie mozna uzna¢ ksiag rachunkowych za prowadzone bezbtednie i rzetelnie.

7.2. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Kontroli poddano sprawozdania roczne na dzien 31.12.2006r.

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Sprawozdania jednostkowe sporzadzaty wszystkie jednostki organizacyjne, w tym Urzad
Gminy Ustka.

Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazywali sprawozdania w terminie
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan zbiorczych.

Sprawozdania jednostkowe sporzadzono prawidlowo pod wzgledem formalnym i
rachunkowym.

Kontroli sprawozdan jednostkowych pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonywata
inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;, _ czynnos$ci kontrolnych nie

potwierdzata na sprawozdaniach podpisem lub parafa.

Sprawozdania zbiorcze sporzadzano prawidtowo pod wzgledem formalno-rachunkowycm
1 merytorycznym.

Sprawozdania jednostkowe Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
obejmowaty dochody pobierane przez gming i przez urzedy skarbowe. W kolumnie ,,plan
po zmianach” wykazywano prawidlowe dane dotyczace planowanych dochodow oraz w
kolumnie ,,Dochody wykonane” ujeto dochody wynikajace z ewidencji konta 901 —
,Dochody budzetowe”.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodow podatkowych wykazano dane
znajdujace potwierdzenie w sprawozdaniu Rb-27S.

W sprawozdaniu rocznym RB-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych wykazano
w kolumnie ,,Plan po zmianach” plan wynikajacy z uchwaty budzetowej po zmianach, a
kolumnie ,,Wydatki wykonaneujeto kwote wydatkow wynikajaca z ewidencji konta 902
—,,Wydatki budzetowe”.

Osobowos¢ prawna posiadaja jednostki kultury, tj. Gminny O$rodek Kultury i Gminna
Biblioteka, ktore sktadaja sprawozdania Rb-Z o stanie zobowiazan 1 Rb-N o stanie
nalezno$ci sporzadzone prawidlowo pod wzgledem formalno-rachunkowym.

10) Sprawozdania zbiorcze przekazywano do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

Na tym kontrole zakonczono.
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Integralna cz¢$¢ niniejszego protokotu stanowia nastgpujace zataczniki:

Informacja dotyczaca sposobu zabezpieczenia systemdéw komputerowych.
Powierzenie obowiazkow dyrektora ZOAS-AS.

Tabelaryczne UJ ecie organizacji gminy.

Wyjasnienie ewidencji na koncie 133.

Inwentaryzacja drukow $cistego zarachowania.

Zobowiazania przyszte objete ewidencja na koncie 999.

Zobowiazania przyszte pominigte w ewidencji konta 999.
Umowa — zlecenie z p. _
Inwentaryzacja nalezno$ci w 2003r.

10. Inwentaryzacja nalezno$ci w 2004r.

11. Wyjasnienie w sprawie inwentaryzacji.

12. Inwentaryzacja nalezno$ci w 2006r.

13. Dochody z tytutu podatkow i optat.

14. Wysoko$¢ zobowiazania podatkowego ANR.

15. Wyjasnienie w sprawie wypisow z rejestru gruntow.

16. Decyzje w sprawie wycofania z ruchu pojazdow w 2005r.

17. Decyzje w sprawie wycofania z ruchu pojazdow w 2005r.

18. Decyzje w sprawie wycofania z ruchu pojazdow w 2007r.

19. Pismo w sprawie powierzenia inkasa oplaty miejscowej.

20. Dotyczy powierzenia obowiazkow inkasenta p. h
21. Pismo Skarbnika Gminy do radnej Jadwigi Fudala.

22. Opodatkowanie nieruchomosci zajetych na dziatalno$¢ gospodarcza.
23. Opodatkowanie obiektow budowlanych oddanych do uzytku w 2005r.
24. Wyjasnienie w sprawie naliczenia oplaty adiacenckie;j.

25. Sprzedaz nieruchomosci gminnych Spoétce ‘

26. Informacja w sprawie optaty planistyczne;j.

27. Zestawienie decyzji o wygaszeniu zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych.
28. Zestawienie dochodow z majatku gminy.

29. Dotyczy przekroczenia planu wydatkow budzetowych.

30. Dodatek specjalny dla inspektora p. H. Kosieradzkie;j.

31. Dodatkowe wynagrodzenie roczne dla kierownictwa jednostki.

32. Listy wyptat diet radnych.

33. Dotyczy obecnosci radnych na sesji.

34. Wyjasnienie w sprawie diet radnych.

35. Dotyczy prowadzenia $wietlic srodowiskowych przez PTZN w 2005r.

36. Dotacja dla §wietlicy w Duninowie w 2005r.

37. Umowa nr 8/2006.

38. Umowa nr 6/2006.

39. Ekwiwalent za akcje¢ gasnicza w dniu 27.12.05r w Zaleskich.

Ik wiwalent za udziat w akeji gasniczej -

41. Ekwiwalent za udziatl w akcji gasniczej

42. Rozliczenie ekwiwalentow za udziat w akcjach gasniczych.

43. Sprawozdanie Rb-33 i1 ewidencja konta 853.

44. Wyjasnienie Skarbnika Gminy odno$nie rozliczania dotacji podmiotowych i celowych.
45. Zestawienie dotacji celowych udzielonych z budzetu gminy.

46. Zestawienie decyzji w sprawie dodatkow mieszkaniowych.

47. Wyjasnienie w sprawie dodatkow mieszkaniowych.
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48. Zestawienie realizowanych w gminie Ustka inwestycji.

49. Regulamin pracy Komisji przetargowe;.

50. Oswiadczenie o przekazaniu kontrolujacym dokumentacji zamowien publicznych.
51. Budowa remizy strazackiej w Mozdzanowie.

52. Budowa ciagu pieszego w Przewtoce.

53. Inwentaryzacja majatku gminy w 2003r.

54. Inwentaryzacja materialéw w latach 2003 — 2006.

55. Wyjasnienie w sprawie sprawozdania Rb-50.

56. Sprawozdanie Rb-50.

57. Rozliczenie rachunkow srodkow wilasnych jednostek.

Protokoét niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i omdéwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 8 grudnia 2006 roku.
Powiadomiono jednocze$nie Burmistrza o przyslugujacym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokolu i ztozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja 4/2006.

Ustka, dnia 30 maja 2007r.

Kontrolujace: Jednostka Kontrolowana:

(Elzbieta Potec) (Wéjt Gminy Ustka)

(Justyna Tokarz) (Skarbnik Gminy Ustka)



