Zarzadzenie Nr 0151/293/2010
Wojta Gminy Ustka
z dnia 6 kwietnia 2010r.

w sprawie okrellenia zatazen do sporzadzania arkuszy organizacji publicznych szkot
prowadzonych przez Gmirg Ustka na rok szkolny 2010/2011 oraz procedury ich
zatwierdzania

Na podstawie:

art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r.nooszdzie gminnym (t. j. Dz. U z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zmianami ), art. 34 a ustk2  w zwhzku z art. 5¢ ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrzénia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze
zmianami) oraz 8§ 10 ust. 1 ,Ramowego statutdigziej szkoty podstawowej” i § 12 ust. 1
.Ramowego statutu publicznego gimnazjum” eddcych zakcznikami do Rozpordzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.z 2001r. Nr 61, poz. 624 ze
zmianami) zargdza s¢, Co nastpuje:

§ 1.
Okreslam zataenia do spormizania arkuszy organizacji publicznych szkét prdranych
przez Gmirg Ustka na rok szkolny 2010/2011, stangse Zahcznik Nr 1do Zarzdzenia.
§2.
Ustalam procedugr zatwierdzania arkuszy organizacji szk6t prowadzbnyrzez Gmia
Ustka na rok szkolny 2010/2011, stangwiZalacznik Nr 2 do Zarzdzenia.
§ 3.
Wykonanie zargdzenia powierzam dyrektorom szkot.
§ 4.
Nadzor nad zasglzeniem powierzam dyrektorowi Zespotu Obstugi Ekuoimzno -
Administracyjnej Szkét w Ustce.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia



Zafacznik Nr 1 do Zarzdzenia Nr 0151/293/2010
Wojta Gminy Ustka z dnia 6 kwietnia 2010 r.

ZALO ZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZA ORGANIZACJI PRACY SZKO tY
NA ROK SZKOLNY 2010/2011

ROZDZIAL I.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.Przy planowaniu organizacji pracy szkoly mgleiwzgkdni¢c obowazujace przepisy
prawa oraz pousze zataenia.
2.Przygotowujc arkusz organizacji pracy szkoty na rok 2010/1leiyauwzgkdni¢
nastpujace rodzaje godzin:
1)godziny wynikajce ze szkolnych planéw nauczania (w tym cciaj
pozalekcyjne w ramach godzin dyrektorskich oraz heyeanie dozycia
w rodzinie),
2)godziny wynikajce z obligatoryjnych podziatéw na grupy,
3)dodatkowe godziny, na wniosek dyrektora szkotgzeiniej przyznane przez
Wojta Gminy Ustka (tzw. ,godziny jst”) przeznaczona rozszerzenie liczby
zaj¢ dla ucznidw, realizagjinnowacji czy eksperymentéw pedagogicznych
(zarejestrowanych przez organ nadzoru pedagogiozneg
4)godziny tzw. ,zntek funkcyjnych” dyrektoréw i wicedyrektoréw, dladkich
przewidziano obrike godzin,
5)godziny zaj¢ rewalidacyjnych lub zaf socjoterapeutycznych, stosownie do
potrzeb dzieci i miodzigy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych
spotecznie, zgodnie z zaleceniami zawartymi w @eetl O potrzebie
ksztatcenia specjalnego,
6)godziny nauczania indywidualnego, &ajewalidacyjno — wychowawczych dla
dzieci i mtodziey upasledzonych umystowo w stopniugpokim, wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka — przyznane przed daenia arkusza na
okres obejmujcy rok szkolny 2010/2011,
7)godziny zaj¢ nielekcyjnych (biblioteka, pedagogyietlica itp.).
1.Ustala si limit czasu pracy oddziatu przedszkolnego na Szgodziennie.
2.Godziny nauczania indywidualnego, eaj rewalidacyjnych oraz wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka przyznane po dacigemta arkusza organizacji
szkoly, naley uwzgkdni¢ we wrzéniowym lub p&niejszym aneksie do arkusza.
3.Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty powsta trakcie roku szkolnego, naile
sktadd& w formie aneksu, do Zespotu Obstugi Ekonomiczridministracyjnej Szkot
w Ustce, do niezwtocznej akceptacji, ha co najmiieni roboczych przed daf
wprowadzania zmian.
4.Po zatwierdzeniu arkuszy organizacji szkoty nla 2010/2011 wniosek o przyznanie
godzin nauczania indywidualnego, &aj rewalidacyjnych oraz wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka nalesktadd do Zespotu Obstugi Ekonomiczno —
Administracyjnej Szkdt w Ustceaéznie z projektem aneksu do arkusza organizacii
szkoty.
5.W zakresie ruchu kadrowego nauczycieli maleprzestrzega nastpujacych
priorytetéw:



1.w okresie ruchu kadrowego, tj. do 31 maja 20Hwsz@&stwo w zatrudnianiu
maja nauczyciele zatrudnieni w szkotach znajdyrh se na terenie Gminy
Ustka w bigacym roku szkolnym, dla ktérych z przyczyn organigagch
przewiduje si zwolnienie ldz ograniczenie liczby godzin w kolejnym roku
szkolnym, a ktérzy nie posiadaj nie nabywaj uprawnié emerytalnych, ani
tez nie g zatrudnieni w innych szkotach gminy,

2.po zakaczeniu ruchu kadrowego:

l.pozostate wakaty w pierwszej] kolefop przydzield jako godziny
ponadwymiarowe, nauczycielom posiaggm odpowiednie
kwalifikacje,
Il.zatrudni& innych nauczycieli j@ wyczerpane zostaly nibwosci,
o ktérych mowa w pkt 1 i 2a).
1.ZespOt szkdt opracowuje arkusz organizacyjny oragkaz pracownikéw
pedagogicznych zbiorczo dla zespotu, z uwdgieniem podziatu realizowanych
godzin na poszczegolne szkoty w zespole.

ROZDZIAL II.
STANDARDY DOTYCZ ACE LICZEBNO SCI ODDZIALOW

-Liczba uczniéw w oddziatach poszczegdélnych typoospowinna wynosi :
1.w oddziatach przedszkolnych w szkotach podstavebwy nie mniej i 7 i nie
wigcej niz 25 dzieci,
2.w przypadku mniejszej liczby dziecizni w oddziale przedszkolnym, odziat ten
taczy sk z klag pierwsz,
3.w szkotach podstawowych:
-w oddziatach klas atzonych dopuszcza esitaczenie dwoch Kklas,
w ktorych nie mae by wigcej niz 22 dzieci/uczniow,
-w oddziatach nie ma by mniej niz 12 i nie wicej niz 35 ucznidw,
1.w gimnazjum nie tworzy siklas hczonych,
2.w gimnazjum klas dzieli st na dwa oddziaty gdy liczba uczniéw przekracza
36,
3.dopuszcza siutworzenie oddziatu integracyjnego kcego od 15 do 20 dzieci,
w tym 3 — 5 dzieci niepetnosprawnych z orzeczenpenmadni psychologiczno -
pedagogicznej o potrzebie ksztalcenia integracyjneg
-Utworzenie oddziatu integracyjnego wymaga waia zgody przez organ prowady.
-Zmiana limitbw, o ktéorych mowa w ust. 1. e nasipi¢ tylko w szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu akceptégjia Gminy Ustka.



ROZDZIAL III.

ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC SPECJALISTYCZNYCH I INNYCH
ZAJEC NADOBOWIAZKOWYCH

1.Podziat na grupy na zajach z gzykow obcych i informatyki nagpuje w oddziatach
liczacych wigcej niz 24 ucznidw.

2.Zagcia z wychowania fizycznego prowadzonge s grupach licacych od 12 do 26
uczniéw. W oddziale integracyjnym zaja prowadzoneasw grupach, w ktérych
liczba ucznidéw odpowiada liczbie uczniow w oddziale

3.W szkole dla uczniéw niepetnosprawnych, w zadéci od rodzaju i stopnia
niepetnosprawriei ucznia dyrektor organizuje zaja rewalidacyjne:
1)korekcyjne wad postawy,
2)korygupce wady wymowy,
3)inne, wynikagce z programow rewalidaciji.

1.Dodatkowe godziny na prowadzenie indywidualnyclajez rewalidacyjnych
z uczniami niepetnosprawnymi dyrektor szkoty pragtiz za zgod Wojta Gminy
Ustka.

2.W szkole mog by¢ prowadzone nadobowikowe zagcia pozalekcyjne, poza
godzinami zaj¢ z godzin do dyspozycji dyrektora szkoty wyna@jmi z ramowego
planu nauczania. Planowanie tychezaydbywa st za zgod z Wojtem Gminy Ustka,
stosownie do posiadanyétodkow finansowych.

3.Godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw koatiacych nauczanie w tej formie
posiadajcych orzeczenie Poradni Psychologiczno - Pedagogjcaa kolejny rok
szkolny wpisuje si do arkusza organizacji szkoty.

4.Godziny nauczania indywidualnego dla uczniowy&téotrzymuj orzeczenie Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej w trakcie roku sagb — odnotowuje siw aneksie
do arkusza organizacji szkoty.

ROZDZIAL IV.
STANDARDY DOTYCZ ACE ZATRUDNIANIA

1.Stanowiskowicedyrektora, za zgod organu prowadgegq tworzy st w szkotach
liczacych od 9 do 16 oddziatow w wymiarze 1 etatu.
2.Pensum godzin dla dyrektora wynosi:
1.w szkole do 7 oddziatbw - 8 godzin z 18 god#iowiazkowego wymiaru zaf
dydaktycznych;
2.w szkole od 8 - 16 oddziatdw - 5 godzin z 18zjndbowinzkowego wymiaru
zaj¢ dydaktycznych;
3.w szkole z 17 i wice] oddzialami - 3 godziny z 18 godzin obaexkowego
wymiaru zag¢ dydaktycznych;
1.Pensum godzin dla wicedyrektora wynosi 9 godziri& godzin obowizkowego
wymiaru zag¢ dydaktycznych.
2.Stanowiska nauczyciddibliotekarzy tworzy sk wedtug nasfpujacych zasad:
1)do 100 uczniéw - do 10/30 etatu,
2)od 101 do 150 uczniéw - do 15/30 etatu,
3)od 151 do 250 uczniow - do 20/30 etatu,
4)od 251 do 500 uczniéw - do 1 etatu.



1.Stanowiskgedagogdéw szkolnychworzy sk wedtug nasfpujacych zasad:
1)w szkotach podstawowych ligzych:
1)do 150 uczniow - do 10/20 etatu,
2)od 151 do 250 uczniow - do 15/20 etatu,
3)od 251 do 500 ucznidéw - do 1 etatu,
1)w gimnazjach licacych:
1do 100 uczniéw - do 10/20 etatu,
20d 101 do 150 uczniéw - do 15/20 etatu,
3od 151 do 300 uczniéw - do 1 etatu.

1.0rganizagj pracy swietlicy nalezy dostosowa do przystugujcego szkole limitu
godzin, uzalenionego bezp@ednio od liczby uczniéw w szkole, z uwzdhieniem
zasady,ze na 1 dziecko/ ucznia/ nauczyciela w szkole prdgpaie wecej niz 0,2
godziny tygodniowo. Wyliczony przy zastosowaniu paszej zasady limit naky
zaokngli¢ do catych godzin.

2.W ramach limitu etatéw wynikaych z norm dotycych bibliotekarza, pedagoga
szkolnego i nauczycieldwietlicy, w uzasadnionych przypadkach dopuszcza si
zamiare wielkosci etatow na tych stanowiskach po wagniu zgody przez Wojta
Gminy Ustka.

3.Zatrudnienie psychologa, logopedy, oligofrenogeda, surdopedagoga jest
uzaleznione od rzeczywistych potrzeb szkoty i wymaga Waysa zgody Wojta
Gminy Ustka.

4.W arkuszach organizacji nie nafeplanowa zatrudnienia nauczycieli emerytow.

5.Zatrudnienie nauczycieli, wymienionych w pkt ¢aonauczycieli zatrudnionych
w petnym wymiarze etatu w innych szkotachzmani&€ miejsce po 20 sierpnia 2010
roku w przypadkach szczegoélnych, po uprzednim umysk informaciji z Zespotu
Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot w Usto braku kandydatow
okreslonej specjalnéci wsrdd nauczycieli poszukagych pracy.

6.W pierwszej kolejnéxi zatrudniani bda nauczyciele na uzupetnienie etatu pochogz
z placowek éwiatowych podlegtych gminie lub przenoszeni do icmyszkot na
podstawie art. 18 , 19 czy 22 Karty Nauczycielayvnések organu prowadzego.

7.Zatrudnienie pracownikdw administracji i obstugiozostaje na poziomie roku
szkolnego 2009/2010.

8.W przypadku otwarcia dodatkowych oddziatéw prz&dsych dla dzieci 3-5 letnich,
zatrudnienie pracownikéw administracji i obstugiala s¢ nastpujaco:

Wyszczegolnienie 1 oddziat 2 oddziaty
Pomoc nauczyciela 0,5 1

(gdy w oddziale jest co

najmniej 15 dzieci 3 letnich

lub grupa mieszana 3-5 latk

Intendent 0,5 0,5
Kucharka 1 1
Pomoc kuchenna 0 0,5
Wozna oddziatowa 0,5 1




Przepisy prawne:

1.Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauety¢Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674
ze zmianami),

2.Rozporzdzenie MENIS z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ragubw statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (k. Nr 61, poz. 624 ze
Zmianami),

3.Rozporzdzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie aarych planéw
nauczania (Dz. U. Nr 15, poz. 142 ze zmianami),

4.Rozporadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawiervmkow prowadzenia
dziatalngci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publicza&oty i placéwki (Dz.
U. Nr 56, poz. 506)

5.Rozporzdzenie MENIS z 18 stycznia 2005 r. w sprawie watwmkorganizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miey niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, sahkotai oddziatach
ogolnodostpnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 19, poz. 167),

6.Rozporadzenie MEN z 3 lutego 2009 r. w sprawie organizagjczesnego
wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. Nr 23, poz. 133)

7.Rozporadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawiesada udzielania
I organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicamegpublicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 11, poz. 114),

8.Rozporzdzenie MEN z dnia 18 wrZeia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego nauczania dzieci idnlezy (Dz. U. Nr 175, poz.
1086),

9.Rozporzdzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie umdw i trybu
przyjmowania uczniéw do szkét oraz przechodzeniedaych typdw szkét do innych
(Dz. U. Nr 26, poz. 232 ze zmianami),

10.Rozporzdzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie uvdoOw i sposobu
organizowania nauki religii w szkotach publiczny@@z. U. Nr 36, poz. 155 ze
zmianami),

11.Rozporzdzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szZ@peg/ch kwalifikacii
wymaganych od nauczycieli oraz oflemia szko6t i wypadkdéw, w ktorych mpa
zatrudné nauczycieli niemagych wyzszego wyksztatcenia lub ukczonego zaktadu
ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400),

12.Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r o kulturzeding] (tekast jednolity Dz. U. z 2007
r. Nr 226, poz. 1675 ze zm.),

13.Uchwata Nr 62/2000 Zagdu Gminy w Ustce z dnia 13 fdziernika 2000 r.
w sprawie obrienia tygodniowego obowzkowego wymiaru zaf nauczycielom
ktérym, powierzono stanowiska kierownicze w szkbtac



Zalcznik Nr 2 do Zaradzenia Nr 0151/293/2010
Wojta Gminy Ustka z dnia 6 kwietnia 2010 r.

PROCEDURA ZATWIERDZANIA ARKUSZY ORGANIZACJI SZKOL
GMINY USTKA NA ROK SZKOLNY 2010/2011

[ll.Podstawa prawna:

art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r.noosadzie gminnym (t. j. Dz. U
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami ), arta3#t. 2 pkt. 3 w zwiku z art. 5 ust.
5 ustawy z dnia 7 wrzaia 1991 r. o systemiedwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 ze zmianami) oraz 8 10 ust. 1 ,Ramowego tstapubliczne] szkoty
podstawowej” i 8 12 ust. 1 ,Ramowego statutu publego gimnazjum” - ddacych
zahcznikami do Rozporgzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 mej@Pr.
w sprawie ramowych statutéw publicznego przedsz&da publicznych szkét (Dz. U.
z 2001r. Nr 61, poz. 624 ze zmianami)

I\VV. Zakres merytoryczny zatwierdzania:

1.Zgodnd¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem naieza zakresie
liczby godzin w cyklu z poszczegoélnych gagdukacyjnych dla kalego oddziatu
na etap edukacyjny.

2.Zgodngd¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem natezaanzakresie
liczby godzin do dyspozycji dyrektora.

3.Zgodnd¢ tacznej liczby godzin obowrkowych zag¢ dla ucznia nie
przekraczajcej ustalonego rozpaydzeniem limitu godzin.

4.Zgodnd¢ z rozporadzeniem i zasaddé podziatu ucznidw na grupy.

5.Zgodnd¢ przydziatu godzin nauczania indywidualnego z rozgazeniem.

6.Prawidlowd¢ przydzialu zaj¢ rewalidacyjnych dla uczniéw realizigych
ksztalcenie specjalne.

7.Zgodnd¢ przydzialu zaj¢ edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami

zawodowymi nauczycieli.



|.Harmonogram zatwierdzania arkuszy:

Lp. Zadania Sposoby realizacji Termin
4. Okreslenie zataen do Zzatwierdzenie i ogtoszenie zasad spdeaniado 08.04.2010
arkuszy organizacji i zatwierdzania arkuszy. r.
publicznych szkét lub
placéwek na rok
szkolny.
5. Sktadanie wnioskow Dyrektor mae ziazy¢ do Woéjta Gminy Ustkaod 08.04.2010r.
przez dyrektoréw wniosek o dopuszczenie zmian w stosunku do
szkot. okreslonych zasad spogdzania arkuszy i wniosek
o dodatkowe godziny zg dla uczniow w roku
szkolnym 2010/11 (z petnym uzasadnieniem).
6. Ztozenie informacji  Dyrektor szkoly przekazuje do Zespotu Obshggi 19.04.2010r.
dyrektora szkoly w  Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w Ustce
zakresie potrzeb informacg o potrzebach szkoty na rok szkolny
kadrowych. 2010/2011 w zakresie uzupetniania etatéw przez
nauczycieli okrédonych specjalngci w innej
szkole.
Dyrektor szkoty przekazuje do Zespotu Obstugi
Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w Ustce
informacg o wakatach w zakresie oklenych
specjalnéci  nauczycieli na rok szkolny
2010/2011 .
Dyrektor szkolty przekazuje do Zespotu Obstugi
Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w Ustce
informacg o] zamiarze rozwiazania
Z nauczycielami mianowanymi okitenych
specjalnosci stosunku pracy na podstawie art. 20
KN.
7. | Analiza informacji Analiza potrzeb kadrowych gminy. do 22.04.2010r.
przekazanych przez
dyrektoréw szkot.
8. Nalozenie na Organ prowadgzy, za pérednictwem dyrektoréwdo 26.04.2010r.

nauczycieli obowjzku
podgcia pracy w innej
szkole lub szkotach

( zgodnie z art. 18, 19
lub 22 KN).

szkét, zobowizuje wskazanych nauczyci
mianowanych do dopetniania etatu w innej sz
lub w innych szkotach.
Organ prowadzxy dokonuje

mianowanych do innej szkoty zgodnie z art. 18

przeniesienia
wskazanych przez dyrektorow szkét nauczycieli

ofj

kole

, 19




lub 22 KN.
Dyrektorzy zainteresowanych szkot otrzym
petry informacg w sprawie w/w przeniesienia.

Przedstawienie do
zatwierdzenia organov
prowadacemu arkuszy
organizacji publicznyc
szkot lub placowek
oswiatowych przez
dyrektoréw szkot.

Dyrektor szkoty przygotowuje dwa komple
lokumentow dotyeych danej szkoty, ktor
obejmup:

h-arkusz organizacji szkoty (Zaznik nr 1
Zafacznik nr 2 do niniejszej procedury),

-wykaz kadry pedagogicznej dotycy
kwalifikacji nauczycieli (Zacznik nr 3 dc
niniejszej procedury ),

-zestaw szkolnych planéw nauczania dladego
oddziatu na etap edukacyjny (Zeknik nr 4 dc
niniejszej procedury ),

-infformacg  dotycaca  ruchu kadroweg
pracownikéw pedagogicznych (daknik nr 5
do niniejszej procedury ),

-informacg dotycaca awansow zawodowyc
nauczycieli (Zaicznik nr
procedury),

-wykaz innowacji pedagogicznych,
eksperymentow, programow autorskich itp.:
(Zafacznik nr 7 do niniejszej procedury),

-informacg dotyczca zestawienia godzin

ust.2 pkt 2 KN (Zaicznik nr 8 do niniejszej
procedury )

-wykaz pracownikéw administracji i obstugi
(Zafacznik nr 9 do niniejszej procedury),

-inne informacje niezlwine do prawidioweg
funkcjonowania  szkoty  lub placéw
oswiatowe).

A
"

(@]

6 do niniejsze

przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42

gp 30.04.2010r.
e

h

n)

—_—

0
Ki

Zatwierdzenie przez
organ prowadzy
arkuszy organizacji
szkot.

Sprawdzenie prawidtowoi opracowania arkusz
organizacji sporadzonych przez dyrektorow szk¢

ydo 14 maja
52010r.

Przekazanie
zatwierdzonych przez
organ prowadazy
arkuszy organizacji
szkot.

Organ prowadmxy przekazuje zatwierdzo
arkusze organizacji dyrektorom szkot.

nelo 20 maja
2010r.

Sprawdzenie realizacj
arkuszy organizacji
szkaot.

sprawdzenia zgodsoi  organizacji
z zatwierdzonym arkuszem organizacji szkoty.

IW trybie nadzoru organ prowagtzy dokons
szkoh

PO
yzatwierdzeniu
arkuszy
organizacji —
W Ciggu roku

szkolnego




4.

Zmiany w arkuszach Kazda zmiana w organizacji pracy szko#p 7 dniod
organizacji szkot. nastpuje po zatwierdzeniu aneksu arkushaa zidenia

organizacji szkoty (zatznik nr 10 do niniejszeaneksu
procedury).

|. Wykaz zatacznikdw:

4. Wzér arkusza organizacyjnego — przedmioty {@atik nr 1);

5.Wz0r arkusza organizacyjnego — nauczycielea@zatik nr 2);

6.Wzor wykazu kadry pedagogicznej dotyog kwalifikacji nauczycieli
(Zafacznik nr 3);

7.Wz06r szkolnego planu nauczania @ahik nr 4);

8.Ruch kadrowy pracownikow pedagogicznych §£ahik nr 5);

9.Wz0r informacji dotycgcych awansu zawodowego nauczycieli 6€ahik nr 6);

10.Wykaz innowacji pedagogicznych, eksperymentdwg@mmow autorskich itp.:
(Zatacznik nr 7);

11.Wzér zestawienia godzin przewidzianych do reajizzgodnie z art.42 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia Karta Nauczycig&laacznik nr 8);

12.Wzébr wykazu pracownikéw administracji i obstu@atacznik nr 9);

13.Wzér aneksu do arkusza organizacji §Zahik nr 10);



Zalacznik nr 1
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji kzké
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011

Data sporadzenia:
(piecztka szkoty)

Arkusz organizacyjny szkoty frauczyciel@

Rok szkolny

Przedmio Inicjaly (akronim) nauczyciela

Lp t/
zajecia tlefa]alaea]e]2]e]2

Raz
em

Razem godz.
tygodniowo

Wymiar X

Znizka godzin

Ponadwymiarow
ych

Uzupetnia etatu
w innej szkole

Dopetnia etat
w tej szkole

(piecaitka imienna i podpis dyrektora)

ZATWIERPAM

data padp pieczé



Zalacznik nr 2
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji kzké
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011

Data sporzdzenia:
(pieczatka szkoty)

Arkusz organizacyjny szkoty fprzedmioty, zaicia)

Rok szkolny:
Oddzialy szkoly Raz
Przedm szkota podstawowa imnazjum —
Lp iQU- rocz
Zajecia tlelrlafalalale]e]r]2] ni
112|838/ 4/5/6/ 7 8 95|15/ 3|a|5|6|7|8|0|o| M€
1.
2.
3.
4.
5.
Razem godz.
Uwagal!

1.Przedmiot realizowany w oddziale dzielonym ngpgrwpisuje st podwajnie.
2.Kazde nauczanie indywidualne wpisujemy jakogtuiry oddziat.

Arkusz organizacji opracowano w oparciu o zatwierdzszkolny plan nauczania oraz
dokumenty potwierdzage kwalifikacje nauczycieli zgodnie z obagujacymi przepisami
prawa.

(piecatka imienna i podpis dyrektora)

ZATWIHBZAM

data qqmis i pieca¢



Zalacznik nr 3
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji kzké
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011

/piectka szkoty/

Wykaz kadry pedagogicznej dotycy kwalifikacji nauczyciel

w roku szkolnym .................. [oviiiiiiinn.
L.p. Nazwisko Akronim  Dokumenty Nauczane  Liczba | Liczba
i imig potwierdzaj przedmioty/ przydzielo- godzin w
nauczyciela ace prowadzone nych godzinetacie
posiadane  zagcia
kwalifikacj
e
9.
10.
Razem X X X X X
Uwaga:

1.W rubryce, Dokumenty potwierdzage posiadane kwalifikacje” natg wpisat:
»ukonczone studia — tytut zawodowy, kierunek, zakrestgingé, nr dyplomu,
»studia podyplomowe — zakres, dwiadectwa, zaktad ksztatcenia,

»>kurs kwalifikacyjny — zakres, rfwiadectwa, zakiad ksztatcenia,

> certyfikaty znajoméci jezyka obcego — rodzaj certyfikatu, poziom znajéono
jezyka,

»uznanie ukaczonego kierunku studiow za zainy — podstawa uznania, data
uznania, nazwa organu uzazggo,

»dodatkowe kwalifikacje nauczyciela uprawiiag do nauczania przydzielonego
przedmiotu, rodzaju z&j.

1.W rubryce ,Liczba godzin w etacie” nakewpisat:

»sun godzin przydzielonych nauczycielowi w stosunkundelkosci realizowanego
pensum, w tym pensum przeliczonego, dla nauczy@alizupcych w szkole
obowiazki okreslone dla stanowisk o giym tygodniowym obovazkowym
wymiarze godzin, np.: 18/18 lub 21/18 lub 22/26 226 lub 15/19.

1.Dodatkowo w zaiczniku naley uwzgkdni¢ nastpujace etaty pedagogiczne:

»etaty nauczycieli przechoglzych w stan nieczynny,

»etaty nauczycieli przebywagjych na urlopach dla poratowania zdrowia (pod
warunkiem przyznania urlopu przed glatozenia arkusza na okres obejany
rok szkolny 2010/2011).



Zalacznik nr 4
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji kzko
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011

Ipiecitka szkoty/

Szkolny plan nauczania dla rocznika ..................

| etap edukacyjny (klasy I-11l szkotypodstawowej)

Realizacja w klasach W c:?alzjeent]a u
Zajecia | | Il eduEgC 'nepo
dla uczniow YInes
Rok szkolny
/ / /

Religia /etyka

Zwigkszenie obowizkowych
zaj¢ dodatkowych nie
ujetych w planie nauczania
(zesrodkow gminy na
zaakceptowany wniosek
dyrektora szkoty)

Zwickszenie obowizkowych
zaj¢ edukacyjnych z godzin
do dyspozycji dyrektora
szkoty:

5)

Razem obowizkowych
zaje¢ edukacyjnych dla
ucznia

Zajecia nadobowizkowe z
godzin do dyspozycji
dyrektora szkoty

Razem z godzin do
dyspozycji dyrektora szkoty

Razem godzin zag¢
wynikaj acych z ramowego
planu nauczania

Razem godzin zagé

uzgodniono z RadRodzicow/ Rad Szkoty piegzi podpis dyrektora szkoty



Szkolny plan nauczania dla rocznika

Zajecia
dla uczniéw

Il etap edukacyjny (klasy 1V-VI szkotypodstawowej) Razem
Realizacja w klasach W Ciagu etapu
edukacyjnego
\Y, \Y VI
Rok szkolny
/ / /

Religia /etyka

Zwigkszenie obowizkowych
zajg¢ dodatkowych nie
ujetych w planie nauczania
(zesrodkéw gminy na
zaakceptowany wniosek
dyrektora szkoty)

Zwigkszenie obowizkowych
zajc¢ edukacyjnych z godzin
do dyspozycji dyrektora
szkoty:

2)

Razem obowizkowych
zaje¢ edukacyjnych dla
ucznia

Zajecia nadobowizkowe z
godzin do dyspozycji
dyrektora szkoty

Razem z godzin do
dyspozyciji dyrektora szkoty

Razem godzin zagé
wynikaj acych z ramowego
planu nauczania

Razem godzin zag¢

uzgodniono z RadRodzicow/ Rag Szkoty

piecz podpis dyrektora szkoty



Szkolny plan nauczania dla rocznika ..................

lIl etap edukacyjny (klasy I-1ll gimnazjum) Razem
Zajecia Realizacja w klasach W Ciagu etapu
dla uczniéw | I m edukacyjnego
Rok szkolny
/ / /

Religia /etyka

Zwigkszenie obowizkowych
zajg¢ dodatkowych nie
ujetych w planie nauczania
(zesrodkéw gminy na
zaakceptowany wniosek
dyrektora szkoty)

Zwigkszenie obowizkowych
zajc¢ edukacyjnych z godzin
do dyspozycji dyrektora
szkoty:

4)

Razem obowazkowych
zaje¢ edukacyjnych dla
ucznia

Zajecia nadobowizkowe z
godzin do dyspozycji
dyrektora szkoty

Razem zagé z godzin do
dyspozyciji dyrektora szkoty

Razem godzin zagé
wynikaj acych z ramowego
planu nauczania

Razem godzin zag¢

uzgodniono z RadRodzicow/ Rag Szkoty piecz podpis dyrektora szkoty

Uwagal!
Szkolne plany nauczania sporzdza sk odrebnie dla kazdego rocznika i oddziatu. Jeeli przyjmuje si¢ dla
oddziatéw jednego rocznika takie same plany natg w rubryce Realizacja w klasactvpisaé¢ klasa la, bitd...



Ipieagka szkoty/

Zalacznik nr 5

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji kzké
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011

Ruch kadrowy
pracownikow pedagogicznych

L.p. Imig i nazwisko Rozwigzanie Data W zastpstwie Wielkos¢
nauczyciela stosunku pracy rozwiazani zatrudnienie etatu
(podstawa a stosunku nauczyciela
prawna) pracy (imig i
nazwisko
nauczyciela
lub wakat)
14.
15.
Zalacznik nr 6
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji kzko
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011
...................... )Biééﬁ{égéﬁ&i)}mumm
Informacjea dotyczra awansu zawodowego nauczycieli
w roku szkolnym .................. [oviiiiiiiiianne
Poskpowanie Planowana data zt@genia
L.p. | Imi¢inazwisko | kwalifikacyjne/ wniosku przez nauczyciela

nauczyciela

egzaminacyjne
na stopiai

kwa

0 WSzczcie postpowania

lifikacyjnego/

egzaminacyjnego

»

o




Ipieagka szkoty/

Zalacznik nr 7

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji zké
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011

Wykaz innowacji pedagogicznych, eksperymentow, pragmow autorskich,

itp.:

L.p.

Wyszczegolnienie

Zatwierdzenie
(odpowiednio -
akceptacja organu
nadzorujcego
szkok, organu
prowadacego
szkok, rady
pedagogicznej)

Imig¢ i nazwisko
nauczyciela
prowadacego

Uwagi

Ipieaitka szkoty/

Zalacznik nr 8

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji kzké
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011

Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zginie z art.42 ust.2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela

W roku szkolnym .................. [oviiiiiiiiinn,

o

Nazwisko i img

Wymiar
czasu
pracy

Liczba godzin
planowanych

potrocze

| Ogodtem

Rodzaj realizowanych
zagc




Uwaga:

«dla nauczyciela petnozatrudnionego (niezale od realizowanego pensum
i ewentualnych godzin ponadwymiarowych) — 2 godZit80 minut) w tygodniu,

-dla nauczyciela niepetnozatrudnionego liczba godaaliczona proporcjonalnie do
wymiaru zatrudnienia z zastuaniem,ze rozliczenie tych godzin naguje w okresie
poétrocznym,

-dla nauczyciela uzupemnigjego etat w innych szkotach, liczba godzin naliezgest
proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia wzaj szkole.

Realizacja godzin dotyczy wszystkich nauczyciebwiniez nauczycieli — wychowawcéw
swietlic szkolnych, bibliotekarzy, pedagogow itd.)

Zgodnie z art. 42 ust. 7a Karty Nauczyciela, realecje tych godzin naley
rejestrowaé¢ w dziennikach zag¢ pozalekcyjnych.

Zalacznik nr 9
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji kzko
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011

Ipiecitka szkoty/

Wykaz administracji i obstugi

I'N
N

Lp. Stanowisko Liczba pracownikéw(etatow) w r. s:
poprzednim 2010/11

Razem = |-------emmemmemmemeceocoeceo e




Zalacznik nr 10
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji kzké
Gminy Ustka na rok szk. 2010/2011

Ipiecatka szkoty /
Aneks nr .../... do arkusza organizacji
................................ B
obowigzuje od dnia.......................d rok szkolny........cccoeveeeeeeeinnnnn.

|. Arkusz organizacyjny szkoty frauczycielg

. Inicjaty (akronim) nauczyciela
Przedmio jaty ( ) Y Raz
Lp v em
zajecia R
112|345 6/ 7/ 8 9945|7|2|3|a|5|6|7|8|9]o0
Razem godz.
tygodniowo
Wymiar X

Znizka godzin

Ponadwymiarow
ych

Uzupetnia etatu
w innej szkole

Dopetnia etat
w tej szkole




[l. Arkusz organizacyjny szkoty fprzedmioty, zgcia)

Oddziaty szkoty Raz
Przedm szkotfa podstawowa imnazjum —
Lp ipt/_ rocz
Zajecia tfrlafafalalalelel1]2] pi
112|838/ 4)/5)/6/ 7 8 9¢5|1|5|3|a|5|6|7|8|0lo| M€
1.
2.
3.
4.
5.
Razem godz.
Uwagal!

1.Przedmiot realizowany w oddziale dzielonym ngpgrwpisuje st podwajnie.

2.Kazde nauczanie indywidualne wpisujemy jakoetuiry oddziat.

Arkusz organizacji opracowano w oparciu o zatwierdzszkolny plan nauczania oraz
dokumenty potwierdzage kwalifikacje nauczycieli zgodnie z obawgujacymi przepisami

prawa.

[11.Wykaz kadry pedagogicznej dotyczcy kwalifikacji nauczycieli

w roku szkolnym .................. [oviiiiiiinn.
L.p. Nazwisko Akronim Dokument Nauczane Dotychczs Nowa liczba Liczba
I imig y przedmiot owa przydzielo- godzin
nauczyciela potwierdz y/ liczba nych godzin w etacie
ajace  prowadzo przydzielo
posiadane ne zagcia nych
kwalifikac godzin
je
1.
2.
Razem X X X X X
Uwaga:

W rubryce, Dokumenty potwierdzage posiadane kwalifikacje” nade wpisa':
-ukonczone studia — tytut zawodowy, kierunek, zakrestgina¢, nr dyplomu;




-studia podyplomowe — zakres, fwiadectwa, zaktad ksztatcenia;

-kurs kwalifikacyjny — zakres, réwiadectwa, zaktad ksztatcenia;

-certyfikaty znajoméci jezyka obcego — rodzaj certyfikatu, poziom znajéongezyka;
-uznanie ukaczonego kierunku studiow za ziny — podstawa uznania, data uznania,

nazwa organu uzngjego;

-dodatkowe kwalifikacje nauczyciela uprawn@@ do nauczania przydzielonego

przedmiotu, rodzaju z&j.

W rubryce ,Liczba godzin w etacie” nalewpisa::
-sune godzin przydzielonych nauczycielowi w stosunkwdelkosci realizowanego
pensum, w tym pensum przeliczonego, dla nauczy@alizupcych w szkole

obowiyzki okreslone dla stanowisk o #dym tygodniowym obowizkowym wymiarze

godzin, np.: 18/18 lub 21/18 lub 22/26 lub 27/26 115/19.

|.Zestawienie godzin przewidzianych do realizacjigodnie z art. 42 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela

w roku szkolnym .................. [oviiiiiiiiiiaann
Wvrmiar Liczba godzin
L L y planowanych Rodzaj realizowanych
Nazwisko i img czasu )
. racy | Ogotem ZaRe
P potrocze
1
2

Uzasadnienie zmian:

zatwierdzam/ nie zatwierdzam

piecz¢ i podpis Wéjta Gminy Ustka

piecatka i podpis dyrektora szkoty




