Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Swiadczenie ustug pocztowych

Zalgcznik nr 5 do SIWZ

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym na rzecz Urzgdu Gminy w Ustce w zakresie przyjmowania, przemieszczania i

doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granicg do krajow, ktére posiadaja wigzace

Rzeczpospolita Polskg umowy migdzynarodowe dotyczace $swiadczenia ustug oraz dla ktérych

sa wiazace zapisy regulaminow Swiatowego Zwiazku Pocztowego przesytek listowych i paczek

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w ponizszym zakresie:

Srednia szacunkowa ilo$¢

L.p. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki korespondencji lub ustug w
skali 2 lat
1 2 3 4
PRZESYLKI LISTOWE KRAJOWE
1. | Przesylki nierejestrowane niebgdace do 500 g 10000
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie wymiar 1
krajowym (ekonomiczne) LISTY KRAJOWE ponad 500 g do 1000 g 150
EKONOMICZNE ZWYKLE wymiar 2
Ponad 1000 g do 2000 g 150
wymiar 3
2. | Przesylki nierejestrowane najszybciej kategorii Do 500 g 700
w obrocie krajowym (priorytetowe) LISTY wymiar 1
KRAJOWE PRIORYTETOWE ZWYKLE Ponad 500 g do 1000 g 30
wymiar 2
Ponad 1000 g do 2000 g 10
wymiar 3
3. | Przesylki rejestrowane niebedace przesytkami Do 500 g 28000
najszybszej kategorii w obrocie krajowym wymiar 1
(polecone ekonomiczne) LISTY KRAJOWE Ponad 500 g do 1000 g 1200
EKONOMICZNE POLECONE wymiar 2
Ponad 1000 g do 2000 g 200
4. | Przesylki rejestrowane najszybciej kategorii w Do 500 g 300
obrocie krajowym (priorytetowe polecone) wymiar 1
LISTY KRAJOWE PRIORYTETOWE Ponad 500 g dp 1000 g 100
POLECONE wymiar 2
Ponad 1000 g do 2000 g 50
wymiar 3
S. | Przesytki listowe ze zwrotnym Do 500 g 28000
potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym wymiar 1
(polecone ekonomiczne z potwierdzeniem Ponad 500 g do 1000 g 1000
odbioru) LISTY KRAJOWE wymiar 2
EKONOMICZNE POLECONE Z ZPO Ponad 1000 g do 2000 g 150
wymiar 3
6. | Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w Do 500 g 500
obrocie krajowym (priorytetowe z wymiar 1
potwierdzeniem odbioru) LISTY KRAJOWE Ponad 500 g do 1000 g 100
PRIORYTETOWE POLECONE Z ZPO wymiar 2
Ponad 1000 g do 2000 g 50
wymiar 3
PACZKI POCZTOWE
7. | Paczki rejestrowane niebgdace paczkami Do 1kg 10
najszybszej kategorii w obrocie krajowym gabaryt A
(ekonomiczne) PACZKI KRAJOWE | Ponad 1 kg do 2 kg 10
EKONOMICZNE gabaryt A
Ponad 2 kg do 5 kg 5




gabaryt A

Ponad 5 kg do 10 kg

gabaryt A >
Do 1kg
gabaryt B 10
Ponad 1 kg do 2 kg 10
gabaryt B
Ponad 2 kg do 5 kg 5
gabaryt B
Ponad 5 kg do 10 kg 5
gabaryt B
8. | Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w Do 1 kg 10
obrocie krajowym (priorytetowe) PACZKI gabaryt A
KRAJOWE PRIORYTETOWE Ponad 1 kg do 2 kg
gabaryt A >
Ponad 2 kg do 5 kg 5
gabaryt A
Ponad 5 kg do 10 kg 5
gabaryt A
Do 1 kg
gabaryt B 10
Ponad 1 kg do 2 kg 5
gabaryt B
Ponad 2 kg do 5 kg 5
gabaryt B
Ponad 5 kg do 10 kg 5
gabaryt B
9. | Paczki rejestrowane niebedace paczkami Do 1 kg
najszybszej kategorii w obrocie krajowym gabaryt A
(ekonomiczne) PACZKI KRAJOWE 5
EKONOMICZNE Z ZPO Ponad 1 kg do 2 kg 2
gabaryt A
Ponad 2 kg do 5 kg 2
gabaryt A
Ponad 5 kg do 10 kg 2
gabaryt A
Do 1kg 2
gabaryt B
Ponad 1 kg do 2 kg 2
gabaryt B
Ponad 2 kg do 5 kg 2
gabaryt B
Ponad 5 kg do 10 kg 2
gabaryt B
ZWROTY PRZESYLEK
10. | Ustuga ,,zwrot do nadawcy”, przesytki listowe
rejestrowane
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Do 50 ¢ 10
ZAGRANICZNE
Zwrot przesylek zagranicznych poleconych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (zwrot
polecony + ZPO)
LISTY POLECONE PRIORYTETOWE Do 50 g 10
ZAGRANICZNE Z ZPO
Ustuga ,,zwrot do nadawcy”, w wymiarze 1 do
500 g, przesyiki listowe rejestrowane
11 LISTY = EKONOMICZNE KRAJOWE Do 500 g 500
' | POLECONE wymiar 1
Zwrot przesylek krajowych poleconych za
gwrotnym potwierdzeniem odbioru (zwrot 100

polecony + ZP0)




LISTY = EKONOMICZNE KRAJOWE Do 500 g

POLECONE Z ZPO wymiar 1 10000

PRZESYLKI LISTOWE ZAGRANICZNE

Przesytki nierejestrowane niebedace
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie Do50¢g 100
12. | zagranicznym (ekonomiczne) dot. krajow
europejskich LISTY ZAGRANICZNE Ponad 50 g do 100 g 20
EKONOMICZNE ZWYKLE
Przesylki nierejestrowane najszybszej Do50g 100
13. | kategorii w obrocie zagranicznym
(priorytetowe) dot. krajow europejskich Ponad 50 g do 100 g 20
LISTY ZAGRANICZNE
14. PRIORYTETOWE ZWYKLE Ponad 100 gdo 350 g 10
Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w Do 50 ¢ 100

obrocie zagranicznym (priorytetowe polecone)

15. | dot. krajow europejskich LISTY
ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE Ponad 50 g do 100 g 20
POLECONE Z ZPO

ODBIOR POCZTY Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO

Opftata za staly odbiér korespondencji
(listéw/paczek) od Zamawiajacego — opflata
16. | miesigczna od dnia zawarcia umowy do
31.12.2021 r. (przewidywany okres — 24
miesigce)

[lo§¢ miesiecy
24

2. Przedmiot zamoOwienia winien by¢ realizowany przez Wykonawce na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci:

a)w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn.
zm.) zwanej dalej ustawa Prawo Pocztowe oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,
b)w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545)
w zakresie przesytek nadawanych z zachowaniem okreslonego terminu, w szczegdlno$ci zgodnie z
art. 57 KPA i art. 165 KPC,

¢)w Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 474 z p6zn. zm.),

d)regulaminach Wykonawcy dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych obejmujacych ustugi
wychodzace w sktad przedmiotu zamdwienia w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze ushugi

odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego realizowanej przez Wykonawce;

Wykonawca jest zobowigzany do utrzymania w granicach miasta Ustka co najmniej jednego punktu
(wymog obligatoryjny);

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie si¢ przesytki listowe
o wadze do 2000 g (wymiar 1,2,3):
a)zwykle ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii

b)zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,



c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
przemieszczana 1 dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzenia

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i
doreczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka
rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii, przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana

najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru.
Wymiary przesylek listowych:

Wymiary przesylek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dhlugosci, szerokosci 1 wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych

wymiarow (dtugosc)

nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

1. Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszg:

Maksimum: suma dhugosci plus podwojna srednica - 1040 mm, przy czym najwickszy wymiar

(dhugo$¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm

Minimum: suma dtugos$ci plus podwojna srednica - 170 mm, przy czym najwickszy wymiar (dhugosc)

nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm

2. Wymiary kartek pocztowych wynosza:

Maksimum: 120 x 235 mm

Minimum: 90 x 140 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm

PRZY CZYM:

Wymiar 1 - to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaro6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dhugos¢ 230 mm,

szeroko$¢ 160 mm

Wymiar 2 - to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dhugos¢ 325 mm,

szeroko$¢ 230 mm

Wymiar 3 - to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm



MAKSIMUM - suma dhugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych

wymiardéw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

4. Poprzez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:

paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B):

1)zwykle ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2)zwykle priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3)ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — paczka rejestrowana ekonomiczna
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru

Wymiary paczek pocztowych:
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

- minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500
mm lub wysokos¢ 300 mm,

- maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugo$¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowywania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek.

6. Przesytki dostarczane begda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granicg do krajow, ktore posiadaja wigzace Rzeczpospolita Polska umowy miedzynarodowe
dotyczace $wiadczenia ushug pocztowych oraz dla ktorych sa wiazace zapisy regulaminow
Swiatowego Zwiazku Pocztowego.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do adresowania przesylek i paczek poprzez umieszczanie na
przesytkach w sposéb trwaly 1 czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce,
jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesyltki na stronie adresowej przesytki.

8. Zamawiajacy bedzie umieszczal na stronie adresowej przesytek oznaczenie potwierdzajace
whniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z
Wykonawca.

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej lub do
innego rownowaznego dokumentu w dwoéch egzemplarzach, z ktéorych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone na wzorze wykorzystywanym przez Zamawiajacego
uzgodnionym z Wykonawcg dla celow rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach, z ktorych



oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyltek.

10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

11. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem
do zawartos$ci oraz aby uniemozliwialo uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

12. Jesli przesylki listowe oraz paczki pocztowe wymagaé beda specjalnego, odrebnego
znakowania lub opakowania wilasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we
wlasnym zakresie 1 na wilasny koszt wszelkie materialy niezbgdne do tego celu do siedziby
Zamawiajacego.

13. Przez zwroty rozumie si¢ zwroty niedor¢czonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedor¢czenia. Przez ZPO
(zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie si¢ zwrot pokwitowanego przez adresata potwierdzenia
odbioru.

14. Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Urzedu Gminy w Ustce, zgodnie z adresem nadania
przesytki rejestrowanej, pokwitowanie przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO)
niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

15. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postepowac bedzie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego — rozdziat
8 ,,Doreczenia”.

16. Zamawiajacy okreslift w formularzu ofertowym przewidywane ilosci nadawanych
przesylek pocztowych przez okres obowigzywania umowy podpisanej z wybranym
Wykonawca. Rodzaje iliczba przesylek sa szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajac, Ze nie
bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji
umowy. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek w okresie obowigzywania umowy bedg
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego, a wigc moga odbiega¢ od ilosci wskazanych
w formularzu ofertowym.

Wykazane w formularzu ofertowym przewidywane ilosci przesylek kazdego rodzaju, maja
charakter szacunkowy, stanowia element sluzacy do kalkulacji ceny oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadawania
przesylek w podanych w tym zalaczniku ilosciach.

Wykonawcy nie bedzie przyshugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytulu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej iloSci przesylek pocztowych z zastrzezeniem, ze zmiany iloSci
nie mogga skutkowaé zwiekszeniem ogolnej ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego
Wykonawcy.

17. Przesylki zagraniczne uj¢te w formularzu cenowym kierowane sg gtownie do krajéw Europy.
Nie jest przewidziane specyfikowanie rodzajow przesylek zagranicznych na poszczegolne kraje, ze
wzgledu na fakt, ze nie wystgpowaly w ostatnich latach. Kwoty za te przesytki beda szacowane
w oparciu o aktualny cennik Wykonawcy.

18. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Podstawag obliczenia
nalezno$ci begdzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu braku



mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym potwierdzong, co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych oraz dokumentéw oddawczych dokumentujagcych zwrot
przesyltek, kiedy mozliwo$¢ dostarczenia zostata wyczerpana oraz optaty za $wiadczenie ustugi
odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy oSwiadcza, ze w przypadku przesylek oraz usluig dodatkowych i
komplementarnych do uslug objetych zamowieniem, ktore nie zostaly wskazane w formularzu
ofertowym zastosowanie beda mialy stawki cenowe wg cennika Wykonawcy obowigzujacego
w dniu realizacji ushugi.

Wykonawcy nie bedzie przyshugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytulu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej iloSci przesylek pocztowych z zastrzezeniem, ze zmiany ilosci nie
moga skutkowac zwigkszeniem ogdlnej ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

19. Zamawiajacy w ramach realizacji zamowienia bedzie nadawal réwniez przesylki wymagajace
zastosowania przepisOw ustawy z dnia 19 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z
2018r. poz. 800 z pdzn. zm.), a takze innych aktéw prawnych migdzy innymi ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096),
ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 475 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1460 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
Cywilny (t.j. Dz. U. 22019 1. poz. 1145)

20. W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych do ustug objetych zaméwieniem, ktore
nie zostaty wskazane w formularzu cenowym, zastosowanie beda miaty stawki cenowe wg cennika
Wykonawcy obowigzujacego w dniu realizacji ustugi.



